Seiko Sofia Cerna Colonia

PERFIL

Me considero una persona responsable, honesta y creativa, con un alto '
compromiso en el trabajo y capacidad de manejar situaciones que

involucren una toma decision en condiciones de presion. Dispuesta al
aporte de ideas que involucren beneficios para la empresa, asi como a mi °
desarrollo profesional.

1. DATOS PERSONALES

Lugar y fecha de nacimiento . 26/08/95

D.N.I . 71542366

Estado Civil . Soltera

Celular 933741987

Correo : sofia_cernal6@hotmail.com

2. ESTUDIOS SUPERIORES

>

Centro de Capacitacion Bancaria “CEBAN”

Carrera Profesional . “Cajero Bancaria Comercial”
Periodo : Culminado

Institucion Educativa Privada “EIGER”

Carrera Profesional : “Ingles”

Periodo : 15/03/19 — 07/06/19
Ciclo . Bésico Il - Trunco
Institucion Educativa Privada “IDAT”

Carrera Profesional . "Secretariado Ejecutivo"
Periodo :10/05/12 — 08/01/15
Ciclo . Egresada

Universidad Privada “Cesar Vallejo”

Carrera Profesional . “Psicologia”
Periodo : 08/03/12 —05/04/12
Ciclo : 1 Trunco

3. EXPERIENCIA LABORAL

>

ESTIMULACION TEMPRANA “DIVINO NINO JESUS”
AUXILIAR DE ESTIMULACION TEMPRANA

Mar19 — Jul19



» ESTIMULACION TEMPRANA “DIVINO NINO JESUS”
AUXILIAR DE ESTIMULACION TEMPRANA Mar18 — May18

» COM EDU PRIV. DOMINGO FAUSTINO SARMIENTO SRL
SECRETARIAY/O TESORERA Dic16 — Junl7
Funciones:
= Recepcion de Llamadas
= Archivar Boletas y Nota de Debito
= Cobro de Pensiones
= Cobro de Matriculas
= Sistema SIANET de Matriculas e Ingresantes Nuevos
= Caja Chica
= Pagos de Servicios

» CICAINGENIEROS CONSULTORES PERU SAC
SECRETARIA Jul16 — Sep16
Funciones:
= Recepcién de Llamadas
= Archivar Documentos
= Recepcién de Facturas
= Caja Chica

» CICA INGENIEROS CONSULTORES PERU SAC
AUXILIAR DE OFICINA Marl5 — Agosl5
= Foliacion de proyectos
= Anexar Documentos
= Fotocopiar y escanear

4. SEMINARIOS

e Tema : "El Exito De La Mujer En EI Desempefio De Altos Cargos"

e Expositor : Gaby Villanueva Carranza — Jefa de la Unidad de Asignaciones y Contratos
en el Exterior Ministerio de Relaciones Exteriores.

e Fecha . 25/04/2013

e Tema . "Gestién Moderna De Cadenas De Abastecimiento Globales™"

e Expositor : MG. Oscar J. Hernandez —Profesional En Logistica Internacionales.

e Fecha : 13/09/2013

e Tema . "The Woman In The New Bussiness Environment™*

e Expositor :  Cynthia Ballesteros and Giannina Candiotti.

e Fecha o 14/12/2012



5. CONOCIMIENTOS ADICIONALES

¢ Dominio de Office:

Word : Intermedio
Excel . Baésico
Power Point : Baésico

6. REFERENCIAS

e |E.P. “Divino Nifio Jesus”
Directora — Rosely Mercado Teléfono: 016487470
Celular: 966886114

e |.E.P “Domingo Faustino Sarmiento SRL”
Gerente — José Carlos Miraval Rueda Teléfono: 015486065

e Empresa “Cica Ingenieros Consultores Peru SAC”
Recursos Humanos — Tatiana Liu Choque Celular: 970080553






