GINA GIULIANA MEDINA ZETA

BACHILLER EN ADMINISTRACION
DNI: 47983366

RUC: 10479833660

Espalda del parque zonal Mz. w - Lote 14 - Rimac
Correo electronico: ina_giu@hotmail.com

Celular: 998016335 — Teléfono: 3819509

Bachiller en la especialidad de Administracion Publica y gestion social
en busqueda de nuevas oportunidades para poder desarrollar todo mi
conocimiento adquirido y capacidades obtenidas en fin de lograr los
objetivos y metas de su distinguida institucion.

Me considero una persona con facilidad de adaptacion e integracion
en los grupos de trabajo, comprometida, honesta y alto grado de
responsabilidad.

EXPERIENCIA LABORAL

MINISTERIO DE LA MUJER Y POBLACIONES VULNERABLES-MIMP
Apoyo Administrativo

Direccién General de Poblacién, Desarrollo y Voluntariado

Febrero 2020 — junio 2020 (Contratacién por prestacion de servicios).

MINISTERIO DE LA MUJER Y POBLACIONES VULNERABLES-MIMP
Apoyo Administrativo
Direccion General de Poblacion, Desarrollo y Voluntariado

Mayo 2018 — diciembre 2019 (Contratacion por prestacion de servicios).


mailto:ina_giu@hotmail.com

Funciones Especificas:

- Recepcidn y derivacion de documentos mediante el Sistema de Tramite Documentario
(STD) y el Sistema de Gestion Documental (SGD).

- Atencion a los requerimientos mediante el Sistema Gestor, para los requerimientos de

bienes y servicios.

- Implementacidn de un archivo digital de la Direccion General.

- Digitalizacion de documentos y fotocopiar segun corresponda.

- Apoyo en la redaccion de documentos (memorando, oficios, notas, informes).

- -Remitir reporte sobre el seguimiento de los documentos ingresados a la Direccidn

General.

-Mantener actualizadas y armar carpetas sobre los documentos fisicos que se encuentran

en la oficina.

-Apoyo en la recepcion de llamadas, orientando a los ciudadanos.

ESTUDIOS SUPERIORES

Universidad Nacional Federico Villarreal
e Bachiller en Administracion (junio 2018).
CURSO Y/O DIPLOMADO

e Inglés (agosto 2017).

REFERENCIA LABORAL:

Nombre de la organizacion en la que | Ministerio de la Mujer y Poblaciones
prestd servicios: Vulnerables —-MIMP

Nombre del cargo o puesto ocupado: | Apoyo Administrativo

Nombre y cargo del jefe inmediato: Elena Ramos Tenorio (Directora General)

Teléfono del jefe inmediato/ correo: 975351268/ eramos@pucp.pe



mailto:eramos@pucp.pe
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La Directora Il de la Oficina de Abastecimiento y Servicios del Ministerio de la

Ministerio

de la Mujer y
Poblaciones Vulnerables

Oficina de
Abastecimiento y
Servicios

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”

“Ano de la universalizacion de la salud”

Lima 15, Julio 2020
N° Registro: 0133-2020-MIMP/OGA-OAS

CONSTANCIA DE PRESTACION

Muijer y Poblaciones

Vulnerables — MIMP, otorga la presente constancia de prestacion, a favor de  GINA GIULIANA MEDINA
ZETA, identificado (a) con RUC N° 10479833660, por los servicios realizados en la Entidad conforme al
siguiente detalle:

PLAZO DE
ORDEN DE DESCRIPCION MONTO MONTO
o FECHA AREA USUARIA EJECUCION
SERVICIO N DEL SERVICIO CONTRATADO DEL SERVICIO EJECUTADO
Direccion
Servicio de General de Hasta 90 dias
0044-2020-S | 20/01/2020 Apoyo S/.6,000.00 Poblacion, . S/.6,000.00
RSt calendario
Administrativo Desarrollo y
Voluntariado
Direccion
Servicio de General de Hasta 60 dias
0625-2020-S | 05/05/2020 Apoyo S/.4,000.00 Poblacion, . S/.4,000.00
S calendario
Administrativo Desarrollo y
Voluntariado

El proveedor del servicio ha cumplido con las prestaciones de la contratacion de manera satisfactoria, sin
haber incurrido en penalidades y sin generar vinculo laboral con el Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables - MIMP.

Se expide el presente documento a solicitud de la interesado (a) para los fines que estime pertinente.

Atentamente,

CHEMT/roc

Expediente 2020-0009836

FIAMA DIGITAL

MP

Ministeria de la Mujer y

cliones Vulnerables

Firmado digitalmente por CHIONG
ESPINOZA Monica Trinidad FAU

20336951527 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 15.07.2020 12:33:15 -05:00

www.mimp.gob.pe

Camana 616 Cercado - Lima
Lima 01, Perd

T: (511) 626-1600




O3 .| Ministerio Oficina de
IS M PERU| dela Mujery Abastecimiento y
=P8 | Poblaciones Vulnerables SRR

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio de la Lucha Contra la Corrupci6n e Impunidad”

Lima 23, Enero 2020
N° Registro: 0063-2020-MIMP/OGA-OAS

CONSTANCIA DE PRESTACION

La Directora Il de la Oficina de Abastecimiento y Servicios del Ministerio de la  Mujer y Poblaciones
Vulnerables — MIMP, otorga la presente constancia de prestacion, a favor de GINA GIULIANA MEDINA
ZETA, identificado (a) con RUC N° 10479833660, por los servicios realizados en la Entidad conforme al

siguiente detalle:

foeccién .
Servicio de General de
0915-2019-S | 22/07/2019 Apoyo S/, 3,400.00 Poblacion, 2%%!93%19;' S/, 3,400.00
Administrativo Desarrollo y
Voluntariado
Direccién
Servicio de General de
1195-2019-S | 19/00/2019 Apoyo 5.340000 | Poblacien, | 30082 | 51.3,400.00
Administrativo Desarrollo y
Voluntariado
Direccion
Servicio de General de
1487-2019-S | 18/11/2019 Apoyo S/.245200 |  Poblacion, 1?’;15%?;' S/, 2,452.00
Administrativo Desarrollo y
Voluntariado

El proveedor del servicio ha cumplido con las prestaciones de la contratacion de manera satisfactoria, sin
haber incurrido en penalidades y sin generar vinculo laboral con el Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables - MIMP.

Se expide el presente documento a solicitud de la interesado (a) para los fines que estime pertinente.

Atentamente,

CHEMT/roc

Expediente 2020-0001964-0AS

www.mimp.gob.pe

Camand 616 Cercado - Lima
Lima 01, Pert

T: (511) 626-1600




Lo . | Ministerio Oficina de
En'u PERU| dela Mujery Abastecimiento y
| Poblaciones Vulnerables: VSNt

“Decenio de |a lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio de la Lucha Contra la Corrupcién e Impunidad”

Lima, 13 Agosto del 2019
N° Registro: 0167-2019-MIMP/OGA-OAS

CONSTANCIA DE PRESTACION

La Directora Il de la Oficina de Abastecimiento y Servicios del Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables — MIMP, oforga la presente constancia de prestacion, a favor de GINA GIULIANA MEDINA
ZETA, identificado con RUC N° 10479833660, por los servicios realizados en la Entidad conforme al
siguiente detalle:

PLAZO DE
ORDEN DE DESCRIPCION DEL MONTO MONTO
e FECHA AREA USUARIA EJECUCION
SERVICIO N° SERVICIO CONTRATADO DEL'SERVICIO EJECUTADO
Direccitn General
Servicio de Apoyo de Pablacion, 25/05{2018 al
0554-2018-S | 23/05/2018 Admminishrative S/, 3,600.00 Desarrollo y 21/08/2018 8. 3,600.00
Voluntariado
Direccién General
Servicio de Apoyo de Poblacion, 23/08/2018 al
0879-2018-S | 22/08/2018 Administrative /. 3,600.00 Desarrollo y 20111/2018 8. 3,600.00
Voluntariado
Direccién General
Servicio de Apoyo de Poblacién, 22/14/2018 al
1307-2018-S | 21/11/2018 Adminisirativo S/, 3,000.00 Desarrollo y MA20018 81, 3,000.00
Voluntariado
Direccion General
Servicio de Apoyo de Poblacidn, 19/01/2019 al
0022-2019-S | 18/01/2019 Administrativo Si. 3,400.00 Desarrollo y 15/03/2019 S/, 3,400.00
Voluntariado
Direccion General
Servicio de Apcyo de Poblacitn, 20/03/2019 al
0377-2019-S | 20/03/2019 Administrativo S/, 3,400.00 Desarrollo y 16/05/2019 Sf. 3,400.00
Voluntariado
Direccidon General
Servicio de Apoyo de Poblacidn, 21/05/2019 al
0636-2019-S | 20/05/2019 Administrativo S/, 3,400.00 Desarrollo y 1600712019 S7. 3,400.00
Voluntariado

El/La proveedor (a) del servicio ha cumplido con las prestaciones de la contratacion antes mencionada, sin
haber incurrido en penalidades y sin generar vinculo laboral con el Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables - MIMP.

Se expide el presente documento a solicitud de la interesado (a} para los fines que estime pertinente.

Atentamente,

CHEMTfroc
Expediente 2019-0015386-0A%

i Camané 616 Cercado - Lima
| Lima 01, Perd
| T: {511) 626-1600

www mimp.gob,pe
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NIVEL BASICO T

Qiorgado a:

e e B

GINA GIULIANA MEDINA ZETA
Por haber concluido satisfactoriamente en nuestro Instituto, el estudic del Nivel BASICO del |

idioma INGLES en el perfodo comprendido del 30 de abril de 2016 al 20 de agesto del 2017, ‘
haciendo un total de 320 horas. '
|

Jests Marfa, 19 de febrero de 2018
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13/1/2020 Consulta RUC: version Imprimible

:l CONSULTA RUC: 10479833660 - MEDINA ZETA GINA GIULIANA

|Namero de RUC: (10479833660 - MEDINA ZETA GINA GIULIANA

l‘_l'i!:l_a Coni:‘!'il?_lﬂreq_tf: _5 |_P_E_R_SONA NATURAL SIN NEGOCIO

|Tipo de Documento: ||DNI 47983366 - MEDINA ZETA, GINA GIULIANA

[Nombre Comercial: |- |

Fech W
I::cr"’i;:’c‘:ém 30/09/2016 Fecha Inicio de Actividades: 30/09/2016

Estado del

Contribuyente: ACTIVG

Condicién del KB i B e |l03 - ADMINISTRADOR DE EMPRESAS

Contribuyente: || (PROFESIONAL)

Direccion del
Domicilio Fiscal:

Sistema de Emision ||\ \ni;a| /cOMPUTARIZADO || Actividad de Comercio Exterior: ||SIN ACTIVIDAD
de Comprobante:

Sistema de

Contabilidad: MBS

Actividad(es)

s Principal - 9609 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.
Economica(s):

Comprobantes de
Pago c/aut. de

impresion (F. 806 u RiihiiENG
816): |

Sistema de Emision
Electrénica: RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 18/06/2018

Afiliado al PLE
desde:

|Padrones : |[NiNGUND
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