
 

GINA GIULIANA MEDINA ZETA 

BACHILLER EN ADMINISTRACIÓN  

DNI: 47983366 

RUC: 10479833660 

Espalda del parque zonal Mz. w - Lote 14 - Rímac 

Correo electrónico: ina_giu@hotmail.com 

Celular: 998016335 – Teléfono: 3819509 

 

Bachiller en la especialidad de Administración Pública y gestión social 

en búsqueda de nuevas oportunidades para poder desarrollar todo mi 

conocimiento adquirido y capacidades obtenidas en fin de lograr los 

objetivos y metas de su distinguida institución.  

Me considero una persona con facilidad de adaptación e integración 

en los grupos de trabajo, comprometida, honesta y alto grado de 

responsabilidad.  

 

EXPERIENCIA LABORAL 

 

 MINISTERIO DE LA MUJER Y POBLACIONES VULNERABLES-MIMP 

Apoyo Administrativo 

Dirección General de Población, Desarrollo y Voluntariado 

Febrero 2020 – junio 2020 (Contratación por prestación de servicios). 

 

 MINISTERIO DE LA MUJER Y POBLACIONES VULNERABLES-MIMP 

Apoyo Administrativo 

Dirección General de Población, Desarrollo y Voluntariado 

Mayo 2018 – diciembre 2019 (Contratación por prestación de servicios). 

mailto:ina_giu@hotmail.com


Funciones Específicas: 

- Recepción y derivación de documentos mediante el Sistema de Tramite Documentario 

(STD) y el Sistema de Gestión Documental (SGD).  

- Atención a los requerimientos mediante el Sistema Gestor, para los requerimientos de 

bienes y servicios.  

- Implementación de un archivo digital de la Dirección General.  

- Digitalización de documentos y fotocopiar según corresponda.  

- Apoyo en la redacción de documentos (memorando, oficios, notas, informes). 

- -Remitir reporte sobre el seguimiento de los documentos ingresados a la Dirección 

General.  

-Mantener actualizadas y armar carpetas sobre los documentos físicos que se encuentran 

en la oficina. 

-Apoyo en la recepción de llamadas, orientando a los ciudadanos. 

 

ESTUDIOS SUPERIORES 

Universidad Nacional Federico Villarreal   

 Bachiller en Administración (junio 2018). 

CURSO Y/O DIPLOMADO 

 Inglés (agosto 2017). 

 

REFERENCIA LABORAL: 

 

Nombre de la organización en la que 

prestó servicios: 

Ministerio de la Mujer y Poblaciones 

Vulnerables –MIMP 

Nombre del cargo o puesto ocupado: Apoyo Administrativo 

Nombre y cargo del jefe inmediato: Elena Ramos Tenorio (Directora General) 

Teléfono del jefe inmediato/ correo: 975351268/ eramos@pucp.pe 

 

mailto:eramos@pucp.pe


 
 

 

 

 

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres” 

“Año de la universalización de la salud” 

 

Lima 15, Julio  2020 

N° Registro: 0133-2020-MIMP/OGA-OAS 
 

 
CONSTANCIA DE PRESTACIÓN 

  
 
La Directora II de la Oficina de Abastecimiento y Servicios del Ministerio de la   Mujer y Poblaciones 
Vulnerables – MIMP, otorga la presente constancia de prestación, a favor de  GINA GIULIANA  MEDINA 
ZETA, identificado (a) con RUC N° 10479833660, por los servicios realizados en la  Entidad conforme al 
siguiente detalle: 
 

ORDEN DE 
SERVICIO  Nº FECHA 

 
DESCRIPCION 
DEL SERVICIO 

 

MONTO 
CONTRATADO AREA USUARIA 

PLAZO DE 
EJECUCION 

DEL SERVICIO 

MONTO 
EJECUTADO 

0044-2020-S 20/01/2020 
Servicio de 
Apoyo 

Administrativo 
S/. 6,000.00 

Dirección 
General de 
Población, 
Desarrollo y 
Voluntariado 

Hasta 90 días 
calendario 

S/. 6,000.00 

0625-2020-S 05/05/2020 
Servicio de 
Apoyo 

Administrativo 
S/. 4,000.00 

Dirección 
General de 
Población, 
Desarrollo y 
Voluntariado 

Hasta 60 días 
calendario 

S/. 4,000.00 

  
El proveedor del servicio ha cumplido con las prestaciones de la contratación de manera satisfactoria, sin 
haber incurrido en penalidades y sin generar vínculo laboral con el Ministerio de la Mujer y Poblaciones 
Vulnerables  - MIMP. 
 
Se expide el presente documento a solicitud de la interesado (a)  para los fines que estime pertinente. 
 

Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CHEMT/roc 
Expediente 2020-0009836 

Firmado digitalmente por CHIONG
ESPINOZA Monica Trinidad FAU
20336951527 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 15.07.2020 12:33:15 -05:00



ers Ministerio Oficina de 
PERU de la Ivtojer Abastecimiento y 

Poblaciones Vulnerables Servicios 

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres" 

"Año de la Lucha Contra la Corrupción e Impunidad" 

Lima 23, Enero 2020 
N° Registro: 0069-2020-MIMP/OGA-OAS 

CONSTANCIA DE PRESTACIÓN  

La Directora II de la Oficina de Abastecimiento y Servicios del Ministerio de la 	Mujer y Poblaciones 
Vulnerables — MIMP, otorga la presente constancia de prestación, a favor de GINA GIULIANA MEDINA 
ZETA, identificado (a) con RUC N° 10479833660, por los servicios realizados en la Entidad conforme al 
siguiente detalle: 

ORDEN DE 
SERVICIO N° 

FECHA 
DESCRIPCION 
DEL SERVICIO 

MONTO 
CONTRATADO AREA USUARIA 

PLAZO DE 
EJECUCION 

DEL SERVICIO 

MONTO 
EJECUTADO 

0915-2019-S 22/07/2019 
Servicio de 

Apoyo 
Administrativo 

5/.3,400.00 

Dirección 
General de 
Población, 

Desarrollo y 
Voluntariado 

22/07/2019 al 
16/0912019 SI. 3,400.00 

1195-2019-8 19109/2019 
Servicio de 

Apoyo 
Administrativo 

SI. 3,400.00 

Dirección 
General de 
Población, 

Desarrollo y 
Voluntariado 

20/09/2019 al 
15/11/2019 S/. 3,400.00 

1487-2019-5 18/1112019 
Servicio de 

Apoyo 
Administrativo 

8/.2,452.00 

Dirección 
General de 
Población, 

Desarrollo y 
Voluntariado 

19/11/2019 al 
18/12/2019 

S/. 2,452.00 

El proveedor del servicio ha cumplido con las prestaciones de la contratación de manera satisfactoria, sin 
haber incurrido en penalidades y sin generar vínculo laboral con el Ministerio de la Mujer y Poblaciones 
Vulnerables - MIMP. 

Se expide el presente documento a solicitud de la interesado (a) para los fines que estime pertinente. 

Atentamente, 

CHEMT/roc 
Expediente 2020-0001964-0AS 

www.mimp.gob.pe  
Camaná 616 Cercado- Lima 
Lima 01, Perú 
T: (S11)626-1600 
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IFICADO CER 
OIFSOLLICION fi. fe 2220....191bUNY11 

NIVEL BÁSICO 

Otorgado a: 

GINA GIULIANA MEDINA ZETA 

Por haber concluido satisfactoriamente en nuestro Instituto, el estudio del Nivel BÁSICO del 
idioma INGLÉS en el periodo comprendido del 30 de abril de 2016 al 20 de agosto del 2017, 
haciendo un total de 320 horas. 

Jesús Marfa, 19 de febrero de 2018 
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13/1/2020 
	

Consulta RUC: versión Imprimible 

CONSULTA RUC: 10479833660 - MEDINA ZETA GINA GIULIANA 

Número de RUC: 10479833660 - MEDINA ZETA GINA GIULIANA 

Tipo Contribuyente: PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO 

Tipo de Documento: DNI 47983366 - MEDINA ZETA, GINA GIULIANA 

Nombre Comercial: - 

Fecha de 
Inscripción: 30/09/2016 Fecha Inicio de Actividades: 30/09/2016 

Estado del 
Contribuyente: ACTIVO 

Condición del 
Contribuyente: HABIDO Profesión u Oficio: 03 - ADMINISTRADOR DE EMPRESAS 

(PROFESIONAL) 

Dirección del 
Domicilio Fiscal: 	1 

1 

Sistema de Emisión 
de Comprobante: MANUAL/COMPUTARIZADO Actividad de Comercio Exterior: SIN ACTIVIDAD 

Sistema de 
Contabilidad: 

MANUAL 

Actividad(es) 
Económica(s): 

Principal - 9609 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P. 

Comprobantes de 
Pago c/aut. de 
impresión (F. 806 u 
816): 

NINGUNO 

Sistema de Emisión 
Electrónica: RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 18/06/2018 

Afiliado al PIE 
desde: 

Padrones: 	 NINGUNO  

Imprimir 
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