
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 
 
 
            PARKING SYSTEM                              CAJERA CENTRAL 

                                                                                      Anfitriona 
                                                                                      Atención al cliente  
                                                                                      Gestión de cobros 
                                                                                      Facturación 
                                                                                      Responsable de caja 
                                                                                      Arqueo de caja 
                                                                                      Entre otras funciones asignadas. 

                                                                    Enero 2009 - Mayo 2009 
 
                    

 

 

 

Persona enfocada en el aprendizaje continuo y 

en la realización de trabajos de forma detallada 

y responsable; me caracterizo por ser 

responsable, pro-activa y optimista, por el buen 

trabajo en equipo y la toma de decisiones 

oportunas. Dispuesta a cumplir con las distintas 

funciones, obligaciones y normas laborales que 

tengan establecidas, me presento con gran 

entusiasmo a su empresa para formar parte del 

cumplimiento de metas planteadas en su misión.  

PAMELA MILAGROS 

CUIPAL RAMOS 
Pam.milagros16@gmail.com 

 Av. Oscar R Benavides 3046  

DNI: 46197943  

 

 

925 860 2885 

• Facilidad para aprender tareas asignadas. 

• Fácil desenvolvimiento en el manejo de         

herramientas y sistemas informáticos. 

• Fácil desenvolvimiento en el trabajo bajo 

presión responsabilidad. 

• Buen léxico. 

• Capacidad de análisis, comprensión y 

aprendizaje trabajo en equipo. 

HABILIDADES                               

EXPERIENCE 

PERFIL                                    

EXPER

IENCE 

EXPERIENCIA LABORAL                                

EXPERIENCE 

 



 

 

 

 

 

           MR & VH S.A.                                       SECRETARIA – ARQUITECTOS-INGENIEROS-ABOGADOS  

                                                                                      Atención al cliente  
                                                                                      Elaboración de documentos, oficios e informes  
                                                                                      Elaboración de cuadros de informes  
                                                                                      Despacho de documentos con registro en los sistemas                                   
                                                                                      Informáticos y actualización de datos.  
                                                                                      Trámite d al cliente externo e interno. 

                                                                                       Mayo 2008 – Noviembre 2009 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SECRETARIA – TESORERIA  

  Elaboración de documentos, oficios e informes  
  Elaboración de cuadros de informes  
  Elaboración de cuadros de retenciones de cuarta y quinta  
  categoría y otros impuestos. 
  Despacho de documentos con registro en los sistemas                                   
   Informáticos y actualización de datos. 
   Registro, ingreso y monitoreo de documentos. 
   Toma de dictados. 
   Trámite de documentos 
   Atención al cliente externo e interno. 
   Otras actividades que le asigne el Jefe de la Unidad. 

   AGOSTO 2010 – DICIEMBRE  2011 

 

 

ADMINISTRADORA  

Empresa de Importación  

Atención al cliente 
Responsable de compra, venta y facturación 
Pago y manejo de personal  
Responsable de caja chica  
Arqueo de caja 
Organizar documentos en general de la empresa  
Prestar apoyo en sala de ventas 
Orientar y adiestrar personal nuevo 

Octubre 2011 – Diciembre 2015 

C&C GUTI EXPORT E.I.R.L. 

 
 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

UNIVERSIDAD MAYOR DE 
SAN MARCOS      

 

L & C SERVICIOS BIBLIOTECARIOS E 
INFORMATICOS  

PERSONAL TECNICO  

Atención al Cliente 
Manejo de archivos  
Manejo de documentos  
Manejo de cuadros y libros 
Orientar y adiestrar personal nuevo 

Marzo - Noviembre 2017 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

   

 

 

 

GESTIONA Y APRENDE 
INVESTIGADORA DE CAMPO 

Consultora para el desarrollo y Fortalecimiento Institucional  

Aplicación de cuestionarios de Pesada Directa de Alimentos en Instituciones 
Educativas de Lima Metropolitana. Proyecto Qali Warma.    

Setiembre 2017 

 

 

OFICINA NACIONAL DE 
PROCESOS ELECTORALES  

ORIENTADOR  

LIMA CENTRO – ODPE 2018 

Proceso de Elecciones Regionales y Municipales  

Octubre 2018 

MUNICIPALIDAD DE LIMA 
PARQUE DE LAS LEYENDAS  

PERSONAL TÉCNICO 

ÁREA DE TESORERÍA 

Atención de clientes 
Manejo de archivos 
Manejo de documentos 
Responsable de caja 
Arqueo de caja 
Prestar apoyo en sala de ventas 
Orientar y adiestrar al personal nuevo 

Febrero 2019 – Noviembre 2020 

 
 
 

 

 

 

 

   

 

 

 

OFICINA NACIONAL DE 
PROCESOS ELECTORALES  

ORIENTADOR  

LIMA CENTRO – ODPE 2018 

Proceso de Segunda Elección Regional y Referéndum Nacional   

Diciembre 2018 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

DISPONIBILIDAD INMEDIATA  
 

Estudios secundarios completos  
Promoción 2015 
 

INSTITUTO DE FORMACION 
BANCARIA  

Programa de Certificación para Cajeros 
Diciembre 2009 a marzo 2010 
 

FORMACIÓN 

  INSTITUTO SUPERIOR      
TECNOLÓGICO IDAT 

COLEGIO TRILCE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ILCE 

Computación e Informática 
Abril 2009 a septiembre 2009 
 

CAPACITACION 
Unidad de Biblioteca, Hemeroteca y Centro de Documentación de la Facultad de 
Medicina.   

Actualización en Ofimática para Gestión Pública  
Noviembre 2018 

 

UNIVERSIDAD NACIONAL 
MAYOR DE SAN MARCOS  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ILCE 

UNIVERSIDAD NACIONAL 
MAYOR DE SAN MARCOS  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ILCE 

CAPACITACION 
Unidad de Biblioteca, Hemeroteca y Centro de Documentación de la 
Facultad de Medicina.   
Innovaciones en Informática, Internet y Tecnología.    
Noviembre 2018 
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