Jiron Paita 159-A
Callao Monumental

956516022

guardav23@gmail.com

Victoria Eudolina
Guarda Galarreta

Experiencia

Setiembre 2017-Febrero 2020
Asistente administrativo y atencidn al cliente e Imprecopys Peru S.A.C.

Abril 2015-Diciembre 2016
Asistente Administrativo Externo e Institucion Educativa 1785 “Gotitas
de Rocio”.

Enero 2006-Diciembre 2016
Propietaria y Digitadora e Atencién al cliente e Servicios Mdltiples
Lupita.

Enero 2001-Febrero 2002
Auxiliar de Secretaria e Asociacion de Empleados Municipales de
Trujillo.

Diciembre 1998 — Mayo 2000
Secretaria Ejecutiva ® Asociacién de Empleados Municipales de Truijillo.

Conocimiento de office a nivel usuario, rapidez en la digitacion y
redaccion de documentos, emision de boletas y facturas, manejo de caja
chica y atencidn al cliente.

Formacion

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO “SAN MARCOS”,
TRUJILLO
e Egresado Técnico en Computacion e Informatica.

I.E. “MARCIAL ACHARAN Y SMITH”, TRUJILLO
Educaciéon Secundaria, 1990 — 1994.

PEDRO J. RIVADENEYRA, TRUJILLO
Educacién Primaria, 1984 - 1989

Ofaicebunde




Cursos y/o capacitaciones

Curso Excel Bdsico, realizado el 07 de diciembre 2020 en el
Campus Virtual del Grupo Romero, con una duracion de 10 horas.

Curso Word Intermedio, realizado el 03 de diciembre 2020 en el
Campus Virtual del Grupo Romero, con una duraciéon de 16 horas.

Curso de Prevencion de Riesgos Laborales, realizado el 07 de
noviembre 2020 por el Ministerio de Trabajo y Promocion del
Empleo, con una duracién de 8 horas académicas.

Curso La importancia de destrezas, competencias y valores,
realizado el 05 de noviembre 2020 por Fundacion Romero y el
Programa Nacional Tu Empresa, con una duracion de 02 horas y
21 minutos.

Curso Word Basico, realizado el 04 de noviembre 2020 en el
Campus Virtual del Grupo Romero, con una duracién de 10 horas.
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IMPRECOPYS PERU SAC

Compromise & Calidad & Su Servicio

El que suscribe, en representacion de la empresa IMPRECOPYS PERU SAC,
con RUC N° 20601860377.

CERTIFICA:

Que, la sefiora GUARDA GALARRETA VICTORIA EUDOLINA,
identificada con D.N.I N° 18226076, ha laborado en esta empresa, desde el
10 Setiembre del 2017 hasta el 12 de Febrero del 2020; ocupando el cargo
de Asistente Administrativo y Atencion al Cliente, asimismo durante el
tiempo de su permanencia ha demostrado puntualidad, honestidad vy

responsabilidad en todas las labores encomendadas.

Se expide el presente a solicitud de la parte interesada, para los fines que

considere conveniente.

Trujillo, 14 de Febrero del 2020
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GOTITAS DE ROCIO

“ANO DE DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADANO”

LA QUE SUSCRIBE DIRECTORA DE LA I.LE. N°1785 “GOTITAS DE ROCIO?;

CERTIFICA

Que, la sefiora VICTORIA EUDOLINA GUARDA GALARRETA, identificada
con DNI N° 18226076, ha laborado con nosotros como ASISTENTE
ADMINISTRATIVO EXTERNO desde el 06 de abril del 2015 al 23 de diciembre del
2016, realizando las funciones de configuracion del sistema de acuerdo al afio lectivo,
actualizacién de datos, registro, matricula, traslados, ingreso de calificaciones,
asistencias, apreciacion de docente y emisiéon de boletas de informaciéon de los
estudiantes de nuestra institucion educativa en el Sistema de Informacion de Apoyo a
la Gestidn de la Institucion Educativa (SIAGIE), durante su tiempo de contrato ha

demostrado eficiencia en el desarrollo de su trabajo.

Se emite la presente a solicitud de la interesada, para los fines pertinentes.
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Hssciaciin de Empleados Menicipales de Traiilla
Reconocida por Resolucion Ministerial 2185 del 26 - 08 - 57
I[nscrita en la Oficina Registral de La Libertad: Ficha 1577
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Consta por el presente documentio gue dofia VICTORIA EUDOLINA GUARDA
GALARRETA laboré en la Assciacién de Empleados Municipales de Trmjiilo —
ADEM desde i 01 de Enero del 20061 al 11 de Febrero del 2002, desempeiidndese
como Auxiliar de Secretaria.
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Se expide la presente a sohicitud de parfe, en cumphimisnte de lo dispuesto en 2

003-97-TR que aprucba el T.U.C. del D. Leg. 728.

Trujitlo, 26 de Julio del 2002

ASOCIACION D® EMPLEADOS MUNICIPALES

Ot TRUJILLD

José Mew
PRES

Ofcebunde C

AV. JESUS DE NAZARETH 259 TELEF. 220496 TRUJILLO - PERU



Asaciacidn de Empleados Municipates de Trujitlo

Reconocida por Resoluciéon Ministerial 2185 del 26- 08 - 57
Inscrita en la Oficina Registral de La Libertad: Ficha 1577

"ANO DE LA LUCHA CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR"

EL PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO DE LA ASOCIACION DE
EMPLEADOS MUNICIPALES DE TRUJILLO, que suscribe,

CERTIFICA:

Que, la sefiorita VICTORIA EUDOLINA GUARDA GALARRETA ha realizado sus
Practicas Pre-Profesionales de Computacién e Informatica, desde el 07 de
Diciembre de 1998 al 31 de Mayo del presente afic en nuestra institucion,
desempenando las labores de Secretaria Ejecutiva, brindando apoyo a la Secretaria
de Asistentado Social y otras, a entera satisfaccién de éstas. La referida sefiorita,
durante su permanencia ha demostrado cumplimiento, dedicacién y responsabilidad
en las funciones asignadas.

Se expide la presente, a solicitud de la interesada y para los fines que estime
conveniente.

Trujillo, 31 Mayodel 2000

ASOCIACION DE EMPLEADDS MUNICIPALES ASOCIACION DE EMPIFANDS MUNICIPALES
DE THUJILLO OF TAUJILLY
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AV. JESUS DE NAZARETH 259 TELF. 241576 TRUJILLO - PERU



DECLARACION JURADA

Yo, VICTORIA EUDOLINA GUARDA GALARRETA, identificada con DNI 18226076, domiciliada en
Jirén Paita 159-A, Callao monumental; declaro bajo juramento que he cursado estudios
secundarios en la Institucidn Educativa Marcial Acharan y Smith de la ciudad de Trujillo desde el
afio 1990 hasta el 1994, realizo la presente declaracion puesto que por el estado de emergencia
en el que nos encontramos no se encuentran atendiendo y me es imposible presentarlo en

este proceso, pero me comprometo a presentarlo oportunamente.

Callao, 09 de diciembre del 2020

VICTORIA-EUDOLINA G\UFRQA GALARRETA
DNI 18226076
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CONSULTA RUC: 10182260768 - GUARDA GALARRETA VICTORIA EUDOLINA

[Namero de RUC: |[10182260768 - GUARDA GALARRETA VICTORIA EUDOLINA

[Tipo Contribuyente: |[PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

[Tipo de Documento: |[DNI 18226076 - GUARDA GALARRETA, VICTORIA EUDOLINA

[Nombre Comercial: |[sErvicios MuLTIPLES LUPITA |

[Fecha de Inscripcién: |[13/07/2006 || Fecha 1nicio de Actividades: |[13/07/2006
|Estado del Contribuyente: ||ACTIVO || |

[condicién del Contribuyente:|[HABIDO |[Profesién u oficio: |[99 - PROFESION U OCUPACION NO ESPECIFICADA
Direccion del Domicilio B

Fiscal:

(s:if::r‘:bi‘:‘fe':‘is“’" de COMPUTARIZADO Actividad de Comercio Exterior: SIN ACTIVIDAD
[sistema de Contabilidad:  |[cOMPUTARIZADO

|Actividad(es) Econémica(s): ||Principal - 93098 - OTRAS ACTIVID.DE TIPO SERVICIO NCP

Comprobantes de Pago
c/aut. de impresion (F. 806

u 816): RECIBO POR HONORARIOS

Sistema de Emision
Electrénica: RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 08/04/2015

|Afiliado al PLE desde: I[-

[Padrones : |[ninGUNO

Imprimir
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P —
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