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INFORMACIÓN PERSONAL 
Nombre y Apellidos   
DNI 
Dirección 
Celular 
Correo electrónico 
Nacionalidad 
Fecha de nacimiento  
Estado Civil 

 
 
EXPERIENCIA LABORAL 
 
. Fechas (del – al)                                 Agosto  2020 – Setiembre 2020  
. Nombre y dirección.                            ECL CONSULTING GROUP SAC 
                                                              JR. SILLUSTANI MZA. A3 LOTE. 28 URB. MANGOMARCA - SJL                                                                                                                                           

 . Jefe Inmediato.                                   Carla Rosales 

. Tipo de empresa o rubro                     Empresa jurídica de COBRANZA relacionada al rubro                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
                                                      Financiero, especialista en brindar asesoría legal y         
                                                      Empresarial.                                                                                                                                                                                                  
   
.  Área o Departamento                        Cobranza (Negociadora)   
. Principales actividades y.                      . Atención  al cliente 
  Responsabilidades.                               . Negociar con el cliente su deuda morosa. 
                                                                 . Ingresar los acuerdos con los clientes al sistema 
                                                                 . Hacerle seguimiento a los clientes para que cumplan con lo       

                                                                      Acordado. 
                                                                  . Orientar al cliente  al momento de realizar el pago brindándole     

                                                                      Los códigos de cancelación. 

                                                              . Preparar las notificaciones para el gestor de cobranza 

                                                                  . Entre otras funciones encargadas por mi jefe inmediato. 
 
 
. Fechas (del – al)                                 Marzo 2015 – Diciembre  2017 
. Nombre y dirección.                            Universidad Peruana Simón Bolívar 

                                                              Av. Brasil 1360 Pueblo Libre.  
. Jefe Inmediato.                                   Ricardo Maruyama Okumura  

. Tipo de empresa o                              Empresa que se dedica a la educación de jóvenes con un futuro 
prometedor  
   Rubro 
 
 
.  Área o Departamento                        Finanzas (Asistente de Tesorería)   
. Principales actividades y.                        .  Giro de cheques  
  Responsabilidades.                                 .  Verificar los estados de cuenta  
                                                                   . Realizar los pagos a proveedores y trabajadores de la 

 Empresa. 
                                                                   . Realizar flujos de caja  
                                                                   . Verificar los depósitos realizados a las cuentas  
                                                                   . Realizar cuadres de caja chica  
                                                                   . Rendición de cuentas y caja chica 
                                                                   . Pagos de detracciones  

                                                                   . Pagos de AFP  
                                                                   . Arqueos de caja  
 
 

  RESUMEN 

 
 Señorita, con iniciativa y proactivo en la toma de decisiones, capaz de 
asumir retos de   confiabilidad y lograr resultados por encima de las metas 
propuestas, facilidad de trabajar en equipo y bajo presión, con valores 
personales bien definidos, con gran capacidad a los cambios e 
innovaciones del mercado a fin de aplicar de manera adecuada las mejores 
prácticas. 
 

Ailina Gil Villanueva 

45544502 
Mz V Lt. 12 Villamoto / Ventanilla, Callao – Perú 
937508044 
ailina_1988@hotmail.com  
Peruana 
20/12/1988 
Soltera 
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• Fechas (de – a)  

• Nombre y dirección 
  
 
Jefe Inmediato 
• Tipo de empresa o 

   Rubro 
 
 
 
• Area o Departamento 

• Principales actividades y 
  Responsabilidades 

 
 
 
 
 
OTRAS ACTIVIDADES   

 
 
 
 
• Fechas (de – a)  
• Nombre y dirección 
  del empleador 
• Jefe Inmediato 

 
 
 
• Puesto o cargo ocupados 

• Principales actividades y 
  Responsabilidades 
 
 
Desarrolladas dentro de la 
 
 
 

 
 
 
 
OTRAS ACTIVIDADES   
  
 
 
 
• Fechas (de – a)  

• Nombre y dirección 
  del empleador 
• Jefe Inmediato 

 
 
 
 
 
• Puesto o cargo ocupados 

• Principales actividades y 
  Responsabilidades 
 
 
 
 

Cajera Recaudador - Edelnor 
 

       .       Recaudación de dinero 

 Cuadro de Caja 
 Verificar y analizar los movimientos de caja 
 Entre otras funciones inherentes al área 

 
  

 
 
 
 
 
 
 

Abril  2012–  Diciembre 2014 
HERMES TRANSPORTES BLINDADOS SA 

Av. producción nacional nro. 278 urb. La Villa Telf.617-4004 

 

Suzie Suarez Sotelo   (Jefe de Area) 
Empresa que diseña soluciones de acuerdo sus necesidades específicas, con 
el fin de liberarlo de la gestión de procesos sensibles al tiempo y al riesgo 

Marzo 2011 – Marzo 2012 
MAYORSA SA 

Av. el polo nro. 670 dpto. 803 Santiago de surcoTelf.465-2586 

Luz Lavado C.  (Administradora) 
Empresa dedicada a la venta de productos de consumo masivo 

              Jefe de Caja 

 
 Supervisar y distribuir las actividades del personal a mi cargo. 
 Verificar y analizar los movimientos de caja. 
 Preparar el balance diario de ingresos y egresos manejados por la Unidad. 

 Elaborar periódicamente el resumen de ingresos y egresos manejados por la 
Unidad. 

 Realizar reposiciones de caja chica. 

 Realizar arqueos periódicos de caja. 
 Atencion personal y telefónicamente al público en general. 
 Entre otras funciones inherentes al área 
 

 
 

 Participación en cursos de seguridad y salud ocupacional. 
 
 

 
 Atencion al cliente 

 
 

 
 
Cajera Recaudador  
 

 
 Recaudación de dinero 
 Verificar y analizar los movimientos de caja 
 Cuadro de Caja 
 Atencion personal al público en general. 
 Entre otras funciones inherentes al área 

 

 
 

 

Septiembre 2009 – Febrero 2011 
CENTRO COMERCIAL ANDALUCIA 

Av. sucre - Pueblo Libre  
Jose Carlos Bernilla.  (Jefe de tienda) 
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• Fechas (de – a)  

• Nombre y dirección 
  del empleador 
• Jefe Inmediato 

 
 
 
• Puesto o cargo ocupados 

• Principales actividades y 
  Responsabilidades 
 
 
 
 
 
 
 
EDUCACIÓN Y  
FORMACIÓN 
 
• Fechas (de – a)                                           Agosto 2015 – Julio 2018 ( VI Ciclo)  
• Nivel Educativo                                            Instituto superior 

• Nombre de la Inst. Educativa.                     Cepea  
• Título o logros alcanzados                          Contabilidad  
 
 
 
 
• Fechas (de – a)  

• Nivel Educativo  
• Nombre de la Inst. Educativa 
• Título o logros alcanzados  

 
 
 
INFORMATICA 
 
 
 
 

 
 
 
REFERENCIAS 
LABORALES 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

DISPONIBILIDAD    INMEDIATA 

 
 

 
 
 
Abril 2007 -  Noviembre 2008 (III Ciclo) 
INSTITUTO SUPERIOR 

Idatur 
Contabilidad 
 

 
   

 

 

 
HERMES TRANSPORTES BLINDADOS SA 

Elsa Perez Osores – Coordinadora del Centro 
Telf.:  980-546-919 
 

 

 Ofimática: Windows y Office (Microsoft Word, Power Point, 
Excel). 

               Internet y correo electrónico 

     Cajera   
 

 
 Recaudación de dinero 
 Cuadro de Caja 
 Atencion personal al público en general. 
 Entre otras funciones inherentes al área 

 

 
 

 

Abril 2007 – Marzo 2009 

CINEPLEX S.A / CINEPLANET 

Av. paseo de la republica nro. 144 int. Lima Telf.472-2211 

Jenny Ruiz  (Administradora del Centro) 
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