
 

 

APTITUDES 

RESUMEN PROFESIONAL 

Cintia  

Bravo Angeles 

HISTORIAL LABORAL 

 03/2019 – 09/2020 

Ministerio de Cultura | Lima, LIMA 

Asistente Administrativa 

Elaboración de documentos, atención de despacho, derivación y envío 

de correspondencia, creación de TDR, EE.TT y requerimientos, atención 

de llamadas, encargada del archivo de gestión y sus transferencia, 

coordinación, de viajes, hoteles, entre otras funciones administrativas. 

Técnica Asistente en 

Organización de Archivos y 

Administración Documental, con 

más de 5 años de experiencia 

desempeñando funciones 

administrativas en entidades 

públicas y privadas, experiencia 

en planificación de presupuestos, 

proyección de documentos 

administrativos, trámite 

documentario, mesa de parte, 

creación de TDR, requerimientos, 

solicitud y rendición de viático. 

Experiencia aplicando procesos 

archivísticos, dentro de Archivos 

Centrales, Periféricos y de 

Gestión. 

- Proactiva, responsable 

- Con iniciativa organizacional, 

experiencia positiva de trabajo 

en equipo y bajo presión. 

- Positiva ante nuevos retos y 

persistente para alcanzar los 

objetivos institucionales. 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

Voluntariado y Responsabilidad 

Social 

- ONG VOLUNTADES  

Albergue de Adultos Mayores  

2017 – en curso. 

 

-VOLUNTARIOS DEL BICENTENARIO  

Prevención y control del 

coronavirus (COVID-19) 2020 

936 889 246 

Cintia_angeles2@hotmail.com 

Santiago de Surco, Lima 

01/2018 – 02/2019 

EMAPE | Lima, LIMA 

Asistente de Archivo 

Ordenamiento y organización de la documentación del Archivo Central 

(Correspondencia, órdenes de servicio, ADP, ADS, AMC). Aplicación de 

procesos Archivísticos, elaboración de Inventarios de transferencia. 

Atención de formatos de solicitud de documentos y asistencia de 

procesos administrativos en el Archivo central. 

10/2016 – 10/2017 

IFB - CERTUS | Lima, LIMA 

Asistente de Biblioteca 

Clasificación (DEWEY), codificación, etiquetado, organización y 

custodia de los libros, Atención del servicio de préstamos internos y 

externos de libros, asesoría de biblioteca virtual, información sobre 

recursos virtuales y biblioteca virtual. 

06/2015 – 10/2016 

Universidad Privada del Norte | Lima, LIMA 

Recepción de Gerencia 

Atender la central telefónica, cotizaciones de viajes, coordinaciones 

de movilidad, organizar y hacer seguimiento de la agenda de 

gerencia, recepción, derivación y envío de correspondencia, redacción 

de documentos. 

FORMACIÓN 

 10/2020 

Centro Peruano de Estudios Gubernamentales | Lima, LIMA 

Diplomado Especializado en Administración Pública. 

 

07/2020 

OSCE | Lima, LIMA 

Elaboración de requerimientos de bienes y servicios. 

 
10/2013 

SENA | Nariño, Colombia 

Técnico Asistente en Organización de Archivos – Archivística 

 
06/2011 

SENA | Nariño, Colombia 

Administración Documental – Archivística 

 

En curso 

Británico | Lima, LIMA 

Inglés 

 

05/2011 

SENA | Nariño, Colombia 

Tecnología Informática – Microsoft Office  

 

12/2019 

Instituto Sudamericano de Formación Profesional | Lima, LIMA 

Gestión y Técnicas Administrativas. 

 

mailto:Cintia_angeles2@hotmail.com


 
 

 
 

 
“Año de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres” 

“Año de la Universalización de la Salud” 

AOL/sdr/svf   
 

 
 
 
   

 

CERTIFICADO N° 0222-2020-CAS 
CERTIFICADO DE PRESTACION DE SERVICIOS  

 
El Director General de la Oficina General de Recursos Humanos del Ministerio de Cultura, 
quien suscribe, hace constar que Doña CINTIA DEL PILAR BRAVO ANGELES, identificada 
con DNI Nº 46210331, contratada bajo el régimen de Contratación Administrativa de Servicios - 
CAS, regulado por el Decreto Legislativo Nº 1057, prestó servicios en el Ministerio de Cultura, 
conforme al siguiente detalle: 
 
 

Nro. 
Contrato 

Vigencia de 
Contrato 

Oficina Puesto  

0013-2019-MC 
01/03/2019 al 

30/09/2020 

DIRECCIÓN DE CONTROL Y 

SUPERVISIÓN 
ASISTENTE ADMINISTRATIVO 

 
 
El presente Certificado se otorga a solicitud de la interesada para los fines que estime 
pertinente. 

 
                                               San Borja, 02 de octubre de 2020.  

     
 
 

Documento firmado digitalmente 
 
 
 
 

ALDO OMAR ORTEGA LOAYZA 
DIRECTOR GENERAL  

OFICINA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS 

           
 

Firmado digitalmente por ORTEGA
LOAYZA Aldo Omar FIR 10701318
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 03.10.2020 00:49:13 -05:00











S
Libertad y orden

REPÚBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA

En Cumplimiento de la Ley 119 de 1994 y en atención a que

CINTIA DEL PILAR BRAVO ANGELES
Con Cedula de Extranjeria No. 384.186

Cursó y aprobó el programa de Formación Profesional Integral
y cumplió con las condiciones requeridas por la entidad, le confiere el

Título de

TÉCNICO EN

ASISTENCIA EN ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS

En testimonio de lo anterior, se firma el presente Titulo en Pasto,
a los dos (2) días del mes de octubre de dos mil trece (2013)

JAIRO ENRIQUE LASSO MEDINA

SUBDIRECTOR CENTRO INTERNACIONAL DE PRODUCCIÓN LIMPIA - LOPE

REGIONAL NARIÑO

4740264 - 02/10/2013
No y FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el
número 953600179360CE384186C.

Firmado Digitalmente por
JAIRO ENRIQUE LASSO MEDINA
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Autenticidad del Documento
Bogotá - Colombia

2013.10.03 09:10:21
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