
I. EXPERIENCIA LABORAL

➢ Empresa de venta de combustibles y servicios de mantenimientos de vehículos

”GRIFO SEÑOR DE HUAMANTANGA EIRL”

Puesto: Atención al cliente

Mayo 2016_ Diciembre 2019

Funciones:

• Atención al cliente/DESPACHO DE COMBUSTIBLE.

• Realizar cobranzas y emisión de los comprobantes de pago.

• Venta de productos de promoción.

• Apoyo en la limpieza de la estación de servicios.

➢ Empresa Embragues Jiménez”

Puesto: Atención al cliente y apoyo administrativo

Enero 2010_ Diciembre 2015

Funciones:

Realizar Facturación, cuentas por cobrar, archivo, documentación y Afines.

II. ESTUDIOS REALIZADOS

Secundaria completa:   San Ignacio de Jesús (Ex Cesar Vallejo)

III. CONOCIMIENTOS:

Conocimiento de caja y manejo de efectivo . Detección de billetes y monedas falsas .

Conocimiento en Atención al cliente.

Facilidad de trato al público .

Conocimiento en Cobranza con POS Visa y MasterCard . Conocimientos en facturación

electrónica .

IV. REFERENCIAS:

JOSE SANTOS JIMENEZ ALBERCA, (Gerente General)

Celular: 930 402 320

ERIKA ROJAS, (RR-HH) 

Celular: 960 643 636 

V. SUELDO: A Tratar

Soy una persona 

emprendedora en la 

actualidad me 

desempeño como 

Atención al cliente, tengo 

experiencia en venta de 

productos, manejo de 

P.O.S, emisión de 

facturas electrónicas, 

cuentas por pagar, 

cuentas por cobrar, 

gestión, archivo y afines.  

Me considero pro-activa,

trabajo en equipo, con 

capacidad para trabajar 

bajo alta presión, 

orientada a resultados 

innovadora, dispuesta a 

asumir cualquier tipo de 

responsabilidad que se 

me asigne. 

Mis principales valores 

son:  

Responsabilidad, 

Honestidad, Puntualidad, 

Compromiso. 

    LUZ VICTORIA JIMENEZ ALBERCA 
ATENCIÓN AL CLIENTE

Celular: 983 579 513 

Correo: LUZVICTORIAJA@gmail.com 

Dirección: MZ C LT 3 PASAJE EL ROSARIO - SMP 

DNI: 09747267 

mailto:LUZVICTORIAJA@gmail.com








EMBRAGUES JIMENEZ

Puente Piedra, Lima - Peru
930402320, 991020672

Puente Piedra, 05 de enero del 2016 

CERTIFICADO DE TRABAJO

Yo, JOSE SANTOS JIMENEZ ALBERCA, Gerente General de la empresa 
EMBRAGUEZ JIMENEZ con RUC: 10804124760 certifico que:
La Sra. LUZ VICTORIA JIMENEZ ALBERCA, con DNI: 09747267, ha 
laborado en nuestra empresa desde el 01 de enero del 2010 hasta el 31 
de diciembre del 2015 desempeñándose como APOYO 
ADMINISTRATIVO. Durante su permanencia en la empresa la señora 
demostró seriedad y eficiencia en el desempeño de sus funciones.

Se expide el presente Certificado a solicitud del interesado, para los fines 
que estime conveniente.

JOSE SANTOS JIMENEZ ALBERCA
DNI: 80412476

JOSE SANTOS JIMENEZ ALBERCA
DNI: 80412476



CERTIFICADO DE TRABAJO 

Yo, CELSO CAMASCCA FLORES, Gerente General de la empresa 

GRIFO SENOR DE HUAMANTANGA EIRL con RUC: 20424210146 

Certifico que: 

La Sra. Luz Victoria Jiménez Alberca con DNI: 09747267, trabajó 

por el lapso de 3 años consecutivos en nuestra empresa (desde 

el 02 de mayo del 2016 hasta el 31 de diciembre del 2019). 

Desempeñándose como ASISTENTE ADMINISTRATIVO, 

demostrando honradez, cumplimiento y puntualidad en las 

labores a la señora encomendada, virtudes que le han merecido 

respeto, consideración, confianza y admiración de quienes 

conformamos este equipo de trabajo. 




