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Crisóstomo Quispe 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

Estudiante de la Facultad de Derecho, de la  “Universidad  Cesar Vallejo”, joven proactivo, 

responsable y con capacidad para trabajar en equipo, bajo presión, dispuesto a 

desarrollar las actividades encargadas con mucho criterio y eficiencia, con la finalidad de 

obtener los mejores resultados. 

 

DATOS PERSONALES: 

 

Edad:     31 años. 

DNI    46092856.  

Teléfono / Celular:   989554939. 

Fecha de Nacimiento:  30/10/1989. 

Lugar de Nacimiento:  Jesús María – Lima. 

Estado Civil:    Soltero.  

Dirección:    Ramiro Prialé Mz. H Lote 14, La Ensenada – Puente Piedra. 

Correo Electrónico:   arnold303090@gmail.com 

 

 

ESTUDIOS REALIZADOS: 

 

I.E.P Santa Elena:               Educación Primaria.  

      

I.E.P Santa Elena:               Educación Secundaria.  

 

Universidad Privada Cesar Vallejo:  Derecho (XII ciclo). En curso. 

 

Escuela Internacional de Gerencia:          Computación e informática. 



CURSOS REALIZADOS: 

 

 Conocimientos informáticos 

 Office 2007 (Word, Excel, Power Point, Access) (EIGER). 

 Photomontage (EIGER). 

 Pagina Web (EIGER). 

 USO de Formulas y Funciones (EIGER). 

 Computación (Universidad Cesar Vallejo). 

 

 Idiomas: 

 Inglés (Universidad Cesar Vallejo). en curso. 

 Let’s Write in English (EIGER). 

 

 Conocimientos Administrativos: 

 Administración  (Universidad Cesar Vallejo). 

 Contabilidad I  (EIGER). 

 Contabilidad II (EIGER). 

 Capacitation en Microempresa (Mibanco). 

 Cultura del éxito  (EIGER). 

 Regímenes de filiación extramatrimonial (Universidad Cesar Vallejo). 

 Conferencia Magistral “Sociedad y Empresa” (EIGER).  

 Gestión Tributaria Municipal y Regional (Universidad Cesar Vallejo). 

 Reforma Electoral (Universidad Cesar Vallejo). 

 Tramite Documentario (Escuela de Gestión Pública del Perú). 

 Asistente Administrativo (Escuela de Gestión Pública del Perú). 

 Sistema Integrado de Administración Financiera - SIAF (Escuela de Gestión 

Pública del Perú). 

 Sistema Integrado de Gestión Administrativa - SIGA (Escuela de Gestión 

Pública del Perú). 

 Ley de Contrataciones del Estado (Escuela de Gestión Pública del Perú). 

 Seminario de Empleabilidad (Universidad Cesar Vallejo). 

 

 Diplomados: 

 Gestión Pública (Cámara Latinoamericana de Comercio). 



EXPERIENCIA LABORAL: 

 

 Empadronador Urbano (Octubre 2007) – INSTITUTONACUIONAL DE  
ESTADISTICA E INFORMATICA. 
 

Funciones: desempeño en el censo nacional, apoyo en la elaboración de informes 
locales y responsable del área a consignar. Levantar incidencias cuando se 
requiera, fiscalizar el material de censo y brindar garantía del proceso local. 
 
 Atención al cliente (Febrero 2008 – Julio 2010) – COMUNICACIONES J & G 
 
Funciones: atención directa a compradores, manejo de mercado según el tipo de 

ocasión, manejo de productos tecnológicos de vanguardia, alcance de metas 
propuestas, supervisión de mercadería y personal designado, y otras tareas 
encargadas. 
 

 
 Encargado de tiendas (Agosto 2010 – Julio 2011) – COMUNICACIONES 
GARCIA. 
 
Funciones: realización de compras, ventas, inventarios, tramites en general, 

supervisión de personal, atención directa  al cliente, solución de reclamos y consultas. 
Administración de las tiendas, estudio de mercado según las temporadas y la 
demanda del consumidor y otras tareas en relación al mercado. 
 
 Administrador de tienda (Agosto 2011 – Abril 2013) – COMUNICACIONES J.A.P. 
 
Funciones: administración general de la tienda tecnológica, estudio de mercado 

según las temporadas demandadas, tramitación con entidades bancarias, impulso de 
actividades para las mejoras del establecimiento, atención directa con clientes, 
solución de incidencias dentro del local en relación de personal y clientes en general. 
Y otras actividades que se presenten dentro del trabajo. 
 
 Presidente (Agosto 2012 – Agosto 2014) – COMITE DE GESTION DE OBRAS. 
 
Funciones: gestionar, impulsar, detallar, el dar requerimientos de las obras públicas 
del sector encomendado, dando como prioridad el alcance zonal hacia la 
municipalidad de Puente Piedra y las áreas requeridas, la supervisión de las mismas 
y las anotaciones de las funciones de las personas encargadas de la realización de 
las obras. 

 
 
 Asistente administrativo (Mayo 2013 – Mayo 2016) – TRANSPORTES ANGIE. 
 
Funciones: apoyo en la elaboración de informes, revisión de contratos, acuerdos, 

convenios, redacción de escritos y cartas, tramites, control de inventarios existentes y 
pedidos, trato con proveedores y control de facturas, supervisión y otros designios 
que se presenten en general. 

 



 Asistente administrativo y Legal (Junio 2016 – Marzo 2018) – CHAVOCAR´S. 
 
Funciones: Administración general de la empresa, cálculos de niveles y estándares 
de ventas, estudio de mercado, planificación de importación, actividades de tramites 
en funciones tributarias, asesoría legal requerida en cualquier tipo de actividad, 
funciones tratadas en temas legales con la empresa y otros por encargo y 
disipaciones que se requiriesen. 
 

 
 Asistente Legal (Marzo 2018 – Agosto 2018) – PODER JUDICIAL LIMA NORTE. 

 
Funciones: Asistente de Juez del 2° Juzgado de Investigación Preparatoria de Lima 

Norte, elaboración de documentación en general que el área solicitaba, dominio del 
sistema digital y la plataforma del Poder Judicial, apoyo en actividades realizadas por 
el especialista legal y el secretario de dicho despacho, manejo total de las actividades 
generales relacionadas al área en mención  y la interacción con otras áreas en dicha 
sede. 
 
 
 Asesor Legal (Agosto 2018 – Diciembre 2018) – ESTUDIO JURÍDICO UCV 

LIMA NORTE. 

 
Funciones: Asesoría legal a clientes y tramitación general de los procedimientos que 
se tramitaran en dicha sede, manejo de expedientes y atención al público en general 
en todo tipo de casos que se presentaran, manejo absoluto en cualquier rama del 
derecho requerido por el cliente y la interacción con el mismo para la solución de sus 
casos. 
 
 Asistente en Mesa de Partes (Marzo 2019 – Agosto 2019) – PODER JUDICIAL 

LIMA NORTE. 
 

Funciones: Asistente del módulo Penal, elaboración de documentación en general 

que el área solicitaba, dominio del sistema digital y la plataforma del Poder Judicial, 
apoyo en actividades de tramites en manejo con la administración de control, manejo 
total de actividades generales relacionadas al área en mención, manejo de las 
estadísticas generales, atención directa al público, conexión con todas las áreas 
dentro de la sede general, y recepción de documentos de todo tipo. 
  
 Auxiliar de Auditoria (Octubre 2019 – Diciembre 2019) – ÓRGANO DE 

CONTROL INSTITUCIONAL (OCI) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE 
CAÑETE. 

 
Funciones: Elaboración de papeles de trabajo de Control Simultáneo y Posterior a 
las disposiciones generales estatales establecidas en la norma de control 
gubernamental y demás disposiciones emitidas por la Contraloría General de la 
Republica, asumir con responsabilidad y participar como apoyo en Servicios de 
Control y Servicios Relacionados, y otras que la gerencia determine. 
 
 

DISPONIBILIDAD DE TRABAJO: 

En estos momentos, cuento con disponibilidad inmediata. 



 

 



 

 



 

 



 



 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 





  



 



  



  





  



 

 



 



 



 

 



 

 



  



  



  



 


