
Herman Joel Sánchez Terrones  
Calle 21, Mz F2 Lote 29 Urb. El Pinar, Comas  

Teléf. 992285816 / 01-5570684 
Joels2@hotmail.com 

25 años  
Lima, 29 de Septiembre de 1995  

 
HABILIDADES 
 
En el aspecto Personal: De actitud positiva en general, de fácil expresión y desenvolvimiento, alto grado 
de responsabilidad y compromiso con mis deberes, me considero de rápida adaptación al cambio, social y 
con deseo de superación constante, con más de 4 años de experiencia. 
En el aspecto Administrativo y Gestión: Conocimientos en Administración General, Logística y 
Operaciones, Gestión Financiera y Contable, Gestión Documentaria y Tramites Documentarios, Gestión 
Comercial y de Calidad, Gestión Pública y Gestión de Recursos Humanos.     
Computación e Informática: Dominio de Microsoft Office,  Redacción de textos, cuadros de Excel, 
creación de Presentaciones y publicidades, Manejo a nivel intermedio de Word, Excel, Power Point y 
Publisher.  
En el aspecto de Comunicación: Buena Redacción, conocimientos en marketing, redes sociales, 
publicidad, BTL, ATL, relaciones públicas, ciencia política, historia nacional y universal, social media, 
planteo de estrategias en comunicación interna y externa. 
  
 
 

 
ESTUDIOS SUPERIORES  
 

 
2018 – a la fecha UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PERÚ  (Turno Noche/Virtual)  

 Facultad de Ciencias de la Comunicación
 Carrera de Ciencias de la Comunicación
 Tercer Ciclo

 
 
 
ESTUDIOS BASICOS  
 

 
2008 – 2012 I.E.P MILITARIZADA MARISCAL ANDRES AVELINO CACERES  

 Educación Secundaria

 
2002 – 2007 I.E.P MILITARIZADA MARISCAL ANDRES AVELINO CACERES 

 Educación Primaria
 

 
 

DIPLOMADOS ESPECIALIZADOS / CURSOS   

 
 

 CAMARA NACIONAL DE COMERCIO DEL PERÚ 
Junio a Julio de 2020 
Diplomado Especializado: Periodismo y Comunicación Multimedia   

 

 CAMARA NACIONAL DE COMERCIO DEL PERÚ   
Junio a Julio de 2020 
Diplomado Especializado: Administración y Gestión Empresarial   

 

 CETPRO NUESTRA SEÑORA DE LOURDES  
Agosto a Diciembre de 2015 
Curso Modulo: Digitación  
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 UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO / ESSALUD  
Octubre - Noviembre de 2013 
Curso Taller: Estrategias de la Motivación Laboral para el Siglo XXI  
 

 UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO / GOBIERNO LA LIBERTAD 
Julio de 2013 
Curso Taller: Factor Humano en las Relaciones Laborales: Dirección y Control 

 
 
 
 

 

EXPERIENCIA LABORAL  
 
 
 
 
Nov 2019 – Mar 2020  LUMIERE PRODUCCIONES AUDIOVISUALES  E.I.R.L  
4 meses    Creador de Contenidos    
 

 Apoyo en la planificación de estrategia de contenidos con fines de 
marketing y publicidad  

 Apoyo en la labores de grabación y edición  

 Creador y redactor de guiones originales y adaptados con fines de spots 
publicitarios, videos promocionales y videos corporativos   

 Medir y analizar las estrategias de marketing  
 
 
 
 
Abr 2015 – Sep 2019  PRODUCTOS DE ALUMINIO REY  S.R.L  
4 años y 5 meses   Auxiliar Administrativo    
 

 Apoyo en actividades de comunicación interna y publicidad externa de la 
empresa  

 Apoyo en las labores de publicidad y marketing de la empresa, con fines 
de venta y posición de la marca.  

 Encargado de los protocolos y realización de las actividades de la 
empresa.    

 Encargado de la organización y planeamiento de la acciones de 
responsabilidad social de la empresa  

 Redacción de contenidos para el blog interno  

 Redacción de notas de comunicación interna y externa 

 Recepción, Manejo y Control del flujo documentario de la empresa: 
comprobantes de pago, cartas, comunicados y demás documentos de 
ingreso y salida.  

 Mantener el Control de Files Documentarios y velar por su correcto orden 
y limpieza.  

 Digitación de documentos, email y correspondencia a las empresas 
proveedoras y clientes. 

 Recepción y atención a clientes.  

 Apoyar en la administración en lo relacionado a pagos, Cobro de 
cheques y pago de servicios.  

 Encargado de la gestión de personal (permisos, descansos, etc) 

 Apoyo en Labores Administrativos (Administración de personal, 
Reuniones con proveedores, contratos, etc.) 

 
 
 
 
 
 
 

 



REFERENCIAS LABORALES  

 

* Caroline Díaz Yacolca 
Gerente General “Lumiere producciones Audiovisuales EIRL” 
lumiereproductoraservice@gmail.com tele: 938240506 
 

* Eduardo Chávez Mantilla 
Gerente General “Productos de Aluminio Rey SRL” 
productosalumirey@gmail.com tele: 931081449 







 



 



 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
















