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Vanessa Velaochaga Carrién

Fecha de nacimiento: 27/03/1981

Datos de contacto: vaveca81@hotmail.com
Tel. 993607933 / 624-4746

Jr. 8 de octubre N° 590 Pueblo Libre, Lima. Pert

EXPERIENCIA LABORAL

18 de Diciembre / 2017 — 04 de Junio / 2019: Corte Suprema de Justicia de la
Republica - Palacio Nacional de Justicia.

Cargo: Apoyo Administrativo desempefidandome como Secretaria del area de Logistica.
Area: Administracion.

Funciones:

Elaboracién de Documentos.

Recibir documentos.

Ingresar documentos al tramite documentario.

Despacho de documentos recibidos al jefe de area.

Derivacion de documentos a otras areas.

Realizacidén de base de datos de proveedores y otros.

Atender llamadas telefonicas.

Atender visitas y proveedores.

Archivar documentos.

Realizar calculos elementales.

Informar todo lo relativo al departamento al cual dependo.

Estar al pendiente de la tramitacién de expedientes.

Tener actualizada la agenda, tanto telefénica, como de direcciones y de reuniones.
Poseer conocimiento de los departamentos de las administraciones publicas con
los que esté mas relacionada la seccion de mi dependencia.

Asimismo, tener conocimiento del manejo de maquinaria de la oficina, desde
calculadoras hasta fotocopiadoras, pasando por ordenadores personales y los
programas informaticos que conllevan.

» Amplios conocimientos en cuanto al protocolo institucional y empresarial.
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15 de Junio / 2019 — 30 de Diciembre / 2019: Patronato Parque de las Leyendas- Felipe
Benavides Barreda

Cargo: Asistente Administrativo.

Area: Gerencia de Asesoria Juridica.

Funciones:

»

>

Apoyo en la elaboracién de documentos solicitando informacién para demandas en
contra del PATPAL-FBB

Apoyo a los abogados de la Gerencia en materia administrativa y laboral.
Actualizacion de los cuadros de estados de procesos judiciales (laborales, civiles,
penales, contencioso administrativo), asi como las contingencias judiciales.
Seguimiento de notificaciones de procesos judiciales a través de la casilla
electronica del Poder Judicial.

Mantener ordenado y registrado los expedientes generados por los procesos
administrativos y/o judiciales a cargo de la Gerencia de Asesoria Juridica.

Emitir el resumen mensual de las contingencias de los procesos administrativos a
cargo de la Gerencia de Asesoria Juridica.

24 de Enero / 2020 — 26 de Abril / 2020: Patronato Parque de las Leyendas- Felipe
Benavides Barreda

Cargo: Apoyo Administrativo.

Area: Subgerencia de Marketing.

Funciones:

> Recepcion y clasificacion de documentos relacionados al programa de
voluntariado.

> Brindar asistencia Administrativa oficina comercial y oficina de concesiones,
seglin los requerimientos.

> Apoyo en el fotocopiado de documentos relacionados al programa de
voluntariado.

» Servicio de apoyo en la atencion a los interesados del programa de

voluntariado.

Distribucion de documentos a las distintas areas de la entidad implicadas en el

Programa de Voluntariado.

Otras actividades especificas que le encomiende el Subgerente de Marketing.
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21 de Agosto / 2020 — Actualidad / 2020: Patronato Parque de las Leyendas- Felipe
Benavides Barreda

Cargo: Apoyo Administrativo.

Area: Subgerencia de Marketing.

Funciones:

>

>

FORMACION ACADEMICA

Coordinacién con las subgerencias para la realizaciéon de actividades mensuales
del PATPAL-FBB.

Asistencia y apoyo a la Subgerencia de Marketing y Gerencia de Promocion en las
actividades encomendadas.

Servicio de apoyo en la coordinacion con las diferentes areas para continuar con el
Proyecto de Voluntariado 2020 del PATPAL.

Asistencia y apoyo a la Subgerencia de Marketing y Gerencia de Promocion en las
actividades encomendadas.

Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Privado Metropolitano
Asistente Administrativo.
Agosto de 2018 a Diciembre 2018.

Universidad Alas Peruanas -ICA
Facultad de Psicologia Humana.
Marzo de 2012 a Agosto de 2013.

FORMACION COMPLEMENTARIA

Instituto de Gerencia Intercontinental IGC
XI Congreso Nacional de Secretarias y Asistentes de Gerencia en Gestion Publica.
Noviembre 2018

REFERENCIAS PERSONALES

Javier Romero Valente
Administrador de la Corte Suprema

Martha Muiioz Mogollén
Asistente del area de Logistica
Teléfono: 989586390
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ﬂm UNIVERSIDAD
( ALAS PERUANAS

- Departamento Central de Registro Academico

CONSTANCIA DE ESTUDIOS

El Jefe del Departamento Central de Registro Académico

Hace constar que el {1a) sefior (ita):
VELAOCHAGA CARRION, Vanessa

Con cédigo de matricula N2 2012154198; Alumno(a) regular en nuestra
Universidad en la Facultad de Medicina Humana y Ciencias De La Salud
Eccuela Profesional de Psicologia Humana. En el Semestre Académico
2013-l registré6 matricula en ocho asignaturas correspondientes al
segundo y tercero ciclos de estudios.

El documento es emitido a Solicitud del(a) interesado(a) y para los fines
convenientes. Dado el dia miércoles, 13 de diciembre de 2017, en el
local de la Universidad Alas Peruanas situada en Av. San Felipe 11089,
Jesls Maria, Lima - Perq.

“¥X ERUDAD

Dr. WILFREDO H
JEFE DEL DEPARTAMENTG CENT

SCENCIO
L DE RERISTRT ACADENMICO

Fecha de impresion: 13/12/17 2148
NQTA: La prescnte constancia tiene vigencia por tres meses a partir de la fecha

W.H.A y.r.d B 012-00044718 Fecha de pago: 1171272017

AV, SAN FELIPE 1109, JESUS MARIA. TELEF.: 266-0193 Anx 161
Website: www g edu pee-mail: admision@iap.edu:pe.
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CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIO
(Art. 145 Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado)

N° 080-2020/GAF-SLP

1 |FECHA : |12 DE OCTUBRE DE 2020
2 |DATOS DEL CONTRATISTA :|VELAOCHAGA CARRION VANESSA
RUC :110409074303

ORDEN DE SERVICIO 00733-2019
DEL 15/06/2019 AL 30/07/2019

Descripcion: Servicio de asistente administrativo solicitado por la Gerencia de
Asesoria Juridica, segun términos de referencia.

ORDEN DE SERVICIO 00874-2019
DEL 02/08/2019 AL 20/09/2019

Descripcion: Servicio de asistente administrativo solicitado por la Gerencia de
Asesoria Juridica, segln términos de referencia.

ORDEN DE SERVICIO 01097-2019
DEL 02/10/2019 AL 30/12/2019

Descripcion: Servicio de asistente administrativo solicitado por la Gerencia de
Asesoria Juridica, segun términos de referencia.

ORDEN DE SERVICIO 00123-2020
DEL 24/01/2020 AL 30/01/2020

Descripcion: Servicio de apoyo administrativo solicitado por la Subgerencia de
Marketing, segun términos de referencia.

ORDEN DE SERVICIO 00163-2020
DEL 07/02/2020 AL 28/02/2020

||Descripcion: Servicio de apoyo administrativo solicitado por la Subgerencia de
Marketing, segun términos de referencia.

" |ORDEN DE SERVICIO  00259-2020
\|DEL 11/03/2020 AL 30/03/2020

| |Descripcion: Servicio de apoyo administrativo solicitado por la Subgerencia de
| Marketing, segin términos de referencia.

. |ORDEN DE SERVICIO 00326-2020
" |DEL 17/04/2020 AL 26/04/2020

o "j..' Descripcion: Servicio de apoyo administrativo solicitado por la Subgerencia de
‘| Marketing, segun términos de referencia.

ORDEN DE SERVICIO 00441-2020
DEL 21/08/2020 AL 30/08/2020

Descripcion: Servicio de apoyo solicitado por la Subgerencia de Marketing,
segun términos de referencia,

ORDEN DE SERVICIO 00493-2020
DEL 19/09/2020 AL 30/09/2020

Descripcion: Servicio de apoyo solicitado por la Subgerencia de Marketing,
segln términos de referencia.

4 |DATOS DE LA ENTIDAD . [PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIDES BARREDA
RUC : 20125645039

. |apLicAciON DE j sl Monto de la |

*' |PENALIDADES NO « | penalidad

6 |Se Expide la presente a solicitud del inleresado para fines pertinentes.

MUNICIPALIDAD METBHPOLITANA DE LIMA
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CONSULTA RUC: 10409074303 -

Consulta RUC: version Imprimible

VELAOCHAGA CARRION VANESSA

lNL'lmero de RUC: |]10409074303_— VELAOCHAGA CARRION VANESSA

|_|Tipo Contribuyente:

J||PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

rTipo_de Documento:

lM)mbre Comercial:

| EE—

Contribuyente:

Fecha de 17/07/2007 ||Fecha Inicio de Actividades: 17/07/2007
Inscripcion: L -
Estado del

ACTIVO

Condicion del
Contribuyente:

iHABIDO Profesién u Oficio:

99 - PROFESION U OCUPACION

NO ESPECIFICADA

Direccién del
Domicilio Fiscal:

I

Contabilidad:

Sistema de Emision ||\, a1 Actividad de Comercio Exterior: |[SIN ACTIVIDAD
de Comprobante:
Sistema de MANUAL

Actividad(es)
Econdémica(s):

Principal - 93098 - OTRAS ACTIVID.DE TIPO SERVICIO NCP

Comprobantes de
Pago c/aut. de
impresion (F. 806 u
816):

RECIBO POR HONORARIOS

Sistema de Emision
Electrénica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 12/06/2012

Afiliado al PLE
desde:
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