TANIA MILUSKA CAMPOS MIRANDA

29 afios, soltero
Domicilio: Lote 4, Urb. San Juan de Dios — SMP
(cruce Av. Universitaria con Av. Antlinez Mayolo)
Teléfonos: 931272982 — 6582048
Email: taniacampos517@gmail.com

RESUMEN

Profesional con experiencia en el area contable en empresas de gran envergadura nacional y
con amplios conocimientos en sistemas contables.

Joven profesional lider, proactivo, con buen manejo de relaciones interpersonales y facilidad
para trabajar en equipo, con deseos de superacion y crecimiento profesional.

I.  EDUCACION

FORMACION UNIVERSITARIA

Titulo Profesional : Universidad de Inca Garcilaso de la Vega (2017).

ESTUDIOS REALIZADOS

Superiores (Bachiller) : Universidad de Inca Garcilaso de la Vega
Facultad de Ciencias Contables, Econdmicas y Financieras
(2009 - 2014)
Ciclo de Estudios: | al X Ciclo

Secundarios : Colegio Cesar Vallejo
Los Olivos
(2003-2007)

Primarios : Centro Educativo Santa Isolina
Sede Comas
(1997 - 2002)


mailto:taniacampos517@gmail.com

II. EXPERIENCIA PROFESIONAL:

> YURI STEEL COMPANY SAC:

Cargo
Periodo

ASISTENTE CONTABLE (cuentas por cobrar)
Junio 2020 — Setiembre 2020

Funciones realizadas

Registro, control y validaciéon de las cuentas por cobrar en el sistema Starsoft.

Control de Anticipos, depositos libres del dia y entregas a rendir.

Revisién de facturas: datos de pedidos, precios, cantidades, items, lotes, etc.

Revisién de registro de ventas diariamente

Control de los ingresos: depésitos, transferencia y planilla cobranza de manera integra
en el banco.

Dar soporte al departamento de Facturacion para la correcta emision de notas de
crédito, anticipos y atencién a los clientes en la orientacion de depésitos errados.
Control y archivo de manera ordenada, correlativa y cronolégica de los comprobantes
de pagos emitidos por facturacion.

Seguimiento y modificacién de los contratos de los trabajadores

Seguimiento de asistencia de los trabajadores a través del marcador y responsable en
el registro de sus huellas dactilares.

Analizar informacion de los trabajadores y llevar control de sus vacaciones.

Atender consultas y reclamos de los trabajadores.

Responsable en la entrega de las boletas de Pago y demas documentos laborales al
personal.

Administracién de file del personal hasta su cese.

Registro al Personal en el t-registro y declaracion PLAME.

Emision de facturas electrénicas en el Portal de Sunat.

Registro de ventas y compras

Declaracion PLE de ventas y compras.

Conciliacién Bancaria mensual.

Provisiones de gastos, servicios publicos, devengues de seguros, alquileres, prestamos
Elaboracion Flujo de Caja Mensual.

Andlisis de cuentas y apoyo en los EEFF.

» BECASA EIRL

Cargo
Periodo

ASISTENTE CONTABLE
Enero 2015 — Junio 2019

Funciones realizadas

Emision de facturas electrénica, revision de documentos respectivos: orden de compra,
guias u otros.

Registro de compras y ventas para su presentacion a SUNAT.

Atencidn y coordinacién con los clientes en la toma de pedidos.

Emisidon de comprobantes de retencién y percepcion.

Registros de los comprobantes de pago en las cuentas por pagar y cobrar.

Andlisis de cuentas contables de clientes y proveedores.

Conciliacién de bancos mensual y andlisis de la cuenta Efectivo y Equivalentes de
Efectivo.

Control y registro de préstamos bancarios y sus intereses mensual.

Declaracion PLE: compras y ventas mensuales.



Declaracion Laborales: PLAME, T-registro, AFPs de acuerdo a normativas vigentes.
Emision contratos de trabajo, carta de CTS, certificado de trabajo.

e Provision y andlisis asientos de planilla, cts, gratificaciones, vacaciones, liquidacion
BBSS.

e Control y registro de Activos fijos.

e Ingreso de Cajas chicas al sistema, reembolsos, y control de entregas a rendir.

e Provisiones mensuales de: gastos, servicios publicos, alquileres, ingreso leasing,
depreciaciones.

e Elaboracion de formato Balance Comprobacion Anual DDJJ SUNAT

e Analisis de las cuentas contables activo y pasivo para el desarrollo de Estados
Financieros y sus anexos.

. OTROS CONOCIMIENTOS

INFORMATICA
» DIPLOMADO SIAF SP- NIVEL BASICO,INTERMEDIO Y AVANZADO
Centro de Capacitacion y Desarrollo Global (Marzo — Mayo 2020)
» Cursos de Software Contable

Estudio y manejo en programas Concar-Siscont-Excel Contable-Pdt
Instituto Superior Tecnoldgico Metropolitano (Abril-Agosto 2011)

Lima, Octubre 2020
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