




 
 
 
 
 

  
 
Soy una joven egresada de la carrera de Administración y Negocios Internacionales de la 
Universidad Privada del norte. Además, soy una persona dinámica, responsable, puntual y 
proactiva, preparada para desempeñarme con orden y eficiencia en las diversas labores 
asignadas, orientada a trabajos en equipo, puedo laborar bajo presión y orientado a resultados. 
Dominio del idioma ingles a nivel avanzado, tanto hablado como escrito. 

 
Formación académica 

 
2011 – 2013 ADMINISTRACION Y NEGOCIOS INTERNACIONALES  
                      UNIVERSIDAD PERUANA DE CIENCIAS APLICADAS  
                      PRIMER CICLO – SEXTO CICLO 

 
2016 – 2019 ADMINISTRACION Y NEGOCIOS INTERNACIONALES 

           UNIVERSIDAD PRIVADA DEL NORTE  
           EGRESADA 

 
Formación extracurricular 

 
1. Idiomas 

Inglés: AVANZADO 9 CULMINADO, ICPNA. 
 

2. Informática 
Programa. MICROSOFT EXCEL, INTERMEDIO.  
Programa. MICROSOFT WORD, AVANZADO.  
Programa. MICROSOFT OUTLOOK, AVANZADO. 
Programa. MICROSOFT POWERPOINT, AVANZADO. 

 
3. Diplomados o cursos relacionados 

 
 DIPLOMADO DE GESTIÓN ADUANERA 

Centro académico ADEX -  Duración: 4 meses – 2 sesiones por semana 
 

 DIPLOMADO DE DERECHO ADMINISTRATIVO  
Centro académico Colegio de abogados de Lima Duración: 3 meses – 9 
sesiones 

 
 COMERCIO EXTERIOR Y ADUANAS: 

Centro de extensión universitaria y proyección social de la Universidad 
Nacional Federico Villarreal - Duración: 40 horas académicas – 9 sesiones 
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 DERECHO ADUANERO “DELITOS ADUANEROS” 
Taller de estudios jurídicos Renaceré y la Universidad Nacional Mayor de 
San Marcos - Duración: 5 horas académicas – 1 sesión 

 
 DERECHO ADUANERO “VALORACIÓN ADUANERA Y 

NOMENCLATURA ARANCELARIA”  
Taller de estudios jurídicos Renaceré y la Universidad Nacional Mayor de San 
Marcos - Duración: 5 horas académicas – 1 sesión 

 
 SEMINARIO DE DERECHO ADUANERO ''EL DESPACHO ANTICIPADO 

EN DEBATE: ¿HACIA DÓNDE VAMOS?' 
Defensoría del Contribuyente Aduanero – Ministerio de Economía y Finanzas - 
Duración: 2 horas académicas – 1 sesión 

 
 SEMINARIO DE EMISION DE CERTIFICADOS DE ORIGEN EN 

LA PLATAFORMA VUCE 
Cámara de Comercio de Lima - Duración: 3 horas académicas – 1 sesión 

 
 SEMINARIO DEL ARBITRAJE DIGITAL Y LA ANULACION DEL 

LAUDO 
Cámara de Comercio del Cusco – Duración: 3 horas académicas – 1 sesión 

 
 SEMINARIO DE PROCEDIMIENTOS SUJETOS A SILENCIO POSITIVO 

SUNARP– Duración: 3 horas académicas – 1 sesión 
 

 HERRAMIENTAS PARA EL CONTROL DE TUS FINANZAS 
Campus Romero – Duración: 3 horas académicas – 1 sesión 

 
 LA MOTIVACIÓN Y LA ANULACIÓN DEL LAUDO 
              Cámara de Comercio del Cusco – Duración: 3 horas académicas – 1 sesión 

 
Experiencia profesional 

 
2020 – ASOCIACION SALGALU PARA EL DESARROLLO 
Cargo: Asistente Administrativo 

 
Funciones: 

 
 Atender, registrar y distribuir, según corresponda, los documentos que ingresen al 

despacho, con la finalidad de dar continuidad al trámite correspondiente 
 Organizar la agenda de reuniones, actividades del despacho, generación de reservas, 

compra de pasajes u otros; para la ejecución de las mismas 
 Archivar la documentación enviada y recibida de otras entidades, para controlar y 

mantener en orden los documentos. 
 Recibir y analizar los requerimientos de información a fin de elaborar documentos 

administrativos para dar respuesta a los mismos. 
 Participar en comisiones y/o reuniones que le sean asignadas para atender las 

necesidades y/o requerimientos. 
 

Logros:  
1. Organizar un cronograma de actividades gerenciales y operativas, disminuyendo 

tiempos y errores. 



 
 
2017 –2019 HUALONG MARINE SERVICES S.A.C 

Cargo: Asistente de Gerencia y Comercio Exterior  
Funciones:  

 Gestiones de Transbordo de mercancías con la naviera o el Shipping Company 
 Gestión documental: Solicitud de ingreso de Barcos pesqueros extranjeros a Base 

Naval y Sima / Solicitudes de ingreso de personal u servicios requeridos por las naves 
 Controlar y abastecer con las solicitudes u requerimientos de la nave (Ranchos de 

nave, abastecimiento, otros) 
 Elaboración de planillas en Telebanking (Ingreso de personal al sistema y elaboración 

quincenal de pagos al personal) 
 Verificación y control de transferencias bancarias al exterior (Ingresos y Gastos) 
 Encargada del control de las licencias de funcionamiento operativo como agencia 

marítima y de la solicitud ante la entidad correspondiente 
 Organización y programación de pago a proveedores (Verificación y control de pagos) 
 Manejo de caja chica 
 Organizar la agenda de reuniones, actividades del despacho, generación de reservas, 

compra de pasajes u otros; para la ejecución de las mismas 
 Recibir y analizar los requerimientos de información a fin de elaborar documentos 

administrativos para dar respuesta a los mismos. 
 Participar en comisiones y/o reuniones que le sean asignadas para atender las 

necesidades y/o requerimientos. 
 

Logros:  
1. Simplificar tiempos en la gestión documental de ingreso de barcos y negociar 
eficazmente con el cliente.  
2. Contar con las licencias portuarias y ante el MTC actualizadas y con un mayor 
enfoque marítimo. 

 
 

2017 MOLINOS CALCAREOS S.A.C 
Cargo: Asistente administrativa de insumos químicos Funciones: 
 Atender, registrar y distribuir, según corresponda, los documentos que ingresen al 

despacho, con la finalidad de dar continuidad al trámite correspondiente 
 Recibir y analizar los requerimientos de información a fin de elaborar documentos 

administrativos para dar respuesta a los mismos. 
 Verificar entradas y salidas de los productos del establecimiento principal (Almacén 

Los Olivos) 
 Coordinación con el cliente y despacho del producto 
 Facturación de ventas en el ERP: STARSOFT y Generación de guías electrónicas de 

venta en el portal de SUNAT 
 Liquidación de vales de combustible en el portal de SCOP OSINERGMIN 
 Declaración de Ingresos/Egresos/Traslados a la SUNAT en el área de insumos 

químicos y bienes fiscalizados 

 
Logros:  

1. Concretar un correcto Kardex de la producción de ingreso y salida para presentación 
ante SUNAT 

 
 

 



 
 
2014 – 2016 FAIRY TALE DECORACION 

Cargo: Auxiliar Administrativo 

Funciones: 
 Atender, registrar y emitir cotizaciones a los nuevos clientes 
 Coordinación con el personal y los proveedores para la gestión de eventos 
 Verificación y control de transferencias bancarias (Ingresos y Gastos) 
 Organización y programación de pago a proveedores (Verificación y control de pagos) 
 Manejo de caja chica 
 Control de pago a personal 
 Negociación con clientes 
 Emisión de comprobantes de pagos (Facturación física u RxH en el portal SUNAT) 

 

 

2013 INDUSTRIAS SUPER SPORT S.R.L 

Cargo: Auxiliar Administrativo  

Funciones: 
 Atender, registrar y distribuir, según corresponda, los documentos que ingresen al 

despacho, con la finalidad de dar continuidad al trámite correspondiente 
 Archivar la documentación enviada y recibida de otras entidades, para controlar y 

mantener en orden los documentos. 
 Recibir y analizar los requerimientos de información a fin de elaborar documentos 

administrativos para dar respuesta a los mismos 
 Control y supervisión operativo de producción 
 Realiza inventario : Verificar entradas y salidas de los productos 
 Emisión de oficios / documentos relacionados 

















Número de ID del certificado: da05f1ef994f4da5b4caf75dce7987d6

CONSTANCIA DE PARTICIPACIÓN PARA

KAREN ARLYN MANRIQUE BUITRON

Aprobó el curso "Herramientas para controlar las finanzas de

tu negocio".

El programa tuvo una duración de 02 horas y 28 minutos.

Luciano Velazco Revoredo
Gerente Corporativo Fundación Romero

 

Antonella Romero Jimenez
Directora Ejecutiva Programa Nacional Tu

Empresa

APROBÓ
SATISFACTORIAMENTE

Emitido el: 31 de marzo de 2020

Para la verificación de la integridad de este documento electrónico diríjase a la
dirección:
https://cursos.campusromero.pe/certificates/da05f1ef994f4da5b4caf75dce7987d6

Con este documento no se está reconociendo créditos, concediendo títulos, grados o acreditaciones de ningún tipo.

https://cursos.campusromero.pe/certificates/da05f1ef994f4da5b4caf75dce7987d6


NOTA.- La relación de asistentes ha sido registrada en el Centro de Arbitraje “Cámara de Comercio Cusco” mediante el Informe N° 008-2020-SG-CACCC/FAS-CSC, y se 

puede validar en la dirección web: https://www.camaracusco.org/participantes-del-iii-webinar-el-arbitraje-digital-y-la-anulacion-del-laudo/ 

 

 

 

 

CERTIFICADO 

El Consejo Superior de Arbitraje, conceden el presente certificado a:  

Por su participación en calidad de ASISTENTE al III WEBINAR: "EL ARBITRAJE DIGITAL Y LA ANULACIÓN DEL 

LAUDO", organizado por el Centro de Arbitraje de la Cámara de Comercio Cusco, realizado el 18 de junio 

de 2020. 

Cusco,  26 de junio de 2020 

 

 

 

REGISTRO N° 
0033-B 

KAREN ARLYN MANRIQUE BUITRON 

MIGUEL ANGEL FARFÁN ALVAREZ 
Presidente del Consejo Superior de Arbitraje 

Consejo Superior de Arbitraje 
Cámara de Comercio Cusco 



NOTA.- La relación de asistentes ha sido registrada en el Centro de Arbitraje “Cámara de Comercio Cusco” mediante el Informe N° 009-2020-SG-CACCC/FAS-CSC, y se 

puede validar en la dirección web: https://www.camaracusco.org/participantes-al-conversatorio-la-motivacion-y-la-anulacion-del-laudo// 

 

 

 

 

CERTIFICADO 

El Consejo Superior de Arbitraje, conceden el presente certificado a:  

Por su participación en calidad de ASISTENTE al Conversatorio “La Motivación y la Anulación del Laudo”, 

organizado por el Centro de Arbitraje de la Cámara de Comercio Cusco, realizado el 09 de julio de 2020. 

Cusco,  16 de julio de 2020 

 

 

 

REGISTRO N° 
0034-C 

KAREN ARLYN MANRIQUE BUITRON 

MIGUEL ANGEL FARFÁN ALVAREZ 
Presidente del Consejo Superior de Arbitraje 

Consejo Superior de Arbitraje 
Cámara de Comercio Cusco 





Número de ID del certificado: 188b8dfeb5144fd487bc257aaa4080ac

CONSTANCIA DE PARTICIPACIÓN PARA

KAREN ARLYN MANRIQUE BUITRON

Aprobó el Curso "Excel Intermedio".

Contenido: 1. Funciones Matemáticas
2. Funciones Estadísticas
3. Funciones de Texto
4. Funciones Lógicas
5. Referencias

El programa tuvo una duración de 10 horas.

Luciano Velazco Revoredo
Gerente Corporativo Fundación Romero

 

Antonella Romero Jimenez
Directora Ejecutiva Programa Nacional Tu

Empresa

APROBACIÓN
SATISFACTORIA

Emitido el: 28 de marzo de 2020

Para la verificación de la integridad de este documento electrónico diríjase a la
dirección:
https://cursos.campusromero.pe/certificates/188b8dfeb5144fd487bc257aaa4080ac

Con este documento no se está reconociendo créditos, concediendo títulos, grados o acreditaciones de ningún tipo.

https://cursos.campusromero.pe/certificates/188b8dfeb5144fd487bc257aaa4080ac












 

 
Av. José Pardo Nº 741, Piso 9 - Miraflores 

 
Tel. 01 422 4241 Cel. 974 281 335 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

CERTIFICADO DE TRABAJO 
 

 
El que suscribe, en representación de ASOCIACIÓN SALGALU PARA EL DESARROLLO, 
con RUC Nº 20492664562. 
 
CERTIFICA: 
 
Que, el Sr. Karen Arlyn Manrique Buitrón con DNI Nº 70887256, viene laborando 
como Asistente Administrativa en nuestra institución, desde 01 de marzo de 2020 
hasta la actualidad. 
 
Entre las principales funciones y servicios realizados se encuentran los siguientes: 
 

 Gestión documental  

 Presentación de expedientes de Licitaciones  

 Coordinaciones con entidades diversas 
 

 
Se otorga la presente constancia para los fines que el interesado considere 
conveniente. 
 
Lima,  02 de julio de 2020. 
 
 
 

----------------------------------------------------- 

Salvador Herencia Hinojosa 

Director Ejecutivo 

 


