
 

 

 

 

 

Karen Alata Sullca  
 

DIRECCION: Psj. Enrique Palacios 333 - Ate Lima 
DNI: 47133749 

TELF: 989872296 

CORREO: Karen.sullca4@gmail.com 

 
 

Objetivo Profesional: 

Soy una persona comprometida con mi trabajo, tengo ideas innovadoras, me 
gustan los desafíos y nuevos proyectos que la empresa donde pretendo 
trabajar me pudiera proponer; tengo facilidad para relacionarme con las 
personas, me gusta trabajar en coordinación con las diferentes jefaturas, no 
tengo problemas para trabajar bajo presión, me gusta enfrentar los 
obstáculos que se presentan y mi misión en todo empleo es llegar a cumplir 
los objetivos de la empresa y de mi equipo de trabajo. 

 

Formación Académica: 
 
SISE 
Arte Culinario 
Lima Perú 
 
Administración de Empresas, estudiante. 
UTP 
Lima Perú 
 
 

Formación Complementaria: 
 

 
 

● ZEGEL IPAE: Especialista en Excel. 
 

Experiencia Profesional: 



 

 

 
 
2012 - 2013                     Counter  

            Chinawok. 
  
Servicio en atención al cliente, caja. 

 
 

 
02/2014 - 09/2014         Asistente Administrativa 
                                                  Novagráfica 
 
Recepción de documentos, llamadas, atención al público, realización de          
facturas, guías  de remisión, cierre de caja chica, POS, inventario Kardex, 
archivar y recepcionar documentos, pago de servicios de la empresa. 
 
 
08/2016 - 07/2018       Caja y Atención al cliente  

            Cevichería Parchís, Ate, Lima. 
 
Atención al cliente, caja, recepcionista, recepción de llamadas, archivar y 
clasificar documentos, emisión de boletas, pago de servicios, POS.  
 
 

09/2018 - 01/2019        Auxiliar Comercial 
                                                     Casimires Nabila S.A.C. 
 
Ingreso de órdenes de compra de clientes mediante el sistema ERP, recepción de 
llamadas y dirigirlas al área correspondiente mediante anexos, recepción y archivo 
de documentos correspondientes al área, atención a los clientes para finalizar las 
ventas, control de salida y recepción de la mercadería de despacho utilizando 
programa de Excel, base de datos para manejo de costo para los clientes, área de 
despacho de clientes y el área de transporte de la empresa, emisión de guías para 
la salida de la mercadería, seguimiento de clientes para una mejor experiencia.  
 
 
 
09/2019 – 03/2020                                                            Asistente del Área Logística 
 (A ESPERA DE MI CERTIFICADO POR PANDEMIA)              Chavín de Huantar E.I.R.L.   
 
Realización de caja chica, inventario, órdenes de servicio, órdenes de compra, 
valorización, manejo de base de datos, STARSOFT, tareo de maquinarias. 
       

 

 
Informática: 



 

 

 
Programas específicos: Nivel intermedio  
 
⮚ Excel nivel intermedio 

▪ Tablas dinámicas 
▪ Funciones estadísticas 
▪ Filtros 
▪ Base de datos 

⮚ Word nivel intermedio 
⮚ Power Point nivel básico 
⮚ Programa ERP 
⮚ Wordpress 
⮚ Starsoft 

 
 
 
 

Idiomas:  
 

Inglés:   Hablado básico, escrito básico. 
 

Certificaciones: 
 

Curso:   PDT-PLAME, T-REGISTRO Y BENEFICIOS SOCIALES por 20 horas 
académicas. 
 
Especialista en Excel (PROCESO) 
 

Otros Datos de Interés: 

Empática, organizada, capacidad para trabajar bajo presión, responsabilidad, 

capacidad para trabajar en equipo. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

  



 

 

 


