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Economista especialista en temas administrativos en el sector público, con experiencia en la elaboración de documentos 
administrativos de gestión, derivados y recepcionados por el SGD, atención de primera a usuarios brindándoles excelente 
servicio, de habilidad para diseñar lineamientos estratégicos institucionales. Actualmente me encuentro en la búsqueda 
de más experiencia para mi desarrollo profesional y también personal. Creatividad en la elaboración de propuestas para 
mejoras del plan de trabajo. Compromiso con el trabajo y logro de objetivos propuestos. Eficiente administración el 
tiempo.  
 
Formación académica 

 
Universidad Nacional del Callao   08/02/1999                  
Bachiller 

 
 
Universidad Nacional del Callao   02/11/1999                  
Economista 
 
ROBERT OWEN Instituto Superior Tecnológico 
Computación e Informática                                 01/2018 a 07/2018 
Sistemas operativos, personalización de Windows, operación y edición avanzada del procesador de textos MS word, 
edición y presentación de diapositivas MS Power POINT y funciones avanzadas de internet y Excel  
con un total de 360 horas. 
 

 

 
                                                                
Experiencia laboral  

 

 
Registro Nacional de Identificación y Estado Civil – RENIEC Subgerencia de Procesamiento del Registro     
Electoral 
08/2013 a 11/2018 
Especialista Administrativa 
Funciones:  
Elaboración de cuadros estadísticos de los expedientes de sus diferentes fases, encargada del registro de los CCI de 
los proveedores como también de la realización del visado de comprobantes de pago de los bienes y servicios 
adquiridos, llevando el control de las cuentas de detracción de los proveedores y  control y la derivación en el SIGE de 
los expedientes recibidos y elaboración de diversos documentos de gestión y seguimiento de ellos a través del trámite 
documentario; apoyo en el cumplimiento de indicadores de gestión para el logro de objetivos y realización del 
seguimiento y evaluación sobre el proceso de planificación de la unidad orgánica y fomentar una óptima ejecución de 
las actividades administrativas realizadas por la gerencia.  

 
 
 

 

Competencias  
  
  
Resolver conflictos, problemas y crisis.  
 
Capacidad para trabajar bajo presión 
 
Capacidad para comunicarse estratégicamente. 
 
Capacidad para trabajar en equipo 
 
Capacidad de análisis 
 
Orientación hacia resultados. 

mailto:abrilag@terra.es


 
Proactiva. 
 
Manejo de herramientas informáticas. 
 

 

 

                                                                    ---------------------------------------------- 
Atentamente, 

Mg. Ana María Aldave terrones 
 














