
 
 

 

 

   3663005 

   942-088-015 

   bnits1986@gmail.com / ibmtrabajo@hotmail.com 

Fecha de nacimientos: 18/05/1986 

DNI: 43647890 
 

O B J E T I V O S 
Cuento con una sólida formación moral, responsabilidad, creatividad, 
innovación y adaptación a nuevos y diferentes puestos de trabajo. 
Acostumbrado a trabajar en función a objetivos trazados. 

 

F O R M A C I Ó N A C A D É M I C A 
Secundaria:  F e y Ale g r í a N ° 1 (1998-2002) 
Superior: Universidad Nacional del Callao 
                              Bachiller de la Facultad de Ciencias Contables (20/11/2015) 

Cursos Certificados:              

Como Elaborar Requerimientos de bienes y servicios – OSCE (01/09 al 15/09 
del 2020) 

Sistema Integrado de Administración Financiera – SIAF SP – R&C Consulting (20 
de junio al 20 de julio del 2020) 

Control Previo y Recurrente en Entidades Publicas - R&C Consulting (25 de julio 
al 25 de agosto del 2020) 

Formación para aspirantes a monitores ciudadanos de control – Contraloria 
General de la Republica (29 de junio al 13 de julio de 2020) 

Fundamentos de Finanzas Empresariales – Universidad de los Andes -   
Colombia (16 de Marzo al 30 Abril de 2020) 

Normas Internacionales de Información Financiera (NICs-NIIFs)-IDE. (19 de 
Marzo al 23 de Mayo del 2013) 

                                      Tecnico en Computacion  – Compucom  (12 Agosto 2015) 
 

E X P E R I E N C I A 
Analista Contable | M.G. TRADING SAC 

05 Marzo 2016 – 19 Enero 2020  

Registrar, digitar, contabilizar, clasificar, ordenar y archivar los 
comprobantes de pago y documentos contables, apoyo en la elaboración 
de expedientes de ventas, presentar reportes y graficos de ventas al área 
de tesorería y gerencia, Emisión, declaración y pago de retenciones IGV 
proveedores, Control y pago de detracciones proveedores, Atención de 
consulta a clientes y proveedores. Arqueo de caja chica. Actualizar datos de 
clientes y proveedores. Redacción de documentos laborales. 

 
 

Iván Diego Benites Martinez 
 
 

Pasaje Viraco 680 A – Conde de la Vega Baja – Lima 



 
 

 
Asistente Contable | C.P.C Maritza Caballero León 
06 Abril 2015 – 29 Agosto 2015 – Recibos Por Honorarios 

                                      Registrar y archivar los comprobantes de compras y ventas en CONCAR, 
análisis de cuentas, conciliaciones bancarias, Actualizar base de datos de 
clientes y proveedores, Impresiones de voucher de rendiciones y viaticos. 
Apoyo en fiscalizaciones. Redacción de documentos financieros y laborales. 
Seguimientos a cobros y pagos de facturas. Elaborar de reporte financieros de 
compras y ventas para Gerencia. Imprimir facturas de ventas y comprobantes 
de provisiones y viáticos 

 
 

Asistente Contable | BDO Outsorcing 
10 Noviembre 2014 – 28 Febrero 2015 

Ingreso de comprobante de compras, ventas, honorarios, rendiciones caja 
chica, reembolso a personal, cobros, cancelaciones al MyContys, análisis de 
cuentas, conciliaciones bancarias, reportes financieros, apoyo en la 
elaboración de estados financieros. Control y pago de Detracciones y 
retenciones. Actualización de base de datos de clientes y proveedores. 

 

Asistente Contable | C. P . C Maritza Caballero León 
06 Enero 2014 – 07 Noviembre 2014 - Recibos Por Honorarios 

                                      Registros y archivar comprobante de pagos en CONCAR, análisis de cuentas,       
conciliaciones bancarias, Impresión de voucher y comprobantes de pagos, 
apoyo en la elaboración de estados financieros. Apoyo en fiscalizaciones. 
Seguimientos a cobros y pagos de facturas. Elaborar de cuadros graficos de 
compras y ventas para Gerencia. Realizar la factura a clientes. Elaboración 
de expedientes para licitaciones. Actualizar base de datos clientes. Envió de 
facturas a clientes. 

 

  
Asistente Contable - Tesoreria| Sitel S.A . – Grupo Romero 
01 Enero 2013 – 31 Diciembre 2013 

Registrar, clasificar, ordenar y archivar los comprobantes de pago e 
información financiera, análisis de cuentas, pago a proveedores, 
conciliaciones bancarias, reportes financieros, rendición de viáticos, apoyo en 
la elaboración de estados financieros, apoyo al área de administración y 
finanzas. Detracciones - Retenciones. Sap R3. 

 
 

Practicante de Facturación y Cobranza | Sitel S.A. – Grupo 
Romero 
01 Agosto 2011 – 31 Diciembre 2012 

Cobranza a clientes, pagos a proveedores, compensaciones, validaciones, 
generación de documento (facturas, boletas, notas de crédito, 
comprobante de retención) generación de cheques, anticipos y todo 
mediante sistema SAP. Entre otro apoyo al área de contabilidad y finanzas. 
Sap R3. 

 



 
Asistente Contable | Borda & Patiño Asociados S.A.C. 

01 Febrero  2009 – 30 Abril 2011 

Registrar, clasificar, ordenar y archivar los comprobantes de pago en 
CONCAR- Recepcionar y enviar la documentación contable – Redactar y 
hacer calculo y liquidación de Impuestos (Pdt 621-601) – DAOT – Renta 
Anual. Calculo de CTS y AFP. Trámites ante SUNAT, MINTRA, ESSALUD, 
SUNARP. Trámites bancarios. Actulizacion de base de datos de clientes y 
proveedores. 

 

Experiencia en Sector Privado: 10 años 1 mes 2 días. 

 

C U A L I F I C A C I O N E S 
 Informática: Microsoft Office. (Word – Excel – Power Point) 

 CONCAR. Nivel Intermedio. 

 Operador en Software Contable – Pdt 621, Concar, SIAF,PLE 

 SAP – Nivel Básico. Modulo Financiero. 

 Otra Información: Facilidad de Comunicación, Creatividad Iniciativa. 

 Ingles básico 

 








































