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Abogado Colegiado de la Universidad Inca Garcilaso De La Vega. 

Me considero proactivo, responsable, comunicativo, servicial y 

emprendedor; me encanta asumir retos en lo profesional y en lo 

personal, con mucho liderazgo y tesón; y, valoro el trabajo en equipo 

y el compañerismo.  

 

 

I. INFORMACIÓN PERSONAL. 

 

Estado Civil   :Soltero 

Nacionalidad   : Peruano 

Fecha de Nacimiento  : 22/01/1993 

Lugar de Nacimiento :Jesús María - Lima 

DNI    :71489939. 

RUC   : 10714899398. 

 

 

II. EXPERIENCIA LABORAL 
 

 

1. UNIVERSIDAD PERUANA DE CIENCIAS E INFORMÁTICA SAC (26 de 

Setiembre de 2016 al 15 de Julio de 2020)- Abogado 

Funciones: 

 

a) Observancia y Aplicación de la Normativa Interna de la Universidad y de la 

Normativa del Sector Educación respecto al Sistema Universitario. 

b) Absolución de Consultas realizadas por las demás áreas involucradas en el 

Sistema de la Universidad. 

c) ELABORACIÓN Y PROYECCIÓN DE DOCUMENTACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA 



d) Atención de Procesos Civiles, Penales, Administrativos, etc, con injerencia en 

audiencias. 

e) Elaboración de demandas, contestaciones de demandas, atención general de 

procesos judiciales.  

f) Atención a requerimientos internos de carácter legal. 

a) Atención en la realización, revisión y observación de Contratos 

Administrativos, convenios Institucionales, Adendas, compromisos de pagos y 

otros. 

g) Elaboración de Documentos Administrativos (Informes, Memorándums, 

Cartas, Oficios, Etc.). 

h) Ser parte del comité de Seguridad y Salud en el trabajo, así como en la 

elaboración de su Reglamento. 

 

 

2. UNIVERSIDAD PERUANA DE CIENCIAS E INFORMÁTICA SAC (01 de 

Febrero de 2016 al 31 de Marzo de 2017)- Asistente Administrativo- Oficina de 

Recursos Humanos 

Funciones: 

 

a) Evaluación y Análisis de Expedientes Administrativos sobre Procedimiento 

Administrativo Disciplinario. 

b) Elaboración y Proyección de Informes Legales que apertura la Instrucción del 

Procedimiento Administrativo Disciplinario. 

c) Elaboración de Documentos Administrativos (Informes, Memorándums, 

Cartas, Oficios, Etc.). 

d) Apoyo en la recepción, atención, derivación y archivo de documentos 

mediante el Sistema de Tramite Documentario. 

 

3. UNIVERSIDAD PERUANA DE CIENCIAS E INFORMÁTICA SAC (01 de 

Febrero de 2016 al 23 de Setiembre de 2016)- Asistente Legal 

Funciones: 



a) Atención de Documentos Administrativos (Informes Técnicos, 

Memorándums, Cartas, Oficios, Etc.) respecto a Procedimientos 

Administrativos Sancionadores y otros. 

b) Atención de reclamos, quejas y sugerencias de la comunidad Universitaria. 

c) Elaboración de Documentos Administrativos (Informes, Memorándums, 

Cartas, Oficios, Etc.). 

d) Apoyo en la recepción, atención, derivación y archivo de documentos 

mediante el Sistema de Tramite Documentario, así como el correspondiente 

foliado de expedientes. 

e) Otras asignaciones encargadas por mis superiores. 

 

4. UNIVERSIDAD PERUANA DE CIENCIAS E INFORMÁTICA SAC (07 de 

setiembre de 2015 al 29 de enero de 2016)- Prácticas Pre Profesionales 

Funciones: 

 

a) Apoyo en la recepción, atención, derivación y archivo de documentos 

mediante el Sistema de Tramite Documentario, así como el correspondiente 

foleado de expedientes. 

b) Apoyo en el despacho de documentaria dentro y fuera de la entidad. 

c) Apoyo en la revisión y observación de Contratos Administrativos y Adendas. 

d) Otras funciones encomendadas. 

 

 

5. NOTARIA GONZALES LOLI (17 de febrero de 2014 al 03 de setiembre de 

2015)- Prácticas Pre Profesionales 

Funciones: 

 

a) Apoyo en la recepción, atención, derivación y archivo de documentos 

mediante el Sistema de Tramite Documentario. 

b) Apoyo en la recepción, atención, fotocopiado y archivo de documentos. 

c) Otras funciones encomendadas. 

 



III. FORMACIÓN ACADÉMICA 

 

ESTUDIOS SECUNDARIOS 

 

1. I.E. SANTA MARIA DE FATIMA (1999-2009) 

 

ESTUDIOS SUPERIORES 

 

1. Universidad Inca Garcilaso de la Vega 

Bachiller  (2010- 2015) 

 

2. Universidad Inca Garcilaso De La Vega 

Titulado  (2015) 

 

3. Ilustre Colegio de Abogados de Lima 

CAL 70183 (23 de setiembre de 2016) 

 

IV. ESTUDIOS REALIZADOS 

 

 

1. Diplomados 

 

 

1.1. Diplomado en “Gestión Pública” (04 de noviembre a 9 de diciembre de 

2019)- 200 hrs Académicas 

 

1.2. Diplomado en “Crimen Organizado” (04 de Setiembre al 23 de Octubre de 

2018) - 200 hrs. Académicas  

 

1.3. Diplomado en “Derecho Administrativo y Procedimiento Sancionador” (07 

de Abril al 16 de Junio de 2018) – 120hrs. Académicas. 

 

1.4. Diplomado “Especializado En Derecho Procesal Penal Y Técnicas Y 

Destrezas En La Litigación Oral” (02 de Setiembre al 14 de Octubre de 2017) 

– 200 hrs. Académicas. 

 

1.5. Diplomado en “Criminalística E Investigación Criminal” (17 de Mayo al 14 

de Junio de 2017) – 120 hrs. Académicas. 

 

 

 

 

 

 



2. Seminarios 

 

2.1. Seminario Internacional de “Derecho Procesal”- (14 de Septiembre de 2018) 

 

2.2. Seminario Taller “Enfoque Multidisciplinario del Proceso Inmediato- 

Flagrancia y otros Supuestos”- (Junio de 2016) 

 

2.3. II Seminario Académico de “Derecho Penal” -(Noviembre de 2014)  

 

2.4. Seminario en “Estrategias para la lucha contra el crimen organizado y la 

corrupción”. (Noviembre de 2014). 

 

3. Foros 

 

3.1. Foro “La corrupción el Perú: Una Mirada Desde la Sociedad Civil” (10 de 

diciembre de 2014). 

 

4. Cursos 

 

4.1. Curso Taller “Community Manager” (06, 13 y 20 de Agosto de 2016) – 30 

Hrs. Lectivas. 

 

 

5. Conferencias 

 

5.1.    Conferencia Magistral denominada “La Interceptación Telefónica y el  

  Tráfico de Influencias”- (15 de noviembre de 2018) 

 

5.2.  Conferencia Magistral denominada “Derivados Financieros”- (12 de  

noviembre de 2018) 

 

V. OTRAS ASIGNACIONES 

 

1. Universidad Peruana de Ciencias e Informática SAC- Defensor 

Universitario(e) - (01 de febrero de 2018 al 30 de abril de 2018) 

 

Funciones: 

 

a) Atención de quejas y reclamos de los usuarios 

b) Atención de escritos de SUNEDU 

c) Atención de procesos Administrativos internos. 

d) Seguimiento a quejas y reclamos a nivel INDECOPI. 

 

2. Universidad Peruana de Ciencias e Informática SAC- Comité de Seguridad 

y Salud en el Trabajo (08 de mayo de 2018) 



 

a) Elaboración de la normativa de Seguridad y Salud en el trabajo. 

b) Seguimiento del cabal cumplimiento de la normativa de Seguridad y Salud. 

 

VI. Conocimientos: 

 

a) Ofimática Nivel Intermedio. 

b) Ingles Nivel Intermedio. 

 

 

 

REFERENCIAS 

 

1. Universidad Peruana de Ciencias e Informática SAC 

MsC. Arq. Juan Salazar Luza- EX -Gerente General 

Ing. Ronald Villanueva Heber – Director General 

Telf.: (01) 330- 7087 

                                                                                                                   

 

 

 

Lima, 17 de julio de 2020. 
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