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Quiquijana 245, Maranga SanMiguel

TELEFONOS: 4510282-944699011

Monica Patricia Solanoe Manceo

Datos Generales

Objetivo

Experiencia Laboral

Lugar de Nacimiento : Bellavista
DNI 1 40267546
Grado de mstruccion @ Superior
Fecha de nacimiento : 17-08-1979

Contadora titulada cuyo objetive trazade es seguir adquiriendo
experiencia en el Ambito laboral v a su vez. demostrar todas mis
capacidades adquiridas orientadas al beneficio de la Empresa o
Institucidn.

Septiembre 2003- Enero 2005:
Practicante de contabilidad
Perit Travel Carge SAC

Apovo en el 4rea contable v administrativo, Encargada de registrar
cuentas por cobrar ¥ cuentas por pagar. Emisidn y revision de
facturas. Llevar el control de cgja chica. Caja v Bancos y ofras
funciones propias del area.

Marzo 2005 — Agosto 2005:
Auxiliar administrativo
AE Tributaristas y Corporativos SAC.

Encargada de cuentas por cobrar, cuentas por pagar. Trato directo con
los clientes v proveedores. Realizacion de la programacion de pagos.
Control de asistencia del personal. Manejo de caja chica. Encargada
de las liguidaciones de pago al termino de los servicios prestados y
otras funciones propias del area.

Abril 2006 - AGOSTO 2006:
Asistente de Tesoreria

Agencia de Aduana W. MERCHOR SAC.

Encargada de la programacion de pagos a los diferentes proveedores.



Analisis de la cuenta caja v banco

Encargada de la emisién de cheques. Mangjo de caja chica. Control
de letras bancarias y otras funciones propias del area.

Septiembre 2046 — Octubre 2007:
Asistente Contable y Administrative
AE Tributaristas y Corporativos SAC.

Encargada de realizar conciliaciones bancarias. Analisis de cuentas
por cobrar. Registro de informacidn en los sistemas. Manejo de caja
chica. Pago a proveedores. Encargada de cobranzas. Realizar las
declaraciones mensuales. Realizar las liquidaciones de pagos a los
accionistas. Verificacion de asistencia. Presentacién de informes v
otras funciones propias del area.

Enero 2008- Junio 2008 :
Practicante
SUNAT — Auditoria 11

Apoyo en ¢l area de auditoria en la revision de expedientes brindados
por los distintos auditores. Llenado de cuadros, cruce de informacion,
verificacion de comprobantes de pago. Presentacion de informacion v
otras funciones propias del area.

Julio 2008 — Diciembre 2015:
Verificadora - Recaudadora
SUNAT

Encargada de verificar y analizar las deudas tributarias pendientes de
ios contribuyentes buscando una mayvor recaudacion.

Gestion vy andlisis de los tributos. Revision de expedientes
presentados por los contribuyentes por las acciones inductivas
generadas. Atencion presencial de contribuventes para absolver sus
consultas. Ingreso y manejo del sistema para actualizar Ia
informacién. Levantamiento de restricciones domiciliarias. Andlisis
de reliquidaciones.

Encargada de capacitar al nuevo personal. Manejo y distribucidn del
economate para la distribucion de materiales para el personal.
Encargada de realizar y distribuir la programacion de actividades para
el personal del drca. Presentacion de reporte sobre avances del
personal del area v otras funciones propias del area.

Marzo 2016 — Octubre 2016
Asistente Administrativa
A&G Ajustadores y Peritos

a) Encargada de llevar el control del personal. Revision y emisién de
contratos del personal. Programacién de vacaciones. Actualizacion
diaria de cuentas por cobrar v pagar. Emision de cuadro provectado para
pagos. Encargada de gjecutar pagos a proveedares de servicios e



Conocimientos

impuestos locales. Seguimiento v gjecucién de cobranzas. Encargada
de pago del personal. Emisién de facturas. Asistir en la compra de
insumos de trabajo, elaborando presupuestos y solicitando cotizaciones
a diferentes proveedores. Revision de casos para su correspondiente
derivacidn, Revisién de bienes del economato y mantenerlo con los
bienes necesarios. Presentacion de informes. Manejo de caja chica.
Verificacion y analisis de las rendiciones de cuentas de los vidticos v
otras funciones propias del drea.

Enero 2017 — Diciembre 2017

Asistente de Presidencia - Asistente de Ia Gerencia
Administrativa

Patronato del Parque de Las Leyendas — Felipe Benavides
Barreda

Planificacion y seguimiento de la agenda del Presidente del PATPAL
Emision v redaccion de documentos.
Seguimiento a los expedientes.

Coordinacién con el drea de OCI referente a la documentacién
requerida. Recepcion v distribucion de los documentos de las diversas
arcas. Emision de respuestas a los expedientes v documentos.
Encargada de verificar que se siga ¢l correcto proceso de la
documentacion. Emisién de Ordenes de compras. Registro de
informacion en el sistema de tramites documentarios. Emision de
ordenes de servicio. Control del personal del drea. Consolidacion,
presentacion v analisis mensual de los avances del POI de las
diversas areas. Encargada de la distribucion de funciones del drea v
otras funciones propias del area.

Enero 2018 — Maye 2020
Asistente Administrativa
Royal Cargo & Services

Encargada de Hevar la asistencia del personal. Revision v emisién de
contratos del personal. Programacion de vacaciones. Actualizacion
diaria de cuentas por cobrar y pagar. Emision de cuadro proyectado
para pagos. Encargada de ejecutar pagos a provecdores de servicios e
mmpuestos locales. Seguimiento v ejecucion de cobranzas. Encargada
de pago del personal. Emision de facturas. Asistir en la compra de
insumos de trabajo. elaborando presupuestos v  solicitando
cotizaciones a diferenies proveedores. Revisidn de bienes del
economato y mantenerlo con los bienes necesarios. Encargada de
realizar el despacho diario de documentacion, emitiendo y dando
repuestas a los diferentes informes a la vez hacerle seguimiento a los
mismos Presentacion de informes. Manejo de caja chica. Verificacion
v analisis de las rendiciones de cuentas de los vidticos y otras
funciones propias del area.

Manejo de sistema operativos contables: Concar, Sintad, Siscont, Sirat
Manejo de sistemas mstitucionales.



Educacion

Conciliaciones bancarias

" Registro de compras

Registro de ventds

Liquidacion de caja chica

Libro Bancos

Windows Microsoft : Word. Excel. Power Point
Ingles Intermedio

e TITULO DE CONTABLILIDAD
Universidad San Juan Bautista.

2013
e Bachiller
Universidad Ricardo Palma
Escuela de Contabilidad
2000-2005
« DIPLOMADG Umversidad San Martin de Porres
2011 Diplomado en derecho Tributario

e DIPLOMADO
2008 Universidad Ricardo Palma
Diplomado en Créditos v Cobranza

e SECUNDARIA

1992 - 1996 Colegio Particular San Antonio de
Mujeres
e PRIMARIA
1986 - 1991 Colegio Particular San Antonio de
Mujeres
2001 - 2002 Ingles ICPNA Nivel Intermedio

2003 Ingles UCEDA Institute USAN.J



CONSULTA RUC: 10402675468 - SOLANO MANCO MONICA PATRICIA

{NGmero de RUC:

/10402675468 - SOLANO MANCO MONICA PATRICIA

[Tipo Contribuyente: |[PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

|Tipo de Documento: |[DNI 40267546 - SOLANG MANCO, MONICA PATRICIA

iNombre Comercial:

IS

i
i
i

Contahilidad:

;ﬁ:'c’g:;én_ 15/02/1999 || Fecha Inicio de Actividades: 15/02/1999

]
Estado del }
Contribuyente: ACTING i
gg:g;f;ﬁ:eﬁ;_ HABIDO Profesién u Oficio: 99 - PROFESION U OCUPACION NO ESPECIFICADA
Direccion del 3
Domicilie Fiscal;
Sistema de Emision ],y a0 ctividad de € I SIN ACTIVIDAD
dit Comprobante: 5 U Actividad de Comercio Exterior: | :

3

Sistema de MANUAL H

Actividad(es)
Economica(s):

Principal - 83098 - OTRAS ACTIVID.DE TIPQ SERVICIO NCP

Comprobantes de
Pago c/aut. de
impresion (F. 806 u
816):

RECIBO POR HONORARIOS

Sistema de Emisidén
1| Electrdnica:

|RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 31/03/2016

Afiliado al PLE
desde:

i | Padrones :

{ININGUNO
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