Diana Leonor Lanegra Marina

Objetivos Profesionales

Formar parte de una empresa en la que pueda poner en practica
todos mis conocimientos, que me brinde la oportunidad de alcanzar
todas mis metas trazadas, y que me ofrezca la oportunidad de
crecer en el area laboral, personal e intelectual.

Contacto

Celular:
961339274

Email:

diana.lanegra224@gmail.com

Direccion:
Av. Universitaria 1965
Pueblo Libre - Lima - Lima

J

Experiencia Laboral

Asistente Operativo
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES - Lima |
Diciembre 2019 - Marzo 2020

-Controlar y realizar el seguimiento de los documentos que ingresan a los
Puestos de Control Migratorio del Aeropuerto Internacional Jorge Chavez y del
Puerto Callao.

Asistente Administrativo
INVERSIONES Y VALORES TERRA NOVA SAC - Tarapoto | Junio 2019 -
Agosto 2019

- Manejo de archivos.
- Organizacion de agenda.
- Encargada dereuniones

Asistente Administrativo
INVERSIONES Y VALORES TERRA NOVA SAC - Tarapoto | Enero 2019
- Mayo 2019

- Atencién de llamadas
- Atender visitas
- Recepcion de documentos

Asistente Administrativo
INVERSIONES MAJ ASOCIADOS SAC - Tarapoto | Junio 2018 -
Diciembre 2018

- Apoyo administrativo.
- Recoger correspondencia y entrega de la misma.
- Control y actualizacion de registros.

Asistente Administrativo
CONSORCIO VICTORIA - Tarapoto | Setiembre 2017 - Mayo 2018

- Atencion del area de recepcion de la oficina.

- Gestion del correo general de la oficina.

- Solicitar cotizaciones a los proveedores de acuerdo a requerimientos de la
oficina.

Asistente Administrativo

INVERSIONES Y VALORES TERRA NOVA SAC - Tarapoto | Marzo 2016
- Setiembre 2017

- Redactar y transcribir correspondencia y documentos diversos.

- Llevar el control de la caja chica.
- Administrar agendas.



Asistente Administrativo
CONSORCIO SUCRE - Tarapoto | Octubre 2014 - Marzo 2015

-Encargado de oficina administrativa
- Atencion a instituciones privadas ygubernamentales.
- Responder llamadas telefonicas.

Formacion Académica

Licenciada en Administracién
UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO - Tarapoto | Abril 2006 - Diciembre

2014 !

Otros Conocimientos

- Microsoft Word

- Microsoft Excel

- Microsoft Power Point

- Inglés

- Curso Especializado: SIAF
BASICO

- Curso Especializado:
GESTION DOCUMENTAL Y
ARCHIVISTICA

- Curso Especializado:
GESTION PUBLICA Y
MODERNIZACION DEL ESTADO

Aptitudes

- Capacdidad de adaptacion.
- Habilidades comunicativas.
- Esfuerzo y lealtad.

- Habilidades organizativas.
- Trabajo en equipo.

- Proactividad.



El UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

N° 4000’] 036-2015

CONSTANCIA DE EGRESADO

EL QUE SUSCRIBE DIRECTOR ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD
CESAR VALLEJO; HACE CONSTAR QUE:

La Srta. LANEGRA MARINA DIANA LEONOR

Ha concluido satisfactoriamente los estudios del plan curricular de
la Carrera Profesional de ADMINISTRACION adscrita a la Facultad
de Ciencias Empresariales, en el semestre académico 2014-I1.

Se extiende la presente a solicitud de la parte interesada, para los

fines que estime conveniente.

Tarapoto, 07 de mayo de 2015

mpus Universitario: Carretera Fernando Belaunde T:’-’l""-,’ Norte Km. 6. lelétono: ![3—‘2} '.'_:~l| anexo: 3113

Tarapoto - Peri)
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[ )
MIGRACIONIES.%.

‘Deceniodelaigualdadde oportunidades paraMujeres yHombres”
"Afio de la Universalizacion de la Salud”

LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES, A TRAVES DE
ABASTECIMIENTO DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS,
OTORGA:

Al Sr. (a) LANEGRA MARINA DIANA LEONOR, con RUC N°1 0457759822, guien ha
prestado servicios a la Superintendencia Nacional de Migraciones, de acuerdo a los
documentos que obran en los Expedientes de Contratacion segun se detalla:

PRIMER SERVICIO

Objetivo : SERVICIO DE APOYO OPERATIVO EN EL
PUESTO DE CONTROL MIGRATORIO DEL
AEROPUERTO INTERNACIONAL JORGE
CHAVEZ

Orden de Servicio :  N°4408 emitido el 04/12/2019 SIAF N°8766

Plazo de la Prestacién segin

acta de conformidad :  Desde 05/12/2019 Hasta 18/12/2019

Monto Pagado : Tres mil y 00/100 soles (S/ 3,000.00), incluye
impuesto de ley.

SEGUNDO SERVICIO

Objetivo : SERVICIO DE APOYO OPERATIVO EN EL
PUESTO DE CONTROL MIGRATORIO DEL
AEROPUERTO INTERNACIONAL JORGE
CHAVEZ O PUERTO CALLAO

Orden de Servicio 1 N°175 emitido el 09/01/2020 SIAF N°217

Plazo de la Prestacion segun

acta de conformidad :  Desde 10/01/2020 Hasta 29/01/2020

Monto Pagado : Tres mil y 00/100 soles (S/ 3,000.00), incluye
impuesto de ley.

TERCER SERVICIO

Objetivo : SERVICIO DE APOYO OPERATIVO EN EL

PUESTO DE CONTROL MIGRATORIO DEL
AEROPUERTO INTERNACIONAL JORGE
CHAVEZ O PUERTO CALLAO

Orden de Servicio : N°798 emitido el 05/02/2020 SIAF N°1469
Pégina 1 de 2
Av. Espafia N°* 734 -Brefia | informes@migraciones.gob.pe
Lima — Peru Www.migraciones.gob.pe

T (511)200-1000



MIGRACIONES {/&

“Deceniodelaigualdaddeoportunidades paraMujeres yHombres"
“Afio de la Universalizacion de la Salud”

Plazo de la Prestacion segin

acta de conformidad :  Desde 06/02/2020 Hasta 25/02/2020
Monto Pagado : Tres mil y 00/100 soles (S/ 3,000.00), incluye
impuesto de ley.

IV. CUARTO SERVICIO !

Objetivo : SERVICIO DE APOYO OPERATIVO EN EL
PUESTO DE CONTROL MIGRATORIO DEL
AEROPUERTO INTERNACIONAL JORGE
CHAVEZ O PUERTO CALLAO

Orden de Servicio ¢ N°1622 emitido el 05/03/2020 SIAF N°2696
Plazo de la Prestacién segun

acta de conformidad :  Desde 06/03/2020 Hasta 20/03/2020

Monto Pagado : Tres mil y 00/100 soles (S/ 3,000.00), incluye

impuesto de iey.

La presente se otorga a solicitud del interesado para los fines que estime conveniente.

Brena, 01 de julio de 2020

Pagina 2 de 2

Av. Espafia N° 734 - Brefia | informes@migraciones.gob.pe

Lima — PerG Www. migraciones.gob.pe
T(511) 200-1000



BANCDO-UN-MURda mmeio

CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe, en representacion de INVERSIONES Y VALORES TERRA
NOVA 8.A.C, con RUC N° 20494017360.

CERTIFICA:

Que, la Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, con DNI N° 45775982, ha
laborado en esta Empresa, desde el 03 de junio hasta el 31 de agosto del 2019,
ocupando el cargo de ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE LA EMPRESA.

la Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, durante el tiempo de su
permanencia, ha demostrado puntualidad, honestidad, lealtad y responsabilidad
en las labores encomendadas.

Se expide el presente documento, de acuerdo a Ia Ley, para los fines que el

interesado crea conveniente.

Tarapoto, Septiembre del 2019. //

Ir. Jorge Chévez 918 — Tarapoto — San Martin.
943077939



CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe, en representacion de INVERSIONES Y VALORES TERRA
NOVA S.A.C, con RUC N° 20494017360.

)
CERTIFICA:
Que, Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, con DNI N° 45775982, ha
trabajado en esta Empresa en la ejecucion de la obra: “SC MOVIMIENTO DE
TIERRAS Y ASFALTADO (Obra Grifo Tarapoto — Km 9+600 de la Carretera
Fernando Belaunde Terry en el distrito de Cacatachi, Provincia y
Departamento de San Martin)”, participando como Asistente Administrativo,
desde el 07 de enero hasta el 30 de mayo del 2019.

La Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, durante el tiempo de su
permanencia, ha demostrado puntualidad, honestidad, lealtad y responsabilidad
en las labores encomendadas.

Se expide el presente documento, de acuerdo a la Ley, para los fines que el
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inferesado crea conveniente.

Tarapoto, Junio del 2019,

K

Jr. Jorge Chavez 918 ~ Tarapoto — San Martin.
943077939



INVERSIONES MAJ ASOCIADOS SAC

CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe, en representacién de INVERSIONES MAJ ASOCIADOS S.A.C, con
RUCN® 20601233003

CERTIFICA:

Que, Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, con DNI N° 45775982, ha laborado
en esta Empresa, desde el 05 de junio hasta 20 de diciembre del 2018, ocupando el
cargo de ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE LA EMPRESA.

La Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, durante el tiempo de su permanencia,
ha demostrado puntualidad, honestidad, lealtad y responsabilidad en las labores

encomendadas.

Se expide el presente documento, de acuerdo a la Ley, para los fines que el

interesado crea conveniente.,

Tarapoto, diciembre del 2018.

INVER MAJ ASOCIADOS BAC

GERE ﬂlam

Ir. Recren N* 691 ~ La Banda de Shilcayo — San Martin,
956028322



CONSORCIO VICTORIA 4
Ejecutores de Obras L3

i

CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe la presente, FRANK MANUEL MACEDO VASQUEZ, identificado con DNI N°
46291313, Representante Legal del CONSORCIO VICTORIA (Integrado por FLOGAING
CONTRATISTAS GENERALES SAC - CPNSTRUCTORA SAN JUAN S.R.L.)

CERTIFICA

Que la Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, con DNI N° 45775982, ha prestado sus
servicios, segun el siguiente detalle:

Entidad Contratante : Gobierno Regional San Martin.

Nomenclatura : LP N° 003-2017-GRSM-CS

Descripcién del Objeto  : EJECUCION DE LA OBRA "MEJORAMIENTO DEL SERVICIO
EDUCATIVO EN EL MARCO DE LA AMPLIACION DE
COBERTURA 2014, EN EL Il CICLO DE LA EBR EN LAS IE N°:
003, 002, 219, 007, 101 7 157, DISTRITOS DE SAPOSOA Y EL
ESLABON, JURIDICCION DE LA UGEL HUALLAGA — SAN

MARTIN"
Contrato : 048-2017-GRSM/GGR
Monto Contractual 1 8/ 10,517,558.32
Cargo : Asistente en administracion.
Fecha de Inicio : 25-09-2017
Fecha de Término : 15-05-2018

El mencionado profesional se desempefié con responsabilidad, puntualidad y eficiencia en las
labores encomendadas.

Se expide el presente certificado paraﬂQ';es ue estime conveniente,

|
\

r Tarapoto, junio del 2018
CONSORGYO VIGTORIA

o el

5N LICITACION PUBLICA N° 003-2017-GRSM-CS
W g CONTRATACION PARA LA EJECUCION DE LA OBRA: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO EDUCATIVO EN EL
SAnVISITIN | MARCO DE LA AMPLIACION DE COBERTURA 2014, EN EL Il CICLO DE LA EBR EN LAS IE N°: 003, 002, 219, 007,
‘ inciusiva y Solidaria | 1017 157, DISTRITOS DE SAPOSOA Y EL ESLABON, JURIDICCION DE LA UGEL HUALLAGA — SAN MARTIN"




CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe, en representacién de INVERSIONES Y VALORES TERRA
NOVA 5.A.C, con RUC N° 2049401?’360.

CERTIFICA;
Que, la Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, con DNI N° 45775982, ha
laborado en esta Empresa, desde el 01 de marzo del 2016 hasta el 15 de

septiembre del 2017, ocupando el cargo de ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE
LA EMPRESA.

la Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, durante el tiempo de su
permanencia, ha demostrado puntualidad, honestidad, lealtad y responsabilidad

an las labores encomendadas.

Se expide el presente documento, de acuerdo a la Ley, para los fines que el

interesado crea conveniente.

e

Y

Tarapoto, Septiembre del 2017.;

Ir. Jorge Chavez 918 - Tarapoto ~ San Martin.
943077939



CONSORCIO SUCRE

CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe, en representacion del CONSORCIO SUCRE, con RUC N°
20572251226. "

CERTIFICA:

Que, la SRTA. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, con DNI N° 45775982,
ha laborado en este Consorcio, desde el 04 de Octubre del 2014 hasta el 31 de
Marzo del 2015, ocupando el cargo de ASISTENTE ADMINISTRATIVO en Ia
obra: MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA VIAL URBANA DEL
JIRON SUCRE CUADRA 01 A 05 EN EL DISTRITO DE LA BANDA DE
SHILCAYO, PROVINCIA DE SAN MARTIN - SAN MARTIN.

La SRTA. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, durante el tiempo de su
permanencia, ha demostrado puntualidad, honestidad, lealtad y responsabilidad
en las labores encomendadas.

Se expide el presente documento, de acuerdo a la Ley, para los fines que el
interesado crea conveniente.

Tarapoto, 01 de Abril del 2015, | \
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Jr. Jorge Chavez 930 - Tarapoto — San Martin,
943077939



) Centro de
UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO Informatica
y Sistemas _

CONSTANCIA

Universidad, César Vallejo- - Tarapoto, hace constar que el

LANEGRA MARINA DIANA LEONOR

Estudiante de lo escuela profesional de ADMINISTRACION, heo
cwrsado- salisfactoriamente el curso des COMPUTACION I, el
contenido-del programa ey el siguiente:

Calificacion: 16
Nivel I: (Periodo-2007-IT)
Temawrio:

© MICROSOFT Windows xp

o Herramientos de internet
o Microsoff Word 2007

o Microsofi Power Point 2007

Se extiende lo presente a solicitud del interesado parar loy
fines que estime corwveniente.

Tarapoto, 06 de S mbrwdebZOl}/’.’
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Local Central: Jr. Martinez de Compagfion 450, Tarapoto Telf.: 042 582200 anexo: 3126
Campus Universitario: Carretera F. Belatinde Terry - Norte, Km. 6
www.ucv.edu.pe




N Centro de
' UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO Informética
y Sistemas _

CONS TANCIA

EL Coordinador del Centro- de Informatica y Sistemas de Lo
Universidad Césor Vallejo- - Tarapoto; hace conston que el
alwmno- (a):

LANEGRA MARINA DIANA LEONOR

Estudiante de lov escuiela profesional de ADMINISTRACION, ha
cursado- satisfactorioumente el curso de COMPUTACION II, el
contenido-del programa ey el siguiente:

Calificacion: 16
Nivel I1: (Periodo-2008-0)
Temario:
o MICROSOFT EXCEL 2007
Se extiende lav presente av solicitud del interesado powra loy
fines que estime conveniente:

Tawapoto, 06 de Setiembre del 2012

Local Central: Jr. Martinez de Compagfion 450, Tarapoto Telf.: 042 582200 anexo: 3126
Campus Universitario: Carretera F. Belatinde Terry - Norte, Km. 6
www.ucv.edu.pe



N Centro de
m' UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO Informatica
y Sistemas _

CONSTANCIA

El Coordinador d@bcmod@lnformdtwwy Sustemas de Lo
Universidad, Césan Vallejo- - Tawapoto, hace conston ques el
aduwmno- (a)-

LANEGRA MARINA DIANA LEONOR

cursado satisfoctoricmente el curso- de: COMPUTACION III, el
contenido-del programa es el siguiente;

Cadificacion: 16
Nivel II1: (Peviodo-2008 -I)
Temario:

© MICROSOFT EXCEL FINANCIER® 2007

Ser extiende la presente o solicitud, del interesado- powe los
fines que estime conveniente.

Tarapotos Oﬁd&swm@debzy I

Local Central: Jr. Martinez de Compagfion 450, Tarapoto Telf.: 042 582200 anexo: 3126
Campus Universitario: Carretera F. Belatnde Terry - Norte, Km. 6
www.ucv.edu.pe
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