
     BRIGUITT CAROLINE ECHEVARRÍA MARISCAL                                       

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS 

DATOS PERSONALES: 
DNI                                    : 75775966 
DIRECCIÓN                      : Av. San Martín Mz 6 Lte 17- S.J.L. 
TELÉFONO                      : 3871822 / 923 850 615 
E-MAIL                              : carolinemariscal@gmail.com  
FECHA DE NACIMIENTO: 26 de Agosto de 1997 
RESUMEN     : Técnica en Administración de  Empresas en Isil, con dos 

años de experiencia laboral como asistente administrativo, 

seis meses como técnico de proyectos y dos años como 

digitadora. Actualmente me encuentro convalidando mi 

carrera técnica en la Universidad San Ignacio de Loyola.                                                                      

Estoy dispuesta desempeñarme y  asumir todos los retos 

que me propongan con mucha responsabilidad y dedicación.  

EDUCACIÓN Y FORMACIÓN:  
Institución 
 
Título / Ciclo:                     : Administración de Empresas /  Técnica    
Institución:                         : Instituto San Ignacio de Loyola 
Año cursando:                   : 13 de Marzo del 2014 - 05 de Diciembre del 2017 
Institución 

Título / Ciclo:                     :    Inglés / 2do módulo         Institución:                         : 
   Instituto Internacional “EIGER” 
Año cursando:                   :    09 de Enero del 2016 - 15 de Abril del 2016 

Institución 

Título / Ciclo:                     :     Administración De Empresas                             
Institución:                         :    Universidad San Ignacio de Loyola 
Año cursando:                   :    07 de Marzo del 2019 - Cursando 

 

Colegio Secundario 
 
Institución                         : I.E.P. Hermano San Francisco- S.J.L. 

 
 IDIOMA:  
Inglés 
 
Lectura                               : Intermedio 
Escritura                             : Básico 
Expresión                           : Intermedio 

 
PROGRAMAS:  
 
Microsoft Word           : Intermedio 
Microsoft Excel            : Intermedio 
Microsoft Power Point         : Intermedio 
Microsoft Publisher             : Básico 

 

 



 
HABILIDADES Y DESTREZAS: 

 
Organizada y capaz de trabajar bajo presión 
Dinámica y proactiva 
Facilidad para el aprendizaje en manejo de equipos. 
Habilidad para la atención al público en general 
Habilidad para el trabajo en equipo 
Facilidad para relacionarme con otras personas 
 
EXPERIENCIA LABORAL: 
 
JM Asesores Jurídicos 

Periodo                               : 28 de Agosto del 2015 – 15 de Diciembre del 2017 

Descripción del puesto       :  

 Digitalizar y ordenar notificaciones. 

 Encargada de revisar los expedientes judiciales. 

 Recepcionar, analizar, clasificar y distribuir los 

documentos de la oficina. 

 Brindar información sobre los cumplimientos de 

los trabajos asignados a la oficina. 

 Concertar reuniones de trabajo  

Iron Mountain Perú 

Periodo                               : 26 de Marzo del 2018 – 31 de Marzo del 2020 

Descripción del puesto       :  

 Verificar y digitalizar los documentos que llegan 

desde las valijas (BCP). 

 Encargada del proceso de documentos activos, 

entre ellos: Tarjetas de Crédito, Efectivo 

Preferente, Balance Transfer, Crédito Personal. 

 Capacitar al personal que tengo a mi cargo, 

informándolos sobre la digitalización de los 

documentos.  

 Asignar algunas tareas al personal. 

 

 

 

 

 

 



 

Salog S.A. 

Periodo                               : 01 de Mayo del 2020 – 30 de Setiembre del 2020 

Descripción del puesto       :  

 Encargada del proceso de liquidación y 

validación  de Farmacia Vecina. 

 Monitoreo de la producción del personal 

asignado.  

 Capacitar al personal a mi cargo. 

 Realizar reportes de las liquidaciones para la 

presentación a auditoría. 

 Coordinar y mantener permanentemente 
informado a mi jefe inmediato de las acciones 
realizadas. 

 Verificar de trazabilidad de recetas que cumpla 

con todos los requerimientos. 

 Realizar otras funciones asignadas por mi jefe 

inmediato, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 



 

 

 

  



  



 

 

 

 

 

 


