HELEN GIOVANA RIOS TORRES

CALLE 39 MZ. 10 LOTE 9 LAURA CALLER-LOS OLIVOS
DNI 45528358
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FORMACION
: LIC. CIENCIAS SOCIALES « 2016 * UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE
Licendiatda ef Clencias FAUSTINO SANCHEZ CARRION
Sociales, cursando el X ciclo 5 <
de Administracién y negocios PROFESIONAL TECNICO EN ADMINISTRACION DE NEGOCIOS
3 . g INTERNACIONALES - 2017 - CIBERTEC
Internacionales. Sustento
experiencia en asistencia ESTUDIANTE EN ADMINISTRACION Y NEGOCIOS INTERNACIONALES -«
administrativa donde asimilé 2016 AL 2020 - UNIVERSIDAD PERUANA DE CIENCIAS E
valiosas aptitudes y fortaleci INFORMATICA

el trabajo en equipo.

EXPERIENCIA
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BJ IVO - * GESTOR IPRESS -+ SIS * JUL. 2019 - DIC. 2018

pe— . « Gestién y resolucion de consultas, tramites y reclamos

Asumir con proactividad expresados en informes periodicos.

nuevos desafios en el &mbito * Administracién documentaria.

profesional orientados al * Redaccion, archivo y organizacion de documentacion.
objetivo y compromiso + Coordinacién de servicios de mensajeria v Courler.
institucional. » Verificacion de procesos para efecto del servicio prestacional.

* ASISTENTE ADMINISTRATIVO + ASOCIACION EDUCATIVA TRENTO =
MAR. 2016 - JUN. 2019

+ Gestién documental.

* Organizacion de agenda y reuniones.

* Registro de informacién y mantenimiento de la base de datos
documentaria.

+ Actividades de mensajeria y correo.

« Atencién y distribuciéon de correspondencia.

* DOCENTE +I.E.P. CORAZON DE JESUS * MAR. 2015 - DIC. 2015
* Elaboracion del plan anual de trabajo y evaluacién de
indicadores.

* Supervision de medios y materiales educativos.
* Dictado de clases.

HELEN17442@GMAIL.COM @HELENGIOVANAS 972356885 HTTPS://WWW.LINKEDIN.

COM/IN/HELEN-RIOS-
TORRES/



APTITUDES

» Manejo de Office
intermedio.

(Word, Excel, Power Point)
» Manejo de Ms Visio.

» Oratoria

HABILI DADES

e -

BT 20 13 O NS e

DIPLOMADOS

» Administracion documentaria, archive y el nueve
de digitalizacion.
= Gestion Publica

LOGROS

= Manejo de plataforma SIASIS.

. * Apoyo en el manejo de SIGA-MEF

* Compromiso.

* Responsabilidad

* Empatia.

* Proactividad.

* Trabajo en equipo

HELEN17442@GMAIL.COM

» Participacién en mesas de didlogo Lima provincias

= Iniciativa portafolio sobre poblacion no asequrada en
zonas vulnerables Provincia Huaura.

* Logro de indicadores educativos.

= Camparfia Matricula 2018.

REFERENCIAS

R i S TR R SRS S

» Director UDR Lima Region: Marco Antonio Perez Castro

999464963
» Responsable RRHH Asociacion Educativa Trento: Kania
Mendoza 982357562
:‘-' i .
in
HELENGIOVANAS 972356885 HTTPS://WWW.LINKEDIN.
COM/IN/HELEN-RIOS-
TORRES/



GONSTANCIA DE ESTUDIOS

El Jefe de la Oficina de Admision y Registros de la Universidad Peruana de Ciencias ¢

Informadtica hace constar que:
RIOS TORRES HELEN GIOVANA

Con codigo N°1607000131, es estudiante del 10° ciclo correspondiente al Semestre
Académico 2020-2A en la Carrera Profesional de ADMINISTRACION Y
NEGOCIOS INTERNACIONALES.

Se expide el presente documento a solicitud de la interesada para los fines que estime

conveniente.

Jests Maria, 12 de octubre de 2020.
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Mg JHONY ALEX ZARATE BOCANEGRA
JEFE DE LA DFICINA DE ADMISION Y REGISTROS
UINIVERSIDAD PERUANA DE CIENCIAS E INFRMATICA

Exp. 2020-001396 1 12/10/2020 10:14:35

Resolucion de Autorizacién Definitiva de Funcionamiento N°® 008 - 2010 - CONAFU
Av. Talara 767 Jesus Maria - Lima 11 - PERU. Telf: (511) 330.7087 - 330.6170
www.upci.edu.pe
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CERT. CAS. N7 039 - 2030-
CERTIFICADO DE TRABAJO
El Director Ejecutivo (e) de la Oficina de Gestion de Recursos Humanes del Segure Integra
Salud;
Certifica:
Que, la Licenciada en Educacion HELEN GIOVANA RIOS TORRES, identificzda

con DNI. N2 45528358, trabzjé en el Seguro Integral de Salud, a través del Contratc gue a

continuacién se detalla;

' FECHA DE | TERMINO REG. | )
N® PLAZA CAS. | CONTRATON® | OBSEY
INGRESQO | i CONTRATO LABORAL
1 | asorapig | EAO-YDREma ‘ 094 - 2019515 31-12-2015. D.leg.1057 Renuncia
| Region [
(*) Fuente: Legajo Personal,
El Contrato Administrativo de Servicios — CAS, fue suscrito para laborar en forma individu

subordinada como Gestor IPRESS de |z Unidad Desconcentrada Regional de Lima Regidn
Seguro Integral de Salud — UDR Lima Region; al amparo del Decreto Legislativa N
“Régimen Especial de Contratacién Administrativa de Servicios — CAS”. Su retiro se produjo ni

renuncia voluntaria.

Se expide el presente, a solicitud de la parte interesada para los fines que estime conveniente,

Lima, 27 de Febrero de 2020.

05 QUECRACIO BiREsD 1376
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Oficina do Geslidn da Rocursos dumancs

www.sis\gob.pe

Av, Paseo de |z Replblica N® 1647 —
Balconcille — La Victaria. Lima — Perd,

T(511) 514-5555



. C:ﬁﬂe i0s

Y TRENTO

CONSTANCIA DE TRABAJO

La Empresa ASOCIACION EDUCATIVA TRENTO, identificado con RUC N°
20514910091, con domicilio legal en Jr. Prolongacién Ayacucho N° 334 — Distrito de
San Miguel — Lima, hace constar lo siguiente:

Que la Srta. RIOS TORRES HELEN GIOVANA, identificada con DNI. 45528358 ha
presentado servicios no personales al amparo del Art. 1764 del Cédigo Civil, en esta
empresa desde el mes de MARZO DEL 2016 HASTA JUNIO DEL 2019,
desempefiando funciones de ASISTENTE ADMINISTRATIVA, de acuerdo a su
disponibilidad de tiempo concordante con los requerimientos de la empresa. Durante
prestacion de sus servicios lo desarrollo con responsabilidad.

Se expide la presente constancia a solicitud del interesado para fines que estime
conveniente.

Atte,

San Miguel, 18 de julio de 2019

ASOCIACION EDUCATIVA TRENTO
RUC. N° 20514910091



COLEGIO
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CERTIFICADO DE TRABAJO

Que el Srta. HELEN GIOVANA RIOS TORRES, identificado con
DNI N° 45528358, estuvo laborando en nuestra Institucion Educativa como
profesora de EDUCACION BASICA REGULAR en los Cursos de HISTORIA
del PERU Y EDUCACION RELIGIOSA para 4°, 5° y 6° Grado de Nivel
Primaria durante el Periodo de Marzo a Diciembre del 2015.
El profesional antes mencionado estd demostrando honestidad y
responsabilidad en las labores encomendadas.

Se expide el presente certificado a solicitud del interesado para los fines

que crea conveniente.

Los Olivos, 16 de Mayo del 2015
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® Av. Rio Marafion N° 442 Urb. Villa Norte Telf - 328-0668
* Mz. “F” Lt. 12-13 Urb. Peregrinos del Seror Telf.: 523-538¢
® Rio Chotano 5325 Urb. Villa del Norte Tel . 522-9093
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Cansulta RUC: version Imprimitle

CONSUL'!_'A- RUC: 10455283588 - RIOS TORRES HELEN GIOVANA

Numero de RUC:

10455283588 - RIOS TORRES HELEN GIOVANA

Tipo Contribuyente:

PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Docu n_]_e_r_ﬁ_o:

DNI 45528358 -~ RIOS TORRES, HELEN GIOVANA

Nombre Comercial:

e T I — |

Fecha de
Inscripcion:

10/03/2011 !Fecha Inicio de Actividades:

110/03/2011

|Estado del
COntribu[gnte:

|ACTIVO

Condicién del
Contribuyente:

| HABIDO

|| Profesidn u Oficio: 99 - PROFESION U OCUPACION NO ESPECIFICADA

| Direccién del
|| Domicilio Fiscal:

|Sistema de Emisién
de Comprobante:

[MANUAL

Actividad de Comercio Exterior: SIN ACTIVIDAD

Sistema de
Contabilidad:

_

MANUAL

Actividad(es)
Econdmica(s):

Principal - 74996 - OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES NCP.

Comprobantes de
Pago c/aut. de
impresion (F. 806 u
i[816):

[NINGUNO

||sistema de Emisién
Electrénica:

||RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 04/12/2013

Afiliado al PLE
desde;

]Padrones H

{ININGUNO
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