Curriculum Vitae

MELISSA ELIZABETH J.
ACOSTA PEREYRA

Direccion : Mz C9 Lote 27 — Mi Peru — Callao
Teléfono : 902458909
DNI : 47519246
Fecha De Nacimiento ; 26/NOV/1992
Estado Civil ; Soltera
Nacionalidad : Peruana
RESUMEN

Con integridad capaz de asumir retos en una organizacion basada en el trabajo
en equipo, propone soluciones e innovaciones, puntual, responsable y con
sentido constante de superacién personal. Asi mismo estoy dispuesta a
desempeniar cualquier puesto que la empresa me indique.

FORMACION ACADEMICA

PRIMARIA : |.E. MANUEL SEOANE CORRALES
Ml PERU — CALLAO

SECUNDARIA : |.LE. 5098 KUMAMOTO
Ml PERU — CALLAO

SENATI : COMPUTACION

SGTO FAP LAZARO

ORREGO MORALES : SECRETARIADO

CURSOS:

OSCE

CERTIFICADO CURSO ESPECIALIZADO EN CONTRATACION PUBLICA
BAJO EL ENFOQUE POR RESULTADOS

JULIO 2016

MINISTERIO DE EDUCACION

CERTIFICADO CURSO DE OPERACION DE COMPUTADORAS
JUNIO 2016



MINISTERIO DE EDUCACION

CERTIFICADO CURSO DE OFICINISTA / SECRETARIADO
MAYO 2016

MINISTERIO DE EDUCACION

CERTIFICADO MODULO DIGITADOR Y PRODUCTOR DE TEXTOS
MAYO 2016

MINISTERIO DE EDUCACION

CERTIFICADO RECEPCIONISTA / SECRETARIADO

MAYO 2016

MINISTERIO DE EDUCACION

CERTIFICADO ASISTENTE ADMINISTRATIVO / SECRETARIADO
MAYO 2016

EXPERIENCIA LABORAL

FUERZA AEREA DEL PERU
CARGO : SECRETARIA
PERIODO : Del 01 Set 2011 al 01 Feb 2017

V13 SAC. SEGURIDAD

CARGO : ASISTENTE COMERCIAL
PERIODO : Del 02 Mar 2017 al 14 Dic 2018

DISPONIBILIDAD INMEDIATA



aber culminado saf ls‘factonam nte el médulo ASISTENTE ADMINISTRATIVO de
Opcion f»-ru on I/EspeCIalldad SECRETARIADO, con yhaduracién de 300 horas.

Callao, 02 de Mayo qel 2016

omandante FAP
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Lic. Petronila Natividad Torres Flores
Docente del Curso
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er culminado satisfactoriamente el modulo RECEPCIONISTA de la

Jcupacic al/Especialidad SECRETARIADO, con una duracién de 200

9, 02 de Mayo def 2016
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Director del CETPRO
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Lic. Petronila Natividad Torres Flores
Docente del Curso




n PERU | Ministerio
de Educacion

CENTRO DE EDUCACION TECNICO |
PRODUCTIV &

"Sgte. Sdo. Fr4P Ligaro Orego Mornales

(Resolucién Directoral Regional N® 002335-2007/DRE-CALLAO)

CERTIFICADO

Otorgado a: MELISSA ELIZABETH JHUSTINE ACOSTA PEREYRA

Por haber culminado satisfactoriamente el médulo DIGITADOR Y PRODUCTOR DE
TEXTOS de la Opcién Ocupacional/Especialidad SECRETARJADO, con una duracién

de 300 horas.

02 de Mayo del 2016

‘ Comandante FAP

AQR-Jaime Figueroa Huaiec.
directordel CETPRO

inadorAcadémico



MODULO : DIGITADOR Y PRODUCTOR DE TEXTOS

ESPECIALIDAD : SECRETARIADO
DURACION 300 HORAS
FECHA DE INICIO : 22/06/2009 FECHA DE TERMINO: 21/09/2009

COMPETENCIA:

e Desarrollar habilidades y destrezas para digitar aplicando de ofimatica basica para reproduccion de

textos de acuerdo a las normas y procedimientos establecidos por la empresa, asumiendo una actitud
proactiva y asertiva de su dimension personal y social del participante.

CAPACIDADES TERMINALES:

e Maneja técnicas de correspondencia con propiedad y destreza en la redaccion de documentos
administrativos.

e Conoce y aplica normas para la redaccion de documentos utilizados en la administracion publica.
e Reconoce y aplica adecuadamente las reglas gramaticales del proceso técnico de la comunicacion.

e Conoce y aplica conceptos basicos del sistema de computacion en el procesamiento de datos para Ia
elaboracion de textos.

e Mecanografia con dominio, destreza y a una velocidad determinada todo tipo de documento.

e I|dentifica los principios fundamentales de la empresa. ) (

Lic. Petronila Natividad Torres Flores
Docente del Curso
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Lic. Petronila Natividad Torres Flores
Docente del Curso
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CONSULTA RUC: 10475192465 - ACOSTA PEREYRA MELISSA ELIZABETH JHUSTINE

|N|Z|mero de RUC: ”10475192465 - ACOSTA PEREYRA MELISSA ELIZABETH JHUSTINE

[Tipo Contribuyente: |[PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

|Tipo de Documento: ||DNI 47519246 - ACOSTA PEREYRA, MELISSA ELIZABETH JHUSTINE

|Nombre Comercial: ||- |

|Fecha de Inscripcion: ||06/07/2011 ||Fecha Inicio de Actividades: ||06/O7/2011
Estado del

Contribuyente: ACTIVO

Condicién del Lz — )
Contribuyente: HABIDO Profesion u Oficio: 99 - PROFESION U OCUPACION NO ESPECIFICADA
Direccion del _

Domicilio Fiscal:

Sistema de Emision ||\, a Actividad de Comercio Exterior: ||SIN ACTIVIDAD
de Comprobante:

Sistema de

Contabilidad: COMPUTARIZADO

Actividad(es)

Econémica(s): Principal - 93098 - OTRAS ACTIVID.DE TIPO SERVICIO NCP

Comprobantes de
Pago c/aut. de

impresion (F. 806 u RECIBO POR HONORARIOS
816):

Sistema de Emision
Electronica:

|Afiliado al PLE desde: ||-

|Padrones H HNINGUNO

Imprimir
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