Mirka Mezzich Aparicio

Av. San Borja Norte 758 Dpto 402, San Borja, Lima.  Fecha de nacimiento: 3 de setiembre de 1964
99218 9879 mirkmari@hotmail.com / mirkmari@gmail.com

Ejecutiva con mas de 25 afios de experiencia en el mercado laboral. Bachiller en Ciencias de la Comunicacién
de la Universidad Particular San Martin de Porres y con excelentes conocimientos en Secretariado y
Redaccién. He trabajado 16 afios como Asistente de Gerencia, marketing y administracién

Minuciosa y exacta en la gestién de informacién y con capacidades de planificacién, organizacion, analisis y
sintetizacién; con habilidades de comunicaciéon para trabajar en equipo en todo nivel con mucha
responsabilidad, compromiso y proactividad, demostrando tolerancia a la labor bajo presion. Dominio de
programas de computacion a nivel avanzado asi como del idioma inglés. M

Experiencia laboral

Asistente de Gerencia
01 Febrero 2006 al 15 Mayo 2020
Delta Films S.A.C.: Empresa dedicada a la Produccion y Distribucion de Films y Videos
- Responsable de la agenda de Gerencia.
- Responsable de la gestion comercial y trato directo con los Proveedores.
- Responsable de efectuar las labores de inventario de almacenes y su correspondiente conciliacién y la
emision de los Informes.
- Apoyo al area de Marketing, contabilidad y ventas
- Verlo relacionado a Aduanas, Facturas Comerciales, materiales de peliculas, entre otros.

Secretaria Gerencia
Reemplazo Octubre 2002
Reemplazo 06 al 17 Junio 2003
Delta Video

Secretaria Administrativa y Asistente Publicitaria

Junio 1997 a Mayo 1999

Disefio Integral Formas S.A. de Ana Maria Silva

- Ver todo lo relacionado a Agenda, reuniones, caja chica, archivo, trato con los proveedores.

Secretaria de Gerencia y Ventas

20 Febrero al 10 Junio 1997

Bit Kraft

Elaboraciéon de informes, presupuestos etc.



Secretaria Asistente
Ago 1991 - Dic 1996
Atisa Publicidad
- Recepcién, Elaboracién de Presupuestos, érdenes de trabajo, Apoyo en los Dptos. De Cuentas,
Contabilidad, Coordinacion y Produccién.

Relacionista Publica

9 de Mayo al 30 de Junio 1988

Publicaciones Técnicas Mundo Minero
Elaboracion de informes, Trato con proveedores

Radio Super FM
30 Diciembre 1987 al 30 Marzo 1988
Operadora de Cabina y Asistente de Programacion

Prensa Chica
Junio a Setiembre 1986
Redactora y Reportera

Educacion

Bachiller en Ciencias de la Comunicacion
1982 - 1986
Universidad Particular Sin Martin de Porres

Curso Secretariado Recepcionista
03 Set al 30 noviembre 1990
Centro de Especializacion Secretarial ELA

Estudios de Extension Profesional

Curso de Atencion al Cliente
INAGEP
24 agosto al 29 de Setiembre 2020

Curso de Asistente Administrativo
INAGEP
13 de Julio al 10 agosto 2020

Word, Windows, Excel
Instituto Superior Tecnoldgico San Agustin
16 de Agosto al 20 de Setiembre 1994

Redaccién y Ortografia
Centro Interamericano de Ediciones y Desarrollo Empresarial CIEDE
Del 29 de Abril al 22 de Junio de 1987



Curso de Locucion y Expresion Oral
Locucioén de Radioy TV
17 de agosto 1987 al 17 de febrero 1988

Curso Integral de TV
Taller de Comunicaciones
Del 14 de Setiembre al 14 de Diciembre del 1987

Redaccién Superior
Asociacion de Reporteros Gréficos del Peru
04 Octubre al 18 de Noviembre 1986

Locucion de Radioy TV
Instituto de Servicios Idiomaticos (IDESI)
10 de Enero al 27 de Marzo 1983

Seminario Taller de Relaciones Humanas en la Vida Intectual y Profesional
Del 29 de Mayo al 09 de Julio 1983

Idiomas extranjeros

Inglés
Cenecape Juan Pardo Hereen: Nivel Basico, Intermedio y Avanzado.
Setiembre a Diciembre 1980

Portugués
Centro de Estudios Brasileros
Afo 1985
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INAGEP

- -
\( INSTITUTO AUTONOMO
POLITECNICO LAS AMERICAS DE GESTION PUBLICA

CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA

Otorgado a:

MIRKA MARITZA MEZZICH APARICIO

Identificado con DNI N2 08193691

< Q Por haber aprobado satisfactoriamente el Programa Especializado en Atencion al Publico, organizado por

el Instituto Auténomo de Gestion Publica y el Centro de Educacion Técnico Productiva Politécnico las
Américas, realizado del 24 de agosto al 21 de septiembre del 2020 con una duracion de 144

horas académicas.

Emitido el 22 de septiembre del 2020.

DIRECCION

2\ RGR 17262019 /..

Maria Elena Enriquez Mansilla

Instituto Auténomo de Gestién Publica Centro de Educacion Técnico Productiva
Director Académico Politécnico Las Américas

Directora
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Modulos de Estudio.

Modulo 1.- El desarrollo personal, base fundamental en un desemperfio de excelencia
Modulo 2.- La calidad y el servicio en la organizacién, imagen institucional y sentido de pertenencia
Modulo 3.- Comunicacion, asertividad en la atencién al ptiblico y dindmica de la comunicacidén interpersonal

Modulo 4.- Manejo de conflictos y situaciones dificiles con el usuario, capacidad para atender y manejar clientes dificiles.

Datos del Certificado:
Duracién del programa: 01 mes
Nota final: 14
El presente diploma consta en los registros institucionales a los que nos remitimos:
Libro: CC004
Folio: 6413

Registro: 20206413

Organizan:

Instituto Auténomo de Gestion Publica S.A.C.

Centro de Educaciéon Técnica Productiva Politécnico las Américas Autorizado por el del Ministerio de Educacién con R.G.R.1728-2019

Codigo del Certificado: PES-APB0820-07-081

Puede verificar la autenticidad de este documento en el siguiente enlace: www.inagep.com/ver.



CERTIFICADO INAGEP

POLITECNICO LAS AMERICAS DE GESTION PUBLICA

CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA

Otorgado a:

MIRKA MARITZA MEZZICH APARICIO

Identificado (a) con DNI N2 08193691
Por haber aprobado satisfactoriamente el Programa Especializado en Asistente Administrativo,

organizado por el Instituto Auténomo de Gestion Publica y el Centro de Educacién Técnico Productiva
Politécnico las Américas, realizado del 13 de julio al 10 de agosto del 2020 con una duracién de 144

horas académicas.

Emitido el 10 de agosto del 2020.

‘ , ,/,/ X

' (a 7 VR
’/ Mg. Berardo Carrazco Castro Maria Elena Enriquez Mansilla
Instituto Auténomo de Gestién Publica Centro de Educacién Técnico Productiva

Director Académico Politécnico Las Américas
Directora

INSTITUTO AUTONOMO
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Médulos de Estudio
MODULO I: Organizacién Empresarial.
MODULO II: Administracién Documentaria.
MODULO III: Gestién Comercial.

MODULO IV: Gestién Financiera.

Datos del certificado
Nota final: 18
El presente certificado consta en los registros institucionales a los que nos remitimos:
Libro: CC004
Folio: 4848
Registro: 20204848

Organizan:
Instituto Auténomo de Gestién Publica S.A.C.

Centro de Educaciéon Técnica Productiva Politécnico las Américas, autorizado por el Ministerio de Educacién con R.G.R.1728-2019

Cddigo del certificado: PES-AAD0720-03-081

Puede verificar la autenticidad de este documento en el siguiente enlace: www.inagep.com/ver.
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~ EL CENTRO DE EDUCACION OCUPACIONAL DE GESTION NO ESTATAL ELA

Confiere a MIRKA MARITZA MEZZICH APARICIO este

{

Q CERTIFICADO

Por haber aprobado el Programa de Adiestramiento (120 horas)
en el drea de: “RECEPCIONISTA”~

dictado del 03 de setiembre al 30 de noviembre de 1990

Otorgado en Miraflores e€! 14 de diciembre de 1990
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s DIRECT © T PNFTICIPANTE




CENTRO DE ESPECIALIZACION SECRETARIAL
CENTRO DE EDUCACION OCUPACIONAL DE GESTION NO ESTATAL
R.D.Z. 307976 v 0284/79

CERTIFICADO DE HONOR

Certificamos por 1la presente que la

sefiorita MIRKA MARITZA MEZZICH APARICIO

éi; ha obtenido la Segunda Mencién de Honor

por aprovechamiento en el Programa de

Adiestramiento en el 4rea de: "RECEPCIONISTA™

dictado en nuestra Institucidén desde

setiembre hasta noviembre de 1990.

Se extiende este documento como reco-

nocimiento al alto grado de capacitacién

alcanzado y al esfuerzo desplegado

durante el desarrollo del curso.

Miraflores, diciembre 14 de 1990

DI

pbl

AV. AREQUIPA 5181 - MIRAFLORES

TELFS. 462336 - 468248 - 467728 LIMA - PERU

S —
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INSCRITA EN LOS REGISTROS PUBLICOS DE LINIA FICHA NY 6827

Certifica :
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ASOClACION DE REPORTEROS GRAFICOS
DEL PERU
T SEMINARIO DE CAPACITACION

REDACCION SUPERIOR

CERTIFICADO DE PARTICIPACION

Conferido a MIRKA MEZZICH APARICIO

por haber cumplido con los requisitos de asistencia y evaluacion del Seminario de Capacitacion
indicado, de 20 horas de duracion, realizado del 04 de octubre al 18 de noviembre de 1986.

Lima, 18 de noviembre de 1986
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¥\ . EDUARDO RAMIBEZ DE LA CRUZ %?{ gi‘vlo ZEA CORANTE
w Presvdenie“tje la ARGP :

Coordinador  ——



INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

"SAN AGUSTIN®

COMPUTACION E INFORMATICA
PROGRAMA DE EXTENSION PROFESIONAL

El Director del INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO "SAN AGUSTIN"
Otorga el presente DIPLOMA a: |
Con mnumero de matricula : Z

Por haber concluido samﬁctammente el CURSO

LD B

conforme al Plan de Estudios establecido de horas de trabajo, obteniendo como
resultado de su evaluacion : (')

San Isidro, de de 199;

- I‘-; >
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' Direcéiéon General>




INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

"SAN AGUSTIN®

COMPUTACION E INFORMATICA
PROGRAMA DE EXTENSION PROFESIONAL

El Director del INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO "SAN AGUSTIN"
23 Otorga el presente DIPLOMA g: ™' ' 55 BiF
\J Con mimero de matricula: © 197 — PEF

?or ﬁaﬁer cam:ﬁm{o mt'-?‘hctommente el CURSO PROCESADOR DE TEXTO

rORD PERFEC
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/ W - ,
: ¥ ..I. . 3 [ / - -
Q'  Mbceg 1) DL ot > - -

~“Subdireccion Académu;a | Direccién General

| f\,‘-




INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
"SAN AGUSTIN"

COMPUTACION E INFORMATICA
PROGRAMA DE EXTENSION PROFESIONA

N EL Director del INSTITUTO SUPERIOR TECNOI.OGICO "SAN AGUSTIN"
\J Otorga ol prosente DIPLOMA a2:™IRKA MEZZICH APARICIO
Con nimero de matricula : = 197 — o5& -~ =4
Por haber concluido satisﬁctmwmente el CURSO : JUCTIOH & Le MICROCOMPUTACION
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Institulo de Servicios Idiomaticos
CERTIFICADO

e ',%‘,;,,m{ » /o Srta. MIRKA MARITZA MEZZICH A.
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Carl L. Roberts = Jose -Maria Adrgher
PROFESOR DIRECTOR




Instilulo de Servicios Idiomaticos
CERTIFICADO

(tumad » MIRKA MEZZICH APARICIO
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Institulo de Servicios ldiomaticos
CERTIFICADO

(td SMIRKA MEZZICH APARICIO
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Carl {; Roberts José Maria Adroher
PROFESOR DIRECTOR




" "DELTA .
" "FILMS DeeinFLBm Sa.C.

CERTIFICADO DE TRABAJO

DELTA FILMS S.A.C. Empresa dedicada a la Distribucion de Peliculas Cinematograficas para
Cine, Video y Television, con RUC N° 20108215764

Certifica:

Que, Mirka Martiza Mezzich Aparicio, identificado con DNI N° 08193691, trabajé en
nuestra empresa en el cargo de Secretaria Asistente desde el 01/02/2006 hasta el dia
15/05/2020, demostrando durante su permanencia responsabilidad, honestidad y dedicacion en
las labores que le fueron encomendadas.

Se expide la presente a solicitud del interesado, para los fines que crea conveniente.

1'%

H Sh‘:

Santiago de Surco, 15 de Mayo del 2020

Calle Los Antares 320 - Of. 201 Urb. La Alborada - Centro Empresarial El Nuevo Trigal, Torre B
Santiago de Surco - Lima 33 - Pert
Teléfonos: (511) 628-2181 / (511) 628-2182 - (511) 628-2183
Email: secretaria@deltafilms.com.pe



Delta Video 5. A.C.

CONSTANCIA

Por medio de la presente, hacemos constancid de que la Srta. Mfrkq Maritza

Mezzich Aparicio, ha laborado en nuesira empresa como Secretaria

§ reemplazante de Gerencia, durante el mes de Octubre del 2002 y del 06 al 17
de Junio del 2003.

Se expide la presente constancia, solicitud de la interesada para los fines que
crea conveniente.

San Borja, 17 de Junio de 2003

IIREO S.A.Q

~ T A
BELIA

<

Av. Aviacién 3362 - Psje. Sibelius 150 - Of. 301 - San Borja - Lima 41 Peru
Teléfonos: (511) 225-7750 - 225-5762 Fax: (511) 475-1380
e-mail: rlococo@terra.com pe
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31 de Diciembre de

San Isidro.

BRIA SEJURO
JEFE CONTABILIDAD Y FINANZAS

ASESORES EN TECNICAS INDUSTRIALES S.A,




el PUBLICACIONES
TECNICAS S.A.

Jr. Carlos Arrieta 1337. Teléfono: 716019, Sta. Beatriz

S/REF.

YOUR REFER.

FECHA

DATE LIMA

N/REF, ‘ |
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VARRKE TING PUBLICITARIO S.A

CONSTANCIA

“or la presente hacemos saber que la Srta. MIRKA MEZZICH APARICIO,
na colaborado con nosotros desempefiando el cargo de redactora y repor

tera desde Junio de 1986 hasta Setiembre del mismo afio.
Durante su permanencia en la empresa, desarrolld sus funciones con
ficiencia, honestidad y responsabilidad, siendo su retiro de carécter

voluntario.

Se extiende el presente certificado a solicitud de la interesada

para los fines gue estime conveniente.

San Isidro, 30 de Setiembre de 1986

MCP/roa.

K PRIMERA CADENA DE PERIODICOS DE DIFUSION LOCAL

Calle Federico Villarreal 470 San Isidro
Central Telefonica 22-10-51(Provisional)









29/6/2020

Consulta RUC: version Imprimible

CONSULTA RUC: 10081936914 - MEZZICH APARICIO MIRKA MARITZA

|Nt’1mero de RUC:

||10081936914 - MEZZICH APARICIO MIRKA MARITZA

[Tipo Contribuyente: ||PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

|Tipo de Documento: ||DNI 08193691 - MEZZICH APARICIO, MIRKA MARITZA

|Nombre Comercial:

Contabilidad:

|[Fecha de Inscripcién: |[30/06/1997 ||Fecha Inicio de Actividades:  |[11/06/1997 |
Estado del

Contribuyente: ACTIVO

Condicion del ‘iz N

Contribuyente: HABIDO Profesion u Oficio: 99 - PROFESION U OCUPACION NO ESPECIFICADA
Direccion del _

Domicilio Fiscal:

Sistema de Emision . . _

de Comprobante: MANUAL Actividad de Comercio Exterior: |[SIN ACTIVIDAD

Sistema de MANUAL

Actividad(es)
Econdémica(s):

Principal - 74996 - OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES NCP.

Comprobantes de
Pago c/aut. de
impresion (F. 806 u
816):

RECIBO POR HONORARIOS

Sistema de Emision
Electronica:

|Afiliado al PLE desde: | |-

| Padrones :

|[NinGUNO

Imprimir

7



