
 

 

Mirka Mezzich Aparicio 

 Av. San Borja Norte 758 Dpto 402, San Borja, Lima. Fecha de nacimiento: 3 de setiembre de 1964 
 99218 9879  mirkmari@hotmail.com / mirkmari@gmail.com 
                   
Ejecutiva con más de 25 años de experiencia en el mercado laboral. Bachiller en Ciencias de la Comunicación 

de la Universidad Particular San Martin de Porres y con excelentes conocimientos en Secretariado y 

Redacción.  He trabajado 16 años como Asistente de Gerencia, marketing y administración 

Minuciosa y exacta en la gestión de información y con capacidades de planificación, organización, análisis y 

sintetización; con habilidades de comunicación para trabajar en equipo en todo nivel con mucha 

responsabilidad, compromiso y proactividad, demostrando tolerancia a la labor bajo presión. Dominio de 

programas de computación a nivel avanzado así como del idioma inglés. M 

Experiencia laboral 
 
Asistente de Gerencia         
  01 Febrero 2006 al 15  Mayo 2020 
Delta Films S.A.C.: Empresa dedicada a la Producción y Distribución de Films y Videos 
- Responsable de la agenda de Gerencia. 
- Responsable de la gestión comercial y trato directo con los Proveedores. 
- Responsable de efectuar las labores de inventario de almacenes y su correspondiente conciliación y la 

emisión de los Informes. 
- Apoyo al área de Marketing, contabilidad y ventas 
- Ver lo relacionado a Aduanas, Facturas Comerciales, materiales de películas, entre otros. 

 

Secretaria Gerencia 
Reemplazo Octubre 2002  
Reemplazo 06 al 17 Junio 2003 
Delta Video  
 
 

Secretaria Administrativa y Asistente Publicitaria   
Junio 1997 a Mayo 1999 
Diseño Integral Formas S.A. de Ana María Silva 
- Ver todo lo relacionado a Agenda, reuniones, caja chica, archivo, trato con los proveedores. 

Secretaria de Gerencia y Ventas   
20 Febrero al 10 Junio 1997                    
Bit Kraft 
Elaboración de informes, presupuestos etc. 

 
 
 
 
 

 



 

 

Secretaria Asistente  
  Ago 1991 – Dic 1996 
Atisa Publicidad 
- Recepción, Elaboración de Presupuestos, órdenes de trabajo, Apoyo en los Dptos. De Cuentas, 

Contabilidad, Coordinación y Producción. 
 
 
Relacionista Pública 
9 de Mayo al 30 de Junio 1988 
Publicaciones Técnicas Mundo Minero 
Elaboración de informes,  Trato con proveedores 
 
Radio Super FM 
30 Diciembre 1987 al 30 Marzo 1988 
Operadora de Cabina y Asistente de Programación 
 
Prensa Chica 
Junio a Setiembre 1986 
Redactora y Reportera 
 
 

Educación 
 
Bachiller en Ciencias de la Comunicación  
  1982 – 1986 
Universidad Particular Sin Martín de Porres 

 
Curso Secretariado Recepcionista                                    
03 Set al 30 noviembre 1990 
Centro de Especialización Secretarial ELA 
 
Estudios de Extensión Profesional 
 
Curso de Atención al Cliente 
INAGEP  
24 agosto al 29 de Setiembre 2020 

 
Curso de Asistente Administrativo 
INAGEP 
13 de Julio al 10 agosto 2020 
 
Word, Windows, Excel 
Instituto Superior Tecnológico San Agustín 
16 de Agosto al 20 de Setiembre 1994 
 
Redacción y Ortografía 
Centro Interamericano de Ediciones y Desarrollo Empresarial CIEDE 
Del 29 de Abril al 22 de Junio de 1987 
 



 

 

Curso de Locución y Expresión Oral 
Locución de Radio y TV 
17 de agosto 1987 al 17 de febrero 1988 
 
Curso Integral de TV 
Taller de Comunicaciones 
Del 14 de Setiembre al 14 de Diciembre del 1987 

 
Redacción Superior 
Asociación de Reporteros Gráficos del Perú  
04 Octubre al 18 de Noviembre 1986 
 
 
Locución de Radio y TV 
Instituto de Servicios Idiomáticos (IDESI) 
10 de Enero al 27 de Marzo 1983 
 
Seminario Taller de Relaciones Humanas en la Vida Intectual y Profesional 
Del 29 de Mayo al 09 de Julio 1983 
 

Idiomas extranjeros 
 
Inglés 
Cenecape Juan Pardo Hereen: Nivel Básico, Intermedio y Avanzado.     
Setiembre a Diciembre 1980 
 
Portugués 
Centro de Estudios Brasileros    
Año 1985        
 

 







Otorgado a: 

MIRKA MARITZA MEZZICH APARICIO 

Por haber aprobado satisfactoriamente el Programa Especializado en Atencio n al Pú blico, organizado por 

el Instituto Auto nomo de Gestio n Pu blica y el Centro de Educacio n Te cnico Productiva Polite cnico las 

Ame ricas, realizado del 24 de agosto al 21 de septiembre del 2020 con una duracio n de 144 

horas acade micas. 

 

Emitido el 22 de septiembre del 2020. 

María Elena Enriqúez Mansilla 
Centro de Educacio n Te cnico Productiva  

Polite cnico Las Ame ricas 
Directora 

 Mg. Berardo Carrazco Castro 
Instituto Auto nomo de Gestio n Pu blica 

Director Acade mico  

CERTIFICADO 

Identificado con DNI Nº 08193691 



 

 

Módúlos de Estúdio. 

Modulo 1.- El desarrollo personal, base fundamental en un desempen o de excelencia 

Modulo 2.- La calidad y el servicio en la organizacio n, imagen institucional y sentido de pertenencia 

Modulo 3.- Comunicacio n, asertividad en la atencio n al pu blico y dina mica de la comunicacio n interpersonal 

Modulo 4.- Manejo de conflictos y situaciones difí ciles con el usuario, capacidad para atender y manejar clientes difí ciles.  

 

Datos del Certificado: 

Duracio n del programa: 01 mes 

Nota final: 14 

El presente diploma consta en los registros institucionales a los que nos remitimos: 

Libro: CC004 

Folio: 6413 

Registro: 20206413 

 

Organizan:  

Instituto Auto nomo de Gestio n Pu blica S.A.C. 

Centro de Educacio n Te cnica Productiva Polite cnico las Ame ricas Autorizado por el del Ministerio de Educacio n con R.G.R.1728-2019 

 

Código del Certificado: PES-APB0820-07-081 

Puede verificar la autenticidad de este documento en el siguiente enlace: www.inagep.com/ver. 



CERTIFICADO 

Otorgado a: 

MIRKA MARITZA MEZZICH APARICIO 

Identificado (a) con DNI Nº 08193691 

Por haber aprobado satisfactoriamente el Programa Especializado en Asistente Administrativo, 

organizado por el Instituto Auto nomo de Gestio n Pu blica y el Centro de Educacio n Te cnico Productiva 

Polite cnico las Ame ricas, realizado del 13 de julio al 10 de agosto del 2020 con una duracio n de 144 

horas acade micas. 

 

Emitido el 10 de agosto del 2020. 

María Elena Enriquez Mansilla 
Centro de Educacio n Te cnico Productiva  

Polite cnico Las Ame ricas 
Directora 

 Mg. Berardo Carrazco Castro 
Instituto Auto nomo de Gestio n Pu blica 

Director Acade mico  



Módulos de Estudio 

MO DULO I: Organizacio n Empresarial. 

MO DULO II: Administracio n Documentaria. 

MO DULO III: Gestio n Comercial. 

MO DULO IV: Gestio n Financiera. 

 

Datos del certificado 

Nota final: 18 

El presente certificado consta en los registros institucionales a los que nos remitimos: 

Libro: CC004 

Folio: 4848 

Registro: 20204848 

 

Organizan:  

Instituto Auto nomo de Gestio n Pu blica S.A.C. 

Centro de Educacio n Te cnica Productiva Polite cnico las Ame ricas, autorizado por el Ministerio de Educacio n con R.G.R.1728-2019 

 

Código del certificado: PES-AAD0720-03-081 

Puede verificar la autenticidad de este documento en el siguiente enlace: www.inagep.com/ver. 



PERU 

El CENTRO DE EDUCACION OCUPACIONAL DE GESTION NO ESTATAL ELA 

Confiere a MIRKA MARITZA MEZZICH APARICIO 

CERTIFICADO 

Por haber aprobooo el Programa de k1 testramiento (120 horas) 

en el ~rea de: "RECEPCIONISTA· 

d 1ctooo del 03 de setiembre al 30 de noviembre de 1990 

Otorgado en Miraffores el 14 de d iciembre de 1990 

este 



CENTUO DJ~ RSPECIAl.lZACION SJ~CUETAU IAL 
CENTRO nR l<}l)lJCAC.ION OCUPi\CIONAJ., DE GJ,~STION NO ESTATAL 

n . n .z , :u1111,u " 01a<1 /'l "I 

CERTIFICADO DE HONOR 

Certificamos por la presente que la 

señorita MIRKA MARITZA MEZZICH AP'ARICIO 

ha obtenido la Segunda Mención de Honor 

por aprovechamiento en el Programa de 

Adiestramiento en el áre:i. de: "RECEPCIONISTA " 

dictado en nuestra Institución desde 

setiembre hasta noviembre de 1990. 

Se extiende este documento corno reco­

nocimiento al alto grado de capaci t ac i ó n 

alcanzado y al esfuerzo desplegado 

durante el desarrollo del curso. 

Miraflores, diciembre 14 de 1990 

pbl 

AV. AREQUIP A C".181 - MIRAFLORES 

'Yl.a-tt.dn 
DI RECC ION 

TELFS. 46!1!336 - 468248 • 467'128 LIMA - P ERU 



CENTRO 

lNTEQi\MEQICL\NO DE EDICIONES Y DESARROLLO EMPRESARIAL 

INSCRITA EN LU S REGI Srnos i> LIB LI COS DE Ll ~I -\ t 1(' 11 ¡\ N" 6827 

Certifica : ~.~~~-d{r.1 ~ , .... , --~•; ' 1 - ' • " •':-¡, • ,r 
t 'fl- //. _ ___ _ 

Que doñ4 ~fl«l ~ritlll ·· ··· ~llic . ..... ... ar~at- :- ', ~ / a. A ~ A eA t ~..:'-'--- . 

ha asistido y aprobado el €.UI'SO. de. 6'(9.rto,!Jt . fia s ~waa.í.6.n .. '. - , , 
real.ilado ... del..29 .. ck.Jlhr,t .. a.l .. 22..dt.ilunzo .. tk .. 1981, .. ma.una .. dura.ewíz.de..32../omg. 

Por tanto, se confiere el presente 

DIPLOMA 



ASOCIACION DE REPORTEROS GRAFICOS 
DEL PERU 

SEMINARIO DE CAPACITACI ON 

REDACCION SUPERIOR 

CERTIFICADO DE PARTICIPACION 

· MIRKA MEZZICH APARICIO Conferido a -------------- --------··-······-·--··········--------------------··· . . ___ ····--···-· ··-----------·------ -----·--------·---········ ____ ..... . 
por haber cumplido con los requisitos de asistencia y evaluación del Seminario de Capacitación 
indicado, de 20 horas de duración, realizado del 04 de octubre al 18 de noviembre de 1986. 

Lima, 18 de noviembre de 1986 

G 
/}!/&. ~ :;J·?!J 

ED lJAÁ"EE_ R 1 - e,€\riRUZ 
Presidente e la ARGP 

(' . " 

\e: -_· ~ --Y"--
-~ 10 Z EA CORANTE ~_) 

. Coord.!!.li nru,.iad..u.i.ac---

•'O . i,Q,N.l l ' 4 



INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO 
11 SAN AGUSTIN 11 

COMPUTACION E INFORMATICA 
PROGRAMA DE EXTENSION PROFESIONAL 

rn] 
Ml - == 

I :.$::...==/4s ' 

'Eí 'Director ád INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOG/CO "SAN AGUSTIN" 

Otorga el presente. DIPLOMA a: __ ri_,1_i-_•_~K_· · _ _e"-_ l'-_1_1-:--_~ z ___ 7 _ r_ c _n __ J\._P_ .,,._"-_n_ r _<_: ·_i c_:1_, _ 

Con número tú. matric.ufa : 0 1 g 7 •- l-::. 1-· F-1• ,.. ...;;, . , 

Por liaóer cotu:luüío satisfactoriamente. el CURSO : no., A ni~ < .1-'\.. l e u 1. <) 

C:'t l J .A T T R <.--:> P ]=l. C) D EL 2 2 . _.,. . 0 9 _,,... 9 ,,¡ 

conf01111L, a[ Pían tú. 'Estuáios estabíeciáo tÍe :; 0 fwras tÍe traóajo, o6tenienáo como 

resultaáo tú. su e:oaíuación : ( 1. q J ' • ) r E· (-, ( N ll F \ .,· f" , 

San Isidro, _· \-de t,f (I\_I t n,tFRt= de 199 ,,¡ 
-----



INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO 
11 SAN AGUSTIN 11 

COMPUTACION E INFORMATICA 
PROGRAMA DE EXTENSION PROFESIONAL 

ru 
■J- == 

/ ::L • ....... §~ \ 

'Eí 'Director ieí INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOG/CO "SAN AGUSTIN" 
Otorga el presente DIPLOMA a: ?<,,IIRfC.A l'IEZZICH APP .. RICIO 

Con número de. matricula : 0 1 9 7 - - P :E r-:::- ·""' s _¿''Ir,._ 

Por lia6u conc[uiáo satisfactoriamente e[ CURSO : P R ,cJ e E s _,t\. Do R D E 1 E _;'(_ t ~J 

"..a.r;,-~i: ic_::,.-,¡,, ~ ~ = ~- ~ - -
n ..,_.-,s-...LI .i t:.i--...r .:i::.C l DFI 16.,/ 08 ,.,.,. 94 .)~I ?0/(-!'.')9/94 

conforme. a[ Pían tÍe. 'Estudios estabíeciáo de 3 1.2
1 /i_oras de tra.iajo, oótenienáo como 

resuftatfo de, SU t:0afuación : (-i 9 ) · U J .. t L _L N U L 0

'>/ L 

San Isidro, rn de _ l'--_
1º _'-':::_Ei-=_~8_R_::: _ de 199 4 



INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO 
11 SAN AGUSTIN 11 

COMPUTACION E INFORMATICA 
PROGRAMA DE EXTENSION PROFESIONAL 

rn .,_ == 
/ :± · ¡ta \ 

'El 'Director áeí INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO "SAN AGUSTIN" 
Otorga e[ presente. DIPLOMA a: 1"--1 I F{¼C.,¾. ~:LE z z :r e H P-... P P~ R I e :ro 

Con número áe. matric.ufa : 0 Jt g 7 -- P E :f::1' / s _A 

Por liaóer concíuiáo satisfactoriamente. e[ CURSO : r N, RoDucc r oN A L H M:rcRocoHPu-rAcioN 

SIST EMA OPERATI VO CDOS) D E L 19/07/94 A L 09/08/94 

confomre al Pían áe. 'E.studios esta.ikcúfo áe. Jt ª líoras áe. traóajo, o6tenietufo como 
resuftaáo tÍe. SU t:Vafuadón : {i 9 ) · I ) I E r.::: I I\I U E \"~-E 

de 19g4 



Instituto de Servirios ldio1náticos 

CERTIFICADO 

Srta. MIRKA MARITZA MEZZICH A. 

INGLES BASICO 
e; . 

~1/úm.r, 2 2 DE SETIEMBRE DE 1980 

- - / 
~ - - ---¡.,_ ,_ '~ ' ~ -~ -,?:!' L- ( ) 

/ · -- Carl L. Roberts 
e -- --; te ( i~ 
• - · ------ - - -Jo-s+·MBl'-i-a---Ad-r.oher 

PROFES0\1 DIRECTOR 



Instilulo de Servicios Idiomáticos 

CERTifICADO 

é~'{/ª¿ 17
, MIRKA MEZZICH APARICIO 

" 

!9!t Áa/2:t t a · tc, /2za{; y Áaktdt!: _/ito:moc,óna~ t"n e/ ~ f:fo 

de ING ES:Nivel Intermedio 

~LG/,~ -José María- ~drofiei 
DIRECTOR 
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1 

·\ ~~t~~t iff lislC~ii:~ifJtlÍt ,,_-.._,.,, .. 
Inslilulo de S(l.rvi,~ios ldiomálitos 

CERTIFit: ADO 

r;,;7,,a0 °,MIRK A MEZZICH APARICIO 
!)!, /a/4, o,lí,tc;/,ac/4 r / alct:Je /'Mmoctonac/4 m el <?%,,o,, 
de INGLES:Ni.vel Avanzado 

2:ma,2$ d a :I>iciembre de /18(} 

José Maria Adroher 
DIRECTOR 





1JePta C}JickuJ S. .Jl. C. 

CONSTANCIA 

Por medio de la presente, hacemos constancia de que la Srta. Mirka Maritza 

Mezzich Aparicio, ha laborado en nuestra empresa como Secretaria 

reemplazante de Gerencia, durante el mes de Octubre del 2002 y del 06 al 17 

de Junio del 2003. 

Se expide la presente constancia, a solicitud de fa interesada para los fines que 

crea conveniente. 

San Borja, 17 de Junio de 2003 

Q6hTA \/ID[O S.A(j, 
\"> 

Av. Aviación 3362 - PsJ·e s·b 1· 150 0 . 
, • 1 e 1us - f. 301 - San BorJa - Lima 41 Perú 

Telefonos: (511) 225-7750 -225-5762 Fax: (511) 475-1380 

e-mail: rlococo@terra .com.pe 













~\ . ~ ~~ _n_~_\..1 __ . l-_'l_1u_1_1L_'1_1_'r\_n_1o_s_.A _____ ~@}D. 

CONSTANCIA 

Por la presente hacemos saber que la Srta. MIRKA MEZZICH APARICIO, 

ha co l aborado con nosotros desempeñando el cargo de redactora y repo.E_ 

te ra desde junio de 1986 hasta Setiembre del mismo año. 

Uurante su permanencia en la empresa, desarrolló sus funciones con 

eficiencia, honestidad y responsabilidad, siendo s~ retiro de car§cter 

voluntario. 

Se extiende el presente certificado a solicitud de la interesada 

para los fines que estime conveniente. 

San Isidro , 30 de Setiembre de 1986 

MCP/ roa. 

PRIMER A CADENA DE PERIODICOS DE DIFUSION LOCAL --------------

Calle Federico Vi/Jarrea/ 470 San Isidro 
Central Telefo'nica 22-10-51 (Provisional) 
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CONSULTA RUC: 10081936914 - MEZZICH APARICIO MIRKA MARITZA

Número de RUC: 10081936914 - MEZZICH APARICIO MIRKA MARITZA

Tipo Contribuyente: PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento: DNI 08193691 - MEZZICH APARICIO, MIRKA MARITZA

Nombre Comercial: -

Fecha de Inscripción: 30/06/1997 Fecha Inicio de Actividades: 11/06/1997

Estado del
Contribuyente: ACTIVO

Condición del
Contribuyente: HABIDO Profesión u Oficio: 99 - PROFESION U OCUPACION NO ESPECIFICADA

Dirección del
Domicilio Fiscal: -

Sistema de Emisión
de Comprobante: MANUAL Actividad de Comercio Exterior: SIN ACTIVIDAD

Sistema de
Contabilidad: MANUAL

Actividad(es)
Económica(s): Principal - 74996 - OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES NCP.

Comprobantes de
Pago c/aut. de
impresión (F. 806 u
816):

RECIBO POR HONORARIOS

Sistema de Emisión
Electrónica: -

Afiliado al PLE desde: -

Padrones : NINGUNO
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