
Síntesis Curricular:
María Ystefan Yusan

Datos Personales:

Carnet Extranjería: 002673986
RUC: 15602270189
Lugar de Nacimiento: Valencia Edo. Carabobo.
Fecha de Nacimiento: 07/01/1975
Dirección: Av.  Santa rosa con Calle 2 de mayo 251 Apto 511

La Perla. Callao.
Nacionalidad: venezolana.
Estado Civil: Casada.
Teléfonos: 962281068.
Correo: mariaystefan@gmail.com

Estudios Realizados:

Educación Diversificada: 1ero a 2do Año U.E. “Luis A. Colomine”
3ero a 5to Año U.E: “Instituto Valencia”

Bachiller en Ciencias. 1993
Universidad: “Instituto universitario Carlos Soublette”

T.S.U. Sistemas de Información. 2009

Experiencia Laboral:

 Empresa: Consorcio Carolina.
Cargo:   Administradora de Sala Tragamonedas.
Periodo: 28/11/2017 al 03/02/2019

Actividades realizadas: manejo de personal, manejo de proveedores, manejo de
caja, Reportes diarios, atención al cliente, Revisión de Cámaras, Manejo de
Sorteos, Organización de Eventos, Manejo de Genex (Software exclusivo para
tragamonedas).



 Empresa: Orgánica Perú Market.
Cargo:   Encargada de Tienda.
Periodo: 28/11/2016 al 30/04/2017

Actividades realizadas: manejo de personal, manejo de proveedores, manejo de
caja, Organización de facturas, atención al cliente, control de inventario.

 Empresa: Condominio Cayo de Agua.
Cargo: Administrador.
Periodo: 15/11/2015 al 07/10/2016.

Actividades realizadas: manejo de personal, manejo de proveedores, cobranza
de condominio, organización de facturas, manejo de caja chica, atención al
cliente, trato directo con asesores legales, conciliaciones bancarias, pago de
nómina, correlativo semanal y mensual de ingresos por condominios,
Elaboración de informe mensual del condominio, inventarios, manejo de
depósito, pago de servicios (luz, agua, teléfono y aseo).

 Empresa: Constructora Dipca, c.a.
Cargo: Asistente Administrativo.
Periodo: 01/11/2011 al 27/02/2015.

Actividades realizadas: manejo de personal, manejo de proveedores, cobranza
de alquileres (residenciales y comerciales), condominio, organización de
facturas, atención al cliente, trato directo con asesores legales, reservación de
hospedaje, conciliaciones bancarias, pago de nómina, correlativo semanal y
mensual de ingresos por alquileres, inventarios, manejo de depósito, pago de
servicios (luz, agua y aseo).

 Empresa: Creative Ligth, c.a.
Cargo: Productora de Evento.
Periodo: 03/11/2005 al 02/10/2009.

Actividades realizadas: Organización de eventos (Iluminación, sonido, video y
tarima), manejo de personal, manejo de proveedores, facturación, compra y
alquileres de equipos, cotizaciones para todo tipo de eventos, pago de nómina,
mantenimiento de equipos.

 Empresa: Cyberlab, c.a.
Cargo: Administrador.
Periodo: 30/10/1997 al 10/11/2003.

Actividades realizadas: Compra y venta de equipos de computación,
Facturación, pago de nómina, planificación y organización de cursos técnicos,
manejo de personal, manejo de proveedores, cotización de equipos, prestación
de servicio técnico en reparación de equipos de computación.



Habilidades y destrezas:

 Administración de Empresas.
 Planificación y Organización.
 Chequeo de mercancías.
 Mantenimiento y reparación de micros.
 Inventarios de mercancías.
 Chequeo de facturación.
 Conocimientos de contabilidad.
 Trato al proveedor y atención al cliente.
 Manejo de los programas de Microsoft (Office).
 Manejo de iluminación, sonido y videos.
 Manejo de personal.
 Trabajo bajo presión.
 Agilidad en el aprendizaje de nuevas labores.
 Dominio del idioma árabe.

Cursos realizados:

 Curso de Office 2003.
 Curso de técnico en informática
 Curso de Administración de empresas
 Curso de Asistente contable
 Curso Excel Básico-Intermedio
 Curso 1er Circulo de Entrenamiento para Administradores de salas de

Tragamonedas
 Curso 1er Circulo de Actualización y Reforzamiento de Operadores de

Salas de tragamonedas

Referencia Personales:

Ing Santiago Pastor 987121677.
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