Sintesis Curricular:
Maria Ystefan Yusan

Datos Personales:

Carnet Extranjeria: 002673986

RUC: 15602270189

Lugar de Nacimiento: Valencia Edo. Carabobo.

Fecha de Nacimiento: 07/01/1975

Direccién: Av. Santa rosa con Calle 2 de mayo 251 Apto 511
La Perla. Callao.

Nacionalidad: venezolana.

Estado Civil: Casada.

Teléfonos: 962281068.

Correo: mariaystefan@gmail.com

Estudios Realizados:

Educacion Diversificada: 1ero a 2do Ano U.E. “Luis A. Colomine”
3ero a 5to Ano U.E: “Instituto Valencia”

Bachiller en Ciencias. 1993
Universidad: “Instituto universitario Carlos Soublette
T.S.U. Sistemas de Informacion. 2009
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Experiencia Laboral:

Empresa: Consorcio Carolina.
Cargo: Administradora de Sala Tragamonedas.
Periodo: 28/11/2017 al 03/02/2019

Actividades realizadas: manejo de personal, manejo de proveedores, manejo de
caja, Reportes diarios, atencién al cliente, Revision de Camaras, Manejo de
Sorteos, Organizacion de Eventos, Manejo de Genex (Software exclusivo para

tragamonedas).



Empresa: Organica Pert Market.
Cargo: Encargada de Tienda.
Periodo: 28/11/2016 al 30/04/2017
Actividades realizadas: manejo de personal, manejo de proveedores, manejo de
caja, Organizacion de facturas, atencion al cliente, control de inventario.

Empresa: Condominio Cayo de Agua.

Cargo: Administrador.

Periodo: 15/11/2015 al 07/10/2016.
Actividades realizadas: manejo de personal, manejo de proveedores, cobranza
de condominio, organizaciéon de facturas, manejo de caja chica, atencién al
cliente, trato directo con asesores legales, conciliaciones bancarias, pago de
némina, correlativo semanal y mensual de ingresos por condominios,
Elaboraciéon de informe mensual del condominio, inventarios, manejo de
depésito, pago de servicios (luz, agua, teléfono y aseo).

Empresa: Constructora Dipca, c.a.

Cargo: Asistente Administrativo.

Periodo: 01/11/2011 al 27/02/2015.
Actividades realizadas: manejo de personal, manejo de proveedores, cobranza
de alquileres (residenciales y comerciales), condominio, organizacién de
facturas, atencién al cliente, trato directo con asesores legales, reservacion de
hospedaje, conciliaciones bancarias, pago de némina, correlativo semanal y
mensual de ingresos por alquileres, inventarios, manejo de depésito, pago de
servicios (luz, agua y aseo).

Empresa: Creative Ligth, c.a.
Cargo: Productora de Evento.
Periodo: 03/11/2005 al 02/10/2009.
Actividades realizadas: Organizacion de eventos (Iluminacion, sonido, video y
tarima), manejo de personal, manejo de proveedores, facturacién, compra y
alquileres de equipos, cotizaciones para todo tipo de eventos, pago de némina,
mantenimiento de equipos.

Empresa: Cyberlab, c.a.
Cargo: Administrador.
Periodo: 30/10/1997 al 10/11/2003.
Actividades realizadas: Compra y venta de equipos de computacion,
Facturacién, pago de némina, planificaciéon y organizacién de cursos técnicos,
manejo de personal, manejo de proveedores, cotizaciéon de equipos, prestacion
de servicio técnico en reparacion de equipos de computacion.



Habilidades y destrezas:

Administracion de Empresas.

Planificaciéon y Organizacion.

Chequeo de mercancias.

Mantenimiento y reparacion de micros.
Inventarios de mercancias.

Chequeo de facturacion.

Conocimientos de contabilidad.

Trato al proveedor y atencion al cliente.
Manejo de los programas de Microsoft (Office).
Manejo de iluminacién, sonido y videos.
Manejo de personal.

Trabajo bajo presion.

Agilidad en el aprendizaje de nuevas labores.
Dominio del idioma arabe.

Cursos realizados:

Curso de Office 2003.

Curso de técnico en informatica

Curso de Administraciéon de empresas

Curso de Asistente contable

Curso Excel Bésico-Intermedio

Curso ler Circulo de Entrenamiento para Administradores de salas de
Tragamonedas

Curso ler Circulo de Actualizacién y Reforzamiento de Operadores de
Salas de tragamonedas

Referencia Personales:

Ing Santiago Pastor 987121677
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CONSTANCIA DE TRABAJO

9 Por mEdm ':]13 la presente hago constar que la Sra. Yusan Maria Ystefan, C.I
1:'?5{}'? 26, trabajo cn esta Empresa de Ingenieria desde el 01-11-2011 hasta el 02-
03-2015, en funciones propias de Asistente Administrativa, devengando un galario -
mensual de Ocho Mil Bolivares Exactos. (Bs.8.000, 00)

Igualmente hacemos constar que durante el tiempo que prestd sus servicios en esta
cmpresa manifesto buena disposicion y responsabilidad en el trabajo.

Conslancia que s¢ cxpide a peticion de la parte interesada a los Dos dias del mes de
Junio de Dos Ml Quince

CHTICTORA RENEA L,

e I e N N L T
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2.4 — Urk, Sau José de Taches, Thi. (0241) 82424903 — Fux: (0241) $25.09.18

2 2,01
Av. Paseo Cubriules Torre i Valenia— Fdo Carahaba



QUIEN PUEDA INTERESAR

~ For medio de la presente hacemos constar que el Sra. MARIA
 YSTEFAN YUSAN porfador de la CI, N° 12.750.626, desempeia &
~ cargo de ADMINISTRADORA desde el 15 de NOVIEMBRE d
; -'@!-:&T_gévengundo un sueldo de 39.500,00. '




CONSTANCIA DE TRABAJO

El que suscribe deja Constancia:

Que, la sefiorita, YSTEFAN YUSAN MARIA labora al

servicio de nuestra empresa con contrato sujeto a modalidad desde el 28 de

noviembre del 2017; desempefando el cargo de ADMINISTRADORA.

Se extiende el presente documento, de acuerdo a lo solicitado para los fines

gue estime conveniente, 29 de mayo del 2018.

NEVADA ENTRETENIMIENTOS S.A.C

(1)

sCHAﬁ‘ﬁ AZABAL‘:HE DIAZ
ERENTE GENERAL

\ email: nevadaslotsi@gmail.com

AV. De las Artes Sur Ne 185 2do piso San Borja, Lima - Pera  Teléfono: (511) 652-8005 (511) 652-8006
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Academia

OSIC

Outsourcing en Software Infoarquitectura y Capacitacidon

Otorga el siguiente

CERTIFICADO

en virtud de haber cumrhdo con ]os
requisitos exigidos por la institucion

B Rt e Maria YStefan
BRI e 12.750.626

Capacitindolo en un lapso de (16) horas
durante un total de (04) Semanas continuos

et Microsoft Excel 2013

(1) Formatos Generales (2) Férmulas Bésicas y Avanzadas (3) Funciones Basicas y Avanzadas
Contenido (4) Gréficos (S) Vinculaclones (6) Filtros (7) Macros
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% Circulo de gctualiza.cién
& v reforzamiento 2018
de Operadores

de Salas Tragamonedas

~ Constancia de Participacion

Se otorga la presente, a la senorita: | |

Maria Ystefan Yusan S

Por su asistencia al Primer Ciruule dB
Actualizacién y Reforzamiento de Operadores dﬂ 5
| Salas Tragamonedas, realizado al dia. st#

M WtemesenlaSalaColonM oy, AW <




Constancia de Participacion
Se otorga la presente, a la senorita:

Maria Ystefan Yusan

Por su asistencia al Primer Circulo de
entrenamiento para nuevos Administradores de
Salas Tragamonedas, realizado entre los dias 06 y
07 del presente mes en el aula de Capacitacion de

la Sede Central de la corporacion.

Lima, 07 de marzo del 2018
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REPUBLICA DEL PEiif; 7%

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES
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MIGRACIONES {3
PERY

Departaments CALLAD Prowncs CAUAD
Dumaso LAPERLA

Dweccite: CALLE 2 DE MAYO EDF 415. DPTO 591
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