
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Referencias Laborales 
 
 
 
C.P.C. Maruja Valentín R. 
979-761-851 
 
Lic. Rosa Llanos L. 
Grte. Adm. Casino 
Tahiti 993234353 
 
 
Elizabeth Hwarts 

Grte. Auditoria Grupo 

Den  
987962133 

OFELIA G. CENTENO REVOLLEDO 
 
CONTADORA PÚBLICA 

 

Nací el 16 de febrero de 1975 
Av. José Granda Nº 3535 SMP, Lima-Perú 
Teléfono: 569-8280 / Celular: 986-826-412 / E-mail: giovanna_edysa@hotmail.com  

 
 

PERFIL 
  
Profesional titulada de la facultad de Ciencias Financieras y Contables, con experiencia en 

la empresa privada y pública, con sólidos conocimientos contables y administrativos, 

programas de computación (Word, Excel, Power Point, internet) y Sistemas Contables,  

Sistemas Hoteleros, con capacidad para trabajar en equipo y bajo presión, cumpliendo 

metas y objetivos.  

FORMACION ACADEMICA 
  
UNIVERSIDAD INCA GARCILASO DE LA VEGA (2010) 
Facultad de Ciencias Contables y Finanzas Corporativas 
Título de Contadora Pública 

 
UNIVERSIDAD PRIVADA DE SAN MARTIN DE PORRES (1993-1997) 
Facultad de Ciencias Financieras y Contables 
Grado de Bachiller 

 
EDUCACION SECUNDARIA Y PRIMARIA 
Colegio Nacional Ramón Castilla 3043 
1991 – 1987 / 1986 – 1981 
  

 EXPERIENCIA LABORAL  
 
CASE ROADIE 
ADMINISTRACION Y CONTABILIDAD 
Importacion y venta de cases 
Marzo 2021 – a la actualidad 
 
WAGER SLOTS SAC - “Casino Tahití·” 
JEFA DE AUDITORIA Y CONTROL INTERNO 
(AGOSTO 2017 a MAYO 2020) 
Empresa dedicada a la administración de Salas de Juegos de máquinas TGM y mesas de 
casino. 
Como Jefa de Auditoria y Control Interno, revisión de los reportes de ingresos y gastos, 
impuestos, Conciliaciones Bancarias, Control de Costos y gastos de las empresas, 
inventarios de Activos y Almacenes de productos, arqueos de fondos y cajas chicas, 
revisión y control del presupuesto anual, flujo de caja y operaciones bancarias, auditar 
emisión y pagos de planillas, liq. BBSS, utilidades y otros, ejecución de auditorias 
operativas, programación y revisión  de reportes de control en áreas administrativas y 
operativas, supervisar  que  se  cumplan  los procedimientos interno e implementar 
procedimientos y controles, inspecciones inopinadas,   reportes a Gerencia  y otras labores 
del área. 

 
ARIZONA HOLDING SAC (Hotel Hilton Garden Inn)  
SUB-GERENTE DE HOTEL -  AUDITORIA Y CONTROL INTERNO 
(AGOSTO 2017 a MAYO 2020) 
Empresa del rubro hotelero de una cadena internacional, dedicada al servicio de 
hospedaje, restaurant y salones de eventos  
Supervisión de las áreas operativas del hotel, supervisar el abastecimiento de las áreas, 
apoyar al Gerente del Hotel en las labores encomendadas, verificar que se cumplan con las 
políticas establecidas de la empresa, control de gastos y costos, revisión  de las ventas, 
cuentas por cobrar y comisiones de ventas. Asimismo supervisaba el cumplimiento de las 
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funciones de las áreas 
administrativas 
(Tesorería, RRHH y 
Logística, Almacén, 
Contabilidad y otras), 
que las áreas tengan el 
personal, productos y 
servicios para su 
operatividad, revizar y 
autorizar 
requerimientos, 
cuadros comparativos y 
ordenes de compra, 
negociar con los 
proveedores, 
supervisión y control 
de importaciones, 
inventarios de 
productos y  activos, 
selección de personal, 
revisión y autorización 
de planillas, tareo, 
fichas de ingreso y  
salida,  cálculos de CTS,  
liquidaciones  de  BBSS,  
control de  uniformes,  
seleccionar  Cvs 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

INDEPENDIENTE CONTABLE  
JULIO 2015 – JUNIO 2017 

 
Trabaje como independiente llevando contabilidades y/o declaraciones de pequeñas 
empresas o negocios 

 
WAGER SLOTS SAC - “Casino Tahití·” 

 
JEFA DE  LOGISTICA  
(NOVIEMBRE 2012 a FEBRERO 2015) 

 
Empresa de servicio dedicada a la administración de Salas de Juegos de máquinas TGM. 

Como Jefa de Logística tenía personal a mi cargo, búsqueda de proveedores y cotizaciones, 

emisión de cuadros comparativos, negociación con proveedores, emisión de ordenes de 

compra, autorización de la programación bimensual de abastecimiento general y sus 

ordenes de compra, supervisaba los almacenes que estén abastecidos y correctamente 

clasificados y almacenados los productos, revisar y autorizar las notas de ingresos, 

transferencias y salidos de productos,  verificar que las áreas administrativas y operativas  

estén correctamente abastecidas, control y supervisión de fondos y cajas chicas del área, 

control de inventarios de productos y activos y otras labores del área.  

Dentro de mi permanencia tuve la oportunidad de estar como Jefa de la oficina de 

Administración de Sala tenia a cargo la área de RRHH y Logística de sala, era responsable 

de que la Sala tenga el personal, productos, servicios y otros necesarios para su 

operatividad, autorizar las compras, selección de personal, revisar planillas, tareo, fichas 

de ingreso y salida de personal, boletas, planilla de propinas, CTS, liquidaciones de BBSS y 

otros, Selección de personal, coordinar los trámites Municipales, APDAYC, Bancarios y a 

otras entidades, emitir reportes para la gerencia y otras labores del área. La Sala tenia un 

restaurante del cual era responsable de su funcionamiento, autorizaba compras, selección 

de personal y supervisión del funcionamiento de cocina  así como los trámites municipales. 

Asimismo la empresa tenia un Restaurant del cual era responsable de seleccionar el 

personal, control y programación de horarios, que tenga los insumos e implementos para 

su operación, control de costos y gastos.  

 

WAGER SLOTS SAC  (GRUPO DEN) 
JEFE DE AUDITORIA INTERNA  
( MARZO 2007 a ENERO 2010) 
 



Empresa de servicio 

dedicada a la 

administración de Salas 

de Juegos de máquinas 

TGM y alquiler de 

máquinas TGM. 

Auditaba conciliaciones 

bancarias, 

Conciliaciones de 

cuentas por cobrar y 

por pagar, revisión y 

autorización de 

cheques, control de 

saldos bancarios, 

arqueos de caja y 

fondos fijos, inventario 

de productos, 

herramientas, 

máquinas TGM y 

activos,  revisión y 

autorización de salida 

de productos y 

máquinas, revisión y 

autorización de 

compras, revisión y 

control de planilla, 

Liquidaciones de BBSS, 

revisión de pago de 

impuestos, supervisar y 

controlar que se 

cumplan con los 

procedimientos 

internos, implementar 

controles, inspecciones 

inopinadas a salas y 

áreas administrativas,  

reportes a gerencia, 

supervisión y control 

de personal a cargo, y 

otros. 

 

EDEN PERU 
SAC  
ASISTENTE 
CONTABLE 
Y 
TESORERA  
(FEBRERO 
2004 a 
FEBRERO 
2007) 

 
Empresa de servicio 

dedicada a la 

administración de Salas 

de Juegos de máquinas 

TGM y alquiler de 

máquinas TGM. 

Consolidaba saldos 

bancarios del grupo de 

empresas, revisión y 

cuadre de ingresos de salas de Lima y provincia, depósitos de ingresos en efectivo,  

emisión y registro de cheques, provisión y control de ingresos y egresos de salas de lima y 

provincia, validación de proveedor, programación y pago a proveedores, pago de planilla,  

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

conciliaciones bancarias, 

conciliar ingresos de 

tarjetas de crédito, 

arqueo de fondos y cajas 

chicas de oficina y salas,  

cobranza de clientes por 

participación y alquiler de 

maquinas, pago de 

participación de maquinas 

de terceros,  ingreso de 

registro de compras y  

ventas, provision  de 

proveedores y gastos de 

Caja chica, pago de 

impuestos, análisis de 

cuentas, PDT, emisión y 

control de flujos de caja, 

reportes a gerencia y 

otras labores del área. 

 
MUNICIPALIDAD 
DISTRITAL DE LA PERLA  
JEFA DE LA UNIDAD DE 
TESORERIA  
(ENERO2003 – ENERO 
2004) 
 
Entidad Pública del Estado 

con fines no lucrativos, 

encargada de administrar 

los fondos y bienes de la 

municipalidad y brindar 

servicios a la comuna 

distrital. teniendo como 

función la administración 

de los fondos 

directamente recaudados 

y las transferencias 

recibidas del tesoro 

público, emisión de 

cheques, pago a 

proveedores y personal, 

pago de impuestos, 

control de los  ingresos y 

egresos,  elaboración  de  

la programación y 

ejecución  del flujo de 

caja, recaudación, 

programación y pago de 

obligaciones de 

inversiones, bienes y 

servicios. Asimismo 

apertura de cuentas 

bancarias, registro, 

control y conciliación de las cuentas bancarias, administración de personal, responsable de 

caja chica y otras labores propias del área. 

 

YAMATO SRL / EDEN PERU SAC  
ASISTENTE CONTABLE Y TESORERA  
(JUNIO 2002 - 31 DICIEMBRE 2002) 
 
Empresa de servicio dedicada a la administración de Salas de Juegos de máquinas 

tragamonedas y alquiler de máquinas TGM, cumpliendo con las funciones de emisión de 

cheques, pago a proveedores, registro, control y conciliación de libros contables mediante 

sistema contable (Inventarios y Balances, Diario, Mayor, planillas, aja y Bancos, Registro de 

compras y Ventas), Liquidación y declaración de impuestos, programación y pago a 

proveedores, emisión de flujo de caja ejecutado, cuadre y reporte de ingresos, reportes para 

la gerencia administrativa, trámites bancarios, archivo y otras labores administrativas. 
 
 

MX6 SAC / 333-SP SA “Bohemia, Café & más”  
ASISTENTE CONTABLE Y FINANZAS  
(AGOSTO 1998 – MARZO 2002) 
 
Empresa que administra la Franquicia de una cadena de restaurantes, con 02 locales que 

brindan el servicio de venta de comidas y bebidas, cumpliendo las funciones de registro, 

control y consolidación de ingresos y egresos, programación y ejecución de flujos de caja 

mensuales, emisión de reportes administrativos, programación y pago a proveedores, 

registro, análisis y conciliación contable de las operaciones efectuadas, registro y conciliación 

de libro bancos, emisión y control de cuentas por cobrar y obligaciones por pagar, reporte y 

control diario de saldos bancarios, emisión de cheques, tramites en entidades bancarías, 

administración de personal del área de caja y otras funciones propias del área. 

 

J.D. MOTORSPORTS SA “Mazda Motorsports”  
ASISTENTE CONTABLE Y TESORERA  
(FEBRERO 1996 – AGOSTO 1998) 
 
Empresa que presta servicio de mantenimiento y reparación general de Vehículos y Venta de 

repuestos importados y nacionales. Cumpliendo con las funciones de registro, Control, 

análisis y conciliación de los libros contables (Inventarios y Balances, Diario, Mayor, planillas, 

caja y bancos, registro de compras y ventas), liquidación y declaración de impuestos, control 

y consolidación de ingresos y egresos, programación y ejecución de flujos de caja mensuales, 

programación y pago a proveedores, emisión de reportes administrativos, reportes de 

cuentas por cobrar y pagar , elaboración  de impuestos, trámites bancarios, SUNAT y otros, 

archivo y otras labores del área. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
TRANSPORTES REAL 
VICTORIA SRL – 
TRANSPORTES ALFA SA  
PRACTICANTE 
CONTABLE  
( DICIEMBRE1994 – 
ABRIL 1995) 
 
Empresa que presta 

servicio de transporte de 

carga pesada y alquiler de 

camiones y tráiler. 

Desempeñe el cargo de 

practicante contable, 

cumpliendo con las 

funciones de registro, 

análisis y conciliación de 

los libros contables (Libro de Inventarios y Balances, Diario, Mayor, Planillas, Caja y Bancos y 

Registro de Ventas y Compras), reportes de cuentas por cobrar y por pagar, reportes 

administrativos, trámites bancarios y SUNAT, archivo y otras labores encomendadas. 

 

 

CURSOS COMPLEMENTARIOS 

 

Diplomado en Contrataciones con el Estado 2021 
Gestión de obras publicas 
Taller de certificación OSCE 
Centro de Capacitación Técnica y Gestión Publica 
Marzo 2021 – Abril 2021  

 
Curso en vivo Importaciones de China y el Mundo 
Importalope  
Noviembre 2020 

 
Capacitación de sistema SAP BO 
Sypsoft /Implementación en empresa 
Hotelera y Casino 
2018-2019 

 

Curso de Actualización Profesional  

Universidad Inca Garcilaso de la Vega 

Agosto 2010 – noviembre 2010 

 
Seminario de Contrataciones y Adquisiciones del Estado  
CONSUCODE 

 

Seminario de Software del SIAF  

Ministerio de Economía 

 

Seminario de sistema de Contabilidad “CONCAR Visual”  
Real System SA 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
CURSOS COMPLEMENTARIOS 
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