
BARAHONA VIVAS, YESSENIA OLGA 

 

 

 

1. DATOS PERSONALES: 

▪ Fecha de Nacimiento: 20 de agosto del 1993 

▪ Lugar de Nacimiento: Villa el Salvador – Lima 

▪ Estado Civil: Soltera 

▪ D.N.I: 47959593 

▪ E-mail: yesseniabarahonavivas@gmail.com 

▪ Teléfono: 987294664 

▪ Domicilio: Urb. Pachacamac, Mz F Lote 7, ll etapa – Villa el Salvador 
 

PERFIL: 

 

Licenciada en la carrera de administración de empresas y administración bancaria, me 
caracterizo por ser humilde, responsable, puntual, honesta y sobre todo respetuosa, 
comprometida con el trabajo, paciente, eficaz y hábil para afrontar situaciones que se 

presenten, creativa, aprendo y comparto de mi conocimientos, aceptó las críticas 
constructivas las cuales ayuden a mejorar mi desempeño, trabajo en equipo sin 
ningún inconveniente, trato y me dirijo a los demás con atención, cortesía y amabilidad, 
mis objetivos son aplicar mis conocimientos y herramientas útiles para mi desarrollo 
personal. 

 
 

2. FORMACION PROFESIONAL: 

 

ESTUDIOS PRIMARIOS Y SECUNDARIOS: 

 

Institución: PERUANO SUIZO 7084 
 

Grado: 1er grado de primaria 6to de primaria 



Fecha: 1999 – 2004 

Institución: PERUANO SUIZO 7084 
 

Grado: 1er grado de secundaria hasta 5to de secundaria. 
 

Fecha: 2005 – 2009 
 
 

ESTUDIOS SUPERIORES: 

Institución: UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO 

Facultad: ESCUELA DE CIENCIAS CONTABLES 

Grado: LICENCIADA  EN ADMINISTRACION 

Fecha: 2019 
 

3. EXPERIENCIA LABORAL: 

 

 

Empresa: RED SALUD DE CAÑETE - YAUYOS 

 

Cargo: TECNICO ADMINISTRATIVO 
 

Duración: Mayo 2021 – Abril  2022 
 

Descripción: 

 

 Consolidación de información de actividades de salud ambiental, con horario 
interdiarios de 24 horas. 
 

 Revisar, evaluar y emitir informe técnico de inspecciones por actividades de salud 
Ambiental entre otros. 
 

 Manejo y traslado de cadáveres COVID-19  y no COVID-19 a establecimientos 
requeridos. 
 

 Inspecciones a establecimientos por actividades inherentes, a salud ambiental 
(manejo de residuos generados en  establecimiento de salud, saneamiento básico, 
higiene alimentaria, control vectorial, salud ocupacional, entre otros. 

 
 Otras funciones que le asigne el Director. 

 

 

 

 

 

 

 



Empresa: FERREYROS SAC 

 

Cargo: ASISTENTE ADMINISTRATIVA 
 

Duración: noviembre 2019 - febrero 2020 
 

Descripción: 

 

 Elaboración de documentos de CTS. 

 Convenios de prácticas pre profesional y pro profesionales. 

 Seguimiento del personal, mediante correo y llamadas. 

 Recibir los documentos del personal nuevo. 

 Gestionar documentos del personal. 

 Escaneo de documentos. 

 Envío de correos electrónicos. 

 Llenado de la base de datos de los personales. 

 Fotochek del personal. 
 

 Coordinaciones de reuniones. 

 Ingresar al personal al SAP. 

 Coordinaciones a nivel nacional con las otras sucursales. 

 Archivos de documentos. 
 
 
 



Empresa: PASVI E.I.R.L. TRANSPORTES DE CARGA 

Cargo: ASISTENTE ADMINISTRATIVA 

Duración: abril 2019 – octubre 2019 
 

Descripción: 

 

 Monitoreo de los operarios (choferes y estibadores) 

 Llenado de la base de datos. 

 Pagos semanales a los personales. 

 Seguimiento de pago de facturas. 

 Coordinación de documentos. 

 Elaboración de documentos. 

 Cobranzas, facturaciones y correos. 

 Coordinaciones de las mercaderías. 
 
 

Empresa: GRUPO QUINTANA REYES S.A.C. 

Cargo: ASISTENTE ADMINISTRATIVA 

Duración: marzo 2018- marzo 2019 
 

Descripción: 

 

 Gestión administrativa. 

 Notificaciones. 

 Seguimiento de pago de facturas. 
 

 Coordinación con los trabajadores contratistas. 

 Elaboración de documentos. 

 Llenado de la base de datos.



 
Empresa: DISTRIBUIDORA PRODUCTOS PERUANOS 

Cargo: ASISTENTE ADMINISTRATIVA 

Duración: 2016 - 2017 
 

Descripción: 

 

 Elaboración de órdenes de compra. 

 Registro de facturas. 

 Archivar, organizar, guardar y revisar todo tipo de documentos. 

 Gestionar todas las llamadas, correos electrónicos, correspondencia y fax, tanto 

entrantes como salientes, además de encargarse de la agenda general. 

 Seguimiento de pagos. 

 Cotizaciones 

 Coordinación con el personal para lasreuniones. 

 Verificar entrada y salida del personal. 
 
 
 
 
 

4. CAPACITACIONES Y PARTICIPACIONES: 

 

CURSOS  
 

La conferencia que se realizó en la universidad se basa en las tendencias del mercado 

y estar pendiente de los continuos cambios que se producen en el entorno 

empresarial pueden suponer una ventaja competitiva para muchas pymes. 

 

- CONFERENCIA: III Congreso internacional-tendencias globales para el 

desarrollo de las mypes en el Perú – Universidad Cesar Vallejo – 2017. 

 



 
 

5. INFORMACION ADICIONAL: 

 

● Interés en temas de Manejo de Computación e Informática. 
 

● Ingles básico. 
 

● Licencia de Moto 
 

● Manejo de los aplicativos Zoom – Google Meet – Skype – Facetime. 
 

● Interés en temas de emprendimiento. 
 

● Creación de salas virtuales, así también apoyo para ingresar a las audiencias 
virtuales en los aplicativos Zoom – Google Meet – Skype – Facetime. 

 
● Manejo de escáner y Fax. 

 
● Apoyo en creación de cuenta y descarga de aplicaciones vía telefónica o Pc. 

 
 

6. OTROS DATOS: 

 Disponibilidad para viajar y desplazarme. 

 Disponibilidad Inmediata. 



TITULO 

 

 

 
 

 



BACHILLER 
 
 
 

 

 



 

 

U NIVE RSIDA D CESAR VALL FJ0 

 

 
N." 14 0 37 02 

 

 

CONSTANCIA DE EGRESADO 

 
§UIEN 6U8CREBE 3EFE(A} DE REGISTROS ACADEN7CO5 DE LA UNNERSIDAD 

CE3AR VALLE3O - LINA, fIAC£ CONSTARQUE: 

 
 

BARAHONA VIVAS, YESSENIA OLGA 

 
IdentiFicadc{t) com cé4igo n.° a5oo098453, e5 eg do(a) en eI semestre aEadéml£o 

ZD19-II de b Es uela Profesiarial de AOI4IHISTRACION, adsata a b FaaJlW de Clencias 
Empresariales, y ha culrninado estudios el 20 de Dicle/nbre del 2019 con Id aprooaEidn de 

 

Se extiende la presence pure los finds que se estimen convenient. 
 
 
 

Lima, 3 de fébrero d0 2020 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
www.ucv.edu.pe 

) de 

http://www.ucv.edu.pe/


CONSTANCIA DE COMPUTACIÒN 
 
 
 
 



CONSTANCIA DE INGLES 
 
 

 



CERTIFICADO DE  TRABAJO 
 
 

 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 





CERTIFICADO DE CURSOS 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 





DNI 
 
 

 
 

 



LICENCIA DE CONDUCIR 
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