BARAHONA VIVAS, YESSENIA OLGA

1. DAT PERSONALES:

» Fecha de Nacimiento: 20 de agosto del1993

» Lugar de Nacimiento: Villa el Salvador - Lima

» Estado Civil: Soltera

*  D.N.I: 47959593

» E-mail: yesseniabarahonavivas@gmail.com

» Teléfono: 987294664

» Domicilio: Urb. Pachacamac, Mz F Lote 7, 1l etapa — Villa el Salvador

PERFIL:

Licenciada en la carrera de administracion de empresas y administraciéon bancaria, me
caracterizo por ser humilde, responsable, puntual, honesta y sobre todo respetuosa,
comprometida con el trabajo, paciente, eficaz y habil para afrontar situaciones que se
presenten, creativa, aprendo y comparto de mi conocimientos, aceptd las criticas
constructivas las cuales ayuden a mejorar mi desempefio, trabajo en equipo sin
ningln inconveniente, trato y me dirijo a los demas con atencion, cortesia y amabilidad,
mis objetivos son aplicar mis conocimientos y herramientas utiles para mi desarrollo
personal.

2. EORMACION PROFESIONAL:
ESTUDIOS PRIMARIOS Y SECUNDARIOQS:
Institucion: PERUANO SUIZO 7084

Grado: 1er grado de primaria 6to de primaria




Fecha: 1999 - 2004
Institucion: PERUANO SUIZO 7084

Grado: 1er grado de secundaria hasta 5to de secundaria.

Fecha: 2005-2009

ESTUDI PERIORES:

Institucion: UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO
Facultad: ESCUELA DE CIENCIAS CONTABLES
Grado: LICENCIADA EN ADMINISTRACION

Fecha: 2019

3. EXPERIENCIA L ABORAL.:

Empresa: RED SALUD DE CANETE - YAUYOS
Cargo: TECNICO ADMINISTRATIVO
Duracion: Mayo 2021 — Abril 2022

Descripcion:

v Consolidacion de informacion de actividades de salud ambiental, con horario

interdiarios de 24 horas.

v’ Revisar, evaluar y emitir informe técnico de inspecciones por actividades de salud

Ambiental entre otros.

v' Manejo y traslado de cadaveres COVID-19 y no COVID-19 a establecimientos

requeridos.

v" Inspecciones a establecimientos por actividades inherentes, a salud ambiental
(manejo de residuos generados en establecimiento de salud, saneamiento basico,
higiene alimentaria, control vectorial, salud ocupacional, entre otros.

v' Otras funciones que le asigne el Director.




Empresa: FERREYROS SAC
Cargo: ASISTENTE ADMINISTRATIVA
Duracion: noviembre 2019 - febrero 2020

Descripcion:

<

Elaboraciéon de documentos de CTS.

Convenios de practicas pre profesional y pro profesionales.
Seguimiento del personal, mediante correo y llamadas.
Recibir los documentos del personal nuevo.

Gestionar documentos del personal.

Escaneo de documentos.

Envio de correos electronicos.

Llenado de la base de datos de lospersonales.

AN N N N NN

Fotochek del personal.

Coordinaciones de reuniones.
Ingresar al personal al SAP.

Coordinaciones a nivel nacional con las otras sucursales.

<N XX

Archivos de documentos.




Empresa: PASVI E.1.R.L. TRANSPORTES DE CARGA

Cargo: ASISTENTE ADMINISTRATIVA

Duracién: abril 2019 - octubre 2019
Descripcion:

v Monitoreo de los operarios (choferes yestibadores)
Llenado de la base de datos.

Pagos semanales a los personales.

Seguimiento de pago de facturas.

Coordinacion de documentos.

Elaboracion de documentos.

Cobranzas, facturaciones y correos.

SN N N N N

Coordinaciones de las mercaderias.

Empresa: GRUPO QUINTANA REYES S.A.C.

Cargo: ASISTENTE ADMINISTRATIVA

Duracion: marzo 2018- marzo 2019
Descripcion:

v" Gestion administrativa.
v" Notificaciones.

v Seguimiento de pago de facturas.

v" Coordinacion con los trabajadores contratistas.
v" Elaboracion de documentos.

v" Llenado de la base de datos.




Empresa: DISTRIBUIDORA PRODUCTOS PERUANQOS

Cargo: ASISTENTE ADMINISTRATIVA

Duracion: 2016 - 2017

Descripcion:

4

ASIRNERN

DN N NN

Elaboracion de 6rdenes de compra.

Registro de facturas.

Archivar, organizar, guardary revisar todo tipo de documentos.

Gestionar todas las llamadas, correos electronicos, correspondencia y fax,tanto
entrantes como salientes, ademas de encargarse de la agenda general.
Seguimiento de pagos.

Cotizaciones

Coordinacion con el personal para lasreuniones.

Verificar entrada y salida del personal.

4. CAPACITACIONES Y PARTICIPACIONES:

CURSOS

La conferencia que se realizé en la universidad se basa en las tendencias del mercado

y estar pendiente de los continuos cambios que se producen en el entorno

empresarial pueden suponer una ventaja competitiva para muchas pymes.

CONFERENCIA: lll Congreso internacional-tendencias globales para el

desarrollo de lasmypes en el Peru - Universidad Cesar Vallejo - 2017.




5. INFORMACIONADICIONAL:

e Interés en temas de Manejo de Computacion e Informatica.

e Ingles basico.

e Licencia de Moto

e Manejo de los aplicativos Zoom - Google Meet - Skype - Facetime.
e Interés en temas de emprendimiento.

e Creacion de salas virtuales, asi también apoyo para ingresar a las audiencias
virtuales en los aplicativos Zoom - Google Meet - Skype - Facetime.

e Manejo de escaner y Fax.

e Apoyo en creacion de cuenta y descarga de aplicaciones via telefonica o Pc.

6. QTROS DATOS:
¢ Disponibilidad para viajar y desplazarme.
e Disponibilidad Inmediata.




TITULO

EN NOMBRE DE LA NACION

UNIVERSIDAD CESAR VALLE)O

YESSENIA OLGA BARAHONA VIVAS

DE LA FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES - ESCUELA PROFESIONAL DE ADMINISTRACION
EL TITULO PROFESIONAL DE

LICENCIADA EN ADMINISTRACION

OTORGADO POR EL CONSE)O UNIVERSITARIO EL DiA 30 DE MARZO DE 2022 AL HABER CUMPLIDD CON LOS REQUISITOS EXICIDOS POR
LAS DISPOSICIONES LECALES VIGENTES.

POR LO TANTO, SE EXPIDE EL PRESENTE DIPLOMA PARA QUE SE LE RECONOZCA COMOD TAL.
DADO ¥ FIRMADO EN TRUJILLO, 11 DE ABRIL DEL ARO 2022
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BACHILLER

b A

EN NOMBRE DE LA NACION

UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

CONFIERE A:

YESSENIA OLGA BARAHONA VIVAS

DE LA FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES - ESCUELA PROFESIONAL DE ADMINISTRACION
EL GRADO ACADEMICO DE

BACHILLER EN ADMINISTRACION

OTORGADO POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO EL DIA 15 DE MAYO DE 2020 AL HABER CUMPLIDO CON LOS REQUISITOS EXIGIDOS POR
LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES.

POR LO TANTO, SE EXPIDE EL PRESENTE DIPLOMA PARA QUE SE LE RECONOZCA COMO TAL.
DADO Y FIRMADO EN TRUJILLO, 19 DE JUNIO DEL ANO 2020
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~\| U NIVE RSIDA D CESAR VALL FJO

N." 14 03702

CONSTANCIA DE EGRESADO

§UIEN 6USCREBE 3EFE(A} DE REGISTROS ACADEN7CO5 DE LA UNNERSIDAD
CE3AR VALLES3O - LINA, fIACE CONSTARQUE:

BARAHONA VIVAS, YESSENIA OLGA

IdentiFicadc{t) com cé4igo n.° a500098453, e5 eg do(a) en el semestre aEadémi£o
ZD19-llde b Es uela Profesiarial de AOI4IHISTRACION, adsata a b FaaJIW de Clencias
Empresariales, y ha culminado estudios el 20 de Dicle/nbre del 2019 con Id aprooaEidn de

Se extiende |a presence pure los finds que se estimen convenient.

Lima, 3 de fébrero d0 2020
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CONSTANCIA DE COMPUTACION

" centro de
UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO ‘ 5 mfpmmb'fd
y sistemas_

CONSTANCIA

N° Cons. 0075 - 2021

El Centro de Informética y Sistemas de ia UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO - LIMA ESTE deja constancia mediante el presente
documento que:

BARAHONA VIVAS, YESSENIA OLGA

Estudiante de la especialidad de ADMINISTRACION ha culminado y aprobado los niveles de Computacion de acuerdo al
siguiente detalle:

OFIMATICA EMPRESARIAL
- MS WORD 2013 Periodo: 2016-00
COMPUTACION | - MS POWER POINT 2013 Promedio: 17 (Diecisiete)
- HERRAMIENTAS COLABORATIVAS EN LA NURE Duracién: 0 horas
GESTION Y ANALISIS DE DATOS
Periodo: 2016-02
COMPUTACION I - MS EXCEL 2013 Promedio: 13 (Trece)
Duracién: 0 horas
DISENO GRAFICO Y WEB
COMPUTACION Il - Gimp 2.8 Pasioge: 205709

Promedio: 14 (Catorce)
Duracién: 0 horas

- ADOBE DREAMWEAVER CS6

Se expide la presente constancia a solicitud de la parte interesada para los fines que estime pertinente.

Lima, 1 de mayo de 2021

ALICIA GUTIERREZ MENDOZASALDANA
Coordinadora Centro de Informatica y Sistemas
Campus Lima San Juan de Lurigancho

UCV, licenciada para que
puedas salir adelante. flyOOo®

2 [ucv.edu.pe I8
.




CONSTANCIA DE INGLES

-
ﬁ UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO CENTRO DE IDIOMAS

U EIEAE CPERN VRLLTH

CONSTANCIA

EliLa) Jefa Nacional del Centro de Idiomas de la
Universidad César Vallejo - Lima:

Hace Constar

Oue elila) Sr.ta) BARAHONA VIVAS, YESSENIA OLGA, estudiante de la Escuela
Profesional de ADMINISTRACION de la Universidad César Vallejo = Lima San Juan de
Lurigancho; aprobo satisfactoriamente el curso de 480 horas de INGLES I a INGLES VI, lo que
equivale al NIVEL Bl del MCER, obteniendo las siguientes motas:

NIVEL PROMEDIO FINAL PERIOIM)
INGLES 1 17 {diecisicte) 21700
INGLES 11 15 {quince) 20N K-
INGLES 111 16 {dieciséis) 20 K-
INGLES IV 16 {dieciséis ) 20N E-(H)
INGLES V 14 {catorce) 20N 9K
INGLES VI 16 {dieciséis) 201901

Se expide la presente constancia a solicitud de la parte interesada para los fines que estime
conveniente.

Lima, 1 de mavo de 2021

Afentamente,

Dra. Juana Milagros Diaz Delgado
Jefa Wacional del Centro de Idiomas
Universidad César Vallejo — Lima San Juan de Lurigancho

CID- 202 1-01-LE-0010




CERTIFICADO DE TRABAJO

F<) GOBIERND REGIONAL DE LIMA
SERVICIDS RASICOS DE SALUD CANETE-YWUVOS

“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional®

CONSTANCIA

El Jele de la Tnidad de Recursos Humanos de los Semvicios Basicos de Salud Canete

r
‘l.-il'll'n-'t]‘h, ]IEL!.'L' COnslar 1.|||‘L".

YESSENIA OLGA BARAHONA VIVAS
DNI: N°47959593

I.]-il I.i'l.lilu‘:l'i-LCI.U' Oy FK.']'hU‘L]EI.I {‘{Jl].lil'}[{i{i I.Ji-l:ilil I.ri. .\[U‘liilli.t]fi“]. l;l.l_' (1E]'|.]'J.i'l.'1.:| .‘.E].[]Li.lli.ﬁ'li-l.lj.'ﬁ[]‘
de Servicios (CAS), a partir del 01 de mavo del 2021 hasta el 30 de abrl del 2022, con el
cargo de TECNICO ADMINISTRATIVO cu ol Area de SALUD AMBIENTAL dc la

Oicing de Salhod Integral de los Servicios Bdsicos de Salud Canete Yauyvos,

Fav diclus puriu-:lu ha demostrado ]"'l.'}'-lh:l]lh.':l.l!:i]i.'l.iill:]._ |Jll||.|l|4||iv:lm|., eliciencia v |l.El|.:IEI:i'|.:I el

e L.

Se expide la presente constancia de trabajo a soliciiud de la interesada para los fines gue

esine conveniente.

Canete, L5 de mavo del 2022,
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Centro Emoresarial Los Inkas - Ay, (

Adecco Gol o e 20

Lima, 29 de Febrero del 2020

CERTIFICARO DE TRABAJQ

Por la presente certdficamos que elis) Sria). BARAHONA VIVAS, YESSENIA OLGA
identificado(a) con DNI N* 47959593 ha trabajado en nuestra Empresa ADECCO PERU S.A. con
RUC N° 20382984537 desde el 18 de Noviembre del 2019 hasta el 29 de Febrero del 2020,
desempefiando el cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO en la empresa FERREYROS
SOCIEDAD ANENIMA

Se expide el prasente certificado a solicitud del interesado para los fines que crea convenlente.

Atentamente,

REPRESENTANTE EMPRESA




TRANSPORTE
DE CARGA
V PASVI EIRL

L 08 IS ¥ I B A

CERTIFICADO DE TRABAJO

El Gerente General de la empresa TRANSPORTE DE CARGA PASVI E.L.LR.L que
suscribe,

CERTIFICA:

Que, la seforita YESSENIA OLGA BARAHONA VIVAS, identificado con
DNI N° 47959593, labor6 en esta empresa desde el 15 de Abril del 2019 hasta el 30
de Octubre del 2019, desempefiandose como ASISTENTE DE MENSAJERIA,
demostrando responsabilidad, honestidad, eficiencia y dedicacién en los trabajos
asignados por la empresa.

Se expide este documento a solicitud del interesado para los fines que estime
conveniente.

Lima, 31 de Agosto del 2019

GERONTE GF DRAL

VIVAS SIERRA FLORENTINA JULIA
TRANSPORTE DE CARGA PASVI ELR.L
Gerente General

TRANSPORTE DE CARGAPASVIELLR.L
TLF.(01) 3854260~ CLARO: 851386643
CALLE LAS GUINDAS SINBKE ESINT 101 C HALAMEDA DELAGUSTING ~EL AGUSTIND
CEL: 943024310/ 950900820 / 983556788
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QUINTANA REYES

El represeéntante de: GRUPD QUINTANGS REYES SAC con RUC
20602391677 sienon Juan Sarith Quintana Femantel isensificasa con DM NS
4170568,

Certifica pue:

La seflorita Yessenla Qlga Barahona Viwas entificada con DRI N™
47959593, iabord an nuestra ampresa descde &l 16 de marzo de 2018 hasta
el 30 de marmo de 1% cumpllerde con la funcién de Asistents
Administrativg cumpliendo con todes 1as Tunciones encomendsdas an

plana netaments administrativa v notficador,

S explde ol presente certificada a sodcitud de [a parte interesada, para los

Tirds quie (res por convenisnte

Uma, D4 de abrdl de 2019

Juan S5a Quintana Pimsanted
—

" Gerenle General

Grupa Quentana Reyes 5.8 C




CERTIFICADO DE CURSOS

™ CERTIFICADO CFQ’CAP

Por el presente se deja constancia que

YESSENIA OLGA BARAHONA VIVAS

ha participado en el:

CURSO DE CAPACITACION EN FUNCIONES DEL ASISTENTE ADMINISTRATIVO - SISTEMA
FISCAL (MANEJO DE LA CARPETA FISCAL)

Evento organizado por el Centro de Formacion y Capacitacion - CFOCAP en convenio con el lustre Colegio de
Abogados de Piura, el dia 24 de julio del 2021 con una duracién de 15 horas académicas, cuya ponencia estuvo
a cargo del Dr. Urlel Llasacce Orosco, mediante la plataforma ZOOM y el aula virtual CFOCAP (clase online en
vivo),

26 DE JULIO DEL 2021

Mg. Martin Héctor Castibo Nizama Dra. Luz Disa Gamboa Castro

DECANC GERENTE GENERAL
Iusire Coleglo do Abogados de Flera Cantro de Formation y Capaoitaciin
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S:lglgulg de Abogados c E RTI F l c ADO Smf( u,g:cf‘.,a

Por el presente se deja constancia que

YESSENIA OLGA BARAHONA VIVAS

ha participado en el:

CURSO DE CAPACITACION EN DERECHO ADMINISTRATIVO Y EN PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL (LEY N° 27444)

Evento organizado por el Centro de Formacion y Capacitacion - CFOCAP en convenio con el llustre Colegio de
Abogados de Piura, el dia 24 de julio del 2021 con una duracion de 15 horas académicas, cuya ponencia estuvo
a cargo del De. Enrique Arturo Guerrero Gonzalez, mediante la platatorma Z00M y el aula virtual CFOCAP (clase
online en vivo).

26 DE JULIO DEL 2021

-

-Tlg. Martin Héctor Castilo Nizama Dra. Luz Disina Gamboa Castro
DECANO GERENTE GENERAL
Iusire Colaglo 0o Abegatos o8 Plera Cantro de Formacin y Capestaciin
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CERTIFIcAD0 ~ CFUCAP

Por el presente se deja constancia que

YESSENIA OLGA BARAHONA VIVAS

SINCICATO UNCO DE TRABALADORES
OIL PODER JUDICIAL - ATADUCHO

ha participado en el:
CURSO VIRTUAL: ESPECIALISTA EN OFIMATICA (MICROSOFT WORD, POWERPOINT Y EXCEL
BASICO)
Evento organizado por el Centro de Formacion y Capacitacion - CFOCAP en convenio con el Sindicato
Unico de Trabajadores del Poder Judicial - Ayacucho, ejecutado el 06 y 07 de noviembre del 2021, con
una duracion de 24 horas académicas, cuya ponencia estuvo a cargo del Ing, Irbin Klein Sulca Medrano,
mediante la plataforma CFOCAP.

®

08 de noviembre del 2021

Dr. José Antosio Condori Pincda Dra. Luz Diana Gamboa Castro
SECRETARIO GENIRAL GERENTE GENERAL

Sindionts Uben de Tohujutiores el Puder Aabontl - Aynosche Comtro de Fermmenin y Capaciber'n
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CERTIFICADO

Por el presente se deja constancia que
YESSENIA BARAHONA VIVAS

ha participado en el:

CFg.CAP

CENTRO DE FORMACION Y CAPACITACION

CURSO VIRTUAL: ESPECIALISTA AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA EL SECTOR JUSTICIA

Evento organizado por el Centro de Formacion y Capacitacion - CFOCAP en convenio con el Sindicato Unico de
Trabajadores del Poder Judicial, ejecutado los dias 20, 21 y 22 de mayo del 2021 con una duracion de 40 horas
académicas, cuya ponencia estuvo a cargo de la Dra. Lisbeth Torres Calle, Dr. Sergio Emerson Chavez Panduro y

el Dr. Frank Almanza Altamirano, mediante la plataforma CFOCAP.

24 DE MAYO DE 2021

Secretaric General
Sindicate Unico de Traba jadores del Poder Judicial

WM | 100 5L
o) maax

Dra. Luz Diana Gamboa Castro

Dr. José Antonio Condori Pineda
Gerente General
Centro de Formacién y Capacitacion
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LICENCIA DE CONDUCIR
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