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EDUCACION

Universidad Alas Peruanas

Administracion De Negocios
2011 - 2017

San Martin De Porras

Secundaria y primaria
1996 - 2007

CURSOS

Taller de SINAGERD
2018 -Municipalidad De Lima

EXCEL AVANZADO
2013 - Instituto SISE

Computacion
2016 - Universidad de Madrid

CONTACTOS

Patricio Orellana
998 454 681

Brenda Castillo
951 700 378

RENZO RAMIREZ

® 938-076-410
@ renzoramirez91@gmail.com
@ r. Teniente Carlos Moore 1352

EXPERIENCIA LABORAL

Asistente Administrativo | MUNICIPALIDAD DE LIMA
FEBRERO 2022 - ABRIL 2022

Encargado de los procesos de Reclutamiento y Seleccidn, contratacion, capacitacion,
desarrollo y coordinacion de seguros SCTR. También, era responsable de los pagos
personal, gestidon de asistencia y los seguros sociales del personal. Asimismo, verificaba y
daba seguimiento de los descansos médicos de los casos COVID -19.

Asistente del Departamento de Ventas | CENCOSUD S.A.C

JUNIO2019 - OCTUBRE 2019

Atencién enfocada en la formacidn continua acerca de cambios en los productos de la
tienda y las promociones para mantener las ventas. Brindé soporte en el drea de ventas
de damas Paris. Era el encargado de gestionar las érdenes de compras, liquidacion de
las ventas de la semana, generaba la solicitud de recojo y cambio de mercaderia de
exhibicion. Asimismo, elaboraba los reportes de ventas generadas en el dia.

Asistente Administrativo | MUNICIPALIDAD DE SURCO

FEBRERO 2018 - FEBRERO 2019

Brindé soporte a las actividades operativas de logistica. Era el encargado de recibir y
procesar las solicitudes de compras de todas las areas de la municipalidad, evaluar e
incrementar la red de proveedores por rubro de compra, negociar precio, descuentos,
formas de pagos, tiempos de entrega, etc. Asimismo, emitir y hacer seguimiento a todas
las érdenes de compras o servicios previa aprobacion del area responsable, solicitar a los
proveedores notas de crédito o débito por error en el precio, cambios y/o devoluciones.

Supervisor Operaciones | PROTRANSPORTES

MARZO 2016 - ENERO 2018

Colaboré de forma directa con el departamento Comercial en la integraciéon de un mejor
sistema operacional de las vias metropolitanas. Mis principales funciones eran la
supervisar a los colaboradores de campo (orientadores) y verificar que el nuevo sistema de
operaciones se cumpla. Mensualmente realizaba el feedback al departamento Comercial
sobre las operaciones y procedimientos para mejorar las falencias que esta pudiera tener

Asistente del Departamento de Ventas | RIPLEY
NOVIEMBRE 2014 - ABRIL 2015

Brindé soporte al jefe de operaciones con relacion a las actividades operativas en el area
de ventas de Ripley. Era el encargado de recibir y gestionar la facturacion, érdenes de
compras, liquidacion de las ventas de la semana, y generaba la solicitud de recojo y
cambio de mercaderia de exhibicidn. Asimismo, apoyaba en la elaboraciéon de
memorandumes, cartas y otros documentos para ser enviados a otras tiendas.

Asistente del RRHH | ACENESPAR G.C
ENERO2013 - DICIEMBRE 2013

Encargado de los procesos de RR. HH (Reclutamiento y Seleccién, contratacion,
capacitaciéon, desarrollo y bienestar). También, era responsable de los contratos del
personal, gestidon de asistencia, los seguros sociales del personal (Essalud,Eps, Sctr, Vida ley,
entre otros) y examenes Médicos Ocupacionales. Asimismo, gestionaba actividades
relacionadas a agasajos al personal, con el fin de lograrla integracion.
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CERTIFICADO DE TRABAJO

Por medio de la presente la empresa TIENDAS POR DEPARTAMENTO RIPLEY
S.A., domiciliada en Calle Las Begonias 545 Piso 10 San Isidro, y con R.U.C.
20337564373, certifica que El(la) Sr(ta).:

RAMIREZ ALVIZURI RENZO
Identificado con DNI Nro.45677051 , ha laborado en nuestra empresa

~ desempefiando el cargo de ASISTENTE DE EVENTO del Area MISCELANEOS Y
-.-m—sﬂﬁdsdeel 10 de Noviembre de 2014 hasta el 4 de Enero de 2015
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CERTIFICADO DE ESTUDIOS
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