Patronato del Parquc de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda

PATPAL—FBB

CONVOCATORIA N° 014-2020-CAS-PATPAL-FBB

PROCESO N° 002-014-2020

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE UN (01)

GENERALIDADES.
Objeto de la convocatoria.

ANALISTA CONTABLE

Conlratarlos servicios de un {01) Analista Conlable
bependencia, unldad orgénica y/o dreas solicitante.

Subperenca de Contalnbdad vy Custous

Depuandencia encargada do reallzar of procese du contratacion.

Suth Gerencia de Recursos Hlumanaos.

Base legal.

a. Decreto Llegislative N°1057, que
Administrativa de Servicios.

regula el Régimen Especial de Contralacién

b Roglamento dol Decrete legislative N°I057 gue reguda ol Régimen Especial de
Contratacion Administrativa de Servicios, aprobado por Decreto Supremo N°075-2008-
POM, modiflicado por Decreto Supremo N°065-2011- PCM.

c. Las demas disposicionas que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

PERFIL DEL PUESTO.

REQUISITOS

DETALLE

Experiencia

Experiencia laboral general minima de Tres {03) afos
en el sector publico y/o privado.

Experiencia laboral especifica minima de Un (01) afio
en actividades y/o dreas administrativas v/o
contables.

Competenclas

Trabajo en equipo.

Compromiso y alto grado de responsabilidad.
Pro actividad.

Orientado a resultados.

Capacidad para trabajar bajo presion.

Formacidn Académica, grado

Profesional titulado con estudios de Contabilidad.

académico y/o nivel de
estudios
Cursos o estudios de 5 . w
B 'Y/ Sistema Integrado de Administracién Financiera —
especializacién

SIAF,

Conocimiento para el puesto
y/o cargo:

Conocimiento en ansdlisis de Cuentas Contables,
tributacidn y normas laborales.

Manejo de PDT's, PLE y Sistermna SIAF,

Conocimiento en el manejo de los sistemas
informaticos Microsoft Office, Windows, Word, Fxcel|
Power Point e Internet.

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/0 CARGO.

Principales funciones a desarrollar;
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of  Elaburaetion el PDT -621 IGV —~ RENTA MENSUAL put la infoninauion iensual de ingresus vy
gastos.

b} Realivar el andlisis, registro y control de cuentas del Active, Pasivo v Cuentas Patrimaoniales
c) Elaboracidn de los Registros de Compras y Ventas de manera Mensual

d) Claboracién y presentacidon da los libros electronicos madianta al PLE.

e} Contabilizacion vy Revisidn de Ingresos.

f} Analisis de Cuentas Corrientes y cuentas CUT.
g} las demds funciones gue !z asigne el responsable del Sulsgerente de Contabilidad y Costos.

V., CONIHOIONES ESENCIALES DEL {LONIRATO

CONDICIONES DETALLE
Lugar de prestacion Patronato del Parque de las leyendas — FELIPE
At SEp BENAVIDES BARREDA

del servicio o
Av. Pargue de las Leyendas-N"580-582-586.

Duracién del contrato i il
Rencvable en funcion & necesidades Institucionales.

.. S/. 3,000.00 {{res md con UU/100 Soles) mensual, los cuales

Remuneracion : . s -

mensual incluyen los impuestos y afiliaciones de Ley, asi como
toda deduccion aplicable at contrato bajo esta modalidad.

Otras condiciones Ninguna.

esenciales del

contrato

k CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA AREA RESPONSABLE
Publlcacidn de Iz Convocatorla | lalento terd- 44 d.e agosto de SUBGERENCIA DE RECURSOS
en la WEB del portal Talento 2020 al 04 de setiembre de HUMANOS
Perg-SERVIR 2020

CONVOCATORIA

Publicacion de la canvocatoria SUBGERENCIA DE RECURSOS

SN oame 0 leala Pagina web Institucional - - | 31 de agosto de 2020 al 04 de HUMANOS v
www.levendas.gob.pe setiembre de 2020 SUBGERENCIA DE TECNOLOGIA
DE LA INFORMACION

Convocatorias
Presentacion de la hoja de vida
documentada
Postulacion virtual

SUBGERENCIA DE TECNGLOGIA

wwnatlevendas.gob.pe R e DE LA INFORMACION
Convoudatorias
5:00 a.m. a 4:00 p.m.
SELECCION
evahuatitnide pof doady 08 de setie‘mbre de 2020 al 10 COMITE DEL PROCESO DE
de setiembre de 2020 SELECCION

Publicacion de resultados de ia
evaluacion de |a hoja de vida
www . levendas.gob.pe
Convacatorias

. SUBGERENCIA DE TECNOLOGHA
11 de setiembre de 2020 DE LA INEORMACION
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COMITE DE PROCESO DE
SLLLCCION v SUBGLRLNCIA DL
TECNOLOGIA DE LA

Pruebs de conocimiento de

irtual y Mublicacis
maners virtual y Fublicacion §i de setismbee de FOI0
www . leyendas.gob.ue

Convocatorias INFORMACION
- L . COMITE DEL PROCESD DE
Entrevista personal. Virlual 15 de selisrmnbee de 2020 CELECCION

Publicacion del resultado final

2 b Instituc -

en |a Pégina web Institucional B —

www lavendas gob.pe
Cenvocatorias

SUBGERENCIA DE TECNOLOGIA
DE LA INFORMALIUN

SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO
SUBGERENCIA DE RECURSGS

Suscripcién ¥ Registro del .
17d H bre de 2020
Contrato & sEUembre oe HUMANOS
2 SUBGERENCEA DE RECURSOS
: i 7 e SR13]
i de Lalitres 17 de salisanire ta 2020 HUMANQS

1 DEIAETAPA DE EVALUATION
Los factores de evaluacitén dentro del procesc de seleccidn tendrdn un méaximo y un minime de puntajes,

distribuyéndose de esta manera:

EVALUACION PESO PUNTAJE MINIMO | PUNTAIE MAXIMO
Fvaluacion del Curriculum documentado 40% 30 4G
Evaluacién da conocimiantos 20% i4 20
Evaluacion psicoldgico {opcional) e | SwRlENSEREGWS )] S
Entrevista personal ) 40% 25 40
PUNTAIE TOTAL 100% 70 160
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