
 

 

 

 

 

 

 

 

 







PATRICIA KARIM MEZA LLATA

Pueblo Joven Buenos Aires - Calle: Jorge Chávez Mz. M - Lote 19 Moyopampa –
Lurigancho Chosica.

Teléf.: 992239980
Correo Electrónico : kmeza2417@gmail.com

Divorciada, DNI N° 16124753

FORMACIÓN ACADÈMICA

1. SECRETARIADO EJECUTIVO ( INSTITUTO DE EDUCACIÒN SUPERIOR PRIVADO -
ISAM 2019 - 2021 )

2. OFIMÀTICA EN LA ADMINISTRACIÒN (UNIVERSIDAD NACIONAL DANIEL
ALCIDES CARRIÒN – CERRO DE PASCO – 2016 )

3. ASISTENTE DE OFICINA ( REVALORA PERÙ – UNIVERSIDAD NACIONAL DE
EDUCACIÒN ENRIQUE GUZMÀN Y VALLE – LURIGANCHO CHOSICA – 2010 )

CAPACITACIONES  Y/O SEMINARIOS

 CAPACITACIÒN “ HIGIENE, USO Y CUIDADO DEL EQUIPO DE PROTECCIÒN
PERSONAL (EPP)” ( SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PÙBLICA Y EL ÀREA DE
CAPACITACIÒN Y ENTRENAMIENTO DE DEFENSA CIVIL – MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE LURIGANCHO CHOSICA - SETIEMBRE 2019 )

 CAPACITACIÒN “ ADMINISTRACIÒN Y ÈTICA EN LA FUNCIÒN PÙBLICA”
( CENTRO PARA LA EXCELENCIA – JUNIO 2019 )

 CAPACITACIÒN “ I JORNADA DE ORIENTACIÒN – NUEVA LEY DE GESTIÒN
INTEGRAL DE RESIDUOS SÒLIDOS” ( MINAM, OEFA y DIGESA-MINSA –
MUNICIPALIDAD DE LURIGANCHO CHOSICA – ABRIL 2018 )

 SEMINARIO DE ESPECIALIZACIÒN “CASUÍSTICA CONTABLE BASADA EN NIIF”
( EAE-ESPECIALISTAS EN ACTUALIZACIÒN EMPRESARIAL CONVENIO CON
INSTITUTO DE EDUCACIÒN SUPERIOR PRIVADO - ISAM – SEPTIEMBRE 2021 )

 SEMINARIO DE ESPECIALIZACIÒN “TABLAS DINÀMICAS EN EXCEL”
( EAE-ESPECIALISTAS EN ACTUALIZACIÒN EMPRESARIAL CONVENIO CON
INSTITUTO DE EDUCACIÒN SUPERIOR PRIVADO - ISAM – JULIO 2021 )



 SEMINARIO DE ESPECIALIZACIÒN “TÈCNICAS Y PROCEDIMIENTOS DE
AUDITORÌA” ( EAE-ESPECIALISTAS EN ACTUALIZACIÒN EMPRESARIAL
CONVENIO CON INSTITUTO DE EDUCACIÒN SUPERIOR PRIVADO - ISAM –
JULIO 2021 )

 SEMINARIO DE ESPECIALIZACIÒN “MARKETING DIGITAL” ( EAE-ESPECIALISTAS
EN ACTUALIZACIÒN EMPRESARIAL CONVENIO CON INSTITUTO DE EDUCACIÒN
SUPERIOR PRIVADO - ISAM – JULIO 2021 )

 SEMINARIO DE ESPECIALIZACIÒN “DOCUMENTOS DE GESTIÒN”
( EAE-ESPECIALISTAS EN ACTUALIZACIÒN EMPRESARIAL CONVENIO CON
INSTITUTO DE EDUCACIÒN SUPERIOR PRIVADO - ISAM – FEBRERO 2021 )

 SEMINARIO DE ESPECIALIZACIÒN “APRENDE A REALIZAR TRABAJOS
REMOTOS Y MANEJO DE ZOOM, GOOGLE MEET Y OTROS” ( EAE-
ESPECIALISTAS EN ACTUALIZACIÒN EMPRESARIAL CONVENIO CON INSTITUTO
DE EDUCACIÒN SUPERIOR PRIVADO - ISAM – MAYO 2020 )

 SEMINARIO DE ESPECIALIZACIÒN “IMPACTO ECONÒMICO Y PASOS PARA EL
RETIRO DEL 25 % DE LAS AFP” ( EAE-ESPECIALISTAS EN ACTUALIZACIÒN
EMPRESARIAL CONVENIO CON INSTITUTO DE EDUCACIÒN SUPERIOR PRIVADO
- ISAM – MAYO 2020 )

 SEMINARIO DE ESPECIALIZACIÒN “LEGISLACIÒN LABORAL EN TIEMPOS DE
COVID 19” ( EAE-ESPECIALISTAS EN ACTUALIZACIÒN EMPRESARIAL CONVENIO
CON INSTITUTO DE EDUCACIÒN SUPERIOR PRIVADO - ISAM – MAYO 2020 )

 SEMINARIO DE ESPECIALIZACIÒN “TELETRABAJO” ( EAE-ESPECIALISTAS EN
ACTUALIZACIÒN EMPRESARIAL CONVENIO CON INSTITUTO DE EDUCACIÒN
SUPERIOR PRIVADO - ISAM – MAYO 2020 )

 SEMINARIO DE ESPECIALIZACIÒN “INNOVACIÒN DE LA MICRO Y PEQUEÑA
EMPRESA, VENTAJA DIFERENCIAL EN UN MERCADO GLOBALIZADO” ( EAE-
ESPECIALISTAS EN ACTUALIZACIÒN EMPRESARIAL CONVENIO CON INSTITUTO
DE EDUCACIÒN SUPERIOR PRIVADO - ISAM – MAYO 2020 )

 SEMINARIO DE ESPECIALIZACIÒN “CENTRALES DE RIESGO SBS” ( EAE-
ESPECIALISTAS EN ACTUALIZACIÒN EMPRESARIAL CONVENIO CON INSTITUTO
DE EDUCACIÒN SUPERIOR PRIVADO - ISAM – MAYO 2020 )

 SEMINARIO DE ESPECIALIZACIÒN “GESTIÒN DE RECURSOS HUMANOS”
( EAE-ESPECIALISTAS EN ACTUALIZACIÒN EMPRESARIAL CONVENIO CON
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLÒGICO TELESUP – DICIEMBRE 2019 )



 SEMINARIO “MANEJO DE RESIDUOS SÒLIDOS y SU IMPACTO EN EL MEDIO
AMBIENTE” ( GERENCIA DE SERVICIOS PÙBLICOS – SUB GERENCIA DE LIMPIEZA
PÙBLICA – MUNICIPALIDAD DE LURIGANCHO CHOSICA – SEPTIEMBRE 2016 )

 SEMINARIO “GESTIÒN AMBIENTAL” ( UNE – MUNICIPALIDAD DE LURIGANCHO
CHOSICA – JULIO 2012 )

 SEMINARIO “MARKETING PERSONAL” ( INSTITUTO SUPERIOR TECNOLÓGICO
PRIVADO PERUANO ALEMAN – IPAL – SETIEMBRE – 2010 )

EXPERIENCIA   LABORAL

. APOYO ADMINISTRATIVO - SECRETARIA (SUB GERENCIA DE LIMPIEZA
PÙBLICA -MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIGANCHO CHOSICA DEL MES DE
OCTUBRE 2019 AL MES DE ENERO 2021, MES DE ABRIL AL MES DE OCTUBRE
2021 ).

.     AUXILIAR ADMINISTRATIVO (SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PÙBLICA -
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIGANCHO CHOSICA DEL MES DE MARZO
2017 AL MES DE SETIEMBRE 2019).

. PROMOTORA AMBIENTAL (SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PÙBLICA -
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIGANCHO CHOSICA DEL 2012 AL 2015/
ABRIL 2016 A MARZO 2017).

. SECRETARIA (OFICINA ADMINISTRATIVA DEL CONSEJO DIRECTIVO CENTRAL
DE LA ASOCIACIÒN ASENTAMIENTO HUMANO NICOLÀS DE PIÈROLA –
LURIGANCHO CHOSICA DEL 2013 AL 2015).

. APOYO ADMINISTRATIVO (OFICINA DE PROGRAMACIÓN DE ADQUISICIONES
DE LA UNE DE LURIGANCHO CHOSICA DEL 01 DE DICIEMBRE 2010 AL 31
DE MARZO DEL 2011).

. APOYO ADMINISTRATIVO - TÈCNICA (AREA DE COFOPRI - MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE LURIGANCHO CHOSICA EN EL AÑO 2011).

Habilidades personales

 Alta capacidad de adaptación y responsabilidad.
 Rapidez de aprendizaje.
 Facilidad de comunicación.
















