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(51)915125278
jeancarloalvitres@yahoo.com

Ascenso de practicante profesional a asistente administrativo

Ampliar la cartera de clientes y conseguir prospectos para VentasLider
JC-Store alo largo de los afios.

Lograr un buen Marketing Relacional con muchos de los clientes que
se mantienen hasta la fecha.

Aumento en 20% de ventas de membresias de Dojo Torres.

Aumento de potenciales y actuales alumnos de por lo menos 15% mas
respecto a afios anteriores gracias al buen uso y aplicacién de las
herramientas de marketing digital en redes sociales y fan page.

Alcance de mas de 20k de personas por mes en las redes sociales

Me gusta el trabajo en equipo y escucha activa, trabajar en un buen
clima laboral. Tengo capacidad de analisis y habilidad para tratar y
resolver conflictos. Ademas de habilidad para atencion y trato directo
con el cliente, buena comunicacion. Por otra parte, cuento con gran
conocimiento en tecnologia y productos innovadores, con adaptacion a
las tendencias del consumidor actual y exigente y me desempefio en el
buen desarrollo de campafias de marketing y uso de herramientas de
marketing digital para diversas empresas que lo requieran.

Vigiliay Seguridad Peruana SAC, Practicas Pre-Profesionales
Julio del 2019-Diciembre del 2019, Lima

Vigiliay Seguridad Peruana SAC, Practicas Profesionales
Enero del 2020-Junio del 2020, Lima

Vigiliay Seguridad Peruana SAC, Asistente Administrativo
Julio del 2020-Julio del 2021, Lima

Atencién al cliente (potencial y final)

Apoyo en el &rea administrativa a nivel general

Revisar y distribuir correspondencia

Escanear documentos para respaldarlos en el almacenamiento de los
ordenadores de la empresa

Formulacién y tramitacion de expedientes para operaciones dirigidas a
la SUCAMEC.

Organizacion de las armas correspondientes a la empresa segun serie,
namero y demas caracteristicas.



Formacion

Conocimientos

Logistica y control de bienes de la empresa por periodo mensual
Estructura de costos de la empresa.

Formulacién de planilla y contacto directo con el area encargada del
pago a trabajadores.

VentasLider JC-Store, Fundador y Administrador
Diciembre del 2015, Actualidad, Los Olivos

Importacion directa de productos exclusivos de Amazon, Ebay, Target,
entre otras empresas a nivel internacional como wish, alibaba, etc.

Experiencia realizando las ventas de los productos destacados como
consolas, videojuegos y peliculas originales a nivel nacional

Manejo de documentacion como factura comercial, guia aérea, etc.
Contacto directo con couriers especializados como DHL, UPS

Activo en canales online como Facebook, Instagram y Mercadolibre
con gran reputacion y clientes 100% satisfechos

Manejo de WhatsApp Business, manejo de publicidad en redes
sociales, marketing digital y general a la marca

Dojo Torres cursos y talleres, Administracion y supervision
Marzo del 2015-Marzo del 2020, Los Olivos (Temporada verano Enero-Marzo)

Atencion al cliente (presencial, por llamadas y por chat)
Supervision de los cursos y talleres dictados en las distintas sedes
Control de ingresos y egresos a nivel general y por sede

Pago al personal y/o profesores de acuerdo a su cargo

Toma de decisiones para el contrato de personal y profesores

Universidad Peruana de Ciencias Aplicadas
Marzo del 2016-Diciembre del 2020, San Miguel

Grado bachiller en la carrera de Administracion y Marketing

Santa Maria de la Providencia
Marzo del 2010-Diciembre del 2014, Los Olivos

Formacién en educacién secundaria completa

Santa Maria de la Providencia
Marzo del 2004-Diciembre del 2009, Los Olivos

Formacién en educacién primaria completa

Manejo de Microsoft Office a nivel intermedio.
Dominio de inglés a nivel intermedio (hablado y escrito)
Manejo de idioma portugués a nivel basico.

Manejo del SAP Business a nivel basico.



VIGILIA'Y
SEGURIDAD PERUANA S.A.C.

R.G. N° 00723-2019-SUCAMEC-GSSP

La seguridad es nuestro compromiso

CERTIFICADO DE TRABAJO

VIGILIA Y SEGURIDAD PERUANA S.A.C., con RUC N° 20603924909, con
domicilio legal en Av. Guzmdn Blanco N° 443 Int. 502, Cercado de Lima,
expide el siguiente Certificado.

CERTIFICA:

Que, el Sr. Jeancarlo Alvitres Reyes, identificado con DNIN° 74128898, ha
laborado en nuestra Empresa, desempenando el Cargo de Asistente
Administrativo, durante el periodo comprendido desde el 01 de junio del
2020 haosta el 31 de agosto del 2021, demostrando durante su
permanencia responsabilidad, honestidad y dedicacién en las labores
que le fueron encomendadas.

Se expide el presente Certificado a solicitud del interesado, para los fines
que crea por conveniente.

Atentamente,

Av. Guzman Blanco N° 443 Int 502 Cercado de L|ma Telefono 4078373 / 914000077
E-mail:vigiliaperuana@gmail.com
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REPUBLICA DEL PERU

EN NOMBRE DE LA NACION

UNIVERSIDAD PERUANA DE CIENCIAS APLICADAS

FACULTAD DE NEGOCIOS
CARRERA DE ADMINISTRACION Y MARKETING

La Universidad Peruana de Ciencias Aplicadas (UPC)
confiere el Grado Académico de

Bachiller en Administracion y Marketing

a favor de

JEANCARLO ALVITRES REYES

quien lo obtuvo el 28 de junio de 2021, después de haber cumplido los requisitos exigidos
por las disposiciones legales y reglamentarias vigentes, expidiéndose el presente diploma

para que se le tenga y reconozca como tal.

Lima, 30 de junio de 2021

Edward Diego Tomas Rafael Milagros Angeélica
Roekaert Embrechts Vega Castro-Sayan Morgan Rozas

ichael Ro}ert

Rector Secretario General Decano



JEANCARLO ALVITRES REYES

Bachiller en Administraciéon y Marketing
Universidad Peruana de Ciencias Aplicadas
Codigo de la Universidad: 054

Tipo de Documento: DNI

Numero de Documento: 74128898
Abreviatura de Grado/Titulo: B

Modalidad de obtencion de Grado/Titulo: Trabajo de Investigacion
Modalidad de Estudios: P

Numero de Resolucion Rectoral: 48-21
Fecha de Resolucién Rectoral: 30/06/2021
Tipo de emisién del Diploma: O

Numero del Diploma: UPC7285_B

Inscrito en: Libro 372. Folio 076










Consulta RUC

Resultado de la Blsqueda

Numero de RUC: 10741288988 - ALVITRES REYES JEANCARLO
Tipo Contribuyente: PERSONA NATURAL CON NEGOCIO
Tipo de Documento: DNI 74128898 - ALVITRES REYES, JEANCARLO

Nombre Comercial: -
Afecto al Nuevo RUS: Si

Fecha de Inscripcion: 10/06/2017 Fecha de Inicio de Actividades: 10/06/2017
Estado del Contribuyente: ACTIVO
Condicion del Contribuyente: HABIDO

Domicilio Fiscal: -

Sistema Emisién de MANUAL/COMPUTARIZADC Actividad Comercio Exterior: SIN ACTIVIDAD
Comprobante:

Sistema Contabilidad: COMPUTARIZADO

Actividad(es) Economica(s): Principal - 9509 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C P

Comprobantes de Pago c/aut. de impresion (F. 806 u

BOLETA DE VENTA
816):
Sistema de Emision Electronica: RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 15/04/2021
Emisor electronico desde: 15/04/2021
Comprobantes Electronicos: RECIBO POR HONGRARIO (desde 15/04/2021)
Afiliado al PLE desde: -
Padrones: NINGUNO

Fecha consulta: 23/06/2022 9:44
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