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Contacto 

Jr. Pallasca 1581 
Los Olivos, Lima, Perú 

(51)915125278 
jeancarloalvitres@yahoo.com 

ㅡ 

Logros 

 

Ascenso de practicante profesional a asistente administrativo 

Ampliar la cartera de clientes y conseguir prospectos para VentasLider 
JC-Store a lo largo de los años.  

Lograr un buen Marketing Relacional con muchos de los clientes que 
se mantienen hasta la fecha. 

Aumento en 20% de ventas de membresías de Dojo Torres. 

Aumento de potenciales y actuales alumnos de por lo menos 15% más 

respecto a años anteriores gracias al buen uso y aplicación de las 

herramientas de marketing digital en redes sociales y fan page. 

Alcance de más de 20k de personas por mes en las redes sociales 

ㅡ 

Aptitudes 

 

Me gusta el trabajo en equipo y escucha activa, trabajar en un buen 

clima laboral. Tengo capacidad de análisis y habilidad para tratar y 

resolver conflictos. Además de habilidad para atención y trato directo 

con el cliente, buena comunicación. Por otra parte, cuento con gran 

conocimiento en tecnología y productos innovadores, con adaptación a 

las tendencias del consumidor actual y exigente y me desempeño en el 

buen desarrollo de campañas de marketing y uso de herramientas de 

marketing digital para diversas empresas que lo requieran. 

ㅡ 

Experiencia 

 

Vigilia y Seguridad Peruana SAC, Practicas Pre-Profesionales 

Julio del 2019-Diciembre del 2019, Lima 

Vigilia y Seguridad Peruana SAC, Prácticas Profesionales 

Enero del 2020-Junio del 2020, Lima 

Vigilia y Seguridad Peruana SAC, Asistente Administrativo 

Julio del 2020-Julio del 2021, Lima 

Atención al cliente (potencial y final) 

Apoyo en el área administrativa a nivel general 

Revisar y distribuir correspondencia 

Escanear documentos para respaldarlos en el almacenamiento de los 
ordenadores de la empresa 

Formulación y tramitación de expedientes para operaciones dirigidas a 
la SUCAMEC. 

Organización de las armas correspondientes a la empresa según serie, 
número y demás características. 



Logística y control de bienes de la empresa por periodo mensual 

Estructura de costos de la empresa. 

Formulación de planilla y contacto directo con el área encargada del 
pago a trabajadores. 

VentasLider JC-Store, Fundador y Administrador 

Diciembre del 2015, Actualidad, Los Olivos 

Importación directa de productos exclusivos de Amazon, Ebay, Target, 

entre otras empresas a nivel internacional como wish, alibaba, etc.  

Experiencia realizando las ventas de los productos destacados como 

consolas, videojuegos y películas originales a nivel nacional 

Manejo de documentación como factura comercial, guía aérea, etc. 

Contacto directo con couriers especializados como DHL, UPS  

Activo en canales online como Facebook, Instagram y Mercadolibre 

con gran reputación y clientes 100% satisfechos  

Manejo de WhatsApp Business, manejo de publicidad en redes 

sociales, marketing digital y general a la marca  

Dojo Torres cursos y talleres, Administración y supervisión 

Marzo del 2015-Marzo del 2020, Los Olivos (Temporada verano Enero-Marzo) 

Atención al cliente (presencial, por llamadas y por chat) 

Supervisión de los cursos y talleres dictados en las distintas sedes 

Control de ingresos y egresos a nivel general y por sede 

Pago al personal y/o profesores de acuerdo a su cargo 

Toma de decisiones para el contrato de personal y profesores 

ㅡ 

Formación 

 

Universidad Peruana de Ciencias Aplicadas 

Marzo del 2016-Diciembre del 2020, San Miguel 

Grado bachiller en la carrera de Administración y Marketing 

Santa María de la Providencia 

Marzo del 2010-Diciembre del 2014, Los Olivos 

Formación en educación secundaria completa 

Santa María de la Providencia 

Marzo del 2004-Diciembre del 2009, Los Olivos 

Formación en educación primaria completa 

ㅡ 

Conocimientos 

 

Manejo de Microsoft Office a nivel intermedio. 

Dominio de inglés a nivel intermedio (hablado y escrito)  

Manejo de idioma portugués a nivel básico. 

Manejo del SAP Business a nivel básico. 
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