KATYA CRISTINA CORREA GAMEZ

Av. 9 de Diciembre Mz. C Lt.7 Int.9 San Vicente
Cel: 932025466
E-mail: Katty 12 cg@hotmail.com

. DATOS PERSONALES:

Fecha de Nacimiento : 06 de Setiembre de 1994
Edad : 26 afos

Lugar de Nacimiento : San Vicente de Cafiete
Nacionalidad : Peruana

Estado Civil : Soltera

D.N.I ;76193559

E-mail ‘Katty 12 _cg@hotmail.com

. ESTUDIOS SUPERIORES:

1.1 Superior Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico
Privado “MADRE DEL AMOR HERMOSO”
Carrera Técnica: Secretariado Computarizado

1.2 Superior: I.E.S.T.P Condoray - San Vicente
Carrera Técnica: Secretariado Ejecutivo

lll.  PRACTICAS PRE-PROFESIONALES:

3.1 EMPRESA: Hospital Rezola- San Vicente de Cafete

Asistente Secretarial en el Area de Tramite Documentario
Periodo: (06 de Diciembre de 2012 hasta el 26 de abril 2013)

3.2 EMPRESA: Municipalidad Provincial de Cariete

Asistente Secretarial en la Subgerencia de Recursos Humanos
Periodo: (10 de marzo 2014 al 30 de junio 2014)



3.3

EMPRESA: Municipalidad Provincial de Cafete
Asistente Secretarial en la Subgerencia de Recursos Humanos
Periodo: (01 de julio 2014 al 11 de Diciembre 2014)

IV. EXPERIENCIA LABORAL:

EMPRESA: Municipalidad Provincial de Carfete

= Elabore como Apoyo Administrativo en la Gerencia de
Administracion de Economia y Finanzas el dia 01 junio de 2015 a
la fecha.

=Elabore como Apoyo Administrativo en la Gerencia de
Administracion y Finanzas el dia 01 de enero de 2016 hasta 29 de
setiembre de 2017

V. SEMINARIOS , CONFERENCIA , CURSOS Y CAPACITACION DE
ACTUALIZACION:

SEMINARIOS:

= Seminario de “Calidad y Servicio al Cliente” ,realizado el dia 22
de octubre del 2011

= Seminario de “Etica y Valores en el Crecimiento Profesional,
realizado el dia 25 de febrero de 2012

= Seminario taller en “Excelencia y calidad en la gestion empresarial
,realizado el dia 26 de abril de 2014

CONFERENCIA:

e Conferencia de “Imagen Profesional para Ejecutivas”
realizado el dia 19 de enero de 2013

e Conferencia de “Imagen Personal y Profesional”, realizado el
20 de abril del 2013

e Conferencia de “Redaccion Empresarial” realizado el dia 23 de
enero del 2017



CURSO:

= Curso de “ Ofimatica Empresarial” , realizado el dia 11 de mayo
hasta el 02 de agosto del 2018 en las instalaciones del Instituto
Superior Tecnoldgico Condoray

=Curso de especializacion en “Asistente de Gestion
Administrativa” realizado en 4 sesiones del 04 al 25 de enero del
2020 en Pirka Consultores en capacitacion y asesoria integral

= Diplomado de Especializacion para Secretarias y Asistentes de
Gerencia en Gestién Publica , desarrollado desde el 17 de
diciembre del 2020 hasta el 19 de enero del afio 2021

= Diplomado de Especializacion en Sistemas Gubernamentales:
SIAF ,SIGA Y SEACE, desarrollado desde el 28 de abril hasta el
10 de junio de 2021

IDIOMA:

INGLES BASICO (5 modulos), en el Centro de Idiomas de la
Universidad Nacional de Cariete

VI.  TITULO PROFESIONAL:

Profesional Técnico en Secretariado Ejecutivo
IESTP “CONDORAY”

VIl.  REFERENCIA LABORAL:

Sra. Maria Roldan Garcia

Encargada del Area de Tramite Documentario
Hospital Rezola

Teléfono: 581-2478

Dra. Carmen Montero Pumayauri

Gerente de la Sub Gerencia de Recursos Humanos
Municipalidad Provincial de Cariete

Teléfono: 581-3683

CPC. VICTOR ABEL MAGALLANES CONDORI
Gerente de Administracion y Finanzas

Municipalidad Provincial de Cariete

Telefono: 581-2387 - Anexo 213



Instituto de Educacién Superior Tecnolégico Privado
ﬂ"u MADRE DEL |
@ Amor lErmoso

« R.M. N° 0458-2008-ED

CERTIFICADO
Otorgado a:

CORREA GAMEZ, Katya Cristina

Por haber llevado el curso de:

Secretariado
Computarizado
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D Janine %tllavicencio Ramirez
Directora del 1LE.S.T.P M.A.H.
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Fecha de Inicio de Actividades 160172015
i SR
|2 ‘ ",‘ istema Emision de MANUAL Actividad Comercio Exterior SIN ACTIVIDAD
a X
| sisterma Contabilidad: MANUAL

| Actividad(es) Economica(s)’
mam;;;s d;.l;aqo dat;l de Iﬁlpresién (F 806 u

Sistema de Emision Electrénica

Emisor electronico desde
Comprobantes Electronicos
Afiliado al PLE desde

Padrones.

Principal - 93082 - OTRAS ACTIVID DE TiPO SERVICIO NCP

NINGUNO

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 16/02/2015

16/02/2015

RECIBO POR HONORARIO (desde 16/02/2015)

NINGUNO




