CURRICULUM VITAE — CINDY ARACELI CAJAHUANCA

RESUMEN EJECUTIVO
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GRANADOS

Licenciada en Administracion de Empresas con colegiatura habilitada, con mas de 5 afios
de experiencia en servicios generales administrativos y financieros, con diplomados de
especializaciéon en contabilidad y tributacién empresarial, conocimientos en paquetes de
computacién a nivel intermedio-avanzado y conocimientos en sistemas operativos y
sistemas integrales de gestidn. Estudios del idioma inglés a nivel intermedio. Personalidad
positiva y proactiva, con facilidad para la organizacién de personal y actividades, gran
capacidad de comunicacidn, trabaio en eaquipo v ganas de superacion.

1. DATOS PERSONALES

AP. PATERNO CAJAHUANCA AP. MATERNO GRANADOS

NOMBRES CINDY ARACELI DOC. IDENTIDAD | 43520895

FECHA DE NACIMIENTO | 22-04-86 RUC 10435208954
NACIONALIDAD | PERUANA SEXO F ESTADO CIVIL SOLTERA

DOMICILIO ASOCIACION SENOR DE LOS MILAGROS DISTRITO/ SAN MARTIN DE PORRES /
ACTUAL MZ. J LOTE 26 CIUDAD LIMA

E-MAIL ARACELI.CAJAHUANCA@ GMAIL.COM CELULAR 994 985 905

2. ASPECTO ACADEMICO

COLEGIO REGIONAL DE LICENCIADOS DE ADMINISTRACION (CORLAD)
REGUC: 021250 Estado: Habilitado (Pagina 26)

CAMARA NACIONAL DE COMERCIO DEL PERU
Diplomado: Especializacion en Tributacion Empresarial — 280 Horas (Pagina 22)

Diplomado: Especializacion en Contabilidad — 260 Horas (Pagina 21)

R&C CONSULTING EN CONVENIO CON OSCE

Curso: “Nuevo Reglamento de Contrataciones del Estado” — 30 Horas (Pagina 20)

UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL (Péaginas 23, 24y 25)

Escuela Administracién Privada - Especialidad de Administracion de Empresas

INSTITUTO CULTURAL PERUANO NORTEAMERICANO - ICPNA (P&gina 19)

Inglés — Basico (12 ciclos), Intermedio (03 ciclos)

2018

2017

2016

2007-2011

2010-2012




CORPORACION EDUCATIVA EIGER:

Seminarios:

Instalacién de Softwares (Utilitarios) (Pagina 16)
Excel con Macros (Pagina 17)

Microsoft Publisher (Pagina 18)

3. EXPERIENCIA

Empresa: Infraestructuras y Energias del Pert S.A.C. (Pagina 6)

Sector Empresarial: Ingenieria, Generacion Eléctrica.

Area Profesional: Administracion, Finanzas.

Titulo del Cargo: Asistente de Administracion y Finanzas.

Descripciéon del Cargo: Supervisar y ejecutar el desarrollo de las actividades
administrativas. Elaborar y proponer normas, politicas, procedimientos a fin de brindar
soluciones estratégicas para las diversas areas de la organizacion. Elaborar politicas para el
buen uso de recursos y la reduccion de costos sin afectar la productividad. Sistematizar el
proceso contable-tributario y demas procesos relacionados que permita tener el balance
mensual al cierre. Soporte en la elaboracién del andlisis de los estados financieros y
presupuestarios de la empresa. Presentacién corporativa en general solicitada por la Junta
Directiva. Atencion a los requerimientos y observaciones de auditorias internas o externas.
Desarrollo de facturacion y cobranzas, Conciliaciones bancarias, interbancarias y al exterior,
elaboracion del Flujo de caja mensual y Planeamiento financiero trimestral, cronograma de
pagos y cumplimiento en diferentes plataformas bancarias, Aprobacién de cajas por planta y
programacion de reembolso, Manejo de caja principal Lima, Registro de los movimientos de
Tesoreria en el sistema ERP instalado, Manejo del sistema contable, tributario y facturacién
Acon Soft, Supervisién y coordinacion con el area de Logistica con respecto a compras,
proveedores, 6rdenes de compra y el area de Recepcién. Gestién de Seguros corporativos y
personal de planta. Control de diligencias de correspondencias a entes fiscalizadores del
Estado.

Empresa: Corban Company S.A.C. (Pagina 7)
Sector Empresarial: Ingenieria, Consultoria.
Area Profesional: Administracion, Planeamiento

Titulo del Cargo: Asesor Administrativo

Descripcién del Cargo: Asesoria en el desarrollo, interpretacion, coordinacién y ejecucion
de las politicas y estrategias a los colaboradores. Asimismo en el disefio y propuesta de
planes y programas en el area de su desempefio a ser contenidas en el Plan de Desarrollo
de la Empresa. Gestion financiera y contable: Coordinacion de tramites administrativos y
bancarios, Elaboracién de informes financieros mensuales. Cuadre de modulos de cartera
con contabilidad, Pago a proveedores de servicios y bienes, Pago y reembolsos de caja.
Participacion en la elaboracion de los presupuestos de proyectos, en coordinacion con el
representante. Control de la ejecucion del plan de actividades. Presentacién de informes
sobre las necesidades de capacitacion del personal. Gestiones de marketing y publicidad.

Empresa: Oficinas Integrales S.A.C. (Pagina 8)

Sector Empresarial: Arquitectura e Ingenieria y Consultoria Técnica.
Area Profesional: Administracion, Contabilidad y Finanzas

Titulo del Cargo: Asistente Administrativo
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Descripciéon del Cargo: Manejo de Cuentas Bancarias, Caja Chica, Registro Contable de
Documentos, Pago a Proveedores, Pago de Detracciones, Conciliaciones Bancarias,
Emision de Cheques, Gestion de Carta Fianza por proyecto, Facturacion, Cobranzas,
Emision de Ordenes de Compra, Elaboracion y Revision De Contratos con Clientes,
Encuestas de Satisfaccion al Cliente, Gestion de Examenes Médicos por proyecto,
Participacion en la Planificacion de Control Presupuestal por Obra, Mantenimiento Operativo
de Equipos e Inmueble, Organizacion de Documentos Administrativos, Proyeccion de Flujo
de Caja, Negociaciones con las diferentes areas para el mejoramiento de las actividades
administrativas, Reporte de Ventas Mensuales, Analisis y Control Estadistico de Metas
Alcanzadas.

Empresa: Saeg Controls S.A.C. (Pagina 9)

Sector Empresarial: Ingenieria, Automatizaciéon Industrial, Comercio Exterior.

Area Profesional: Administracion y Ventas

Titulo del Cargo: Asistente Comercial

Descripcién del Cargo: Atencion a clientes y proveedores, Busqueda de clientes
potenciales, Organizacion y actualizacion del archivo del Area, Elaboracion y seguimiento de
cotizaciones, Visitas comerciales, Manejo de Reportes de Ventas, Atencidon de consultas de
Gerencia, Emision de fichas de ventas, Control estadistico de metas alcanzadas, Andlisis de
cumplimiento de objetivos, Control de desempefio de personal de Ventas, Realizacion de
encuestas de satisfaccion al cliente, Elaboracion y revision de contratos y convenios con los
clientes, Gestiones de facturacion de acuerdo a la forma de pago de cada obra, Elaboracion
de expedientes para licitaciones publicas o privadas. Participacién en la planificacion de
actividades, Negociaciones con las diferentes areas para el mejoramiento de las ventas,
manejo de STAR SOFT (Sistema de Gestion Integrado), Organizacién de agenda de
Subgerencia. Soporte al Area de Presupuestos en el desarrollo de ploteo de planos,
realizacion de metrados y cumplimiento de cronogramas.

Empresa: Contratos Mineros e Inversiones SAC (P4gina 10)

Sector Empresarial: Mineria

Area Profesional: Administracion y Finanzas

Titulo del Cargo: Asistente Administrativo

Descripcién del cargo: Ingreso de Registro Contable al Sistema CONCAR, Atencién a
Clientes y Proveedores, Actualizacion de Archivos y Base de Datos, Gestién de Tramites
Bancarios, Pago a Personal de Obra, Manejo de Caja Chica, Emisién de Cheques,
Conciliaciones Bancarias, Gestion de Contratos y Tramite de Viaticos de Personal, Pago a
Proveedores, Mantenimiento Operativo de Equipos e Inmueble, Responsable de la
Actualizacién de Pagina Web y Mantenimiento de Correos Corporativos, Diligencia de
Eventos Especiales.

Empresa: Corban Company S.A.C. (Pagina 11)
Sector Empresarial: Ingenieria, Consultoria.
Area Profesional: Administracion, Planeamiento
Titulo del Cargo: Asesor Administrativo
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Descripciéon del Cargo: Tablas de propuesta de mejora para cada area, Planteamiento de
objetivos y metas a alcanzar, elaboracidon de instructivos de trabajo, evaluaciones de
desempenio al personal, realizacion del listado maestro de documentos, Analisis y evaluacién
del alcance, tiempo, recursos, costos y riesgos del proyecto. Valoracion econdmica de los
proyectos para la presentacion de propuestas a los clientes. Control de la ejecucién del plan
de actividades y el presupuesto asignado al proyecto. Apoyo en el proceso del desarrollo de
los programas de la Unidad Administrativa, siguiendo los lineamientos establecidos por la
organizacion. Verificacion de actividades Asignacion de Actividades de acuerdo con las
prioridades. Verificacién de las actividades asignadas al personal de acuerdo al manual de
procedimientos. Presentacién de informes sobre las necesidades de capacitacion del
personal. Gestiones de marketing y publicidad.

Empresa: Universidad Privada Norbert Wiener (Pagina 12)

Sector Empresarial: Educacién, Docencia e Investigacién

Area Profesional: Comunicacion, Relaciones Institucionales y Publicas

Titulo del Cargo: Asistente de Tramite Documentario

Descripcion del cargo: Atencién a instituciones, docentes y publico en general.
Legalizacion y autenticacién de documentos. Registro de programas académicos en el
sistema y en los tomos asignados. Recepciéon y derivacion de documentos internos y
externos. Ingreso de requerimientos al sistema. Realizacion de encuestas de satisfaccion al
publico en general. Control y planificacion de documentos. Manejo de programa SIGU para la
emisiébn y seguimiento de documentos. Mantenimiento del orden de los procesos
establecidos por la Gestion de Calidad. Participacién de reuniones y auditorias internas y
externas de 1SO. Coordinacion con logistica y gerencia administrativa. Gestion de oficios a
instituciones publicas/privada. Coordinacion con Asamblea Nacional de Rectores en la
emision de resoluciones y listado de grados vy titulos profesionales.

Empresa: Corporacion Arion S.A.C. (Pagina 13)
Sector Empresarial: Comercializacién de vitaminas.

Area Profesional: Administracion y Ventas

Titulo del Cargo: Asistente Administrativo

Descripcién del cargo: Gestibn de Finanzas y Logistica: Control y registro de los
despachos diarios, emision de notas de crédito/débito en el sistema SICO, realizacién de
hojas de cobranza (depoésitos, retenciones y detracciones), elaboracion de costos de acuerdo
al inventario valorizado. Gestiébn de Ventas: Ingreso de clientes al sistema, recepciéon de
pedidos, status de clientes, reporte de ventas detallada por vendedor. Gestién de Personal:
Registro de asistencia diaria y reporte mensual para planilla, tramite de exdmenes médicos,
programacion de vacaciones, tramite de contratos y boletas de pago, registro y actualizacion
de expedientes de personal, evaluacion de desempefio. Supervision y monitoreo de la
programacion de diligencias planificadas por el gerente administrativo.

Empresa: Saeg Controls S.A.C. (Pagina 14)

Sector Empresarial: Ingenieria, Automatizacion Industrial, Comercio Exterior.
Area Profesional: Administracion y Ventas

Titulo del Cargo: Asistente de Servicios Post Venta
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Descripcién del cargo: Atencion a clientes y proveedores, elaboraciéon y seguimiento de
cotizaciones, emision de 6rdenes de compra/ servicio, manejo de STAR SOFT (Sistema de
Gestion Integrado), elaboracién de fichas de venta, reportes estadisticos de ventas, manejo
y rendicion de caja, seguimiento de servicios, busqueda de nuevos contactos, registro de
Reportes de Servicios o Acta de Conformidad, Envio de Informes técnicos , pruebas de
funcionamiento e inspecciones, Elaboracion de contratos y convenios con los clientes,
Gestion de facturacion de acuerdo a la forma de pago de cada obra, Programacion de Visitas
técnicas e inducciones, Cronograma de Obras, elaboracion de rendiciones por obras locales
y provinciales, tramite de viaticos para el personal, Reportes a Gerencia, organizacion de
agenda de jefatura, Control de personal por visita técnica, Evaluacion de satisfaccién al
cliente, Organizacion y actualizacion de los archivos de Area.

Empresa: Saeg Controls S.A.C. (Pagina 15)

Sector Empresarial: Ingenieria, Automatizaciéon Industrial, Comercio Exterior.

Area Profesional: Administracion

Titulo del Cargo: Encargada de Recepcion

Descripciéon del cargo: Atencion a clientes y proveedores, redaccion y transcripcion de
correspondencia, registro de ingreso de documentos, recepcidn y revision de comprobantes,
preparacion y coordinacion de los detalles del rol de viajes de las diferentes areas,
elaboracion de 6rdenes de compra, gestiones de examen médico a personal para diferentes
proyectos, coordinacion de temas relacionados al area de recursos humanos como reporte
de asistencia de personal, detalles de descuento, capacitaciones, inducciones, vacaciones,
etc. Organizacion de agenda de la gerencia administrativa con otras gerencias internas y
personas de altos cargos en entidades externas, manejo de almacén (stock), Control de
mantenimiento y limpieza de inmueble, elaboracion de status de clientes seguimiento de
consultas externas, apoyo logistico, administrar y mantener actualizado el archivo del Area.
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Infraestructuras & Energlas del Perd

CERTIFICADO DE TRABAJO

Por medio del presents documento INFRAESTRUCTURAS Y ENERGIAS
DEL PERU SA.C identificado con RUC N 20393826879, dsja
constancia ¢l tiempo de servicios de la Srta. CAJAHUANCA GRANADOS
CINDY ARACEM identificada con DNI N° 433208935, quien labord en
nuestra empresa desde ¢l 19 de marzo del 2018 hasta el 31 de mayo del
2019 ocupando el cargo de ASISTENTE DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS.

Durante dicho periodo s¢ ha desempefade con dedicacion, eficiencia v
cumplimisnto de sus labores,

Se extiende €] presente certificado pars ks fines que el interesado estime
conventente,

Pucallpg, 31 mayo del 2019

infrasstructuras y Energlas del Feru 5.AC

| Oficing Lima:
Fipesd - Plants Pecalips: Plama Poorio Naldenado:
Fasickn Bagad K, 10, Camser lrhesdnes ¥m 54, Caka Enigue Pskoios N' 420 OF. 601

Lote AT Mo - Limo - Pant

Tolf. Oficing: {511) 5476657
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A Av. Universitaria N° 6040 — Los Olivos

"ORBANC Lima- Peri
& e Teléfonos (511) 6765170

www corbancompany com

CERTIFICADO DE TRABAJO

Por el presente se certifica que:

La Srta. CINDY ARACELI CAJAHUANCA GRANADOS identificada con DNI
N°43520895, ha laborado en nuestra empresa como ASESOR ADMINISTRATIVO
desde el 04 de abril del 2017 hasta el 16 de diciembre del 2017, demostrando
durante su permanencia eficiencia y responsabilidad en sus labores encomendadas.

Se expide el presente documento para los fines que la interesada considere

conveniente.

Lima, 16 de diciembre de 2017

CUR,BA};;E YSAG,
(e

“ing. Algxander Santiago Felix
/Gm-me General
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CONSTANCIA DE TRABAJO

EL QUE SUSCRIBE:
CERTIFICA:

Que la Srta, CINDY ARACELI CAJAHUANCA GRANADOS ha
trabsjado en esta empresa de manera eficiente y eficaz desde of 05 de
Setiembre del 2016 hastz e 04 de Marzo del 2017, como ASISTENTE
ADMINISTRATIVO a entera satisfaccion nuestra,

Se expide este certificado con arreglo a lay y para los fines que la
interesada considere conveniente.

Lima. 04 de Marzo del 2017

' \ 22 L0S
Plezs I7 Ge Noviembre 430 O 34 - San o
weatmsstaliciney niygrabs com
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CERTIFICADO DE TRABAJO

Por ¢l presants certificames que |8 Srta. CINDY ARACELI CAJAHUANCA GRANADOS,
identificade con DNI- 43520895, labord en esta empresa desde el 01 de octubre def 2015
al 05 da mayo del 2016 on el cargo de. ASISTENTE COMERCIAL,

Se exfiende & presenis cedificedo a solicilud dal Ineresade y para los fines que
consigers conveniente.

Lma, 05 de Mayo del 2016

-’n':i-;-..-o-c.vulban"

L L P
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._;étommu S.A.C.

CERTIFICADO DE TRABAJO

Por el presente certficamos, que el sefior CAJAHUANCA GRANADOS, CINDY
ARACEL, trabajo en nuestra Empresa desde el 03 de marzo de 2015 hasta & 25
de agosto de 2015, habiéndose desempefiado en el cargo de ASISTENTE
ADMINISTRATIVO

Es Importants destacar el aporte que el sefior CAJAHUANCA ha trindado a la
empresa, caracterizandose por su responsabilidad y buena disposicion al trabajo.

Se expide ¢l presente documento a solictud del interesado para ks fines que
estime coveniente.

San lsidro, 25 de agosto de 2015
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CERTIFICADO DE TRABAJO

LA AUTORIDAD QUE SUSCRIBE CERTIFICA QUE:

La Serfiorilie CAJAHUANCA GRANADOS, CINDY ARACELI, identificacia
cor DNI N° 43520895, ha laborado como Asistente en la Direccidn de
Secrelana General de esia Cosa de Estudios desde el 17 de Marzo de! 2014
hasta el 30 de Junw del 2014,

La Seiorita Cajahuanca ha desempeitado con réspensabilidad ¥

conocirgento (as funciones encomendados,

Se explde el presente documenio, para log fines que la interesada
estime conveniente.

Lima, 30 de Junio del 2014,

Atentamente,

—TT—
-
l(.-'

/':.'J (4] Yl‘,{g:,.;« v

Cantral telloricic 7065553 . Lanabere g Unenio 119« Lime
mmm' e A, AregEion 440 Uma
L
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\————/ Calidad en la que puedes confiar

CERTIFICADO DE TRABAJO

Por medio del presente Certifico que la Srta. CINDY ARACELI CAJAHUANCA
GRANADOS, identificada con DNI N°® 43520895, ha trabajado en Corporacién Arion SAC
desempenando el cargo de ASISTENTE DE ADMINISTRACION desde 23 de
SETIEMBRE DEL 2013 HASTA EL 06 DE DICIEMBRE DEL 2013.

Durante su permanencia ha demostrado eficiencia, eficacia, responsabilidad e iniciativa en

todas las funciones que le fueron encomendadas.

Se expide el presente documento para los fines que la interesada estime conveniente.

San Isidro, 09 de diciembre del 2013

NIz SOLS
o GERENTE
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CERTIFICADO DE TRABAJO

FI Sefior Raul Fernando Campana Valencia Gerente de Administracdn y
Finanzas de SAEG CONTROLS $.A.C. con RUC 20459648085. certifica que

El Senor Cindy Araceli Cajahusnca Granados |dentificado con DNI N®
43520895 ha laborado en nuestra empresa durante el periodo, deedea el 08 de
Diciembre del 2012 hasta el 31 de mayo del 2013, ccupando el cargo de
Secrotaria Area Post Venta, demostrande durante su permanentcia
responsabllidad y eficencia an sus labores encomendadas.

Se expide &l prasente documents para los fines pertinentes ded interesado.

Jesis Maria, 31 de mayo del 2013




- |’-U:3"\
et 11 RLIANA
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CERTIFICADO DE TRABAJO

£l Sefior Raul Femande Campana \elencia Gerente de Administracién v
Finanzas de SAEG CONTROLS S A.C. con RUC 20469646085, centifica que:

El Sefior Cindy Araceli Cajahuanca Granados wienlificedo con DNI N°
43520595 ha laborado en nuestra empresa durante el penodo, desde el 20 de
Junio gel 2012 hasta el 05 de Diciembre del 2013, ocupandio el cargoe de
Encargada de Recepcion, demostando durante su  pamanencia
responsabdidad y eficiencia en sus labores encomendadas

Sa axpide el presenta documento para fos finee pertnentas dal interesado.

Jes(s Maria. 05 de Diclembre del 2012

Pagina |15
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COLEGIATURA HABILITADA

REGUC: 021250

(FUENTE: WWW.CORLADLIMA.ORG.PE)

CORLAD-LIMA | Sesterna de GestiA™n

272020
,»cﬂtcua%

i ESTADO DE CUENTA

Vo gemmnd®

W0 REGy
0 W "y,

¥

G.,A &
02/07/2020 09:07:28 43520895

CORLAD LiMA
REGUC : 021250 DNI-43520895 CAJAHUANCA FECHA
COL.: 19/03/2018 ()

GRANADOS CINDY ARACELI
NOMEBRE: CAJAHUANCA GRANADOS CINDY

ESTADO : HABIL => 0.00

CANCELADO =>01/2021 (%)
(*)INFORMACION REFERENCIAL.

02/07/2020 09.07:28 43520895
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Consulta RUC

WValver

Resuliade de |a Bisgueda

RUC:
10435208954 - CAJAHUANCA GRANADOS CINDY ARACELI

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL SN NEGQCIO

Tipo de Documento:
O] 43520805 - CAJAHLUANGA GRANADDS, CINDY ARACELI

MNombre Comercial:

Fecha de Inscripcién:
09/08/2013

Estado:
ACTIVO

Condician:
HABIDO

Domicilie Fiscal;

Actividad(es) Econdmicals):

Principal - ClIL} 749586 - OTRAS ACT|VIDADES EMPRESARIALES MCP,

Comprobantes de Pago cfaut, de impresion (F. 806 u 816):
NINGUNC

Sistema de Emision Electrénica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADC DESDE 28/M11/2015

Afiliado al PLE desde;

Padrones:
NINGUNC

Facha consulta; 17072020 352

alvar ]
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