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RESUMEN PROFESIONAL 

 
Profesional del ámbito legal 

interesado en un puesto dinámico. 

Recién licenciado en Derecho por 

la Universidad Privada San Juan 

Bautista, busca experiencia 

práctica de trabajo. 

 
 

 

CONTACTO 

TELÉFONO: 

986758834 

(01)3580297 

CORREO ELECTRÓNICO: 

s_es_31@hotmail.com 

MARCELA LINARES ESPINOZA 

 
Fecha de Nacimiento: 12/08/95 

DNI: 77503840 

RUC: 10775038409 

Dirección: Pasaje Paracas NPB3 Club Residencial Los Girasoles 

de Huampani – Lurigancho Chosica 

 

EDUCACIÓN  

➢ COLEGIO SAGRADO CORAZON CHALET 
Sede: CHORRILLOS 

Grado: PRIMARIA 

Año: 01/03/2002 – 31/12/2007 

 
➢ COLEGIO INSTITUCIÓN EDUCATIVA CATÓLICA 

PARTICULAR ASÍS 
Sede: CHACLACAYO 

Grado: SECUNDARIA 

Año: 01/03/2008 – 31/12/2012 

 
➢ UNIVERSIDAD PRIVADA SAN JUAN BAUTISTA 

Sede: San Borja 
Grado: TITULO EN DERECHO 
Año: 01/04/2014 al 30/09/2020 

Título: 21/05/2021 

 
➢ INSTITUTO CULTURAL PERUANO NORTEAMERICANO 

Sede: La Molina 

Nivel: Avanzado 

Año: 01/01/2016 al 01/03/2019 

 
CAPACITACIONES  

➢ SEMINARIO EN JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS 
Institución: Centro de estudios en Justicia y Derechos 

Humanos 

Diplomado Virtual 

Año: 7 de septiembre al 9 de octubre de 2020 

Horas: 24 hrs lectivas. 

 
➢ CURSOS DE OFIMATICA 

Institución: Fundación Romero 

Diploma Virtual 

Año: 05 de mayo al 13 de mayo 2021 

Microsft Word: Básico – 2021 – 10 hrs 

mailto:s_es_31@hotmail.com
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Microsft Excel: Básico – 2021 – 10 hrs 
Microsoft PowerPoint: Básico – 2021 – 10 hrs 

 
➢ CURSO DE CAPACITACIÓN EN ATENCIÓN AL 

PÚBLICO 

Institución: Instituto Autónomo de Gestión Publica 

Diploma Virtual 

Año: 14 al 21 de mayo de 2021 

Horas: 36 hrs lectivas 
 

➢CURSO DE ESPECIALIZACIÓN EN ASISTENTE 

ADMINISTRATIVO 

Institución: Instituto Autónomo de Gestión Publica 

Diploma Virtual 

Año: 20 de diciembre de 2021 al 17 de enero de 

2022 
Horas: 120 hrs lectivas 

 

➢CURSO  DE  CAPACITACIÓN  Y ACTUALIZACION 

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

PÚBLICA 
Institución: Instituto Autónomo de Gestión Publica 

Diploma Virtual 

Año: 10 al 17 de enero 2022 

Horas: 36 hrs lectivas 
 

➢CURSO DE ESPECIALIZACIÓN EN DERECHO 
ADMINISTRATIVO Y PAS 

Institución: Escuela Nacional de Ciencias Politicas 

Diploma Virtual 

Año: 05 de enero al 16 de febrero del 2022 
Horas: 180 hrs lectivas 

 

EXPERIENCIA LABORAL  

➢ ESTUDIO JURIDICO 

Dirección: Jr. Santa Rosa N°376 Oficina 705 

Cargo: Practicante 

Periodo: 0 5 noviembre 2018 – 3 0 noviembre 2019 

Resumen: En calidad de practicante, se realizaron 

las funciones encomendadas propias del asistente 

dentro del estudio jurídico del abogado Pedro 

Vicente Quispe Salvatierra, identificado con él con 

Código de Colegiatura del C.A.L. N°20016. 

 
➢ SECIGRA DERECHO 

Unidad Receptora: Junta Nacional de Justicia 

Cargo: Secigrista 

Periodo: 01 enero 2020 – 26 febrero 2021 

Resumen: En calidad de secigrista, se realizaron las 

funciones encomendadas para el área de Acceso 

a la Información Pública y Dirección General. 
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➢  COLEGIO DE ABOGADOS DE LIMA 

Dirección: Av. Santa Cruz #255 – Miraflores 

Cargo: Asistente técnica en Vicedecanato 

Periodo: 21 de junio – 30 de setiembre del 2021 

Resumen: Desempeñaba la función administrativa 

de la entrega y control de materiales (álbum 

fotográfico y video) a las recién incorporados al 

colegio de abogados de lima. 
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CERTIFICADO 

Otorgado a: 

Centro de Estudios en 
Justicia y Derechos Humanos 

 

 

MARCELA LINARES ESPINOZA 

El CENTRO DE ESTUDIOS EN JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS otorga el presente certificado por haber culminado 
satisfactoriamente el "SEMINARIO EN JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS", dirigido a Secigristas del Programa Secigra 2020, realizado 
del 7 de septiembre al 9 de octubre de 2020, con una duración de 24 horas lectivas. 

 

 
El presente certificado se emite en mérito al numeral 6.11 de la Directiva N° 001-2016-JUS/CEJDH "Directiva General que regula la Gestión 
Académica del Centro de Estudios en la Justicia y Derechos Humanos", aprobado por Resolución Ministerial N° 0111-2016-JUS. 

 
 

 
Miraflores, octubre de 2020 

 
 
 
 
 

 
ARELI SERAYA VALENCIA VARGAS 

DIRECTORA GENERAL 

Centro de Estudios en Justicia y Derechos Humanos 



008 
 

 

Ministerio de Justicia y Derechos Humanos 

 
 

La autenticidad de este documento puede validarse en https://secj.minjus.gob.pe/secj/certificado ingresando el código de registro: Reg.022860-2020-CEJDH 

 
 
 
 
 
 
 



Número de ID del certificado: 7000122645104fafa8c09d1094c402e6 
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EXCEL 
BÁSICO   

 
 
 
 

CERTIFICA QUE 

MARCELA LINARES ESPINOZA 

Aprobó el Curso "Excel Básico". 

 
Contenido: 1. Cómo elaboramos cuadros y tablas 

2. Cómo trabajar columnas y filas 

3. Cómo aplicamos las funciones básicas 

4. Cómo obtenemos mínimo, máximo y promedio 

5. Cómo elaboramos un gráfico 

 
 

El programa tuvo una duración de 10 horas. 

 

 

 
 

 

 

Luciano Velazco Revoredo 

Gerente Corporativo Fundación Romero 

Con este documento no se está reconociendo créditos, concediendo títulos, grados o acreditaciones de ningún tipo.   

Emitido el: 18 de mayo de 2021   

Para la verificación de la integridad de este documento electrónico diríjase a la 

dirección: 
https://cursos.campusromero.pe/certificates/7000122645104fafa8c09d1094c402e6   

https://cursos.campusromero.pe/certificates/7000122645104fafa8c09d1094c402e6


Número de ID del certificado: df30c6df8f194924aa6ac5118da05407 
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POWER POINT 
BÁSICO   

 
 
 
 

CERTIFICA QUE 

MARCELA LINARES ESPINOZA 

Aprobó el Curso "Power Point Básico". 

 
Contenido: 1. Cómo escribir textos 

2. Cómo insertamos formas y pies de página 

3. Cómo insertamos imágenes 

4. Cómo insertamos imágenes Smart art 

5. Cómo animamos las diapositivas 

 

 
El programa tuvo una duración de 10 horas. 

 
 
 
 
 
 

 
Luciano Velazco Revoredo 

Gerente Corporativo Fundación Romero 

Con este documento no se está reconociendo créditos, concediendo títulos, grados o acreditaciones de ningún tipo.   

Emitido el: 22 de mayo de 2021   

Para la verificación de la integridad de este documento electrónico diríjase a la 

dirección: 
https://cursos.campusromero.pe/certificates/df30c6df8f194924aa6ac5118da05407   

https://cursos.campusromero.pe/certificates/df30c6df8f194924aa6ac5118da05407


Número de ID del certificado: 256cec1f8a3844aa9b2d5c4ec5dae665 
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WORD 
BÁSICO   

 
 
 
 

CERTIFICA QUE 

MARCELA LINARES ESPINOZA 

Aprobó el Curso "Word Básico". 

 
Contenido: 1. Cómo damos formato al párrafo 

2. Cómo reemplazamos y corregimos las palabras 

3. Cómo trabajamos columnas e insertamos imágenes 

4. Cómo elaboramos una tabla en Word 

5. 5. Cómo corregimos documentos compartidos 

 

 
El programa tuvo una duración de 10 horas. 

 
 
 
 
 
 

 
Luciano Velazco Revoredo 

Gerente Corporativo Fundación Romero 

Con este documento no se está reconociendo créditos, concediendo títulos, grados o acreditaciones de ningún tipo.   

Emitido el: 21 de mayo de 2021   

Para la verificación de la integridad de este documento electrónico diríjase a la 

dirección: 
https://cursos.campusromero.pe/certificates/256cec1f8a3844aa9b2d5c4ec5dae665   

https://cursos.campusromero.pe/certificates/256cec1f8a3844aa9b2d5c4ec5dae665
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CERTIFICADO 

Otorgado a: 

 
MARCELA LINARES ESPINOZA 

 
Identificado (a) con DNI Nº 77503840 

Por haber aprobado satisfactoriamente el Curso de Capacitacio' n en Atencio' n al Pu' blico organizado por el Instituto Autónomo de 

Gestión Pública y el Centro de Educación Técnico Productiva Politécnico las Américas, realizado del 14 al 21 de mayo del 2021 con 

una duración de 36 horas lectivas. 

 
 

Emitido el 22 de mayo del 2021. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Mg. Berardo Carrazco Castro 
Instituto Autónomo de Gestión Pública 

Director Académico 

María Elena Enriquez Mansilla 
Centro de Educación Técnico Productiva 

Politécnico Las Américas 
Directora 



0013 
 

Módulos de Estudio. 

 
 

Módulo 1. El desarrollo personal, base fundamental en un desempeño de excelencia 
Lenguaje, cuerpo y emociones, inteligencia emocional, inteligencias múltiples, programación neuro lingü í´stica (PNL), actitud mental positiva, juicios de valor, 

observador responsable vs. observador ví´ctima. 
 

Módulo 2. La calidad y el servicio en la organización: imagen institucional y sentido de pertenencia 
Calidad en los servicios públicos, imagen pública, personal de contacto, usuario interno y externo. 

 
Módulo 3. Comunicación, asertividad y manejo de conflictos y situaciones difíciles con el usuario 

Comunicación asertiva, comunicación gestual, lenguaje corporal, necesidades y expectativas del usuario, como actuar en situaciones difí´ciles, como atender una 
queja por teléfono, compromiso y gestión, expectativas de los usuarios, porque se quejan los usuarios. 

 

Datos del Certificado: 

Nota final: 12 

El presente diploma consta en los registros institucionales a los que nos remitimos: 

Libro: CC005 

Folio: 2877 

Registro: 20212877 

 

Organizan: 

Instituto Autónomo de Gestión Pública S.A.C. 

Centro de Educación Técnica Productiva Politécnico las Américas, autorizado por el Ministerio Educación con Resolución R.G.R.1728-2019. 

 

 
Código del Certificado: CC-APB0521-54-775 

 
Puede verificar la autenticidad de este documento en el siguiente enlace: www.inagep.com/ver. 

http://www.inagep.com/ver
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LA ESCUELA NACIONAL DE 

CIENCIAS POLÍTICAS 

 
Certifica que: 

Marcela Linares Espinoza 
Ha concluido satisfactoriamente el diploma especializado en: 

Derecho Administrativo y PAS 
De acuerdo a los lineamientos en la Gestión de la Capacitación en el Sector Público, establecidos 

en la Directiva N° 141-2016-SERVIR-PE sobre "Normas para la Gestión del Proceso de 

Capacitación en las Entidades Públicas", desarrollado desde el 05 de Enero del 2022 al 16 de 

Febrerodel 2022, con una duración de 180 horas lectivas. 

 

Lima, 16 de Febrero del 2022 
 
 
 
 
 

ENACIP 
Escuela Nacional de 

Ciencias   Políticas 

Asociado a: Korayma Malqui Coloma 
Presidente 

Javier Malqui Pinillos 

Director Académico 

 
 
 
 

 
N° REG: 02959 
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CONSTANCIA DE PRÁCTICAS 

PRE-PROFESIONALES 

 
 

 

EL ABOGADO QUE SUSCRIBE, DON PEDRO VICENTE QUISPE SALVATIERRA con Código de 

Colegiatura del C.A.L. N°20016, con Estudio Jurídico en Jr. Santa Rosa N°376 Oficina 705 

(Ex Antonio Miro Quesada) Cercado de Lima, Provincia de Lima Metropolitana, con RUC 

N° 10074082268; deja constancia que: 

 

 
La persona de MARCELA LINARES ESPINOZA, identificada con DNI 

N°77503840, estudiante universitaria de la Facultad de Derecho de la Universidad Privada 

San Juan Bautista, con Código de Matrícula N°141020473U, ha efectuado PRACTICAS PRE- 

PROFESIONALES, en forma continua e ininterrumpida en el transcurso de seis meses de 

lunes a viernes en el horario de entre las 08:00 y las 15:00 horas desde el 05 de noviembre 

del 2018 al 30 de noviembre del año 2019, en calidad de PRACTICANTE; desempeñando las 

funciones encomendadas propias del asistente técnico legal documentario de esta oficina 

de abogados con idoneidad, eficiencia y responsabilidad. 
 

 

Se expide la presente constancia a solicitud del interesado para los fines 

pertinentes. 
 

 
Lima, 04 de diciembre de 2019. 
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Firmado digitalmente 

por SALAS OJEDA 

Carlos David FAU 

20131371617 soft 

Fecha: 2021.04.07 

12:36:08 -05'00' 
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