Detalles Personales

Nombre
Saly Moreno Morales

DNI
47086559

Direccion
Avenida Precursores N° 982 Piso 5
Urb. Maranga — San Miguel

Numero de teléfono
983 088 200

Correo electrénico

yolaly01@gmail.com

Intereses

Actualidad
Tecnologia
Imagen personal
Artes escénicas

Idiomas

Espafiol Nativo
Inglés Conocimientos practicos

Saly Moreno

Soy Profesional Técnico en Contabilidad proactiva e innovadora; con
liderazgo, iniciativa propia y amplio criterio para la toma de decisiones;
capacidad de analisis, comunicacién y vocacién de servicio. Muestro
empefio y dedicacidon en las funciones asignadas, con una buena disposicién
para el trabajo en equipo orientado a resultados aun bajo presion. Poseo
conocimientos en el drea ofimatica que me dan la capacidad de elaborar
propuestas de organizacion para la optimizacion de tiempo y recursos;
ademads de muy buena predisposicion para el aprendizaje en cualquier area
necesaria. Experiencia laboral en servicio al cliente, manejo de caja y
asistencia administrativa. Cuento con iniciativa para la resolucién de
eventualidades laborales y capacidad para motivar al personal del equipo.

Experiencia Laboral

Marzo 2019 - Agosto 2019
EXPRESO INTERNACIONAL PALOMINO S.A.C
Agencia Principal
Funciones principales:
e Gestién de ventas en efectivo y POS, transacciones y cierres de caja.
e Orientacidn al cliente respecto a tarifas y servicios brindados.
e Emisidn y archivamiento de comprobantes de pago como boletas
electrodnicas, notas de crédito o facturas electrdnicas.

Diciembre 2015 — Diciembre 2016

FONDO DE APOYO FUNERARIO DE LA PNP

Gerencia de Imagen Institucional y Protocolo

Funciones principales:

e Atencidn y orientacién a los usuarios y clientes del servicio.

e Apoyo en el desarrollo de los protocolos, asegurando la calidad de los
servicios brindados.

e Ordenamiento, archivamiento y distribucion de expedientes
administrativos fisicos y légicos.

e Gestidn de llamadas, correos electrénicos y correspondencia tanto
entrante como saliente, ademas de la organizacién de la agenda
general.

e Efectuar los requerimientos de materiales y suministros para la
gerencia, asegurando la provision de los mismos y su respectivo
registro y control.

Formacion Académica

Instituto de Educacion Superior Privado CERTUS
Carrera Técnico Profesional de CONTABILIDAD
Mayo 2017 - Marzo 2022

Institucion Educativa Privada Los Rosales de Santa Rosa
Educacion Secundaria
Marzo 2004 - Diciembre 2008

C.E.P Santa Teresa
Educacion Primaria
Marzo 1998 - Diciembre 2003
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Detalles Personales

Nombre
Saly Moreno Morales

DNI
47086559

Direccion
Avenida Precursores N° 982 Piso 5
Urb. Maranga — San Miguel

Numero de teléfono
983 088 200

Correo electrénico
yolaly01@gmail.com

Intereses

Actualidad
Tecnologia
Imagen personal
Artes escénicas

Idiomas

Espafiol Nativo
Inglés Conocimientos prdcticos

Capacitaciones y Cursos

INAGEP — INSTITUTO AUTONOMO DE GESTION PUBLICA
Curso Taller de “PROTOCOLO, ETIQUETA E IMAGEN PERSONAL”
Mayo 2022

INAGEP — INSTITUTO AUTONOMO DE GESTION PUBLICA
Diplomado Especializado en “OFIMATICA PROFESIONAL”
Microsoft Word, Excel y PowerPoint

Noviembre 2020

INAGEP - INSTITUTO AUTONOMO DE GESTION PUBLICA
Programa de “ESPECIALIZACION EN ATENCION AL PUBLICO”
Setiembre 2020

CAMARA NACIONAL DE COMERCIO DEL PERU
Diplomado Especializado en “GESTION DE RECURSOS HUMANOS"
Octubre 2019


mailto:amiriarteg@hotmail.com

‘CERTUS)

Tu nueva vida te espera

CE-RA-SC0O-2022/1583

CONSTANCIA DE EGRESADO

El Area de Administracion Académica del Instituto de Educacién Superio-
Privado “CERTUS”, deja constancia:

Que, el(la) estudiante MORENO/MORALES SALY con cddigo N° 47086559, ha
culminado satisfactoriamente la Carrera Técnico Profesional de CONTABILIDAD

cuyas clases iniciaron el 09 de marzo del 2017 y concluyeron el 15 de marzo del
2022.

Se expide la presente, a solicitud de la parte interesada para los fines que

considere conveniente.

Lima, 28 de marzo de 2022

Luis Alexander Fox Olivos
Sub-Director De Administracion Educativa

Resolucién de Licenciamiento RM N° 621-2018-MINEDU, 15 de noviembre del 2018
Resolucién de Licenciamiento RM N° 202-2019-MINEDU, 30 de abril del 2019




PROHIBIDA SU REPRODUCCION SIN AUTORIZACION DEL MINISTERIO DE EDUCACION

IMP.MED.TP - 0970 - 2019
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CARRAZCO CASTRO, BERARDO JESUS
Director Académico de INAGEP
FIRMA Metive: Conformidad
DIGITAL | Fecha: 20 de mayo de 2022 5:01

ENRIQUEZ MANSILLA, MARIA ELENA
Directora de CETPRO

Motivo: Conformidad

Fecha: 20 de mayo de 2022 5:01
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Identificado(a) con DNI 47086559

Saly 71

Por haber completado y aprobado satisfactoriamente el
Curso Taller en: Secretariado ejecutivo: etiqueta, protocolo e imagen personal y profesional
organizado por el Instituto Auténomo de Gestion Publica y el Centro de Educacion Técnico Productiva
Politécnico las Américas, realizado del 17 al 19 de mayo de 2022
con una duracién de 12 horas académicas.
Emitido el 20 de mayo de 2022.

(3 gt

Wi 11

-/ Maria Elena Enriquez Mansilla

Centro de Educacion Técnico Productiva

Politécnico Las Américas
Directora

-

Mg. Berardo Carrazco Castro
Instituto Autonomo de Gestion Publica
Director Académico




Contenido del programa:
MODULO I: Indicaciones
MODULO II: Etigueta y Protocolo en la Secretaria ejecutiva
MODULO Iil: Aplicacién del protocolo en el entorno laboral
MODULO IV: Imagen Personal - Etiqueta en la mesa

Datos académicos:

Nota: 20.00
ID del certificado: wRrQy37T8qEFroQTcJjM

Verificacién digital: https://verification.inagep.com/v2/wRrOy37T8gEFroQTcJjM
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CENTRO DE EDUCACION T

Otorgado a:

SALY MORENO MORALES

Identificado con DNI N2 47086559

Por haber aprobado satisfactoriamente el Programa de Especializacion en Atencion al Puablico,

organizado por el Instituto Auténomo de Gestion Publica y el Centro de Educacion Técnico Productiva
Politécnico las Américas, realizado del 24 de agosto al 21 de septiembre del 2020 con una duracién de

144 horas académicas.

Emitido el 22 de septiembre del 2020.

/' Mg. Berardo Carrazco Castro Maria Elena Enriquez Mansilla
NS [nstituto Auténomo de Gestién Ptblica Centro de Educacién Técnico Productiva
Director Académico Politécnico Las Américas
Directora




Moddulos de Estudio.

Modulo 1.- El desarrollo personal, base fundamental en un desempefio de excelencia
Modulo 2.- La calidad y el servicio en la organizacion, imagen institucional y sentido de pertenencia
Modulo 3.- Comunicacidn, asertividad en la atencion al publico y dindmica de la comunicacidn interpersonal

Modulo 4.- Manejo de conflictos y situaciones dificiles con el usuario, capacidad para atender y manejar clientes dificiles.

Datos del Certificado:
Duraciéon del programa: 01 mes
Nota final: 17
El presente diploma consta en los registros institucionales a los que nos remitimos:
Libro: CCO04
Folio: 6624
Registro: 20206624

Organizan:
Instituto Auténomo de Gestién Piiblica S.A.C.

Centro de Educacién Técnica Productiva Politécnico las Américas Autorizado por el del Ministerio de Educacién con R.G.R.1728-2019

Cédigo del Certificado: PES-APB0820-25-470

Puede verificar la autenticidad de este documento en el siguiente enlace: www.inagep.com/ver.
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POLITECNICO LAS AMERICAS
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SALY MORENO MORALES

Identificado (a) con DNI N2 47086559

Por haber aprobado satisfactoriamente el Diplomado Especializado en Ofimatica Profesional, compuesto de Microsoft
Word, Excel y PowerPoint en los niveles basico, intermedio y avanzado, organizado por el Instituto Auténomo de Gestion
Plblica y el Centro de Educacién Técnico Productiva Politécnico las Américas, realizado del 31 de agosto al 23 de

noviembre del 2020 con una duracion de 360 horas lectivas.

Emitido el 24 de noviembre del 2020.

Mg. Berardo Carrazco Castro
Instituto Auténomo de Gestién Publica
Director Académico

&/ Maria Elena Enriquez Mansilla
»” Centro de Educacién Técnico Productiva
Politécnico Las Américas
Directora



Contenido del Diplomado

Microsoft Word 2019
Nivel basico: introduccion a MS Word, formato de escritura y teclas rapidas, formato de pagina, parrafo y organizacion, insercién, alineamiento y formateo de graficos y tablas.
Nivel intermedio: ilustraciones, gestién de vinculos, encabezado y pie de pagina, saltos de pagina y seccién.
Nivel avanzado: gestion de sobres y etiquetas, tablas de contenido, gestion de citas y bibliografias, gestién de rétulos e indice de palabra.
Microsoft PowerPoint 2019
Nivel hésico: introduccién a MS PowerPoint, insercion, alineamiento y formateo de imagenes y graficos, disefio de diapositivas, transiciones y animaciones.
Nivel intermedio: patrén de diapositivas, patrén de documentos, patrén de notas.
Nivel avanzado: animacién avanzada, intervalos, grabacién de presentacidn con diapositivas.
Microsoft Excel 2019
Nivel basico: introduccion a MS Excel, administracion de archivos, gestién de formatos y tablas, funciones légicas.
Nivel intermedio: funciones de texto, fecha y hora, Buscar V y Buscar H, filtros y ordenamiento, formato condicional.

Nivel avanzado: auditoria de férmulas, gréficos y tablas dindmicas, programacion de funciones, macros para la gestién de datos,

Datos del Diploma:
Nota final: 20
El presente diploma consta en los registros institucionales a los que nos remitimos:
Libro: CC004
Folio: 1032
Registro: 20211032

Organizan:
Instituto Auténomo de Gestién Publica S.A.C.

Centro de Educacion Técnica Productiva Politécnico las Américas, autorizado por el Ministerio de Educacién con R.G.R.1728-2019

Codigo del certificado: DP-OFM0820-347-470

Puede verificar la autenticidad de este documento en el siguiente enlace: www.inagep.com/ver.



U
/ *
| @
*
4
‘PQ((L""

@ INAGEP

POLITECNICO LAS AMERICAS

Constancia

~adireccién académica del Instituto Auténomo de Gestién Piblica y del Centro de Educacién Técnico

Productiva Politécnico las Américas hace constar que:

SALY MORENO MORALES

Identificado (a) con DNI N° 47086559, concluy6 satisfactoriamente el Diplomado Especializado en

Ofimatica Profesional, compuesto de los siguientes médulos:

Microsoft Word 2019 Microsoft PowerPoint 2019 3 Microsoft Excel 2019

| Nivel Basico: introduccién a MS Word, Nivel basico: introduccion a MS Nivel bésico: introduccién a MS Excel,f
formato de escritura y teclas rdpidas, PowerPoint, insercién, alineamiento y‘administracién de archivos, gestion deé
|formato de péagina, parrafo y formateo de imagenes y graficos, disefio formatos y tablas, funciones légicas. '
organizacion, insercion, alineamiento y | de diapositivas, transiciones y;

;: formateo de graficos y tablas. animaciones.

| Nivel intermedio: ilustraciones, gestion | Nivel intermedio: patrén dejNivel intermedio: funciones de texto, |
| de vinculos, encabezado y pie de pagina, ' diapositivas, patrén de documentos, fecha y hora, Buscar V y Buscar H, filtros I
' saltos de pagina y seccion. ' patron de notas. { y ordenamiento, formato condicional. '
: Nivel avanzado: gestion de sobres y|Nivel avanzado: animacién avanzada, ‘ Nivel avanzado: auditoria de férmulas,
'etiquetas, tablas de contenido, gestién intervalos, grabacion de presentacién ‘ graficos ¥ tablas dinamicas,

de citas y bibliografias, gestién de rétulos | con diapositivas. ‘ programacién de funciones, macros para |

‘e indice de palabra. ' la gestion de datos.

Este fue desarrollado del 31 de agosto al 23 de noviembre del 2020 con una duracién de 360 horas iecuva:
obteniendo la calificacion vigesimal siguiente:

20 (VEINTE)

La presente constancia se emite al dia 24 del mes de noviembre del afio 2020.

Mg. Berardo Carrazco Castro
Instituto Autonomo de Gestion Piblica
Director Académico

& Maria Elena Enriquez Mansilla
Centro de Educacion Técnico Productiva
Politécnico Las Américas
Directora

INSTITUTO AUTONOMO DE GESTION PUBLICA S.A.C
Urb. Alvarez Thomas A-16, Sector 2, Uchumayo, Arequipa, Pert



A

DIPLOMA

Comercio del Peru Los que suscriben la Directora Ejecutiva y Directora Académica de la Camara Nacional de
Comercio del Pery, otorgan el presente diploma a:

SALY MORENO MORALES
En mérito de haber culminado satisfactoriamente y aprobado el Diplomado Especializado en:

GESTION DE RECURSOS HUMANOS

Realizado del 06 de septiembre al 18 de octubre del presente afio, con una duracién total de
trescientas cincuenta (350) horas académicas lectivas, cumpliendo con los requisitos académicos
exigidos por el respectivo programa de especializacion.

A los dieciocho dias del mes de octubre del afio dos mil diecinueve.




CAMARA NACIONAL DE COMERCIO DEL PERU

LA SECRETARIA GENERAL QUE SUSCRIBE: Certifica que
el presente diploma ha sido inscrito en el registro de actas de
la CAMARA NACIONAL DE COMERCIO DEL PERU.

Bajo el registro N4 0S5 en la fecha.

uMAJ%..DE@:i&s)QS%.DELzU,&%

¢ "CRETARIA GENERAL



CAMARA NACIONAL DE [Tl
o] VSO IN I ACADEMICA

CONSTANCIA

La Direccién Académica de Formacién y Capacitacién, hace constar que SALY MORENO MORALES,
concluyé satisfactoriamente el Diplomado de Especializacion en:

GESTION DE RECURSOS HUMANOS

Modulos de estudio:

- Legislacion Laboral

- Gestion de Desempefio

- Cultura y Clima Laboral

- Reclutamiento, Seleccién e Induccién

- Habilidades Directivas en la Gerencia de Recursos Humanos
- Seguridad y Salud Ocupacional

- Coaching y Liderazgo

Realizado del 06 de septiembre al 18 de octubre del 2019, el cual consta de un total de 350 horas
académicas lectivas; obteniendo la siguiente calificacién final:

18.00 (Dieciocho 00/20)

A los dieciocho dias del mes de octubre del afio dos mil diecinueve.




LIMA

AYACUCHO

ANDAHUAYLAS

ABANCAY

CUSCO

AREQUIPA

Expreso Internacional

Palomaeno..

Av. Nicolas Arriola 910 - La Victoria - Lima
Telf.:202-0600 E-mail: administracion@grupopalomino.com.pe

/

CERTIFICADO DE TRABAJO

La Empresa de Transporte Expreso Internacional Palomino SAC, con RUC N°
20417931393, representado por el Sr. Rene Oscar Verastegui Velasquez, Jefe de

Recursos Humanos de la empresa:

CERTIFICA

Que el Sr(a), MORENO MORALES SALY, identificado con DNI N° 47086559,
ha laborado en la empresa desde el 02 de Marzo de 2019 hasta el 31 de Agosto de
2019, como CAJERA/COUNTER.

Se expide el presente documento a solicitud del interesado para los fines que estime
conveniente.

Lima, 12 de Setiembre de 2019




POLICIA NACIONAL DEL PERU

FONDO DE APOYO FUNERARIO
CREADO POR RD N° 0101-93 DG PNP/EMG DEL 27 ENE 93

CONSTANCIA DE TRABAJO

EL FONDO DE APOYO DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU

Certifica:

Que Ja Srta. MORENO MORALES Saly,
identificada con D.N.I N° 47086559, laboro en el Fondo de Apoyo
Funerario de la Policia Nacional del Peri, en la Gerencia Imagen
Institucional, del 30 DIC 2015 al 30DIC2016, desempenandose en

el area de Protocolo, con puntualidad, eficiencia y honradez en el
trabajo.

Se expide la presente constancia para los fines de
la interesada.

Magdalena del Mar, 10 de Enédro

JiP. Ne on2edoss T

TAOTED LASANUEVA

Av. Brasil 2905 Magdalena del Mar Telef. 4617595
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16/6/2022

Datos de Ficha RUC- CIR(Constancia de Informacién Registrada)

<” SUNAT

FICHA RUC : 10470865593
MORENO MORALES SALY

Apellidos y Nombres 6 Razén Social
Tipo de Contribuyente

Fecha de Inscripcién

Fecha de Inicio de Actividades
Estado del Contribuyente
Dependencia SUNAT

Condicion del Domicilio Fiscal
Emisor electronico desde
Comprobantes electrénicos

Informacién General del Contribuyente

: MORENO MORALES SALY

: 01-PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

: 08/01/2013

: 08/01/2013

: ACTIVO

: 0023 - INTENDENCIA LIMA

: HABIDO

1 28/01/2015

: RECIBO POR HONORARIO (desde 28/01/2015)

Nombre Comercial

Tipo de Representacion

Actividad Econémica Principal
Actividad Econémica Secundaria 1
Actividad Econémica Secundaria 2

Sistema de Contabilidad
Cédigo de Profesion / Oficio
Actividad de Comercio Exterior
Namero Fax

Teléfono Fijo 1

Teléfono Fijo 2

Teléfono Movil 1

Teléfono Movil 2

Correo Electrénico 1

Correo Electrénico 2

Sistema Emision Comprobantes de Pago

Datos del Contribuyente

: 74996 - OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES NCP.

: 9000 - ACTIVIDADES CREATIVAS, ARTISTICAS Y DE ENTRETENIMIENTO
7729 - ALQUILER Y ARRENDAMIENTO DE OTROS EFECTOS PERSONALES

: Y ENSERES DOMESTICOS

: MANUAL

: MANUAL

: 99- PROFESION U OCUPACION NO ESPECIFICADA

: SIN ACTIVIDAD

: --941366173

: Yolaly01@gmail.com

Actividad Economica
Departamento
Provincia

Distrito

Tipo y Nombre Zona
Tipo y Nombre Via
Nro

Km

Mz

Lote

Dpto

Interior

Otras Referencias

Fiscal

Condicion del inmueble declarado como Domicilio :

Domicilio Fiscal

: 74996 - OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES NCP.
i LIMA

: LIMA

¢ LA VICTORIA

i ---- D NEYRA

: 195

Documento de Identidad
Cond. Domiciliado

Sexo
Nacionalidad
Pais de procedencia

Fecha de Nacimiento o Inicio Sucesion

Datos de la Persona Natural

: DNI 47086559
: DOMICILIADO
: 25/05/1991

: Femenino

: PERUANA

Tributo

RENTA-4TA. CATEGOR.-CTA.PROPIA

https://e-menu.sunat.gob.pe/cl-ti-itmenu/Menulnternet.htm?pestana=*&agrupacion=*

Registro de Tributos Afectos

Exoneracion
Afecto desde Marca de

Exoneracion
08/01/2013 - - -

Desde Hasta

12



16/6/2022 Datos de Ficha RUC- CIR(Constancia de Informacién Registrada)
L

Importante

La SUNAT se reserva el derecho de verificar el domicilio fiscal declarado por el contribuyente en cualquier momento.

Documento emitido a través de SOL - SUNAT Operaciones en Linea, que tiene validez para realizar trdmites Administrativos, Judiciales y
demas

DEPENDENCIA SUNAT
Fecha:16/06/2022
Hora:16:01

https://e-menu.sunat.gob.pe/cl-ti-itmenu/Menulnternet.htm?pestana=*&agrupacion=* 2/2




