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Asistente de RRHH 26/05 -16/06 CAPEDU Lima,Peru

Cineplanet atencion al cliente Cambio de trabajo

Atencion al cliente 01/11/2012 01/01/2016 4 años

Servicio atención al cliente: Responsable del buen trato al público, manejo de caja central. 
Emisión de facturas, boletas, guías, notas de créditos, también encargada de realizar conteo de mercadería e inventario mensual.
Coordinación en el manejo de personal, control de ganancias y pérdidas diarias así como, comunicación con proveedores para el abastecimiento de productos; entre otras tareas administrativas que eran asignadas por el jefe inmediato.



Restaurante Venecia Comida Cierre de local

Asistente Administrativo 01/02/2016 30/12/2016 11 meses

Administradora: Responsable de la Calidad de servicio y del Área administrativa y financiera. También desarrollo en el uso de redes sociales, manejo de personal y encargada de depósito de sueldo a los empleados.

Emisión de boletas, facturas, remisión de guías, conteo de mercadería y también responsable de las ganancias diarias. Apertura, cierre de caja y POS, reporte de gastos diarios.

Libreria Crisol Venta de Libros Oportunidad Laboral

Encargada de tienda 15/05/2017
01/08/2018 1 año

Servicio en atención al cliente: ofreciendo un buen servicio, manejo de caja y uso de POS, encargada tanto apertura como cierre de tienda. Desarrollo en distintas áreas administrativas tanto en entrega de mercadería como uso de caja de fondo para distintos usos requeridos con facturas respectiva.

Uso de guías para transferencias de mercadería a distintas tiendas, uso del sistema SAP, justificación y entrega de guías emitidas mensualmente e inventario mensual de tienda.

Anixter Jorvex Cables
Pandemia

Digitador 10/10/2018
30/06/2020

1 año 8 meses

Encargada de la digitación tanto de guías como de facturas, en el propio sistema de la empresa, veía el movimiento de ventas nacionales e internacionales, devoluciones, anulaciones o ingreso manual de ciertas guías, llevaba un reporte diario y presentaba el reporte de cierre al finalizar cada mes.

encargada de archivar guías en sus respectivos folders entre otras tareas que mi jefa me asignaba, como el uso del sistema MF e inventario.
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