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      30 años 

 

Contadora Pública Colegiada Habilitada con más de 5 años de experiencia en el sector 
privado y público. Mi trayectoria incluye labores en Contabilidad, Tributación, Finanzas, 
Planificación y Planillas. Dominio del idioma inglés. Indicadores claros de liderazgo, 
proactividad y orientación a resultados en mi trayectoria.  
 

ESTUDIOS 

01/2007 - 12/2011 UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN AGUSTÍN AREQUIPA   

 Contabilidad 
 Tercio superior 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

06/2016 – 12/2018 SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGRARIA – SENASA 
Proyecto PNIA-IE-10258-2015 Código de Barras de ADN 
Servicio financiero, logístico y administrativo para la UCDSV  

 Supervisar y controlar la ejecución presupuestal. 

 Realizar el seguimiento de las actividades relacionadas al 
cumplimiento de las tareas del Plan Operativo. 

 Elaborar y tramitar los términos de referencia, especificaciones 
técnicas, requerimientos de bienes y servicios y otros. 

 Solicitud de cotización a proveedores, realizar indagación de 
mercado. 

 Emisión de órdenes de servicios y compra. 

 Armado de expedientes de adquisiciones de bienes y servicios. 

 Elaborar y realizar el seguimiento de las solicitudes de bienes 
o servicios requeridos. 

 Coordinar los procesos de contrataciones de personal por la 
modalidad locación de servicios. 

 Elaboración Reporte Financiero por Paso Crítico en Sistema en 
Línea de Seguimiento y Evaluación del PIP1: relación de 
Aportes por Entidad, Gastos Definitivos, Gastos No Liquidados, 
Gastos No Monetarios, Realización Física y Financiera del 
Proyecto por Actividades, Ejecución de Metas Físicas y 
Financieras acumuladas por Actividades, Movimiento de 
Fondos, Libro Bancos, Conciliaciones Bancarias, Plan de 
Adquisiciones. 

  

04/2015 - 05/2016 GRUPO GYG (G Y G KONTRATA S.A.C. / G & G ARQUITECTOS 
S.A.C.) 

Finanzas y Contabilidad 
Analista Contable / Asistente de Finanzas y Contabilidad 

 Análisis de cuentas para preparación de Estados Financieros. 

 Reporte de facturas por pagar a proveedores. 

 Reporte y contabilización de entregas a rendir cuenta. 
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 Contabilización de facturas por letras por pagar. 

 Contabilización y pago de detracciones de IGV. 

 Contabilización de retenciones de IGV. 

 PDT 626 Agentes de Retención. 

 Llenado de Planilla Electrónica PLAME. 
 Apoyo en revisión, implementación y análisis de los módulos de 

Contabilidad y Finanzas de ERP Soluflex. 
  

09/2014 - 12/2014 AGROVET FARM S.A.  
Contabilidad 
Asistente de Finanzas y Contabilidad  

 Elaboración de Conciliaciones Bancarias.  

 Elaboración libros contables: Compras, Ventas, Bancos. 

 Elaboración y análisis de Costo de Ventas, Costo de 
Producción. 

 Análisis de cuentas contables: cuentas corrientes, cuentas por 
cobrar, cuentas por pagar. 

 Elaboración estado de cuenta de clientes. 

 Emisión de facturas, letras, notas de débito, notas de crédito. 
 Pago de detracciones de IGV. 

  

11/2012 - 11/2013 ASOCIACIÓN FONDO DE DESARROLLO REGIONAL – 
FONDESURCO 
Finanzas y Planificación  
Practicante Profesional de Finanzas y Planificación  

 Departamento de Finanzas y Planificación: apoyo en la 
elaboración del Presupuesto Anual Institucional, elaboración y 
análisis del Reporte de endeudamiento, actualización de Matriz 
de Fondeo.  

 Departamento de Tesorería: apoyo en administración de Caja 
chica, apoyo en atención de pago a proveedores y personal, 
apoyo en el reporte de caja y bancos.  

 Departamento de Contabilidad: apoyo en la distribución de 
gastos por centro de costos, apoyo en análisis de cuentas de 
proveedores.  

 Departamento de Investigación y Desarrollo: apoyo en 
tabulación de encuestas de créditos verdes que contribuyen a 
la preservación del medio ambiente. 

  

10/2012 GERENCIA REGIONAL DE EDUCACIÓN DEL GOBIERNO 
REGIONAL DE AREQUIPA - GREA  

Planillas 
Practicante Profesional de Planillas  
 Apoyo administrativo con archivos de planillas y en la 

evaluación de los expedientes de los docentes que laboran en 
las Instituciones Educativas a cargo de la Jefa del Equipo de 
Planillas de la GREA. 
 

  

 

 



01/2012 – 09/2012 GRUPO BRYCE S.A.C. 
Contabilidad 
Practicante Profesional de Contabilidad 

 Elaboración y verificación comprobantes de pago. 
 Registro y archivo de documentos contables para uso y control 

interno. 
  

IDIOMAS  

INGLÉS Usuario Independiente (TOEFL ITP 503/677) 
Intermedio (TOEIC Listening and Reading 640/990) 
B2 IELTS General Training 

  

CONOCIMIENTOS DE COMPUTACIÓN 

  Microsoft Office y Windows Vista (Word, Excel, Power Point, 
Access) nivel avanzado. 

 Sistema Integrado de Gestión Administrativa. 

 Sistemas Integrados De Administración Financiera. 

 Sistema Electrónico de Contrataciones del Estado. 

 PDT Integral, T - Registro, PLAME. 

 SAP Financiero Contable. 
  

MAESTRÍA, DIPLOMADOS Y ESPECIALIZACIÓN 

Noviembre 2019 DIPLOMADO DE ALTA ESPECIALIZACIÓN EN AUDITORÍA Y 
CONTROL GUBERNAMENTAL 

Facultad de Ciencias Económicas Universidad Nacional Mayor de 
San Marcos / Escuela Nacional de Políticas Públicas 

  
Noviembre 2019 DIPLOMADO DE ESPECIALIZACIÓN LIDERAZZGO EN LA 

GESTIÓN PÚBLICA  
Escuela Nacional de Políticas Públicas 

  
Octubre 2019 DIPLOMADO ESPECIALIZADO EN CONTRATACIONES DEL 

ESTADO 
Cámara Nacional de Comercio del Perú 

  
Setiembre 2019 MAESTRÍA EN GESTIÓN PÚBLICA/ MÁSTER EN GERENCIA 

PÚBLICA (CONSTANCIA DE EGRESO) 
Universidad de San Martín de Porres/ EUCIM Business School 

  
Enero 2019 INTERNATIONAL TRAINING PROGRAMME ON BUDGETING, 

ACCOUNTING & FINANCIAL MANAGEMENT IN GOVERNMENT 
SECTOR ITEC Programme of Ministry of External Affairs, 
Government of India 
National Institute of Financial Management 

  

Abril 2017 DIPLOMADO DE ESPECIALIZACIÓN EN GESTIÓN PÚBLICA 
Escuela Nacional de Estudios Gubernamentales 

  
Diciembre 2015 PROGRAMA DE ESPECIALIZACIÓN EN TRIBUTACIÓN 



Junta de Decanos del Colegios de Contadores Públicos del Perú 
  

CURSOS 

Agosto 2019 CURSO “GESTIÓN DE ALMACENES GUBERNAMENTALES”  
Instituto Interamericano de Alta Asesoría Empresarial 
 

Noviembre 2018 CURSO E-LEARNING: “ESTRUCTURA Y FUNCIONAMIENTO 
DEL ESTADO PERUANO” 
Escuela Nacional de Administración Pública 
 

Agosto 2016 CURSO “CONTROL PREVIO Y CONCURRENTE EN LAS 
ENTIDADES DEL ESTADO” 
Escuela de Gobierno y Gestión Pública R&C Consulting 
 

Junio 2016 CURSO TALLER “PRESUPUESTO PÚBLICO CON 
APLICACIONES EN EL SIAF Y SIGA” 
Escuela de Gobierno y Gestión Pública R&C Consulting 
 

Junio 2016 CURSO TALLER “GESTIÓN DE TESORERÍA 
GUBERNAMENTAL CON APLICACIONES EN EL SIAF Y SIGA” 
Escuela de Gobierno y Gestión Pública R&C Consulting 
 

  
REFERENCIAS PERSONALES 
 

1. Mag. CPC. Rosario Elizabeth Albitres Castilla 
Especialista en Contabilidad Presupuestal de la Unidad de Contabilidad del 
Servicio Nacional de Sanidad Agraria – SENASA 
ralbitres@senasa.gob.pe/ Teléfono: (511) 313-3300 Anexo: 6211 
 

2. CPC Teresa Cáceres Mendoza 
Jefa de Administración y Finanzas del Grupo GYG (G Y G Kontrata S.A.C. / G 
& G Arquitectos S.A.C.) 
Teléfono: (511) 652-7924 Anexo: 125 
 

3. CPC María Luisa Villacorta Angulo 
Contadora General de Agrovet Farm S.A. 
Teléfono: (511) 346-1964 / 346-1966 
 

4. CPC Ana Paola Apaza Zeballos 
Contadora de la Asociación Fondo De Desarrollo Regional – FONDESURCO 
anapaolaaz@gmail.com / Teléfono: +51 987301806 
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