PERFIL PERSONAL:

Licenciada en administracién, con
experiencia en servicio de atencion
al cliente, manejo de caja,
facturacion, cobranza, habilidades
en redacciéon, manejo de office y
sistemas de informacion.

Me considero perseverante,
orientada a la mejora continua,
reduccion de costos y obtencién de
resultados. Con buena disposicion
al  trabajo en equipo y
comunicacion efectiva.

CONTACTO:

CELULAR: 962 644 311
DOMICILIO:

La Perla - Callao
EMAIL:

fabbymabel@gmail.com

FABIANA MABEL

MONTOYA SANCHEZ

LIC. ADMINISTRACION
EGRESADA DE SECRETARIADO

Asistente académica
ALPHABET CREATIVE PRE SCHOOL | abril - mayo 2017

Atencion al cliente, cotizaciones, matriculas, emision
de constancias y manejo de reclamos.

Giros e ingresos de boletas de ventas y
cancelaciones al ERP Starsoft.

Seguimiento de pagos, llamada de cobranzas.
Manejo del stock de utiles oficina y demas
requerimientos de materiales de la institucion.
Redaccién de documentos.

Manejo de caja chica.

Cajera
ALBEMARCO (SAN FERNANDO) - Faucett. Multimarket. / Dic. 2016

Atencion al cliente y cobros frecuentes por
compras en multimarket con efectivo y/o POS.

Asistente administrativo

Grupo

Ventura Perl SAC. Importadora de scaners. | julio-

octubre 2014

Conciliaciones de bancos, supervision de caja
chica.

Giro y control de cheques por cubrir y cobrar.

Control de documentos de retenciones y
detracciones, registro de compras y ventas,
facturacién, redaccién de documentos,

cobranzas a entidades publicas como privadas.
Control de pagos pendientes de servicios basicos

y otros.


mailto:fabbymabel@gmail.com

FORMACION PROFESIONAL:

Universidad Catdlica Sedes
Sapientiae

Administracion

2011 - 2014

Licenciada en
administracién 2015

Escuela de Secretariado del
GrupolIDAT

Secretaria Ejecutiva | 2001 -
2004

OTROS ESTUDIOS
Asociacion Cultural
PeruanoBritdanica

Inglés Basico

COMPETENCIAS

Office a nivel intermedio
Atencion al cliente
Redaccion de documentos
Comunicacion efectiva
Gestion de caja

Cajera

TOTTUS - Las Begonias. dic. 2012

Atencién al cliente y abonos a tarjetas CMR y

cobros en efectivo y y/o POS.

Secretaria General
IMPORTACIONES & TECNOLOGIAS SRL | nov. 2006 — ago. 2007

Manejo de caja chica.

Atencién a proveedores para sus pagos.
Redaccion.

Registro de compras y ventas, facturacion.

Cobranzas a entidades publicas y privadas.

Secretaria Académica y Cajera
IEP JESUS DE NAZARETH | mar. - oct. 2006

Redaccion de documentos.
Seguimiento de la agenda de la directora.
Concertacion con el coordinador y

profesores para el cumplimiento de la
calendarizaciénescolar.

Atencién presencial a los padres de familia
parael cobro de pensiones.

Programacion de horarios y examenes, otras

funciones secretariales.



Alphabet

CERTIFICADO DI TRABAJO
¢

B que stscribe en representacion de la empresa ALPHABET CREATIVE PRE SCHOOL EIRL,
Centificaque; la seiorita FABIANA MABEL MONTOYA SANCHEZ identificado eon DN
N 41727656 . ha laborado en esta empresa, desde el 05 de Abril del 2017 hasta el 31

de Mavo del 2017, ocupando el cargo de Secretaria Académica.

Se expide el presente documento, de acuerdo a Ley, para los fines que el interesado cred

comvenienie.

[ima 31 de Mayo del 2017

Arentamenie.

COORDINADORA DE RR HH.

Creative Schools Telf.: 460 7945 Jr. Libertad 780

www.a[phabetschools.edu.pe K /alphabet Magdalena del Mar




ALBEMARCO:xc

CERTIFICADO DE TRABAJO

Conste por el presente documento que el
Sr(ta). MONTOYA SANCHEZ FABIANA , identificado(a) con
D.N.I. N° 41727656, ha laborado en nuestra empresa como
CAJERA (CAMPANA 2016) desde el 20 de Diciembre de 2,016
hasta el 31 de Diciembre de 2016.

Se expide el presente a solicitud del interesado para los fines que

crea convenientes.

Surco, 13 de Enero de 2017.

(0.9 -

REBECAALARCON CUADROS
Jafa da Recursos HumManoa

ALEEMARCO S.AC.

Au. Caminos del Inca 1012 Urb. Las Gardenias - Surco




CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe, en representacion de GRUPO VENTURA PERU S.A.C con
RUC N° 20553450749.

CERTIFICA:

Que, la Srta. Fabiana Mabel Montoya Sanchez, identificado con D.N.I N°
41727656 ha laborado en esta empresa, desde el 09 de Julio de 2014 hasta el
09 de Octubre de 2014, ocupando el cargo de Asistente Administrativo,
demostrando durante su permanencia responsabilidad, honestidad vy
dedicacion en las labores que le fueron encomendadas. :

Se expide el presente documento, de acuerdo a Ley, para los fines que el
interesado crea conveniente.

Lima, 09 de Octubre de 2014

GERENTE GENERAL
GRUPO VENTURA PERUSAC

Valparaiso N° 182 Interior N° 6 Urb. Benjamin Doig — La Perla — Callao
Parque Hernan Velarde N° 72 Santa Beatriz — Lima — Perd
Central. 00511 — 715 — 3120 Directo. 715 - 3121 RPC: 995 986 767
Email. lyglesias@grupo-ventura.com
Web. www.grupo-ventura.com




#TOTTUS

onos Vive mejor

CERTIFICADO DE TRABAJO

Certificamos que el Sr(a). MONTOYA SANCHEZ FABIANA MABEL ha
formado parte del personal de nuestra Empresa, desde el 3 de
Diciembre de 2012 hasta el 31 de Diciembre de 2012 siendo su ultimo
cargo el de CAJERO en el area de OPERACIONES.

Durante su permanencia en nuestra empresa el Sr(a). MONTOYA
desempeno sus labores eficientemente, habiendo observado buena
conducta y honradez.

Se expide el presente certificado para los fines pertinentes.

Surquillo, 31 de Diciembre de 2012

CARLOS ENRIQUE-REYES HERNANDEZ

SUB GERENTE DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Av. Angamos Este 1805 Of.5 Piso10 Of. 6-A Piso11 - SURQUILLO
Telf.: (511) 513 9400
LIMA 34 - PERU



IMPORTACIONES & TECNOLOGIAS S.R.L.

Av. Tomas Marsane 2570 - Miraflores
e-mail: ventas@imtecperu.com stpetrogas@imtecperu.com
Telefax: 2735667 4480524

CERTIFICADO DE TRABAJO

Se deja constancia que la sefiorita MONTOYA SANCHEZ FABIANA MABEL identificada
con DNI No 41727656 , laboro en nuestra empresa desde el 06 de noviembre de 2006
hasta el 15 de agosto de 2007, ocupando el Cargo de Secretaria
Motivo del cese: Carta de renuncia de fecha 25 de julio de 2007.

Se extiende el presente certificado, para los fines que estime conveniente.

Miraflores, 27 de agosto de 2007
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CERTIFICADO DE TRABAJO

La Directora del Centro Educativo “JesUs de Nazareth” que suscribe deja
constancia que la seforita:

MONTOYA SANCHEZ, FABIANA MABEL

Se encuentra laborando en nuestra Institucion Educativa desde marzo hasta
setiembre de 2006 desempefidndose en el cargo de Secretaria Académica en
los niveles de inicial primaria y secundaria demostrando eficiencia y
responsabilidad en las labores e mendadas.

.....

e la interesada para los fines que estime

Se expide la presente a solicitud
conveniente. ' A

 Bellavista, 02 de octubre de 2006

PATRICIAALARCON A.
DIRECTORA

Jr. Sebastian Barranca 348 - 354 Urb. San José Telefax: 464 0410 / 451 0223 - Bellavista Callao




REPUBLICA [WERse#| DRI PERU

UNIVERSIDAD CATOLICA SEDES SAPIENTIAE

ANOMBRE DE 1A NACION

Por cuanto:

El Consejo de la Facultad de

Ciencias Econémicas y Comerciales

con fecha .. de ... WAROA........ de 20/‘5., acuerda otorgar el Titulo Profesional de

| icenciado en Admimistracion

a Don(fia)

Por tanto:
2l Consejo Universitario le confiere el mencionado Titulo Profesional a cuyo efecto se expide el presente

Diploma, para que se le reconozca como tal.

Dado y firmado en la ciudad de Lima el dia 0

o%laro Luperdi

Secretaric General

e
AW/ /f I
Paolo Ridinost
5 \ Dechno

3 urnberto Aliaga Rodriguez
& Rector o !




Cio{ana Arauzo Ramirez

Jefe de Grados y Titulos

Universidad Catglica
Sedes Sapientiae
El Secretario General que suscribe.
CERTIFICA: Que este documento es auténtico y ha sido
axpedido y suscrito por las autoridades compslentes de ia
Univergidad, cuya(s) firma(s) son iguaimente auténticas.

UNIVERSIDAD CATOLICA SEDES SAPIENTIAE

A

UCSsSs000287
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ESCUELA DE SECRETARIADO
DEL PRESTIGIOSO GRUPOIDAT

La ESCUELA de SECRETARIADO del Instifuto Supenor
Tecnclégico Privade “IDAT™, otorga la presente:

CONSTANCIA

A la alumna con los siguientes datos:

Apellidos : MONTOYA SANCHEZ
Momwbrez : Fabiana Mabel
Edad T |
WDNI : 41727656
Quién ha concluido en forma =atisfactoria los 6 Ciclos Académicos

{3 afios) del Programa de SECRETARIADC EJECUTIVO BILINGUE en

niesira msiitncion.

Re a}:tze*nda iz prezente constancia 3 solicitud de la interesada pwra los

fines gue astime conveniente.

Lima, Agosto 12 de 2004,

ARAEN B/VASTUEZ TELLO
SUB - DIRECTORA
i de SECRETARIADG del Grupo IDAT

N* Remicten: D4G2IR
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JR. SACO OLIVERQOS 189 (ALTURA CDRA. 3 AV. AREQUIPA) TELF. 433-6376/332-7994 STA. BEATRIZ - LIMA
Av. Arequipa 790 (433-6635) Av. Rep. de Chile 120 (433-8703) Av. Du Petit Thouars 355 (433-2729) Av. Wilson 1098 (433-1500)



Asgciacidn Cultural Peruano Britdni

BRITANICO

2 Gue!

FABIANA MABEL MONTOYA ARG

JEFATURA
SAN MIGUEL

A (W7
SRuano BRITAY

s
e

Av. Arequipa 3445, San Isidro, Lima - Pert Teléfono 615 3400
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Resultado de la Blisqueda

Nlmero de RUC: 10417276560 - MONTOYA SANCHEZ FABIANA MABEL
Tipo Contribuyente: PERSOMNA NATURAL SIN NEGOCIO
Tipo de Documento: DMl 41727656 - MONTOYA SANCHEZ, FABIANA MABEL

Nombre Comercial: -

Fecha de Inscripcién: 07/06/2005 Fecha de Inicio de Actividades: 07/06/2005
Estado del Contribuyente: ACTIVO
Condicion del Contribuyente: HABIDO

Domicilio Fiscal: -

Sistema Emision de MANUAL Actividad Comercio Exterior: SIN ACTIVIDAD
Comprobante:

Sistema Contabilidad: MANUAL

Actividad(es) Econdmica(s). Principal - 74995 - OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES NCP.
g;t:-g;_probames de Pago c/aut. de impresidn (F. 806 u RECIEO POR HONORARIOS

Sistema de Emision Electronica: -
Emisor electronico desde: -
Comprobantes Electrénicos: -
Afiliado al PLE desde: -

Padrones: NINGUNO

Fecha consulta: 2306/2022 11:46




