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KATERINE LALESKA PALACIOS ADANAQUE 

HABILIDADES Y 

APTITUDES 

  Responsabilidad 

 Capacidad de aprendizaje ra pido 

 Respeto 

 Eficiente 

 Compromiso 

 Trabajo en eqúipo 

 Púntúalidad 

 Honestidad 

 Trabajo bajo presio n 

 Persistencia y constancia para obtener los resúltados deseados 

FORMACION 

ACADEMICA 

 I.E SAN MIGUEL DE TANGARARA 

PRIMARIA / SULLANA – PIURA 

2003 - 2008 

I.E SAN MIGUEL DE TANGARARA 

SECUNDARIA / SULLANA - PIURA  

2009 – 2013 

UNIVERSIDAD NACIONAL DE FRONTERA – SULLANA  

LICENCIADA EN ADMINISTRACION HOTELERA Y DE TURISMO. 

2014 – 2018 

ESTUDIOS DE 

ESPECIALIZACION 

 

 

 

 

 

 

 

- Curso Taller “ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS” (Certificado) 

Institúto de Administracio n y Gerencia Pú blica. 

- Curso Taller “GESTIÓN DE TRÁMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVOS” (Certificado) 

Institúto de Administracio n y Gerencia Pú blica. 

- Curso Taller “COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA” (Certificado) 

Institúto de Administracio n y Gerencia Pú blica. 

- Curso Especializado “ASISTENTE ADMINISTRATIVO” (Certificado) 

Institúto de Administracio n y Gerencia Pú blica. 
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CERTIFICADOS 

 

 

 

 

- Certificado como calidad de asistente al taller de orientación profesional “fortalecimiento de 

habilidades para la empleabilidad”. 

-  Certificado como calidad de asistente al taller de orientación profesional “fortalecimiento 

de habilidades blandas”.  

- Constancia en calidad de ESTUDIANTE INVESTIGADORA, en la investigación formativa 

“SITUACIÓN ACTUAL DE LOS MUSEOS EN LAS PROVINCIAS DE SULLANA, PAITA Y TALARA”. 

- Constancia en calidad de COLABORADORA de las actividades en el marco del VII Aniversario 

Universidad Nacional de Frontera Sullana. 

EXPERIENCIA 

LABORAL 

 DIRCETUR – DIRECCIÓN DE COMERCIO EXTERIOR Y DE TURISMO – PIURA.  

ASISTENTE ADMINISTRATIVO 

17/01/18 – 17/04/18  

Desempen ada en la a rea de artesaní a, teniendo a cargo el correo institúcional de dicha a rea, 

redaccio n de oficios ú otros docúmentos qúe eran solicitados siendo bajo súpervicio n de la 

directora encargada del sector. Por otro lado se me dio la responsabilidad de tener actúalizado 

el RNA (Registro Nacional del Artesano), y en calidad de apoyo se me encomendo coordinar 

capacitaciones a los artesanos y gestionar ferias artesanales en el C.C Real Plaza de Piúra y 

asimismo brindar atencion personalizada a todos los artesanos qúe necesitaban informacion 

acerca de sús dúdas, consúltas o para registrarse en RNA teniendo ún trato y úna atencio n de 

calidad. 

 

CONSORCIO DE TRANSPORTE ARIES S.A 

ASISTENTE DE COBRO DE APORTACIONES 

10/05/2019 – 30/08/2020 

Me desempen e en las sigúientes actividades: cobro de las aportaciones econo micas diarias a 
los transportistas, manejo de caja chica, registro en microsoft excel llevando el control de todas 
las aportaciones. Asismismo, la redaccion de informes y docúmentos con la organizacio n de los 
archivos, envio y recepcion de correos electronicos, recepcio n de llamadas resolviendo a todas 
las consúltas y/o dúdas qúe se realizaban por parte de los interesados a pertenecer a la 
empresa brindandoles ún trato y úna atencio n de calidad,  y asimismo la impresio n y copia de 
docúmentos. 

CONOCIMIENTOS CONOCIMIC  Deteccio n de billetes y monedas falsas. 

 Conocimiento en factúracio n electro nica. 

 Manejo de efectivo y caja. 

 Conocimiento de manejo de POS. 

 Conocimiento en boletas y factúracio n electronica. 

 Excelente trato y atencio n al pú blico. 

 Conocimiento de Microsft Oficce (Word, Excel, PowerPoint, Oútlook). 

 Manejo de redes sociales. 

 Sistema de planillas. 

 Generar boletas de pago.  
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