
JOHN TELLO QUISPE | Abraham Lincoln 375 Pueblo Libre | 931.553.655 | jhon_tello@hotmail.com 

 

RESUMEN 
Experiencia en el sector público y privado en las áreas administrativas y operativas. Capacidad de trabajo bajo 
presión. Orientado al resultado. 

                                             

ANTECEDENTES ACADEMICOS 
 

Título Profesional:   ADMINISTRACIÓN DE NEGOCIOS INTERNACIONALES  

              Universidad de San Martin de Porres. 
               
 

ANTECEDENTES LABORALES 

SISTEMA METROPOLITANO DE LA SOLIDARIDAD             Jul 2020 – Set 2021  

  Asistente en Administración 

• Redacción de informes, cartas, memorándum, oficios, términos de referencia de bienes o  
         servicios sobre la gestión del área de Unidad de Infraestructura  

• Elaboración de informes de Proyectos de Inversión, desde creación del expediente, ejecución y cierre del mismo de la Unidad    
         de Infraestructura  

• Planificar y organización sobre las metas propuesta por la Unidad de Infraestructura   
• Registró de pagos SIAF y base de datos de los Términos de Referencia de los       

         diferentes requerimientos de los 39 establecimientos de SISOL Salud en la Unidad de Infraestructura. 

• Registro de pagos del SIAF de los bienes y servicios en el POI multianual, previa coordinación con el área logística y servicios generales, área 

de tesorería y de presupuesto y planificación.  

 

BASILIO PRADO MENDOZA                Ene 2017 – Abr2020 
  Analista de Tesorería  

• Redacción de los procesos documentarios de la minera 

• Elaboración y seguimiento del cronograma de trabajo. 

 

INDRA PERÚ S.A                  Ene 2014 – Set 2014  
  Auxiliar de calificación proyecto ONP calificación 

• Análisis y calificación de procesos operativos y documentarios  

        (Expedientes, instructivos, manuales, etc)  
• Calificación de diferentes tipos de expedientes de jubilación ONP de acuerdo 

        a su ley. 
• Seguimiento y control de entregables y de documentos del servicio. 

• Manejo de base de datos y emisión de reportes 
 

OFICINA DE NORMALIZACION PREVISIONAL-ONP             Ene 2012- Mar 2013 
  Practicante  

• Registro de información contenida en las actas enviadas a nivel nacional e ingreso  

        en la matriz o sistema de la ONP (NSTD). 

• Elaboración de registro de los pagos efectuados por contratos realizados y del personal de la empresa 

• Elaborar comprobantes de pago, recibos de ingreso, anuales, rendiciones de pagos efectuado. 

•            Elaborar el pago a los proveedores o contratistas, así com0 el pago de la planilla de remuneraciones, pensiones, sentencias,    

           detracciones y retenciones                por conceptos de SALUD, AFP, SUNAT y otros. 

• Elaborar estado situacional de los fondos para pagos en efectivos. 

• Llevar el control en bases de giros y pagos de la institución financiera que corresponda mediante el registro SIAF. 



• Registro de solicitudes y calificaciones del proceso de libre desafiliación en el  
        nuevo sistema de tramite documentario NSTD. 

• Calificación de control de calidad CCR análisis, registro de dato y calificación de  
        expedientes. 

• Apoyo en la elaboración de los documentos para la Transferencias monetarias de  
        pago de los pensiones  y devengados de acuerdo a ley 

 
 

  SERVICIOS GENERALES DEVANIA S.A.C     Feb 2009- Oct 2011 
  Asistente logístico 

• Responsable del control de inventarios y stocks de los diferentes equipos de la empresa.  
• Elaboración de informes de gestión a la gerencia logística. 

• Seguimiento de proveedores. 
 
 
 
OTROS ESTUDIOS 
 
Curso Especializado: SIAF 2020 (Presupuesto y Finanzas en WEB, Tesorería, Control de Planillas, Administrativo)                               Oct  2020 
Instituto de Finanzas y Gobierno Digital. 

 

Diplomado de Administración y Gestión Publica                 Abril 2019 

UNMSM 
 

Ley de Contrataciones del Estado                  Abril 2019 
UNMSM 

 
Experto en Excel avanzado                                               Ago  2018 

Instituto Cimas 
 

Ingles Avanzado                                                         Ago  2017 
USMP 
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