JOHN TELLO QUISPE | Abraham Lincoln 375 Pueblo Libre | 931.553.655 | jhon_tello@hotmail.com

RESUMEN
Experiencia en el sector publico y privado en las areas administrativas y operativas. Capacidad de trabajo bajo
presion. Orientado al resultado.

ANTECEDENTES ACADEMICOS

Titulo Profesional: ADMINISTRACION DE NEGOCIOS INTERNACIONALES
Universidad de San Martin de Porres.

ANTECEDENTES LABORALES

SISTEMA METROPOLITANO DE LA SOLIDARIDAD Jul 2020 — Set 2021

Asistente en Administracion

. Redaccion de informes, cartas, memorandum, oficios, términos de referencia de bienes o
servicios sobre la gestién del area de Unidad de Infraestructura

. Elaboracion de informes de Proyectos de Inversion, desde creacién del expediente, ejecucion y cierre del mismo de la Unidad
de Infraestructura

*  Planificar y organizacion sobre las metas propuesta por la Unidad de Infraestructura

*  Registro de pagos SIAF y base de datos de los Términos de Referencia de los
diferentes requerimientos de los 39 establecimientos de SISOL Salud en la Unidad de Infraestructura.

. Registro de pagos del SIAF de los bienes y servicios en el POl multianual, previa coordinacién con el area logistica y servicios generales, area
de tesoreria y de presupuesto y planificacion.

BASILIO PRADO MENDOZA Ene 2017 — Abr2020
Analista de Tesoreria

. Elaboracién de registro de los pagos efectuados por contratos realizados y del personal de la empresa
. Elaborar comprobantes de pago, recibos de ingreso, anuales, rendiciones de pagos efectuado.
Elaborar el pago a los proveedores o contratistas, asi comO el pago de la planilla de remuneraciones, pensiones, sentencias,
por conceptos de SALUD, AFP, SUNAT vy otros.
. Elaborar estado situacional de los fondos para pagos en efectivos.
. Llevar el control en bases de giros y pagos de la institucion financiera que corresponda mediante el registro SIAF.
. Redaccidn de los procesos documentarios de la minera
. Elaboracion y seguimiento del cronograma de trabajo.

INDRA PERU S.A Ene 2014 — Set 2014
Auxiliar de calificacion proyecto ONP calificacion
» Anadlisis y calificacion de procesos operativos y documentarios
(Expedientes, instructivos, manuales, etc)
»  Calificacion de diferentes tipos de expedientes de jubilacion ONP de acuerdo
asu ley.
»  Seguimiento y control de entregables y de documentos del servicio.
»  Manejo de base de datos y emisién de reportes

OFICINA DE NORMALIZACION PREVISIONAL-ONP Ene 2012- Mar 2013
Practicante
* Registro de informacion contenida en las actas enviadas a nivel nacional e ingreso

en la matriz o sistema de la ONP (NSTD).



«  Registro de solicitudes y calificaciones del proceso de libre desafiliacion en el
nuevo sistema de tramite documentario NSTD.

«  Calificacion de control de calidad CCR anélisis, registro de dato y calificacion de
expedientes.

«  Apoyo en la elaboracion de los documentos para la Transferencias monetarias de
pago de los pensiones Yy devengados de acuerdo a ley

SERVICIOS GENERALES DEVANIAS.A.C Feb 2009- Oct 2011
Asistente logistico

* Responsable del control de inventarios y stocks de los diferentes equipos de la empresa.

«  Elaboracion de informes de gestion a la gerencia logistica.

»  Seguimiento de proveedores.

OTROS ESTUDIOS

Curso ESpeCializadOZ SIAF 2020 (Presupuestoy Finanzas en WEB, Tesoreria, Control de Planillas, Administrativo) Oct 2020
Instituto de Finanzas y Gobierno Digital.

Diplomado de Administracion y Gestion Publica Abril 2019
UNMSM
Ley de Contrataciones del Estado Abril 2019
UNMSM
Experto en Excel avanzado Ago 2018

Instituto Cimas

Ingles Avanzado Ago 2017
USMP




1. Documento Nacional de Identidad:




2. Constancia RUC Activo:

Consulta RUC

Resultado de 13 Bisqueda

MNamero de RUC:

Tipe Confribuyente:

Tipo de Documento:
Nombre Comercial:

Fecha de Inscripcion:
Esfado del Contribuyente:
Condicion del Contribuyente:
Domicilio Fiscal:

Sistema Emision de
Comprobante:

Sistema Contabilidiad:

Acfividad{es) Econdmicals):

316):

Emizor electrénico desde:
Comprobantes Electronicos:
Afiliado al PLE desde:

Padrones:

Comprobantes de Pago c/aut. de impresion (F. 806 u

Sistema de Emision Electronica:

Ed

10425652711 - TELLC QUISPE JOHN
PERSOMNA NATURAL SIN NEGOCIO

DRI 42085271 - TELLO QUISPE, JOHN

Fecha de Inicio de Actividades:

ACTMO

HABIDO

Actividad Comercio Exterior:

MARNLIAL

07:/01/2014

SINACTMDAD

Pringipsl - 75141 - SERVIC. ALXIL FARA ADMINIST FUBLICA.

NINGUNG

RECIBOS FOR HOMNORARIOS AFILIADO DESDE 11052018

11/05/2018

RECIBO POR HONORARID {desde 11/0582018)

NINGUNG

Facha consula: 10042022 2317

=




3. Certificado:

ARG

CONSTANCIA DE EGRESO

El Jefe de la Oficina de Registros Académicos de
la Facultad de CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y RECURSOS

HUMANOS
HACE CONSTAR:

Que, el sedor TELLO QUISPE, JOHN, con numero de

matricula 002004229648, egresé en el estre

académico 2017-1, Escuela sional  de
DE

‘de la presente constancia
' para los 3
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i Te 9 AL o ;00 S
SAN MARTIN DE PORRES

CERTIFICADO DE ESTUDIOS |

LA DIRECTORA DEL CENTRO DE IDIOMAS DE
LA UNIVERSIDAD DE SAN MARTIN DE
PORRES CERTIFICA QUE:

El alumno TELLO QUISPE, JOHN con DNI N° 42965271, ha culminado
satisfactoriamente los Niveles: BASICO, INTERMEDIO & AVANZADO del idioma
INGLES, acreditando dominio del referido idioma en los niveles antes

mencionados; obteniendo las siguientes calificaciones: -- #
PRINCIPIANTE
HRS. HRS.
CICED, S|\ unraiit S ANO | CRONOLOGICAS | PEDAGOGICAS
S1 -S2 15 Enero 2017 54 7=
S3-54 17 Febrero 2017 sS4 72
Ss_E1 16 Marzo 2017 54 72
TOTAL 162 2i6
ELEMENTAL
HRS. HRS.
CICED), | RUNTaIR MES ANO | cronoLOGICAS | PEDAGOGICAS
E2 _E3 15 Abril 2017 S 72
E4 - E5 15 Mayo 2017 54 72
IBG1 - IBG2 15 Junio 2017 54 72
TOTAL 162 216
PRE — INTERMEDIO
cicLo PUNTAJE MES
Pl - P12 17 Agosto
Pi3 - Piq 1S Setiernbre aT
PI5 - 11 15 Octubre Al
¥~
INTERMEDIO
cicrLo PUNTAJE MES
1213 4 Noviembre
1415 Z Diciembre
nG1 - G2 15 Enero

i

b e

USMP












CERTIFICADO DE TRABAJO
Por la presente, certificamos que:

TELLO QUISPE JOHN con DNI No.
ha prestado servicios en nuestra empresa desde
/2014 hasta el 01/08/2014 , siendo su udltimo
o el de AUXILIAR DE CALIFICACION

Pro to ONP CALIFICACION

=s que la parte interesada




Oficina de

Normalizacion
Previsional

“Aiio de la Promocion de la Industria Responsable y del Compromiso Climatico”

CERTIFICADO
Por medio del presente, la Oficina de Normalizacion Provisional — ONP., con RU.C. N°
20254165035, deja constancia que:

JOHN TELLO QUISPE
N° 42965271, ha realizad sus Practicas Pre-Profesionales, de

Fecha de Fin

31/03/2013
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