
KIARA PINEDO VILLALOBOS 
DNI: 46702113 

Celular: 994909357 
E-mail: kiara.pinedo19@gmail.com 

Portafolio: www.behance.net/kiarapinedo 
 

Resumen Profesional en Comunicación Integral. Con experiencia como community manager, redactora creativa, 
asistente administrativo y atención al cliente. Conocimientos en redacción creativa, fotografía, marketing 
digital, diseño y edición. Con dominio de trabajo en equipo, orientación al servicio y comunicación asertiva. 
Interesada en desarrollarse en áreas como redacción y comunicación interna. 

Experiencia 
Laboral 

 

Congreso de la República del Perú                                                                                    Mayo 2020 - Julio 2021 
Asistente 
 
Funciones Principales: 

• Redactar oficios, cartas, memorandos y/o documentación solicitada. 

• Registrar y hacer seguimiento al calendario de respuesta de las comunicaciones emitidas a 
entidades. 

• Realizar reporte de los pedidos recibidos de los ciudadanos. 

• Realizar coordinaciones con las oficinas del Servicio Parlamentario. 

• Mantener actualizada la agenda de la congresista. 

• Brindar soporte al equipo de comunicaciones en la elaboración de contenido, manejo de redes 
sociales y monitoreo de medios. 
 

In House Marketing Digital                                                                                                Febrero 2020 - Enero 2021 
Community Manager – Redactora Creativa 
 
Funciones Principales: 

• Planificar el contenido para redes sociales de cada cliente. 

• Elaborar la parrilla de contenido para cada cliente. 

• Programar publicaciones en las redes sociales de cada cliente. 

• Responder los comentarios y mensajes de las redes sociales de cada cliente. 

• Redacción de artículos para blog 
 
Congreso de la República del Perú                                                                             Marzo 2019 - Setiembre 2019 
Auxiliar 
 
Funciones Principales: 

• Redactar oficios, cartas, memorandos y/o documentación solicitada. 

• Elaborar piezas gráficas. 

• Apoyar al equipo de comunicaciones en la elaboración de contenido audiovisual y organización de 
eventos internos. 

• Mantener actualizados los archivos físicos e digitales de los documentos. 

• Recibir y despachar los documentos parlamentarios y administrativos y los cargos respectivos. 

• Atender las consultas de los Congresistas, funcionarios y asesores, sobre los documentos 
parlamentarios tramitados. 
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Consorcio Certicom – COSAPI DATA                                                                                      Abril 2015 - Enero 2019 
Orientador y Recepcionista 
 
Funciones Principales: 

• Brindar atención, orientación y asesoría al usuario en los diferentes trámites sobre el Sistema 
Nacional de Pensiones. 

• Recepcionar y revisar los documentos presentados por el usuario. 
 
Banco Continental (BBVA)                                                                                                  Agosto 2014 - Enero 2015 
Asesor de Servicios 
 
Funciones Principales: 

• Atención y asesoría al cliente en sus transacciones bancarias nacionales e internacionales. 

• Colocación de seguros según cuotas fijadas y otros productos asignados por el banco. 

• Cuadre de caja al finalizar el turno. 
 

Formación 
Académica 

ISIL 
 

• Comunicación Estratégica                                                                                                                En curso 
Bachiller 
 

• Comunicación Integral                                                                                                                  2016-2018 
Carrera Técnica  

 

• Marketing Digital                                                                                                                                     2019 
Diplomado  

 
                                                                                                           

Cursos, talleres y 

certificaciones 

Cursos 
 

• Instituto Avansys 
Community Manager                                                                                                                                 2019 
 

• ISIL 
Comunicación Digital Efectiva                                                                                                                2022 
Comunicación Interna                                                                                                                              2022 
Redacción Creativa                                                                                                                                   2022 

                Fundamentos y casuística publicitaria                                                                                                   2018 
Creatividad aplicada                                                                                                                                  2018 
Estrategia de medios digitales y social media                                                                                       2018 
Historia del deporte                                                                                                                                   2018 
Desarrollo de resiliencia                                                                                                                              2018 
Psicología en los deportes                                                                                                                        2017 
 

 
Talleres 
 

• Latina TV 
Latina Noticias                                                                                                               Abr 2018 – Jun 2018 
 

 



• Instituto Superior Centro de la Imagen                                                                 
Fotografía Digital Básica                                                                                                Oct 2015 – Nov 2015 
 

 
 
Certificaciones 
 

• ISIL 
Comunicación Digital                                                                                                                                    2018 
Comunicación Corporativa                                                                                                                        2017 
Comunicación y Medios                                                                                                                             2016 
 

Conocimientos • Idioma inglés – Intermedio 

• Idioma portugués - Básico 

• Microsoft Office – Intermedio 

• Redacción Digital - Intermedio 

• Adobe InDesign, Illustrator, Photoshop y Premiere – Básico 
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Consulta RUC

Resultado de la Búsqueda

Número de RUC:
10467021139 - PINEDO VILLALOBOS KIARA ALEJANDRA

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 46702113 - PINEDO VILLALOBOS, KIARA ALEJANDRA

Nombre Comercial:
-

Fecha de Inscripción:
07/03/2020
Fecha de Inicio de Actividades:
07/03/2020

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condición del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:
-

Sistema Emisión de Comprobante:
COMPUTARIZADO
Actividad Comercio Exterior:
SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidad:
COMPUTARIZADO

Actividad(es) Económica(s):

Principal - 9609 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.

Comprobantes de Pago c/aut. de impresión (F. 806 u 816):

NINGUNO
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Fecha consulta: 21/06/2022 22:58

Sistema de Emisión Electrónica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 28/02/2022

Emisor electrónico desde:
28/02/2022

Comprobantes Electrónicos:
RECIBO POR HONORARIO (desde 28/02/2022)

Afiliado al PLE desde:
-

Padrones:

NINGUNO
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