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Sector 02, Grupo 16, Manzana “G”, Lote 02 - Villa el Salvador
986763853 0
vanetdelvallechavez@gmail.com =

YANET DEL VALLE CHAVEZ

Secretaria Ejecutiva, con soélida formacién académica, responsable, comprometida con el trabajo,
proactiva, teniendo habilidad para trabajar en equipo. Me adapto a los diferentes climas y métodos
laborales, capacidad para desenvolverme de manera eficiente en el desempefio de las funciones con
orientacién a resultados. Asimismo; tener la oportunidad de seguir desarrollandome a nivel personal
y profesional.

EXPERIENCIA LABORAL

Ministerio Pablico Presidencia de la Junta de Fiscales Superiores de
Lima Sur - Unidad de Victimas y Testigos
Asistente Administrativo
diciembre de 2020 hasta marzo de 2021

% Recepcionar, registrar, clasificar y tramitar la documentaciéon que ingresa a la UDAVIT.

% Efectuar seguimiento del niimero de usuarios ingresados al programa, hasta el término del
procedimiento.

% Redactar oficios, informes mensuales, cuadros estadisticos y otros que fueran solicitados por
la Unidad.

% Solicitar, recibir y distribuir los tutiles de oficina, materiales y enseres para el servicio,
manteniendo el stock minimo necesario encargando su distribucién.

% Ordenar el acervo documentario, custodia de dichos documentos y reserva de los mismos.

% Otras funciones que le asigne el jefe inmediato y el Fiscal Superior Coordinador de la Unidad

Central de Proteccion y Asistencia a Victimas y Testigos.

Ministerio de Justicia y Derechos Humanos Direccién de Transparencia y Acceso a la
Informacién Puablica
Apoyo Administrativo
setiembre de 2020 hasta noviembre 2020

% Recepcion, clasificacién y organizacién de los documentos ingresados por las entidades o las
personas juridicas o naturales presentados en la Direccién, con la finalidad de velar por la
adecuada gestion documental.

% Registro y generacion de los documentos en el Sistema de Gestion Documental de la

Direccién, para su distribucién y atencién de cada una de las Unidades Organicas

Actualizacién de los sistemas de tramite y bases de datos de la Direccion.

Digitalizacion de la documentacién administrativa generada por la Direccién.

Realizar las coordinaciones externas con las entidades publicas y privadas vinculadas con las

actividades a cargo de la Direccion.
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Justicia de Lima Sur
Asistente Administrativo
octubre de 2014 hasta junio de 2019

Prestar soporte administrativo y secretarial

Realizar tramites administrativos de gestion y redaccién de documentos (resoluciones, oficios,
cartas, informes, memos, notificaciones, etc.)

Elaborar el Consolidado del Parte Diario de Asistencia de los SECIGRISTAS

Elaborar Resoluciones de Conformidad de Rol de Turno Penal

Elaborar Resoluciones de Gratuidad de Servicio a los usuarios de escasos recursos
econdmicos.

Entregar las cédulas de notificacion a los Defensores Publicos para las diligencias respectivas.
Atender y efectuar las comunicaciones telefénicas relacionadas con las actividades propias de
la Direccién Distrital.

Llevar la agenda de la Direccion Distrital

Recibir y atender visitas, asi como concretar citas para la Directora Distrital.

Organizar y sistematizar el archivo fisico e informatico de los documentos administrativos de
la Direccién, velando por mantener en forma ordenada y actualizada la informacion.

Otras funciones que son asignadas por el jefe inmedjiato.

FORMACION ACADEMICA

Titulada en Derecho
Universidad Auténoma del Pera
Febrero 2021

Titulada en Secretariado Ejecutivo
Instituto Superior Técnico Piblico “Julio Cesar Tello”
marzo 2008

POSGRADOS Y PROGRAMAS DE ESPECIALIZACION

Diplomado en Derechos Humanos y Derecho Constitucional
Centro de Formacién y Capacitacion - CFOCAP
abril 2021

Diplomado en Administracién y Gestion Pablica
Centro de Formacién y Capacitacion - CFOCAP
marzo 2021

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

Seminario Especializado: Tramite Documentario y Gestién de Archivos
Colegio de Abogados de Ayacucho y UDEAPOLIS
Enero 2022

Curso de Capacitacion y Actualizacién: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica
Instituto Auténomo de Gestion Publica - INAGEP y el Centro de Educaciéon Técnico Productiva
Politécnico Las Américas

Diciembre 2021



Seminario Especializado: Calidad de Atencién al Usuario
Centro de Formacién y Capacitacion - CFOCAP
Setiembre 2020

Curso Especializado en: Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444
Centro de Formacién y Capacitacion - CFOCAP
agosto 2020

Seminario Especializado Virtual: El Rol del Asistente en Funcion Fiscal y Asistente Administrativo
en el Nuevo Cédigo Procesal Penal

Centro de Formacién y Capacitacién - CFOCAP

Junio 2020

Computacién

Centro de Informaética Sistemas y Tecnologia- CISTEC
Universidad Auténoma del Pert

julio 2019

RECONOCIMIENTO

Secretaria Consejo del Notariado
Ministerio de Justicia
abril 2010

REFERENCIA LABORAL

¢ Dr. Juan Pablo Contreras Taype
Coordinador Distrital de la Unidad de Victimas y Testigos de Lima Sur
Ministerio Pablico
Teléfono: 945313659

e Dra. Marcia Anabel Aguila Salazar
Directora de la Direccién de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Pablica
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
Teléfono: 968446636

e Dra. Margarita Carmen Mallqui Pefia
Directora Distrital de la Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Lima Sur
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
Teléfono: 990809676



FORMACION ACADEMICA
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CF & A P DIPLOMA

CENTRO DE FORMACION ¥ CAPACITACION

Que se Otorga a

YANET DEL VALLE CHAVEZ

Por haber aprobado y finalizado satisfactoriamente el diplomado de alta especializacion:

Organizado por el Centro de Formacion y Capacitacion - CFOCAP en convenio con el E
el Sindicato de Trabajadores del Poder Judicial, ejecutado del 06 de febrero al 10 de abril del *
2021 en la modalidad virtual, mediante la plataforma Zoom y el aula virtual CFOCAP -
(clase online en vivo), con una duracion de 220 horas académicas . °
=]

Dr.José Antonio ndori Pineda Dra. Luz Diana Gamboa Castro
Secretari eneral _c""‘.m
Sindicate Unico de Trabajadores del Poder Judicial Cantro de ¥ ¥C

e e PP e e e e e P VT R e TR R e e e e
La autentickiad ce este documento puede werificarse en hitpsuicfocap.comied Ingresando el codigo D-BCPWET \Z%E =
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CF&AP

CENTRO DE FORMACION ¥ CAPACITACION

DIPLOMA

Que se Otorga a

YANET DEL VALLE CHAVEZ

Por haber aprobado y finalizado satisfactoriamente el diplomado en:

“ADMINISTRACION Y GESTION PUBLICA”

Organizado por ¢l Centro de Formacion y Capacitacion - CFOCAP en convenio con cl
SlndlCle Unico de Trabajadores del Poder Judicial, ejecutado del 05 de febrero al 19 de marzo del

2021 en la modalidad virtual, mediante la plataforma Zoom y el aula virtual CFOCAP
(clase online en vivo), con una duracion de 130 horas académicas .

Dr. José Anlonio Cdndori Pineda Dra. Luz Dlanc Gamboa Castro
S.cmunoG.mml

Gecente Genecal
Sindicato Unico de Trabajadores del Poder Judicial Cano de Farmacién y Capacitacién

La autenticidad de cste cdocumento puede verificarse on https!(/cfotap.com/c’ Ingresando of codige DWVQUG?
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Abogados 'J

Udeapolis

El llustre Colegio de Abogados de Ayacucho y el Instituto de Capacitacion
y Actualizaciéon Udeapolis tienen el honor de otorgar el presente

CERTIFICADO

a: YANET DEL VALLE CHAVEZ

Por haber culminado satisfactoriamente el Seminario especializado en Atencion al Usuario:

TRAMITE DOCUMENTARIO Y GESTION DE ARCHIVOS

Evento realizado del O7 al 09 de enero de 2022, con una duracion de 24 horas académicas,
mediante la plataforma Zoom y el aula virtual Udeapolis (clase online en vivo).

Lima, 13 de enero de 2022,
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Otorgado a

Yanet T ue2

Identificado{a) con DNI 09684295

Por haber compietado y aprobado satisfactoriamente el
Curso de Capacitacion y Actualizacion: Ley de transparencia y acceso a la informacién pablica
organizado por el Instituto Autéanomo de Gestion Publica y el Centro de Educacion Tecnico Productiva
Politécnico las Américas, realizado del 28 de noviembre de 2021 al 5 de diciembre de 2021
con una duracion de 36 horas académicas

Emitido el 6 de diciembre de 2021.
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Mg Berardo Carrazco Castro ’ — Maria Elena Enriquez Mansilla
Instituto Autdénomo de Gestion Puaiblica oy 3/ Centro de Educacién Técnico Productiva

4
Politécnico Las Américas
Directora

Director Académico
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CERTIFICADO

Por el presente se deja constancia que

YANET DEL VALLE CHAVEZ +

ha participado en el:

- p
SEMINARIO ESPECIALIZADO: CALIDAD DE ATENCION AL USUARIO 1
Evento organizado por I Centro de Formaciéon y Capacitacién - CFOCAP en convenio con el
sindicato de trabaj er Judicial, el dia 04 de setiembre del 2020 con una duracién de 15
horas académicas uya po e da estuvo a cargo del Psic. Jose Antonio Plasencia Juzcamaitaq,
mediante la plat el aula virtual CFOCAP (clase online en vivo).
AYACUCHO, SETIEMBRE 2020
& ')
& s 3 s '
4 i
ELUIS ARONES ZAGA Dre. LUZ DIANE CAMBOA CAITRO
Secretario general Gerente General
Sindicato Unico de Trabajadores de Poder Judidial Centro de Formacién y Capacitaciéon
STROADES ACADEMNCAS P —— w&ﬁ.’j‘?‘ s:‘ i
La autenticodad de oste documenta pucde verificarse en hatpc/ fcert.clocap.com gresanda ol codigo C-BSLEHH n;!vmu :m;m_‘;“m '::: ;

Eﬂ T A L e I J‘




-

CERTIFICADO

constancia que
,1

e
CFOCAP

CENTRO DE FORMACION Y CAPACITACION

YANET DEL'WALL ; CHAVEZ

ha participado en el

CURSO ESPECIALIZADO EN: PROCEDIMIENTO A7)?INISTR7YVO GENERAL - LEY N° 27444

Evento organizado por el Centro de Formacién y Capacitacion - CFOCAP en convenio con el sindicato
de trabajadores del Poder Judicial de Ayacucho, el dia 20 de agosto del 2020 con una duracién de 15
horas académicas, cuya ponencia estuvo a cargo del Dr. Patrick Burgos Bardales, mediante la
plataforma Zoom y el aula virtual CFOCAP (clase online en vivo).

AYACUCHO, AGOSTO 2020

: 2 DIANA GAMBOA CASTRO
Secretario general = Directora académica
Sindicato Unico de Trabajadores de Poder Judicial Centro de Formacién y Capacitaciéon

La autenticidad de este documento puede verificarse en http://cert.cfocap.com ingresando el codigo C-O68N9I




£z
CFOCAP

CERTIFICADO S o SRR

Por el presente se deja constancia que
YANET DEL VALLE CHAVEZ
ha participado en el:

RSO ESPECIALIZADO VIRTUAL: EL ROL DEL ASISTENTE EN FUNCION FISCAL Y ASISTENTE
ADMINISTRATIVO EN EL NUEVO MODELO PROCESAL PENAL

vento organizado por el Centro de Formacion y Capacitacidon centro
CFOCAP en convenio con el sindicato de trabajadores del Poder Judicial,
el dia 20 de junio del 2020 con una duracion de 15 horas académicas, cuya
ponencia estuvo a cargo del Dr. Uriel Llasacce Orosco, mediante la
plataforma Zoom y el aula virtual CFOCAP:

Ayacucho, junio 2020
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®L4 L UZ DIANA GAMBOA CASTRO

<:’:c‘-«=r:_i//o Secretario general 5.2 - Directora académica
Sindica nico de Trabajadores del Poder Judicial Centro de Formacion y Capacitacion CFOCAP

SE-LUIS ARONES ZAGA
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X Autonoma

Universidad Autonoma del Perti

CONSTANCIA

El siguiente documento hacer constar que:

DEL VALLE CHAVEZ, YANET

con cédigo de estudiante 2091101656, ha desarrollado los
siguientes cursos en el Centro de Informatica Sistemas y
Tecnologia CISTEC:

1. Computacién | = Ofimatica Empresarial, desarrollado en el
ciclo académico 2015-00, Obteniendo un promedio final de 13.

2. Computacion Il - Excel Basico y Avanzado, desarrollado en el
ciclo académico 2015-02, Obteniendo un promedio final de 17.

3. Computacion lll - SPSS, desarrollado en el ciclo académico
2017-02, Obteniendo un promedio final de 14.

Se expide la presente solicitud de la parte interesada, para los
fines que se estime conveniente.

Lima, 19 de julio de 2019.
|

Ing.Michael l%guirre Abanto

Jefe de Cistec

Campus Lima Sur: Panamericana Sur Km. 16.3 - Villa El Salvador
Central telefonica: 715 3335

Linea de atenci6n al postulante: 715 3333 / 500 1800
www.autonoma.pe



EXPERIENCIA LABORAL



a'k dl Min el il PAL 0 @ O R T

-,I. ] T ———— S

#7 %, MINISTERIO PUBLICO R0 GFHERAL OF POTEMCA HULARG
broo ] FISCALA DE La MaCin

3’1'??5-{ G KA GE AL IS TAR0H DF ROTEMC I HU M

G, W 1302 1-MP-FR-O0RH-OAPH
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Sistema Integrado de Gestién Administrativa

Médulo de Logistica Pagina: 1da4
Versién 20.02.00 ORDEN DE SERVICIO N° | 0003619
N® Exp. SIAF : 0000006188
[Dia [Mes [ Ao )
JNIDAD EJECUTORA  : 001 MINISTERIO DE JUSTICIAY DERECHOS HUMANOS l 03 | oo 2020]
IR0, IDENTIFICACION : 000015
3
1, DATOS DEL PROVEEDOR 2. CONDICIONES GENERALES
Sefior(es) : DEL VALLE CHAVEZ YANET N° Cuadro Adquisic: 003652
Direccian : Tipo de Proceso:  ASP
il CCl: N* Contrato :
RUC : 10096842959 Telefono : Fax: Moneda: S/ TIC :
Concepto :  Servicio de apoyo adminisirativo para la Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacidn P
Des ey
Cadigo Unid. Med. cripcién Total &/
210100010080 | SERVIGIO |SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO 14.000.00
SERVICIO DE APOYD ADMINISTRATIVO
ACTIVIDADES DEL SERVICIO:
"Recepcidn, clasificeclén y organizacidn de los documentos ingresados por
las entidades o las personas juridicas o npaturales presentados en la
Direcclén, con la finalidad de velar por la adecuada gestién documental.
"Registro y generacidén de los documentos en el Sistema de Gestiom Documental
de la Direccién, para su distribucién y atencién de cada una de las Unidades
Qroanicas.
"Actualizacidn de los sistemas de tramite y bases de datos de la Direccibn.
"Digitalizacién de la documentacién administrativa generada por la
Direceitn,
"Realizar las coordinaciones externas con las entidades piblicas y privadas
vinculadazs con las actividades a cargo de la Direccidn.
El servicio se realizard de manera remota y de ser necesario presencial, para
ello la Entidad tramitard las autorizaciones respectivas para el acceso a las
instalaciones del MINJUSDH, asimismo, brindard los accesos al SGD, SIGA y
aplicativos informiticos, asi como un correo electrénico, con la finalidad
que el proveedor pueda cumplir con el servicio.
ENTREGABLES:
AFECTACION PRESUPUESTAL [van ...s/ 14,000.00 |
Meta/ Monto
M oni Cadena Funcional FFRb| Clasif. Gasto s/
0063 06.017.0038.9002.3999999.5003700 2-09]23.27.1199 14,000.00 Total 14.000.00
Ret. Imp. Rta : 1,120.00
Valor Neto 12,880.00
[ Facturar a nombro de - MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS )
Direccién - SCIPION LLONA 350, MIRAFLORES, LIMA 1 IRAFLORES - LIMA-LIMA . Ottt ) VR
Minisiata 10N DEL SERVICIO =N CONFORMIDAD DEL SERVICIO
C ~ .
s CEDIM D
TN L MELOCH. Fecha
| | RESPONSABLE DE/ABASTECIMIENTO | Dis Mes Ao
RESPONSABLE DE ADQUISICIONES Y SERV. AUXILIARES




Oficina General de

Ministerio
ici Recursos Humanos

de Justicia
y Derechos Humanos

.~""é§ , s
w PERU

CERTIFICADO DE PRESTACION DE
SERVICIOS CAS N° 2019234-JUS/OGRRHH

EL JEFE DE LA OFICINA GENERAL DE RECURSOS
HUMANOS DEL MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS, que suscribe
certifica:

Que, dofia YANET DEL VALLE CHAVEZ identificada con DNI
N° 09684295, contratada en la modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios -
CAS, bajo el régimen especial del Decreto Legislativo N° 1057, presto servicios como a
continuacion se detalla:

Contrato| Fecha = Fecha
Inicio  Termino |

- Nro Oficina I Cargo
| 20140454 | 14/10/2014 = 30/06/2019 DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA ASISTENTE ADMINISTRATIVO
e OSSR ACDES O A LAJUSTICHY
0130839 04/11/2013 | 13/10/2014 CENTRO DE ESTUDIOS EN JUSTICIA Y TECNICO ADMINISTRATIVO
s} Ji= DEREEHOS ﬂUMANOS
20100228 | 08/04/2010 | 31/12/2010 CONSEJO DEL NOTARIADO SECRETARIA

El presente certificado se otorga a solicitud de la interesada
para los fines que estime pertinentes.

Miraflores, 19 de Julio de 2019

RICARDO G. Hens'éz'd"c"é'" UE
JEFE DE LA OFICINA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS



EL MINISTERIO DE JUSTICIA

Otorga el presente reconocimiento
en el “DIA DE LA SECRETARIA”, a la sefiora:

VANET DEL VALLE CHAVEZ

Por su apoyo secretarial en el Consejo del Notariado del
Estado, invalorable ejemplo, dedicacion, aporte, esfuerzo y
logros en beneficio de la Institucion.

Miraflores, 26 de abril de 2010

VICTOR GRRCIA TOMA
Ministro Ye/ Justicia




