
VICTOR HUGO GUILLERMO GARCIA 
DNI: 74206911 / Estado Civil: Soltero 

Edad: 28 años 
Urb. El Álamo Calle 7  #289 

Comas 
Teléfonos: 922443930  
spad_93@hotmail.com 

 
 

Egresado de la carrera de Administración de Negocios en IPAE. Experiencia 
laboral en el sector público y privado, en procesos técnicos y administrativos. 

Persona orientada al cumplimiento de objetivos, responsable y con vocación de 
servicio. 

 
 
EXPERIENCIA LABORAL 
 
ALBLASA SERVICE OF QUALITY S.A.C.       (Setiembre 2011 - Octubre 2013) 
Empresa con especialización en el campo de la Consultoría de Proyectos. Ofrece 
servicios integrales de asistencia técnica y ejecución de proyectos civiles, 
eléctricos y sanitarios. 
 
Auxiliar Administrativo 
Atención al cliente físicamente y también por medio telefónico, control y manejo 
del ingreso y salida del dinero en la empresa, supervisión de la contabilidad de la 
empresa, control de gestiones administrativas, creación de propuestas de 
proyectos, cobranzas de proyectos realizados (cheques, recibos por honorarios, 
facturas, etc.), Reportaba satisfactoriamente mis funciones al gerente general de 
la empresa. 
 
 
USAID (SUMA)                                               (Noviembre 2013 - Enero 2014)  
El Proyecto SUMA es una iniciativa de la Agencia de los Estados Unidos para el 
Desarrollo Internacional (USAID/PERU) que busca contribuir a mejorar la calidad 
de la educación básica en las áreas menos favorecidas del Perú apoyando a los 
protagonistas de la educación, en particular el Gobierno Peruano, los Gobiernos 
Regionales, los Gobiernos Locales y la sociedad civil. 
 
 
Asistente en elaboración de plantillas de planificación y monitoreo de Planes 
Mancomunados y Planes anuales de Trabajo para la Mejora de los 
Aprendizajes 

 



Elaborar y editar cuadros de Planes Articulados, Planes de Redes Educativas 
(PAT-RED) y Planes Anuales de Trabajo para la Mejora de los Aprendizajes (PAT-
MA). 
 
 
MINISTERIO DE ECONOMIA                                    (Marzo 2014 - Octubre 2014) 
Y FINANZAS  
 
Subsanador de datos / Dirección de operaciones - subdirección 
de estimación y devolución 

 
Servicio de subsanación de información en base de datos de créditos directos del 
SIFO 
 
 
AQUARIUS CONSULTING                                          (Junio 2015 - Agosto 2015)  
 
Asistente de inventario 
 
Manejo de terminal portátil, revisión de ubicación y estado de equipos. 
Actualización de base de datos y manejo de personal. 
 

 Proyecto NGR – Intercorp 
 
 
MINISTERIO DE SALUD                                                 (Marzo 2016 - Abril 2016)  
 
Apoyo logístico  
 
Dirigir, ordenar y realizar un seguimiento de los bienes y adquisiciones para la 
emergencia sanitaria del fenómeno del niño. 

 
INSTITUTO DE GESTION DE                                  (Abril 2016 - Setiembre 2016) 
SERVICIOS DE SALUD 
 
Asistente en consultoría a cargo del Dr. Jaime Moreno 

Apoyo en la sistematización los tarifarios de atenciones en salud, de las diferentes 
Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud - IPRESS público y privado. 

Establecer una metodología de valor referencial de tarifario en salud por niveles de 
atención y grupos de diagnósticos relacionados, mayores demandados, por perfil 
epidemiológico y de las 10 primeras causas de morbilidad. 

 



Formular una propuesta técnica de un instrumento referencial según metodología 
y negociación de compromisos de mejoras y acuerdos de gestión para el periodo 
2016 - 2017, para suscripción entre el MINSA/SIS e intercambio de prestaciones 
de ESSSALUD con IGSS, en el ámbito de los Institutos, Hospitales Nivel III -2, III-1 
y Redes de Salud. 

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD                    (Enero 2018 – Febrero 2019)  
 
Apoyo Administrativo  
 
 Oficina Ejecutiva de Economía:  

Apoyo técnico para brindar asistencia técnica administrativa en las 
actividades de seguimiento a las acciones de control realizadas por el 
Órgano de Control Institucional del Instituto Nacional de Salud.  
 

 Oficina Ejecutiva de Logística:  
Fiscalización posterior a la documentación derivada de los procesos de 
selección según normativa vigente y organización de los expedientes de 
contratación para su custodia de la Oficina Ejecutiva de Logística de la 
Oficina General de Administración. 
Control previo, ordenamiento y gestión de los expedientes para pago de la 
Oficina Ejecutiva de Logística-OGA/INS. 
ALMACEN CENTRAL: 
Elaboración de actas de conformidad de las O/C que ingresan al Almacén 
Central, haciendo el seguimiento respectivo. 
Tramite de firmas de las actas de conformidad por parte de los centros 
nacionales. 
Calculo de penalidad de las O/C que ingresan al almacén central tramite de 
orden de compra para pago. 
 

FONDO DE ASEGURAMIENTO DE SALUD DE LA POLICIA                     
(Marzo 2019 – Octubre 2021)  
 
Analista Administrativo  
 
Oficina Ejecutiva de Logística y Patrimonio:  

- Fiscalización posterior a la documentación derivada de los procesos de 
selección según normativa vigente y organización de los expedientes de 
contratación para su custodia de la Oficina Ejecutiva de Logística de la 
Oficina General de Administración. 

- Apoyo en la actualización de información de los contratos vigentes y 
contratos resueltos. 

- Mapeo de informacion correspondiente a ejecucion contractual tales como: 
contratos vigentes, contratos resueltos y estado situacional de cada 
contrato. 



- Verificación y elaboración de constancias de prestacion de bienes y 
servicios, previa verificación de los términos contractuales y liquidación de 
contrato de acuerdo a lo establecido en la ley de contrataciones del estado. 

- Apoyo en la liquidacion de pagos de contratos 
- Notificar en forma oportuna los requerimientos y ordenes de bienes y 

servicios; además, revisar cuidadosamente si las mismas incurren en 
penalidad y aplicarlas de ser el caso. 

- Elaborar informes y otros documentos de gestión y de indole adminstrativo. 
- Revisión y control de cartas fianzas (garantía) presentadas por los 

proveedores. 
 
 
Oficina Ejecutiva de Contabilidad y Control Previo: 
 

- Elaborar listados en el sistema de los expedientes de reembolsos. 
- Revisar y analizar las recetas vales con el petitorio vigente de 

medicamentos, biomédicos y servicios médicos.  
- Elaborar informes técnicos de los expedientes de reembolsos presentados 

por los beneficiarios de saludpol a la unidad de contabilidad y control previo. 
 

SEGURO INTEGRAL DE SALUD                          (Diciembre 2021 - Marzo 2022)  
 
Analista contable 
 
Servicio De Control De Expedientes De Pago Para La Oficina De Contabilidad. 
 

- Revision, verificación y control previo a los expedientes de gastos, 
relacionado al pago de las IPRESS, Bienes y servicios por toda la fuente de 
financiamiento conforme a la normativa vigente. 

- Coordinar con los especialistas de OGTI, GNF, GRER y los operadores 
logísticos, respecto a la documentación suficiente y apropiada de los 
expedientes de pago. 

- Elaborar informes técnicos para el Reconocimiento y Abono de Creditos 
Devengados a los gastos relacionado al pago de las IPRESS y Otros. 

- Registrar la certificación, compromiso anual, compromiso y devengado, en 
el Módulo Administrativo del SIAF. 

- Contabilizar los expedientes de Ordenes de Servicio fase devengado y 
girado entre otros. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



FORMACION ACADEMICA 
 
Estudios Superiores:  
Instituto Peruano de Acción Empresarial - IPAE 
Administración de Negocios   
Perteneciente al Tercio Superior  
2012 – 2017 
 
Estudios Secundarios:  
IEP "San Jose"Chaclacayo - Primer año 
IEP"Maria Goretti" Comas    - Segundo a Quinto año. 

 
Estudios Primarios: 
CEP "Nuevo Amanecer" Callao - Primer año 
CEE "Virgen de la Merced" Ventanilla -Segundo       
CEP "Castillo del Rey" Chaclacayo - Tercero año IEP "San Jose" Chaclacayo - 
Cuarto y Quinto año 
 
OTROS CONOCIMIENTOS 
 
Seminarios y Cursos de Especialización: 
 Curso de preparación para la certificación OSCE, 2019. 
 IIDEA, Sistema de gestión administrativa para una gestión pública, 2014. 
 EDUBANK - CSC, "Entrenamiento avanzado para una venta exitosa", 2013. 
 IPAE, "Curso de Oratoria", 2012. 
 UNIMASTER, "AutoCad", 2011. 

 
Curso especializado: 
 Instituto Cultural Da Silva Cordeiro, Estudios de Idioma Portugués, 2021. 
 Escuela Nacional de Gestión Pública ERCA, Planeamiento y presupuesto 

público, 2022. 
 Escuela Nacional de Gestión Pública ERCA, Sistemas Administrativos de la 

Gestión Publica – SIGA, SIAF y SEACE, 2022. 
 
Idiomas: 
 Inglés básico, hablado y escrito. 
 Portugués avanzado, hablado y escrito. 
  
Computación: 
CURSO EN CIBERTEC DE:       
- Word 2000 ProficientSpecialist                   
- Power Point 2000                        
- Word 2000 ExpertSpecialist                                                
- Front Page 2000 
 
 
 



 
INTERESES PERSONALES 
 
Dibujar, bailar, cantar y también tocar la guitarra. Mis habilidades a nivel personal 
son la comunicación, trabajo en equipo, planificación, ideas innovadores y por 
último compromiso con lo que acuerdo. 
 
REFERENCIAS LABORALES 
 
Nombre de Contacto: Iliich Ascarza López 
Cargo - Empresa: Consultor del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico 
(CEPLAN) 
Teléfonos: 999061989 
 
Nombre de Contacto: Aldo Rafael Bravo Lizano 
Cargo - Empresa: Gerente General - ALBLASA S Q S.A.C 
Teléfonos: 997 371 493 
 
Nombre de Contacto: Paul Valverde 
Cargo - Empresa: Coordinador administrativo - Aquarius Consulting 
Teléfonos: 989 222 107 
 

 
Lima, Junio de 2022 



 

 

   

 

 

CONSTANCIA DE EGRESADO      N° 7006-2021   

 

 

LA DIRECCIÓN DEL INSTITUTO DE EDUCACIÓN SUPERIOR PRIVADO  

“Instituto Peruano de Administración de Empresas - IPAE”  

 

HACE CONSTAR QUE: 

VICTOR HUGO GUILLERMO GARCIA, identificado con DNI N° 74206911, ha aprobado la 

totalidad de las unidades didácticas y practicas pre-profesionales, de acuerdo con el plan de 

estudios del programa de estudios de ADMINISTRACIÓN DE NEGOCIOS correspondiente al 

nivel formativo de PROFESIONAL. 

Se extiende la presente conforme a lo precisado en el marco legal vigente establecido para los 

Institutos de Educación Superior. 

    Pueblo Libre, 21 de diciembre de 2021 

 

 

"Año del Bicentenario del Perú: 200 años de Independencia" 
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Sistemas Administrativos de la Gestión Pública - SIGA,
SIAF y SEACE

VICTOR HUGO GUILLERMO GARCIA
Con 200 horas académicas por participar en el Diploma especializado

Realizado del 28-12-2021 al 27-01-2022 por lo que se expide 
el siguiente documento de reconocimiento.

7420691128 de enero del 2022



Sistemas Administrativos de la Gestión Pública - SIGA,
SIAF y SEACE

GE-04971 20.0

Diploma especializado :

 Nuevo marco jurídico para la aplicación del SIAF.
 Modulo presupuestal SIAF (nuevo) acceso vía web.
 Módulo administrativo (SIAF).
 El procedimiento para registrar la orden de compra/servicio, su

interface al SIAF.
 El SIGA y su importancia en la gestión logística.

 El uso y mantenimiento del catálogo SIGA.
 La importancia del registro de las tablas maestras.
 Marco conceptual, normativo y portal público del SEACE.
 Taller de SEACE 3.0 y la fase de planificación.
 Actos preparatorios y procedimientos de selección en el 

SEACE.



Planeamiento y Presupuesto Público

VICTOR HUGO GUILLERMO GARCIA
Con 200 horas académicas por participar en el Diploma especializado

Realizado del 28-12-2021 al 27-01-2022 por lo que se expide 
el siguiente documento de reconocimiento.

7420691128 de enero del 2022



Planeamiento y Presupuesto Público

GE-04970 20.0

Diploma especializado :

 Marco legal y definiciones.
 Programación multianual.

 Ejecución de gasto.
 Evaluación presupuestal.
 Presupuesto por resultados.



 

 
----------------------------------- 

 
 

 

 

CONSTANCIA 

 

A quien corresponda, por el medio del presente documento el suscrito 

da constancia que el señor Víctor Hugo Guillermo García identificado con el 

DNI 74206911 ha laborado en nuestra empresa ALBLASA SERVICE OF 

QUALITY SOCIEDAD ANONIMA CERRADA de 

Septiembre del 2011 a Octubre del 2013. 

 

 
En dicho periodo el señor Víctor Hugo Guillermo García ha 

demostrado mucha responsabilidad, capacidad y eficiencia en el desarrollo de 

los trabajos encomendados. 

 

Se expide la presente a solicitud del interesado, para los fines que 

estime más convenientes. 

 
 
 
 
 

Lima, 05 de Octubre 2013 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aldo Rafael Bravo Lizano 

Gerente General 

 



 



 



 





 



 



 



 



 









 



 



 



 



 



 
 



PERÚ Ministeriodel Interior Fondode Aseguramiento en Salud de la Policia Nacional del Perú - SALUDPOL Oicina de Administración 

"Año del Bicentenario del Perú: 200 Años de Independencia"

CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
El jefe de la Unidad de Logistica y Patrimonio expide la presente constancia al amparo de lo dispuesto en el Art. 169 del reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado; según el siguiente detalle de igual manera se adjunta el INFORME N° 180-2021-TSOM en la cual se da confirmación de la información solicitada por el locador. 

Número de Formato 
DATOS DEL FORMATo 202-2021

Fecha de emisión del Formato
08/11/2021 

DATOS DE LA ENTIDAD FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU- SALUDPOL
RUC 20178922581 

DATOS DEL CONTRATISTA GUILLERMO GARCIA VICTOR HUGO 
RUC: 10742069112 

ORDEN 
FECHA DE 

EMIN 
PLAZO DE MONTODE 

ESECUCIÓN DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO EJECUTADO (en SERVICIO 
S/) 

CONTRATACIÓN DE UNA PERSONA NATURAL PARA LA ATENCION 
RECONOCIMIENTO DE DEUDA, REVISAR, EVALUAR EMITIR INFORMES, Y 
ELABORACIÓN DE LISTADOS EN EL SISTEMA DE LOS EXPEDIENTES DE 
REEMBOLSOS POR MEDICAMENTOS, MATERIAL BIOMÉDICo Y 

CALENARIOSERVICIoS MÉDIcoS REMITIDOS POR LOS BENEFICIARIOS DE SALUDPOL 
2381-2021 22/09/2021 32 DIAS 

S/12,000.00 
A LA UNIDAD DE CONTABILIDAD Y CONTROL PREVIO DE LA OFICINA DE 

ADMINISTRACIÓN DEL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA 

POLICÍA NACIONAL DEL PERU 
CONTRATACIÓN DE UNA PERSONA NATURAL PARA REVISAR, EVALUAR 
EMITIR INFORMES, Y ELABORACIÓN DE LISTADOS EN EL SISTEMA DE LOS 

EXPEDIENTES DE REEMBOLSOS POR MEDICAMENTOs, MATERIAL

BIOMEDICO Y SERVICIoS MÉDICoS REMITIDOS POR LOS BENEFICIARIOS 
75 DiAS 1594-2021 17/06/2021 

CALENDARIO S/18,000.00 
DE SALUDPOL A LA UNIDAD DE CONTABILIDAD Y CONTROL PREVIO DE 

LA OFICINA DE ADMINISTRACIÓN DEL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN 

SALUD DE LA POLICÍA NACIONAL DEL PERU 
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE UNA PERSONA NATURAL QUE SE 
ENCARGUE DE REALIZAR LABORES EN EJECUCIÓN CONTRACTUAL DE LA 50 DÍAS 

599-2021 21/04/2021 S/ 12,000.00 CALENDARIO UNIDAD DE LOGISTICAY PATRIMONIO DEL FONDO DE ASEGURAMIENTO 

EN SALUD DE LA POLICÍA NACIONAL DEL PERÚ - SALUDPOL.

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE UNA PERSONA NATURAL QUE SE 
ENCARGUE DE REALIZAR LABORES EN EJECUCIÓN CONTRACTUAL DE LA 80 DIAS 

063-2021 13/01/2021 S/ 18,000.00 CALENDARIOUNIDAD DE LOGISTICAY PATRIMONIO DEL FONDO DE ASEGURAMIENTO
EN SALUD DE LA POLIcÍA NACIONAL DEL PERÚ -SALUDPOL 

cONTRATACIÓN DEL SERVicIO DE UNA PERSONA NATURAL QUE SE 
ENCARGUE DE REALIZAR LABORES EN EJECUCIÓN CONTRACTUAL DE LA 

CALENDARIO UNIDAD DE LOGISTICA Y PATRIMONIO DEL FONDO DE ASEGURAMIENTO 
EN SALUD DE LA POLICÍA NACIONAL DEL PERÚ - SALUDPOL

70 DÍAS 
2344-2020 21/10/2020 S/ 18,000.00

B 
R/eHIRRE E YPATR 

OciSTIC cONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE UNA PERSONA NATURAL PARA 
30 DÍAS 

CALENDARIO 
REALIZAR LABORES EN EJECUCIÓN CONTRACTUAL EN LA UNIDAd DE 
LOGISTICA Y PATRIMONIO DEL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALwD
DE LA POLIcÍA NACIONAL DEL PERÚ - SALUDPOL. 

1884-2020 30/09/2020 S/6,000.00 

cONTRATAcIÓN DEL SERVICIO DE UNA PERSONA NATURAL PARA 
REALIZAR LABORES EN EJECUCIÓN CONTRACTUAL EN A UNIDAD DE 30 DIAS 

CALENDARI0 1448-202026/08/2020 S/ 6,000.000 LOGISTICA Y PATRIMONIO DEL FOND DE ASEGURAMIENTO EN SALUD
DE LA POLIc[A NACIONAL DEL PERÚ - SALUDPOL. 

RACE 



Fondo de Aseguramiento en Salud
de la Policia Nacionaldel Peru SALUDPOLOncina de Adminlstraclón PERU Ministerio del lnterior

Ano del Bicentenario del Penu: 200 AMos de Independencle" 

cONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE SOPORTE ADMINISTRATIVO PARA 
REALIZAR LABORES EN EJECUCiÓN CONTRACTUAL, UNIDAD DE 
LOGISTICA Y PATRIMONIO EN EL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN 

30 DÍAS 1088-2020 24/07/2020 s/6,000.00 CALENDARIO 

SALUD SALUDPOL. 

30 olAs 
27/06/2020CALENDARIO 

cONTRATACiÓN DEL SERVICIO DE SOPORTE ADMINISTRATIVO PARA 
REALIZAR LABORES EN EJECUCiÓN CONTRACTUAL, UNIDAD DE 
LOGISTICA Y PATRIMONIO EN EL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN 

868-2020 S/ 6,000.00

SALUD SALUDPOL. 

cONTRATAciÓN DEL SERVICIO DE SOPORTE ADMINISTRATIVo PARA 
REALIZAR LABORES EN EJECUCIÓN CONTRACTUAL, UNIDAD DE 
LOGISTICA Y PATRIMONIO EN EL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN 

30 DÍAS 
762-2020 16/05/2020 S/ 6,000.00CALENDARI0 

SALUD SALUDPOL. 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE UNA PERSONA NATURAL COMO 
30 DÍAS 

CALENDARIO 
SOPORTE ADMINISTRATIVO PARA LA FISCALIZACIÓN POSTERIOR DE LOS 
PROCESOS DE CONTRATACIÓN REALIZADOS POR EL FONDO DE 

598-2020 0s/04/2020 S/6,000.00 

ASEGURAMIENTO EN SALUD -SALUDPOL.

cONTRATAciÓN DEL SERVICIO DE SOPORTE ADMINISTRATIVO PARA 

90 DÍAS 
10/01/2020 CALENDARIO 

REALIZAR LA FISCALIZACIiÓN POSTERIOR DE LOS PROCESOS OE 
CONTRATACIÓN REALIZADOS POR EL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN 

073-2020 S/18,000.00

SALUD ALUDPOL 

50 DIAS 

CALENDARIO 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE SOPORTE ADMINISTRATIVO PARA 

REALIZAR LA FISCALIZACIÓN POSTERIOR DE LOS PROCESOS DE 

CONTRATACIÓN REALIZADOS POR EL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN 13/11/2019 s/12,000.00 2375-20199 

SALUD SALUDPOL. 

cONTRATACIóN DEL SERVICIO DE APOYo ADMINISTRATIVO PARA 
REALIZAR LA FISCALIZACIÓN POSTERIOR DE LOS PROCESOS DE 30 DlAS S/ 6,000.002147-2019 16/10/2019 CALENDARIO CONTRATACIÓN REALIZADOS POR EL FONDODE ASEGURAMIENTO EN 

SALUD SALUDPOL. 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE SOPORTE ADMINISTRATIVO PARA 

EFECTUAR LA FISCALIZACIÓN POSTERIOR DE LOS PROCESOS DE 

CONTRATACIÓN REALIZADOS POR EL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN 
85 DÍAS S/ 18,000.00 1511-2019 17/07/2019 CALENDARIO 

SALUD SALUDPOL. 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE APOYO PARA EL CONTROL DE 

FISCALIZACIÓN POSTERIOR DE LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN 20 DIAS S/6,000.00 
1249-2019 13/06/2019 CALENDARIO REALIZADoS POR EL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD

SALUDPOL

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE APOYO PARA EL CONTROL DE 

FISCALIZACIÓN POSTERIOR DE LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN 
REALIZADOS POR EL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD

35 DIAS S/18,000.00 515-2019 13/03/2019 CALENDARIO 

SALUDPOL. 

Monto de la Si APLICACIÓN DE Penalidad (en 
S/) PENALIDADES No X 

Se extiende la presente constancia a solicitud de la parte interesada y para los fines que estime conveniente. 

Atentamente ROBERTANTOMIG EHIRRE EVANGELISTA 

JEFE/DE A UNIDAD LOGISTICA 
YPATRIMONIO 

HT 20210119811 

SALUDPOL 

RACE 
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