RAFAEL CERAFIN MELENDEZVALDIVIA
DNI: 75735374
016509135/982338327
rmelendezvaldiviaO07 @gmail.com

RESUMEN PROFESIONAL

Estudiante en la carrera profesional de contabilidad y finanzas perteneciente al tercio
superior del instituto Argentina. Iniciando el 5to ciclo de la carrera y con proyecciones.
Proactivo, con capacidad de liderazgo y con iniciativa propia, amplio sentido de
responsabilidad, dirigir situaciones que demanden esfuerzo y bajo presion.

EXPERIENCIA LABORAL.
Empresa: CC. PERU PLAZA - TDA. LEONESA.SAC
Cargo: Ventas/ almacén
Fecha: 26/04/2021-15/09/2021
Funciones
» Atencion al publico.
» Ordenar productos
» Clasificar por codigos
» Distribuir mercaderia

Empresa:_ SAYON

Cargo: operario de produccion

Fecha: 15/10/2021 — 01/04/2022

Funciones
» Ayudar en la elaboracion de los productos
» Empaquetar los productos terminados

Motivo de Cese: termino de contrato

EDUCACION

INSTITUTO COMPUTRON — ESTUDIANTE
Grado obtenido: 1 ° ciclo
Profesion o Carrera: Contabilidad y Finanzas.

CAPACITACIONES:
INCAPYGE 2020
Certificado Ofiméatica Intermedio

MUNICIPALIDAD DE NVO PROGRESO - SAN MARTIN.
Ensamblaje de computadora

UNMSM
Capacitacion: Buenas Practicas parala Prevencion de Plagas Urbanas.
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Recibo Ingreso R.U.C. 20508338288
r FECHA ™
L AENE/I027 J N° 0001-032011
Sofores(as):
Alumnof{a): MELENDEZ VALDIVIA RAFAEL CERAFIN
D.N.I: 75735374
Grado y Seccién: CONTABILIDAD - | CICLO - GRUPO 2 - FINES DE SEMY
[cANT | DESCRIPCION P.UNIT | TOTAL |
1 CUOTA3 15000  150.00
1  CUDTA4 150.00  150.00

Total: [ S/300.00
ACta: [ S/300.00
Saldo: S/ 0.00
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X E Excel

PRESENTACION DE VENTANA

FUNCIONES ANIDADAS DE EXCEL

MANEJO DE DATOS

FILTROS AVANZADO'S

TABLAS DINAMICAS: ESTRUCTURA, CREACION Y REDISERO
GRAFICOS AVANZADOS A PARTIR DE TABLAS DINAMICAS
PROTECCION DE UNA HOJA O LIBRO

CONFIGURAR PAGINA PARA SU IMPRESION

VI.

VII.

VL.

Micr ft

Word 2016

DESCRIPCION DEL ENTORNO DEL TRABAJO

CONFIGURAR PAGINA

TRABAJO CON VISTAS DE DOCUMENTO

TRABAJO CON DOCUMENTOS GRANDES

BUSCAR Y REEMPLAZAR TEXTO DENTRO DEL DOCUMENTO .

ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA

TABULACIONES

TABLAS

VINCULOS

COMBINAR CORRESPONDENCIA

ﬂg PowerPoint

DISENOYPRESENTACION
INSERCIONDEOBJETOS

HIPERVINCULOS
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