
 

 

 

 
RESUMEN PROFESIONAL 
Estudiante en la carrera profesional de contabilidad y finanzas perteneciente al tercio 

superior del instituto Argentina. Iniciando el 5to ciclo de la carrera y con proyecciones. 

Proactivo, con capacidad de liderazgo y con iniciativa propia, amplio sentido de 

responsabilidad, dirigir situaciones que demanden esfuerzo y bajo presión.  

 

EXPERIENCIA LABORAL. 
Empresa: CC. PERÚ PLAZA - TDA. LEONESA.SAC 
Cargo: Ventas/ almacén 
Fecha: 26/04/2021-15/09/2021 
Funciones 

 Atención al público. 
 Ordenar productos 
 Clasificar por códigos 
 Distribuir mercadería 

 

Empresa: SAYÓN   
Cargo: operario de producción  
Fecha: 15/10/2021 – 01/04/2022 
Funciones 

 Ayudar en la elaboración de los productos  
 Empaquetar los productos terminados  

 
 
Motivo de Cese: termino de contrato 

 

EDUCACIÓN 
INSTITUTO COMPUTRON — ESTUDIANTE 
Grado obtenido: 1 º ciclo 
Profesión o Carrera: Contabilidad y Finanzas. 

 

CAPACITACIONES: 
INCAPYGE                        2020 
Certificado Ofimática Intermedio 

 
MUNICIPALIDAD DE NVO PROGRESO - SAN MARTIN. 
Ensamblaje de computadora  

 

UNMSM 
Capacitación: Buenas Prácticas para la Prevención de Plagas Urbanas. 

 
 

RAFAEL CERAFIN MELENDEZ VALDIVIA 
DNI: 75735374 

016509135 / 982338327 
rmelendezvaldivia007@gmail.com 
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CERTIFICADO 

CONV. N° 01-2020-E CO N.  O 
F 
I 
M 
Á 

SEÑOR(A): MELENDEZ VALDIVIA RAFAEL CERAFIN. T 
I 

Por haber participado en el Curso de OFIMÁTICA nivel intermedio, dirigido por el equipo técnico C 
especializado del Instituto de Capacitación Profesional MRB y Gestión Empresariales; 

desarrollado del 06 de agosto al 22 de agosto del 2020 en la modalidad virtual acumulando 120 horas lectivas. A 
. 

 
 

Huancavelica, 24 de agosto del 2020 RECONOCIMIENTO
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RUC: 20605533745 

 

MIRIAM QUISPE REYNALDO 
ADMINISTRACIÓN 

MICHAEL RIVAS BONIFACIO 

51449792112691 
INCAPYGE INCAPYGE 
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I. PRESENTACIÓN DE VENTANA I. DESCRIPCIÓN DEL ENTORNO DEL TRABAJO 

 

II. FUNCIONES ANIDADAS DE EXCEL 

 
III. MANEJO DE DATOS 

 
IV. FILTROS AVANZADO S 

 
V. TABLAS DINÁMICAS: ESTRUCTURA, CREACIÓN Y REDISEÑO 

 
VI. GRÁFICOS AVANZADOS A PARTIR DE TABLAS DINÁMICAS 

 
VII. PROTECCIÓN DE UNA HOJA O LIBRO 

 
VIII. CONFIGURAR PÁGINA PARA SU IMPRESIÓN 

II. CONFIGURAR PAGINA 

 
III. TRABAJO CON VISTAS DE DOCUMENTO 

 
IV. TRABAJO CON DOCUMENTOS GRANDES 

 
V. BUSCAR Y REEMPLAZAR TEXTO DENTRO DEL DOCUMENTO 

 
VI. ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA 

 
VII. TABULACIONES 

 
VIII. TABLAS 

 
IX. VÍNCULOS 

 
X. COMBINAR CORRESPONDENCIA 

 
I. DISEÑOYPRESENTACIÓN 

 
II. INSERCIÓNDEOBJETOS 

 
III. HIPERVÍNCULOS 
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