
 
 

CURRICULUM VITAE Mayra Bocanegra Vilca 

EMAIL: mayra_bv_@hotmail.com 
 

 

PERFIL 
 

Título a Nombre de la Nación Profesional Técnico en Secretariado Ejecutivo 
Egresado en el Instituto de Educación Superior Tecnológico Privado del Oriente, 
con experiencia en Secretariado y Asistente. Trabajos Administrativos, trámite 
documentario, manejo de sistema operativo, técnicas en archivo, elaboración de 
documentos como son: Carta, Informe, Memorando, Oficio, Solicitud y otros 
documentos, con conocimiento básico en la Administración Pública, manejo de 
Microsoft office a nivel básico e intermedio. Poseo habilidad para trabajar en 
equipo, rápido aprendizaje y aceptación de retos. Deseo formar parte de una 
Organización con Competitividad laboral a fin de lograr un crecimiento 
Profesional. 

 

DATOS PERSONALES: 
 

- NOMBRE Y APELLIDOS : MAYRA BOCANEGRA VILCA 
- EDAD : 32 AÑOS 
- DNI 46381144 
- LUGAR DE NACIMIENTO : HUANUCO 
- FECHA DE NACIMIENTO : 30/08/1989 
- CELULAR 929263530 
- RUC 10463811445 

 

I. ESTUDIOS REALIZADOS: 
 

ESTUDIOS PRIMARIOS: 
 

- INSTITUCIÓN EDUCATIVA : CESAR VALLEJO 
- GRADO ACADÉMICO : 1 a 6 grado 
- AÑOS LECTIVO : del 1996 al 2001 
- CIUDAD : Tingo María 

 

ESTUDIOS SECUNDARIOS 
 

- INSTITUCIÓN EDUCATIVA : FE Y ALEGRIA N°32 
- GRADO ACADÉMICO : 1 a 5 de grado 
- AÑOS LECTIVO : 2002 AL 2008 
- CIUDAD : Lima 

 

ESTUDIOS SUPERIORES 
 

- INSTITUTO : INSTITUTO DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
TECNOLÓGICO PRIVADO DEL ORIENTE 

- GRADO ACADÉMICO : 6 trimestres 
- AÑOS LECTIVOS : 2010 al 2012 
- CIUDAD : Tingo María 

mailto:mayra_bv_@hotmail.com


II. INFORMACION PROFESIONAL: 
 

 
- TITULO O GRADO OBTENIDO : TITULO A NOMBRE DE LA NACION 

- FECHA DE EXPEDICIÓN 2014 
- CIUDAD : Tingo María 
- INSTITUCIÓN : INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO 

PRIVADO DEL ORIENTE. 

 

- TITULO O GRADO OBTENIDO : DIPLOMA DE EGRESADO 
- FECHA DE EGRESADO 2012 
- CIUDAD : Tingo María 

 

III. CAPACITACION 
 
 

- INSTITUCIÓN : INSTITUTO DE ESPECIALIZACION Y 
CAPACITACION LA CATOLICA – IDECAT 

- CAPACITACIÓN : OFIMÁTICA INTERMEDIO - 2018 
- DIA : 07 abril al 02 de mayo del 2018 
- CIUDAD : Lima 
- HORA LECTIVA : 200 – 6 créditos 

 
 

- INSTITUCIÓN : INSTITUTO DE ESPECIALIZACIÓN Y 
CAPACITACION LA CATOLICA – IDECAT 

- CAPACITACION : REDACCION DE DOCUMENTOS 
ADMINISTRATIVOS 

- DÍA : 01 al 30 de abril del 2017 
- CIUDAD : Lima 
- HORA LECTIVA : 150 – 4 créditos 

 
 

- INSTITUCIÓN :CENTRO DE SERVICIOS DE LA ATENCION AL 
USUARIO 

- CAPACITACIÓN : FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES EN 
GESTION PÚBLICA 

- DÍA : 22 y 23 de setiembre del 2016 
- CIUDAD : Villa Rica 
- HORA LECTIVA 24 

 
 

- INSTITUCIÓN : CENTRO DE SERVICIOS DE LA ATENCION AL 
USUARIO 

- CAPACITACIÓN : ACTUALIZACIÓN EN GESTIÓN PUBLICA 
- DÍA : 21 de junio del 2016 
- CIUDAD : Puerto Bermúdez 
- HORA LECTIVA 12 



- INSTITUCIÓN : UNIVERSIDAD AGRARIA DE LA SELVA 
- CURSO TALLER : FORMULACIÓN DE PROYECTOS DE 

INVERSION PÚBLICA 
- DÍA : 03,04 y 05 de julio del 2013 
- CIUDAD : Tingo María 
- HORA LECTIVA 28 

 
 

- INSTITUCIÓN : INSTITUTO DE CAPACITACIÓN 
TECNOLÓGICA PROFESIONAL DEL PERÚ. 

- CAPACITACIÓN : SIAF 100% PRACTICO 
- DÍA : 01 y 12 de junio del 2013 
- CIUDAD : Huánuco 
- HORA LECTIVA : 120 – 3 créditos 

 
 

- INSTITUCIÓN : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO 
PRADO 

- CERTIFICADO : EN EL DÍA DE LA SECRETARIA 
- DÍA : 26 de abril del 2013 
- CIUDAD : Tingo María 

 
 

- INSTITUCIÓN : UNIVERSIDAD AGRARIA DE LA SELVA 
- CAPACITACION : ASISTENTE DE GERENCIA 
- DIA : 24 y 25 de abril del 2013 

- CIUDAD : Tingo María 
- HORA LECTIVA 18 

 
 

- INSTITUCIÓN : I CONGRESO PROVINCIAL DE LA JUVENTUD 
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO 
PRADO. 

- CURSO TALLER : CALIDAD DE ASISTENTE 
- DÍA : 7 y 8 de diciembre del 2012 
- CIUDAD : Tingo María 

 
 

- INSTITUCIÓN : SOCIEDAD INSTITUCIONAL DE LABOR 
PUBLICO TÉCNICO EN CAPACITACIÓN 

- CURSO TALLER : COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA LABORAL 
- DÍA : 3 Y 4 de noviembre del 2012 
- CIUDAD : Huánuco 
- HORAS LECTIVAS 120 

 
 

- INSTITUCIÓN : INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO 
PRIVADO DEL ORIENTE 

- SEMINARIO : CALIDAD DE ASISTENTE 



- DIA : 24,25y 26 de abril del 2012 
- CIUDAD : Tingo María 
- HORAS LECTIVAS 30 

 
 

- INSTITUCIÓN : INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO 
PRIVADO DEL ORIENTE. 

- SEMINARIO : ASISTENTE 
- DIA : 26 de abril del 2011 
- CIUDAD : Tingo María 
- HORAS LECTIVAS 30 

 
 

- SEMINARIO : ASISTENTE 
- DIA : 14 al 18 de setiembre del 2010 
- CIUDAD : Tingo María 
- HORAS LECTIVAS 40 

 

IV. EXPERIENCIA LABORAL: 
 

 

- NOMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA : PALLADIUM GROUP SUCURSAL DEL 
PERU- ALIANZA CACAO PERÚ 

- LUGAR : Constitución 
- CARGO DESEMPEÑADO : ASISTENTE ADMINISTRATIVO 
- FECHA DE INICIO : 16 de enero del 2020 
- FECHA DE CULMINACIÓN : 31 de enero del 2022 
- MODALIDAD : SECTOR PRIVADO 

 

- NOMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA : DEVIDA 

- LUGAR : Constitución 
- CARGO DESEMPEÑADO : SECRETARIA DE LA OFICINA 

ZONAL LA MERCED 

- FECHA DE INICIO : 23 de mayo del 2019 
- FECHA DE CULMINACIÓN : 31 de diciembre del 2019 
- MODALIDAD : CAS 

 

- NOMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA : DEVIDA 
- LUGAR : Constitución 
- CARGO DESEMPEÑADO : PROCESO DE CLASIFICACION 

DOCUMENTAL DE LA OFICINA 
ZONAL LA MERCED 

- FECHA DE INICIO : 26 de abril del 2019 
- FECHA DE CULMINACIÓN : 20 de mayo del 2019 
- MODALIDAD : Locación 

 

- NOMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA : DEVIDA 

- LUGAR : Constitución 
- CARGO DESEMPEÑADO : APOYO EN SECRETARIA PARA LA 

OFICINA ZONAL LA MERCED 



- FECHA DE INICIO : 22 de marzo del 2019 
- FECHA DE CULMINACIÓN : 19 de abril del 2019 
- MODALIDAD : Locación 

 

- NOMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 
CONSTITUICON 

- LUGAR : Constitución 
- CARGO DESEMPEÑADO : ASISTENTE TECNICO CONTABLE 

DE LA SUB GERENCIA DE 
CONTABILIDAD 

- FECHA DE INICIO : 01 de octubre del 2018 
- FECHA DE CULMINACIÓN : 31 de diciembre del 2018 
- MODALIDAD : Locación 

 

- NOMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 
CONSTITUCION 

- LUGAR : Constitución 
- CARGO DESEMPEÑADO : ASISTENTE TECNICO CONTABLE 

DE LA SUB GERENCIA DE 
CONTABILIDAD 

- FECHA DE INICIO : 01 de abril del 2018 
- FECHA DE CULMINACIÓN : 31 de junio del 2018 
- MODALIDAD : Locación 

 

- NOMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 
YUYAPICHIS 

- LUGAR : Yuyapichis 
- CARGO DESEMPEÑADO :ASISTENTE DE LA UNIDAD DE 

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Y 
CONTROL PATRIMONIAL 

- FECHA DE INICIO : 03 de enero del 2018 
- FECHA DE CULMINACIÓN : 31 de marzo del 2018 
- MODALIDAD : CAS 

 

- NOMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

YUYAPICHIS 
- LUGAR :Yuyapichis 
- CARGO DESEMPEÑADO :ASISTENTE DE LA UNIDAD DE 

ABASTECIMIENTO Y CONTROL 
PATRIMONIAL 

- FECHA DE INICIO : 01 de setiembre del 2017 
- FECHA DE CULMINACIÓN : 31 de diciembre del 2017 
- MODALIDAD : CAS 

 

- NOMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 
CONSTITUICON 

- LUGAR : Constitución 
- CARGO DESEMPEÑADO :ESPECIALISTA SISTEMA INTEGRAL 

ADMINISTRATIVO FINANCIERO DE 
LA SUB GERENCIA DE TESORERIA 

- FECHA DE INICIO : 15 de enero del 2015 



- FECHA DE CULMINACIÓN : 31 de diciembre del 2015 
- MODALIDAD :CAS 

 

- NOMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 
CONSTITUCION 

- LUGAR : Constitución 
- CARGO DESEMPEÑADO :ESPECIALISTA SISTEMA INTEGRAL 

ADMINISTRATIVO FINANCIERO DE 
LA SUB GERENCIA DE TESORERIA 

- FECHA DE INICIO : 02 de enero del 2014 
- FECHA DE CULMINACIÓN : 31 de diciembre del 2014 
- MODALIDAD : CAS 

 

- NOMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 
CONSTITUCION 

- LUGAR : Constitución 
- CARGO DESEMPEÑADO : ESPECIALISTA SISTEMA INTEGRAL 

ADMINISTRATIVO FINANCIERO EN 
LA SUB GERENCIA DE TESORERIA 

- FECHA DE INICIO : 04 de noviembre del 2013 
- FECHA DE CULMINACIÓN : 31 de diciembre del 2013 
- MODALIDAD :CAS 

 

- NOMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE 
LEONCIO PRADO 

- LUGAR : Tingo María 
- CARGO DESEMPEÑADO : ASISTENTE DE LA SUB GERENCIA 

DE CONTABILIDAD 

- FECHA DE INICIO : 04 de febrero del 2013 
- FECHA DE CULMINACIÓN : 31 de octubre del 2013 
- MODALIDAD : Locación 

 
 

- NOMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE 

LEONCIO PRADO 
- LUGAR : Tingo María 
- CARGO DESEMPEÑADO : SECRETARIA DE LA SUB GERENCIA 

DE CONTABILIDAD 
- FECHA DE INICIO : 01 de noviembre del 2012 
- FECHA DE CULMINACIÓN : 31 de diciembre del 2012 
- MODALIDAD : Locación 

 

- NOMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE 
LEONCIO PRADO 

- LUGAR : Tingo María 
- CARGO DESEMPEÑADO : PRACTICAS PRE PROFESIONALES 

SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD 

- FECHA DE INICIO : 12 de julio del 2012 
- FECHA DE CULMINACIÓN : 11 de octubre del 2012 



- NOMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE 

LEONCIO PRADO 
- LUGAR : Tingo María 
- CARGO DESEMPEÑADO : PRACTICAS INTERMEDIA 

SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD 
- FECHA DE INICIO : 11 de mayo del 2012 
- FECHA DE CULMINACIÓN : 10 de julio del 2012 

 
 

V. REFERENCIAS PERSONALES: 
 

1. Cont. Carlos Pozzo Oliva 
Administrador regional Palladium Group Sucursal Perú – Alianza Cacao Perú 
Teléfono: 961 666 512 

 

2. Ing. Christian Chambilla Inocente 
Director Regional Palladium Group Sucursal Perú – Alianza Cacao Perú 
Teléfono: 962 070 820 

 

3. Ing. Víctor Enoc Abarca Piñan 
Técnico Élite Palladium Group Sucursal Perú – Alianza Cacao Perú 
Teléfono: 973 165 193 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Mayra Bocanegra Vilca 

46381144 



 

 
 
 
 
 
 
 

 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 
 
 
 

 

CERTIFICADO DE TRABAJO 

 
 

Por el presente certificamos, que la señora BOCANEGRA VILCA, MAYRA, 
trabajó en nuestra Empresa desde el 16 de Enero de 2020 hasta el 31 de Enero 
de 2022, habiéndose desempeñado en el cargo de ASISTENTE DE OFICINA 

 
Se expide el presente documento a solicitud del interesado para los fines que 
estime conveniente. 

 

Santiago de Surco, 31 de Enero de 2022 
 
 

 

 
 

ENRIQUE INGA MARIN 
GERENTE DE FINANZAS Y ADMINISTRACION 
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