Leticia
Andrade
Castillo

Administracion y negocios
internacionales

INFORMATICA

* Word
* Power point

e Excel

IDIOMAS

* Ingles Basico

CONTACTO

¢ 955144158
* Av. 28 de julio S. B.
e Huacho

COMPETENCIAS ADQUIRIDAS

Profesional Bachiller en Administracibn de empresas Yy hegocios

internacionales

Profesional competente, enfocado al impuesto de ventas. Buscando siempre
la satisfaccion del cliente.

Persona responsable dinamica, proactiva, ordenada, con experiencia en areas
administrativas.

Experiencia en atencion al cliente.

Profesional con altos valores éticos.

EXPERIENCIA

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N° 09
Abril — Noviembre 2021 — Asistente Administrativo

¢ Redactar, archivar y revisar documentos, tales como recibidos, reportes,
memos, hoja de célculos y otros documentos administrativos.

* Recepcién de documentos

* Registro de documentos recibidos mediante el SISGEDO

¢ Generacién y enumeracion de documentos nuevos en el SISGEDO
¢ Visar proyecto de resolucién

¢ Registros de documentos generados

INDUSTRIAS FATICA
2019 - 2020 — Auxiliar de almacén

¢ Inventario del almacén de insumos y materiales
¢ Inventario de las aguas
* Envio de reportes semanales a gerencia

 Informe de requerimiento segun stock de insumos y materiales

COOLBOX
2015 - 2018 — Sub gerente de tienda

e Atencion al cliente

¢ Manejo de caja

e Supervisar al personal

* Inventario de mercaderia sensible

* Reporte de incidencias

¢ Manejo de Documentacion

¢ Procedimientos operativos

e Controlar y hacer seguimiento al stock
* Verificacion de mercaderia con guias

* Atender los requerimientos de los clientes



EXPERIENCIA

TIENDA TIZZA
2011 - 2014 Encargada de tienda

Atencion al cliente
Manejo de caja
Supervisar el personal
Recepcién de mercaderia
Inventarios

Manejo de documentacion

Maneijo de kardex

FORMACION

UNIVERSIDAD CATOLICA SEDE SAPIENTIAE
2019 - Bachiller en Administracion y negocios internacionales

Administracién de empresas y negocios internacionales

FORMACION

2020 - 2020 ASISTENTE DE LOGISTICA, Instituto Empresarial CAPEDU

2018 - 2018 INGLES BASICO, Universidad Catélica Sede Sapientiae
2010 - 2010 OFIMATICA, SENATI
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GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Educativa Local - Huaura
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CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIO

Mediante el presente documento, se deja constancia que dofia: ANDRADE CASTILLO
LETICIA ELIZABET, con RUC N° 10722262242, ha ejecutado prestaciones a favor de
la Ugel N° 09 HUAURA, conforme al siguiente detalle:

o/s OBJETO PERIODO
204 Servicio de Apoyo administrativo en el Organo de Direccion ABRIL 2021
298 Servicio de Apoyo administrativo en el Organo de Direccion MAYO 2021
345 Servicio de Apoyo administrativo en el Organo de Direccion JUNIO 2021
385 Servicio de Apoyo administrativo en el Organo de Direccion JULIO 2021
451 Servicio de Apoyo administrativo en el Organo de Direccion ~AGOSTO 2021

644 Servicio de Apoyo administrativo en el Area de Escalafén NOVIEMBRE 2021

Se emite la presente Constancia a solicitud del interesado para los fines que estime
conveniente.

Hualmay, Diciembre del 2021

=) uﬁéa%m

Jete (6} ol Area de Gestion Adminsstratd
UGEL ¥° 09 - HUAURA

www.ugel0Shuaura.gob,.pe

Nacimos Para Ser Grandes y Trabajamos Para Serlo
Ca. Juan B. Rosadio IN* 193 - Hualmay — Huaura - Perti



"Ano de la Universalizacion de 1a Salud"

CONSTANCIA DETRABAJO

Por medio de Ia presemte ceruficamos la expenencia laboral de 1a Srra
LETICIA ELIZABET ANDRADE CASTILLO, wdennficado com DNI
72226224, quuen desempeno labores en nuesTs expresa Fabnca de Hielo Tio
Caramelo SAC.. enel Ares de Almacen con el cargo de:

Aauxiliar de Almacén

FECHA DE INICIO: 06/05/2019 TERMINO: 31/07/2020.

Que, durante el nempo de su permansncia. ha demostrado punmalidad
honestidad v responsabilidad en las [abores encomendadas.

Se expide el presente docwmmento, de acwerdo & Ley. para los fines que el
Interesado Crea convements.

Santa Maria, 01 de agosto del 2020

FATICA SAC
RUC: 2GTHITIEIR




Q Coolbox

Tecnologia & Electrénica

Lima, 15 de Marzo de 2018

CERTIFICADO DE TRABAJO

Conste por el presente documento que la sefor(a) ANDRADE CASTILLO LETICIA
ELIZABET, identificado{a) con DNI. N° 72226224, laboro en nuestra empresa desde el 08 de

Junio del 2015 al 15 de Marzo del 2018, desempenandose en el cargo de Subgerente
Plata.

Se expide el presente certificado, para los fines que la interesada estime conveniente.

Atentamente, O C ib
/" RASH PERY 5.0
Mongilard) Fuci 3
GERENCIA DE CESTION MU!
@' N, A ' ®© RASH PERU S.A.C.
Y > s N . Av. Salaverry 3310 Lima 17 - Perd
o &7 \ (511) 264-2600 / Fax (511) 264-2558

www.coolbox.pe



REPUBLICA ’ DEL PERC
UNIVERSIDAD CATOLICA SEDES SAPIENTIAE

A NOMBRE DE LA NACION

Por cuanto:
I2I Consejo de la Facultad de

Ciencias Econdmicas y Comerciales

con fecha . 1.8...de .. JURIO- e de 20 .20, acuerda otorgar el Grado Académico de

Bachiller en Administracion y Negocios Internacionales

aDon(ia) LETICIA-ELIZABET-ANDRADE -CASTILLO e

Por tanto:
IX1 Consejo Umiversitario le confiere el mencionado Grado Académico a cuyo efecto se expide el presente

Diploma. para que se le reconozea como tal.

Dado v firmado en la ciudad de Lima el dia 29... L N JUlio de 2()_'20__



Cod, Unn 71 \birev, GyT B

Modalidad : Automatico

El presente documento ha sido firmado digitalmente por las antoridades que 1o suseriben. de acuerdo a la Ley N7 27269,

Para comprobar su autenticidad, dirijase a:
https://portal.ucss.edu.pe/gt/doc-request.aspx?pl=b0qVmpoTiRzBew37b26fGg%3d%3d
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CERTIFICADO

El Instituto Empresarial CAPEDU y El Programa de Formacion de Expertos Certifica a

LETICIA ELIZABET ANDRADE CASTILLO

oncluido y aprobado satisfactoriamente el Curso de:
ASISTENTE QE LOGISTICA

Realizado el 14 de Agosto al 14 de Setiembre del 2020. Con una duracion
de 120 horas letivas.

Por haber

rteaga Villarroel.
General

FORMACION
DE EXPERTOS

Respaldado por;

GRUPO
ACADEMICO

\Oi ~ ‘0/ .
DEL PERU

Escuela de Gobierno v Gestion Pablica

ESCUELA NACIONAL
DE ECONOMIA Y

FINANZAS
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CERTIFICADO

El Instituto Empresarial CAPEDU y El Programa de Formacion de Expertos Certifica a:

LETICIA ELIZABET ANDRADE CASTILLO

A Por haber Xoncluido y aprobado satisfactoriamente el Taller de:

) KARDEX - ENTRADA Y SALIDA DE MERCADERIAS

Realizado el 14 de Agosto al 21 de Agosto del 2020. Con una duracion
de 30 horas lecyjvas.

General

3CI0

rteaga Villarroel.

CAPEDUM

e

FORMACION
DEEXPERTOS

Respaldado por:

GRUPO
() o A(:ADEMlC()
DEL PERU
Escuela de Gobierno y Gestion Pablica
Y ESCUELA NACIONAL

DE ECONOMIA Y
FINANZAS
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CERTIFICADO

El Instituto Empresarial CAPEDU y El Programa de Formacion de Expertos Certifica a:

LETICIA ELIZABET ANDRADE CASTILLO

Por haber xoncluido y aprobado satisfactoriamente el Taller de:;
INVENTARIQ Y EXISTENCIAS

Realizado el 14 de Agosto al 21 de Agosto del 2020. Con una duracion
de 30 horas lecyjvas.

CAPEDUj

y

FORMACION
DE EXPERTOS

Respaldado por:

GRUPO
ol o /le/ | ACADEMICO
| DEL PERU
Escuela de Gobierno v Gestion Pablica

ESCUELA NACIONAL

DE ECONOMIA'Y
FINANZAS
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CERTIFICADO

El Instituto Empresarial CAPEDU y E! Programa de Formacion de Expertos Certifica a:

LETICIA ELIZABET ANDRADE CASTILLO

A Por haber xoncluido y aprobado satisfactoriamente el Taller de;

=N GESTION DB PROVEEDORES
' Realizado el 14 de Agosto al 21 de Agosto del 2020. Con una duracion
de 30 horas lec\jvas.

rteaga Villarroel.
Ceneral

100°

CAPEDU

FORMACION
DE EXPERTOS

Respaldado por:

GRUPO
el Lo/ ACADEMICO
| DEL PERU
Fscuela de Gabwerno v Gestion Pablica

ESCUELA NACIONAL

DE ECONOMIA'Y
FINANZAS




23/6/22, 12:53 SUNAT - Consulta RUC

Consulta RUC

Resultado de la Busqueda

Numero de RUC:
10722262242 - ANDRADE CASTILLO LETICIA ELIZABET

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 72226224 - ANDRADE CASTILLO, LETICIA ELIZABET

Nombre Comercial:

Fecha de Inscripcion:

29/10/2018
Fecha de Inicio de Actividades:

29/10/2018

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condicion del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:

Sistema Emision de Comprobante:

MANUAL
Actividad Comercio Exterior:

SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidad:
MANUAL

Actividad(es) Economica(s):

Principal - 9602 - PELUQUERIA Y OTROS TRATAMIENTOS DE BELLEZA

Comprobantes de Pago c/aut. de impresion (F. 806 u 816):

NINGUNO

https://e-consultaruc.sunat.gob.pe/cl-ti-itmrconsruc/jcrS00Alias 1/2



23/6/22, 12:53 SUNAT - Consulta RUC
Sistema de Emision Electronica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 30/04/2021

Emisor electronico desde:
30/04/2021

Comprobantes Electrénicos:
RECIBO POR HONORARIO (desde 30/04/2021)

Afiliado al PLE desde:

Padrones:

NINGUNO

Fecha consulta: 23/06/2022 12:53

© 1997 - 2022 SUNAT Derechos Reservados

https://e-consultaruc.sunat.gob.pe/cl-ti-itmrconsruc/jcrS00Alias 2/2
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