DNI: 47797762

Direccion: Urb. El Pino Mz.B
Lte.33, Carabayllo

Celular: 922076444

E-mail: leydi93.c@gmail.com

Leydi Susan
Curi Cayo

PROGRAMAS
Word Basico
Excel Basico

REFERENCIAS
Ydelso Silva Rojas
Ferretera Silva
Cargo: Gerente
Teléfono 647669709
ydelso@gmail.com

Cusy Marcela Reyes
IST. El Buen Pastor
Cargo

Teléfono 415-5640
istebp.edu.pe.com

Juanita Torres Leon

IPEN

Cargo: Secretaria de PROD
Anexo 2208
jtorres@ipen.gob.pe

Ing. Carlos Gayoso Caballero
IPEN

Cargo: Director de Produccion
Anexo 2203
cgayoso@ipen.gob.pe

Titulada de la carrera de Secretariado Ejecutivo, con deseos de superacion,
responsable, puntual y con capacidad para trabajar en el area asignada.

Con iniciativa para realizar las funciones que me asignen, organizacion, trabajo en
equipo y con resolucion de conflictos que se presenten.

Experiencia

Del 26/06/2019 a la actualidad de 2021

INSTITUTO PERUANO DE ENERGIA NUCLEAR - IPEN

Secretaria de la Sub Direccién de Operacién de Reactores Nucleares
(CAS)

Recepcion y manejo de documentacion a través del Sistema de Gestion
Documentario, manejo del SIGA, atencién de llamadas, elaboracion de
informes de reembolsos, memorando, autorizaciones de ingreso,
declaraciones juradas y seguimiento de documentos.

Del 13/02/2018 A 28/02/2019
INSTITUTO PERUANO DE ENERGIA NUCLEAR - IPEN
Practicante de Secretaria de Direccidon de Produccidn

Recepcion y manejo de documentacién, derivar expedientes a través
del sistema automatizado SITRADOC, derivar documentos a distintas
areas, elaboracion de autorizaciones de ingreso de empresas terceras.

Del 21/08/2017 A 15/01/2018
FERRETERA DERES TELECOMUNICACIONES SILVA E.I.R.L.
Asistente Administrativa

Elaboracién de cotizaciones, facturas, guias, atender llamadas y
atencién presencial con los clientes, coordinacién de entrega de
materiales.

Del 05/01/2016 A 23/02/2016
COLEGIO DE EDUCACION SECUNDARIA “EL BUEN PASTOR”e\
Atencidn al publico

g
Brindar informacién, inscripcion a talleres de verano, manejo de ¢
chica.



mailto:leydi93.c@gmail.com
mailto:ydelso@gmail.com
mailto:jtorres@ipen.gob.pe
mailto:cgayoso@ipen.gob.pe

Del 26/10/2015 A 23/11/201

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO “EL BUEN
PASTOR”

Practicante de Secretaria de Direccién

Tareas realizadas de atencién al publico, recepcion de documentos,
atender llamadas, derivar documentos a la distancia, consolidar
documentos, registro de personal.

Formacion

DEL 01/04/21 A LA ACTUALIDAD
ICPNA - LOS OLIVOS
Ingles Basico 6

DEL 31/07/20 HASTA 31/08/20

CENTRO PERUANO DE ESTUDIOS GUBERNAMENTALES - CEPEG, LIMA-
JESUS MARIA

Sistema Electrénico de las Contrataciones del Estado -SEACE

DEL 30/07/20 HASTA 01/10/20

CENTRO PERUANO DE ESTUDIOS GUBERNAMENTALES - CEPEG, LIMA-
JESUS MARIA

Contrataciones del Estado

DEL 27/10/19 HASTA 16/02/20
UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y HUMANIDADES, LIMA- LOS OLIVOS
Administracion de Empresas

DEL 05/03/14 HASTA 23/12/17

INSTITUTO SUPERIOS TECNOLOGICO “EL BUEN PASTOR, LIMA- LOS
OLIVOS

Secretariado Ejecutivo
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CERTIFICADO DE EGRESADO

La que suscribe Secretaria General del Instituto Superior Tecnolégico
Privado "El Buen Pastor".

CERTIFICA

Que la sefiorita CURI CAYO LEYDI SUSAN, identificada con D.N.I. N®
47797762, es alumna egresada del Instituto de Educacion Superior Tecnol6gico
Privado “EL BUEN PASTOR”, en la Carrera Profesional Técnica de
SECRETARIADO EJECUTIVO, en el Semestre Académico 2016 - I1.

Cabe:manifestarle que la carrera en mencién tiene una duracion de Tres
Afios y abarca SEIS SEMESTRES ACADEMICOS.

Se expide el presente. documento a solicitud de la interesada para los fines
del caso.

Los Olivos, 04 de agosto de 2017.

SECRETARIA 5
ACADEMICA /38

\% $
W . 7 M. ELIZABETH
S DRE‘.//

SEC

Av. El Trébol N° 7194 Urb. El Trébol - Los Olivos
Teléfonos: 415-5640 / 415-4547



CONSTANCIA DE TRABAJO N¢/33-2019-IPEN/REHU

El Jefe de la Unidad de Recursos Humanos del Instituto Peruano de Energia Nuclear,
quien suscribe,

HACE CONSTAR:

Que, la Srta. CURI CAYO LEYDI SUSAN, identificada con DNI N2 47797762, ingreso a
prestar sus servicios en el Instituto Peruano de Energia Nuclear, en la modalidad de
Contrato Administrativos de Servicios - CAS, mediante el Contrato N2005-19-
IPEN/REHU; desde el 26 de Junio del 2019 hasta la actualidad.

La mencionada Servidora, se desempefia como SECRETARIA EJECUTIVA para la Sub
sO }0\ Direccién de Operacién de Reactores Nucleares de la Direccion de Produccion.
Cane 9%\

Lo 9\ %2 i i . i . N\ .
w3 ,v}h‘?p‘k. “ZBe expide la presente a solicitud de la interesada para los fihgs que estime conveniente.
a5 W ) , |

& S Lima, 05 de\Noviembre 2019

2 N\
Y \o%

CPC Manuel Fern ossio Balarezo
Jefe de la Unida Recursos Humanos
Instituto Peruano de Energia Nuclear

\\\

\
\

Cc: Archivo

Lima 41, Perd , Telf.: (511)22
85050 Fax: (511) 48

0 Fax: (511)2248991




Sistema lotegrado de Gestion Administrativa
Fa6dulo de Logistica Pagina: 1de2

Version 18.07.00 ORDEN DE SERVICIO N° | 0000100

N° Exp. SIAF ©

UNIDAD EJECUTORA 1 001 INSTITUTO PERUANO DE ENERGIA NUCLEAR
NRO. IDENTIFICACION : 000138

1_DATOS DEL PROVEEDOR 2 CONDICIONES GEMERALES

Sefor(es) 1 CURI GAYQ LEYD! SUSAN N° Cuadro Adquisic: 000110

Direccion : URB. EL PINQ MZ B 1733 Tipo de Proceso: ASP

LS 7 LIMA J CARABAYLLG ccel: N° Contrato :

RUC: (0477977621 Teléfono : 922075444 Fax: voneda : 3/ TG :
Concepto:  CONTRATACION DE SERVICIO ADMINISTRATIVO PARA LA SUB-DIRECCION DE RENU Y SUS DEPARTAMENTOS

: s Valor
Codige Unid. Med. Descripsion Total 8/
210100010484 SERVICID  [SERVICIO SECRETARIAL 4,200.00
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Qui2 12.028 0085.9002 33945380.5000005 2-06123.2 71198 423600 Total 4.200.00
Rat lnp. Ria 33500
Valor Neto . 3.864.00
Foslwa o namboe 2n  INSTITHUTO PERUANOD DE ENERGIA RUCLEAR I
Grensien A CANADANEG 1470 LIVA - LIS SAN BORIA SN ¢ PUENTE PIEDRA - LIMA - LIMA aug 2918191208
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Médulo dz Logistica
Versicn 18.07.00

Pagina

2de2

ORDEN DE SERVICIO N°
N——

Afio

@ f 29

UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION : 600188

o 001 INSTITUTO PERUAND DE ENERGIANUCLEAR

(Dia | Mes
L]

1, DATOS DEL PROVEEDOR

2. CONDICIONES GENERALES

Seitor{es) : CURICAYQO LEYDI SUSAN

Direceion : URB. EL PINO MZ B LT.23

N Cuadro Adquisic: 0C0110
Tipo de Prosess 1 ASP

LHAA Z LIMA T CARABAYLLO CCi: N Contrato :
RUC: 10477977621 Teléiono : 922076444 Fax: Wonedz : 5/ TC:
Coneepto: CONTRATACION DE SERVICIO ADMINISTRATIVO PARA LA SUR-DIRECCICN DE RENU Y SUS DEPARTAMENTCS
Vienen ... 4,200.00
. . s Valor
Cadigo Unid. Med. Desceripeidn Totat Sf
renlizedos: Productas do) rumersl B oy 6 de de panto 3.1,
STGIEDRMILAD DEL SERVIS0:
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ntar, seaind o bz
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AFECTACION PRESUPUESTAL 1T0’|‘AL sf 4,200.00l
Wiotal fronta
finemanicg Cadeno Funcional FE/RD| Clasil, Gasto St
Total 4,203.06
Ret. Imp Rlz: 33600
Valor Nato * 3,854 00
Sz ancmoia 4o ST HTO PERUAND DE ENFRGIA NUGLEAS it ;
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N
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FERRETERA REDES TELECOMUNICACIONES SILVA R

Fabricacion y Suministro de Ferreteria Industrial para Fibra Optica

) FERRETEL SILVA &

CERTIFICADO DE TRABAJO

Por Medio de la presente se hace constar:

Que, la Srta. LEYDI SUSAN CURI CAYO, identificada con DNI N° 47797762, ha
prestado servicios para esta empresa como Auxiliar Administrativo, desde el 21 de
agosto de 2017 hasta el 15 de enero 2018.

Durante su permanencia en esta Empresa, ha demostrado puntualidad,
responsabilidad y honestidad en todo trabajo encomendado.

Se expide la presente a solicitud de la interesada para los fines que estime

conveniente.

Los Olivos, 15 de enero de 2018

Av. Universitaria N° 442 Oflcma 202 Los Ol|vos Lima
27516091/ & 947669709/ 991251795




A4 Pachamama

TURISMO ALTERNATIVO PERU

CONSTANCIA DE PRACTICAS

El Gerente General de Pachamama Empresa de Turismo Responsable SAC hace
CONSTAR:

Que, la seiorita CURI CAYO, Leydi Susan identificada con DNI N° 47797762 estudiante de la especialidad
de Secretariado Ejecutivo del Instituto Superior Tecnoldgico Privado “El Buen Pastor” realizé Practicas
iniciales Pre profesionales del Primer Médulo “Recepcién y Manejo de Informacion”, en la oficina de la
Pachamama Empresa de Turismo Responsable SAC, desde el 01 de octubre del 2016 al 20 de diciembre
del 2016 Acumulando un total de 300 horas.

Demostrando durante su permanencia responsabilidad, honestidad, puntualidad y dedicacion en las
labores que fueron encomendadas.

Se expide la presente a solicitud de la interesada para los fines que estime convenientes.

San Martin de Porras, 15 de febrero de 2017

www.pachamamaturismo.org




Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico Privac o

Stor

R.M.0532-93 ED

CONSTANCIA DE PRACTICAS
PRE - PROFESIONALES

El que suscribe Director del Instituto Superior Tecnolégico Privado “EL
Buen Pastor" hace:

CONSTAR:

Que la Sefiorita, LEYDI SUSAN CURI CAYO identificada con DNI N°
47797762 realizb sus practicas pre — profesionales en el Area de Secretarfa de
Direccién, del Instituto Superior Tecnologico Privado “El Buen Pastor”, del 09
al 23 de noviembre de 2015, haciendo un total de NOVENTA horas(90h.) de
practicas.

Se expide el presente documento a solicitud de la interesada, para los
fines del caso. ‘

Los Olivos, 02 de diciembre de 2015.

O CANALES
DIRECTOR GENERAL

Av. El Trébol N° 7194 Urb. El Trébol - Los Olivos
Teléfonos: 415-5640 / 415-4547
www.istebp.edu.pe / E-mail: iestpelbuenpastor@istebp.edu.pe



INSTITUTO PERUANO
DE ENERGIA NUCLEAR

Afo de la Universalizacion de la Salud”
Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”

N°1891-20-IPEN/CSEN

EL QUE SUSCRIBE, JEFE DEL CENTRO SUPERIOR DE ESTUDIOS
NUCLEARES DEL INSTITUTO PERUANO DE ENERGIA NUCLEAR

CERTIFICA

Que, la Srta. CURI CAYO, LEYDI SUSAN, identificada con DNI N°47797762,
participd en el CURSO ONLINE BASICO DE ENERGIA NUCLEAR PARA EL
PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL IPEN, realizado el 21, 23, 25 y 28 de Setiembre
de 2020, con un total de 08 horas académicas.

Este curso fue organizado por el Centro Superior de Estudios Nucleares (CSEN)
en el marco del Plan de Desarrollo de Personas 2020 del Instituto Peruano de Energia
Nuclear (PDP - IPEN - 2020).

Se expide el presente certificado, para los fines que estime conveniente.

Lima, 29 de Octubre de 2020

Firmado digitaimente por PIZARRO
CASTRO Cesar Augusto FAU
20131371203 soft

Motivo: Soy el autr del documento
Fecha: 04.11.2020 07:31:53 05:00

Ing. César Augusto Pizarro Castro
Jefe, Centro Superior de Estudios Nucleares
Instituto Peruano de Energia Nuclear

EL PerU PriMERO |

Av. Canadd N° 1470, San Borja — Lima 41, Pert,
Telf.: (511)226-0030 (511)224-8991 — Centro Nuclear (511) 488-5050
www .ipen.gob.pe
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U
;‘ UCH | &Facitacion

EL DIRECTOR DEL CENTRO DE CAPACITACION DE
N LA UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y HUMANIDADES
OTORGA EL PRESENTE CERTIFICADO A:

CURI CAYO LEYDI SUSAN, por haber culminado
satisfactoriamente el programa de ADMINISTRACION DE
EMPRESAS.

Realizado del 27 de abril de 2019 al 16 de febrero de 2020, con un
total de 576 horas pedagdgicas.

Programa desarrollado por el Centro de Capacitacion de la
Universidad de Ciencias y Humanidades, aprobado con Resolucion
Rectoral N2 342-2016-R-UCH.

Los Olivos, enero 2021

\
%ALDONADO
/) D
5 “HUnjyefsidad-ee Ciencias y Humanidades S
N
NRO DOCUMENTO: EXPEDIENTE-2021-ORA-UCH-0031 .

| |
i El presente documento electrénico es una copia autentica, archivado en la Oficina de Registros Académicos de la |
E Universidad de Ciencias y Humanidades E
! Su autenticidad puede ser contrastada a través del correo: !
E registro_academico@uch.edu.pe E
| |

__________________________________________________________________________________________




CALIFICACIONES

e GESTION Y CALCULO DE DATOS CON EXCEL -
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