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APTITUDES

» Trabajo por objetivos

» Toma de decisiones
 Organizacion y planificacion

o Gestion administrativa

Julissa Massiel
Cornejo Mendoza

Egresada de la carrera Técnico en Contabilidad (2019), con una amplia
experiencia en caja y facturacion; Capaz de asumir responsabilidades y
realizar analisis para tomar la mejor decision. Con optimas habilidades
para fomentar las relaciones con los clientes mediante una
comunicacion cuidada orientada a garantizar su fidelizacion. Proactiva,
con creatividad, grandes deseos de superacion; dinamica, con
demostrada aptitud para integrar equipos de trabajo y mantener
adecuadas relaciones personales.

FORMACION
IESTP Argentina, Lima, LIMA | 12/2019

TECNICO EN CONTABILIDAD:
CONTABILIDAD

AGP, Lima, LMA | 01/2022
CURSO ESPECIALIZADO: ASISTENTE ADMINISTRATIVO

CRISVER BUSINESS AND TRAINING SAC, Lima, Lima
| 10/2021TALLER DE FACTURACION ELECTRONICA -
RS 193/2020 SUNAT CONTABILIDAD

AGP, Lima, LMA | 06/2021
CURSO: COMPUTACION E INFORMATICA
WINDOWS - MS OFFICE

C & L CONSULTING SAC, Lima, LMA | 04/2021
CURSO ASISTENTE CONTABLE + EXCEL EMPRESARIAL
CONTABILIDAD

HISTORIAL LABORAL

La Mochila del Chef Comunicaciones - Cajera administrativa
Lima, LMA | 06/2019 - 06/2022

e Funciones en el proceso de operaciones de cajay
Administrativas.

 Realizacion de la aperturay cierre del negocio, incluido el encendido
de los equipos y el cierre de caja.

» Emision de boletas y factura


mailto:jhoys14@hotmail.com

Pago a proveedores, pagos varios y servicios.

Personal a cargo (5), Recepcion de mercaderia.

Atencidn al Cliente, Seguimiento de meta mensual en ventas
Custodia y archivo de diversos documentos de la empresa.

Identificacién y anticipacién a posibles problemas y necesidades para
lograr una mayor eficiencia y satisfaccion del cliente.

Gestion de stocks a través de la realizacion de inventarios en el
sistema trinesoft.

Planificacién de tareas y apoyo a otros departamentos en caso
necesario.

H&M Hennes and Mauritz Peru - Sales Advisor
Lima, LIMA | 08/2016 - 05/2019

Labores en Atencién al Cliente,

Funciones de caja, facturacion y deteccion de billetes.
Ventay asesoramiento de productos ofrecidos por la empresa.
Aplicacidn de estrategias para fomentar las ventas.

Comunicacion eficiente con los clientes para garantizar una
informacion adecuada sobre los servicios de la compadia.

Cumplimiento de las normativas aplicables en el trabajo diario.

Proactividad y atencion cuidada al cliente para la consecucion de los
objetivos marcados.

Realizacion de tareas repetitivas, manteniendo la concentracion en
todo momento.

CMAC SULLANA SA - Auxiliar de Operaciones
Lima, LMA | 05/2013 - 11/2013

Labores de atencion y asesoramiento al cliente;

Proceso y manejo de sistema de transacciones financieras,
Flujo y cuadre de caja y boveda a cargo.

Apoyo administrativo para los movimientos generales del dia.
Custodia y archivo de documentos

Aperturas de cuentas de ahorro y cuentas Corrientes, depdsito a
plazo, cobro y desembolsos de créditos, emision de cheques gerencia,
transferencias de cuentas, pagos varios y de servicio en el drea de
operaciones de la agencia.

Contabilizacidn de facturas y conciliacion de movimientos bancarios.

Realizacion de tareas repetitivas, manteniendo la concentracion en
todo momento.





















