
 

 

FLORES BENITO BIANCA DAPHNE 

 
 
EDUCACIÓN 

 
 
2006-2010 Educación Secundaria 
            Institución Educativa Particular “San José de Cluny” 
         
2012-2016 Universidad Nacional del Callao (UNAC) 

Carrera: ADMINISTRACION DE EMPRESAS  
“Bachiller en Administración de Empresas” 
 

2021 Universidad Nacional del Callao (UNAC) 
Carrera: ADMINISTRACION DE EMPRESAS  
“Titulada en Administración de Empresas” 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

 

 
“POLICLINICO MI DOCTOR”  
Área: Recepcionista 
Funciones:  

 Coordinar y confirmar la asistencia de los médicos. 

 Coordinar citas telefónicas. 

 Confirmar citas con los pacientes. 

 Recepción de documentos. 

 Redacción de informes. 
 
 
“DISPOSED COURIER S.A.C” 
 
Área: Asistente administrativa 
Funciones:  

 Informar envíos de valija a los agentes a nivel 
nacional. 

 Coordinar recojo de valija a nivel nacional. 

 Confirmar entregas de valijas a nuestro cliente final. 

 Elaboración de cartas y devoluciones de valijas. 

 Recepción de llamadas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Flores Benito 
Bianca Daphne 

 
DNI: 

48315955 

 
Edad:  

28 
 

Dirección 
Mz. O Lt. 11 Urb. Los 
Nísperos, S.M.P, Lima 

 
 

Teléfono Móvil 
924974675 

 

 

 
Email 

 
bianca.o9@hotmail.com 

bf1690529@gmail.com 

 

 

Gracias a mi formación profesional, considero que puedo aportar valor y seguir 
desarrollándome profesionalmente en una compañía que coincida con mis 
valores y expectativas. 

Como persona organizada y con una gran motivación, soy capaz de adaptarme 
a cualquier circunstancia y dar siempre lo mejor de mí en cualquier proyecto, 
al mismo tiempo que me esfuerzo por trabajar en equipo y fomentar valores 

como los del compañerismo. 

 

 

Información Personal 

mailto:bianca.o9@hotmail.com


    

 
 
 
 
 
 
 
 

Flores Benito 
Bianca Daphne 

 

 
Teléfono Móvil 

924974675 

 
Email 

 
bianca.o9@hotmail.com 

 

 
 

 
 

                             
“HONORES SCHOOL SAC”  
ÀREA: Asistente de Gerencia  

 Cobro de pago de pensiones 

 Planilla de personal 

 Liquidación 

 Atención a padres de familia 

 Recepción de llamada 

 Redacción de documentos(certificados, constancia, 
memorándum, etc 
 

“ELECTROREGSA SAC” 
AREA: Asistente Administrativo 

 Conciliación bancaria  

 Cuadre de caja chica  

 Registro de PLE - PLAME  

 Facturación  

 Cobro de facturas a proveedores  

 Conciliación bancaria  

 Emisión de recibo por honorario 
 

Formación Complementaria 

 
 
   Curso: Planillas Electrónicas y T-Registro 
  LUGAR: Curso OnLine 

 

Curso: “EXCEL BASICO” 
LUGAR: Ceps UNI 
 
Curso: “EXCEL INTERMEDIO” 
Lugar: CEPS UNI 
 
Curso: “EXCEL DE PRODUCCION” 
Lugar: CEPS UNI 
 
Curso: “EXCEL FINANCIERO 
Lugar: CEPS UNI 

 
Curso: OFIMATICA 
Lugar: FCA-UNAC (Facultad de ciencias 
administrativas). 
  

Idiomas: Inglés: Nivel Básico  lectura y escritura.  
 CIUNAC “Centro de Idiomas de la Universidad 
Nacional del Callao” 

  

Información Adicional  

 
. 

Conocimientos en SAP MM 
 

 

DISPONIBILIDAD INMEDIATA 
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CURSO ESPECIALIZADO ONLINE                                                                                                             

PLANILLAS ELECTRÓNICAS Y T-REGISTRO 

 

otorgado a 

BIANCA DAPHNE FLORES BENITO 

Por haber completado 07 horas lectivas de capacitación el día 19 y 20 de Septiembre del 2020 

 

   

 

     

 



 

 

CONSTANCIA DE TRABAJO 

 

Por medio de la presente certificamos la experiencia laboral de la Sra. BIANCA 

DAPHNE FLORES BENITO, identificada con DNI N°48315955, quien ha 

desempeñado labores en nuestra empresa ELECTRO REGSA S.A.C con RUC  

20508530391, en el área de Administración, con el cargo de Asistente Administrativo, 

durante el siguiente periodo: 

Fecha de inicio:   10/01/2017 

Fecha de término: 11/08/2018  

 

Se expide la presente solicitud del interesado, para los fines que estime conveniente. 

 

Callao, 15/08/2018 

 

 

 

  ELECTRO REGSA S.A.C  

  

 












