
ANWAR OCTAVIO MEJÍA ALVITES  
Lima, 29 de Marzo de 1982 

Celular: 977-158159 

Estado civil: Soltero – DNI: 41193180 
anwarmejia@gmail.com 

 

 

Formación 
Universidad Peruana de Ciencias Aplicadas  2011 – 2013 

Administración de Banca y Finanzas 
Grado Académico: Bachiller – Quinto superior 
 
Instituto Nacional de Ciencias Políticas   Feb 2019 – Jun 2019 

Especialización en Gestión Administrativa 
 
Centro de Liderazgo Siglo XXI     Ago 2018 – Dic 2018 

Curso de Control Interno en el Estado  
 
Instituto Nacional de Ciencias Políticas   May 2017 – Oct 2017 

Especialización en Gestión Pública 
 

Universidad del Pacífico      Jul 2014 – Ene 2015 

Programa de Especialización en Finanzas Corporativas    
 
Instituto Superior Privado CIBERTEC   2007-II – 2010-I 

Carrera de Contabilidad 
Profesional Técnico Titulado - Primer puesto general de la promoción. 
 
Estudios Escolares 

Colegio Concordia Universal (Primaria y Secundaria) 1988 - 1998 

 
Experiencia Laboral 
Grupo Makawi     Octubre 2016 – Febrero 2019 

Cargo: Analista de Administración 
Asistencia a la Gerencia en la organización de Eventos Corporativos e internos. 
Gestión documentara de la Gerencia y del área administrativa. Reportes detallados 
de los gastos e ingresos de toda la empresa, presentados al área de Gerencia 

General. Exposición de los reportes de resultados y explicación de cada una de sus 
cuentas. Elaboración de mapa de procesos de la empresa. Establecimiento del 
sistema de Mejora Continua. Control de los viáticos del personal. Gestión de la caja 
chica de Gerencia y supervisión de las cajas chicas de la empresa. 

Logro: Implantar el Sistema de Mejora Continua y capacitar a todo el personal para 
su correcto desarrollo. Reducir los tiempos de desembolso y reembolso de viáticos al 
Personal. 
 
Sodexo Pass Peru SAC    Febrero 2016 – Septiembre 2016 

Cargo: Analista de Créditos y Cobranzas 
Evaluación crediticia de nuevos clientes, asignándoles plazo de pago y líneas de 
crédito. Validación de pedidos diarios a clientes con crédito. Gestión de cobranzas y 

conciliación de cuentas corrientes. Entrega de expedientes en entidades estatales y 
seguimiento a través de su sistema documentario, hasta concluir con su pago.  
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Actualización periódica de condiciones de créditos, buscando alcanzar objetivos de 
ventas pero sin afectar flujo previsto de ingresos de caja. Reporte mensual de 
cuentas por cobrar a Gerencia Financiera. 
Logro: Reducir los tiempos de registro contable y optimizar el proceso Aprobación de 

Créditos. Elaborar Manual de Funciones del puesto. 
 
Polimetales SAC     Marzo 2015 – Enero 2016 

Cargo: Analista de Créditos  

Función: Evaluar a clientes nuevos, en base a sus estados financieros y su 
experiencia en el mercado. Asignarles línea de crédito y condiciones de pago. 
Aprobar pedidos en función de comportamiento de pagos. Experiencia con Mypes y 
grandes empresas dedicadas al comercio de Acero Inoxidable (Malvinas, Yerbateros 

y fábricas del Cercado de Lima). Hacer seguimiento a la tramitación de facturas y 
entablar negociaciones sobre facilidades de pago, a fin de alcanzar objetivos de 
ventas sin perjudicar la cobranza. 
Logro: Elaborar un Procedimiento de Aprobación de Crédito. Actualizar los 

expedientes de crédito de los clientes. 
 
Productos Roche Q.F.S.A.   Diciembre 2010 – Enero 2015 

Cargo: Asistente de Créditos y Cobranzas  

Función: Evaluar líneas de créditos de posibles clientes, en base a sus sustentos 
financieros y su experiencia en el mercado. Evaluación periódica de condiciones de 
crédito de clientes ya registrados, a fin de mantener actualizada la información en el 
sistema y disminuir el riesgo de crédito. Gestión de expedientes ante diversas 

entidades estatales para su ingreso, proceso y pago a la brevedad posible. 
Elaboración de reportes de flujo de caja. Comunicarse con los clientes para absolver 
dudas sobre sus cuentas corrientes, hacer seguimiento a la tramitación de facturas y 
entablar negociaciones sobre facilidades de pagos. Coordinar con Facturación, 

Distribución y el Área de Ventas para la aceptación y correcto procesamiento de los 
expedientes de facturas en clientes privados y públicos. Ingresar las cobranzas en el 
sistema SAP. 
Logro: Mantener los niveles de morosidad dentro de los parámetros solicitados por la 

empresa. 
 
Servicios Globalizados S.A. - SERGLOSA  Setiembre 2010 – Diciembre 2010 

Función: Ingresar pedidos de clientes al sistema SAP, generar guías de remisión 

para el almacén y proceder a facturar. Coordinación con el área de distribución para 
una mayor eficacia en el reparto, con Créditos y Cobranzas para solucionar 
problemas de tramitación y pagos suspendidos, con el área de ventas para atender 
requerimientos de los clientes y con los clientes directamente para programar 

entregas y resolver discrepancias en las cuentas corrientes. Manejo documentario y 
administración de los archivos del área 
 
Productos Roche Q.F.S.A.   Junio 2009 – Junio 2010 

Cargo: Practicante de Contabilidad –  Facturación  
 
Arq-Studio SAC     Diciembre 2008 – Junio 2009 

Cargo: Apoyo Contable 

Función: Introducir información de compras a proveedores, de ingresos y de gastos 
al sistema contable. Elaborar el Registro de Compras y de Ventas. 
 



Banco Agropecuario       
Cargo: Practicante de Contabilidad   Febrero 2008 – Junio 2008 

Función: Introducir información contable al sistema diariamente, y realizar análisis de 
cuentas.  
      
Cargo: Practicante del Área de Desarrollo  Junio 2007 – Febrero 2008 

Función: Elaborar cuadros estadísticos y análisis de mercado de los principales 
productos agrícolas de exportación. 

 
Instituto Nacional de Estadística e Informática Enero 2007 – Mayo 2007 

Cargo: Practicante de Estadística 
Función: Realizar cuadros estadísticos mensuales y trimestrales. 

 
Conocimientos Técnicos 

 

Informática  Nivel 

Windows 7 / 8 / 10 Usuario 

Microsoft Office 2010 / 365 Avanzado 

Sistema Contable Concar  Avanzado 

 
 
Idiomas:  

Inglés Avanzado 
 
Referencias profesionales 

Rocio Villacorta – Gerente de Administración - Grupo Makawi 

Rvillacl@gmail.com – Cel. 9928-09550 
 

Rebeca Corregiari – Gerente de Finanzas – Sodexo Pass Peru 
rebeca.corregiari@sodexo.com – Telf (01) 513-2800 
 

Jadhelly Vigo – Jefe de Finanzas – Polimetales SAC 
jvigo@polimetales.com - Telf.: (01) 619-3600 Anexo 2410 
 

Gladys Sialer – Responsable de Servicios Comerciales en Productos Roche – años 
2010-2011 - Cel: 979-345642 

 
*** 
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