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Persona con capacidad de organización y conocimiento de venta cruzada. Con capacidad para 
aprender y aplicar mis conocimientos al ámbito profesional. Con óptimas habilidades para fomentar 
las relaciones con los clientes mediante una comunicación cuidada orientada a garantizar su 
fidelización. Con pasión por la organización y el diseño y en búsqueda de brindar la ayuda necesaria 
para garantizar la satisfacción del cliente con el producto y servicio. Capaz de establecer una relación 
acogedora con los clientes y en el ámbito laboral. 

EXPERIENCIA 

02/2014 – 08/2016 

VENDEDORA, BODEGA LOCAL 
Encargada del establecimiento desarrollando tareas como recepción de la mercadería, 
organización de esta, asi como manejo de caja, verificando la valides de los billetes 
ingresados, y experiencia con el cliente asegurándole una atención amena mediante el trato 
brindado al mismo y otorgándole solución a problemas. Asi como alcanzando metas de venta 
propuestas por el dueño del establecimiento. 
 
 
03/2021 – 04/2022 

ANALISTA DE FACTURACIÓN, B&F DISTRIBUCIONES SAC 
Capaz de manejar cuentas vencidas incluyendo cobros e informes de estado. Experiencia 
actualizando cuentas y anotando información en los sistemas de datos de la compañía. Tareas 
de facturación como la emisión de estas y registro de información en las bases de datos de la 
empresa. Seguimiento de las facturas pendientes. Comunicación eficiente con los clientes para 
garantizar una información adecuada sobre los servicios de la compañía. Atención y 
asesoramiento al cliente. 
 

03/2021 – 04/2022 

ORGANIZADORA, B&F DISTRIBUCIONES SAC 
Gestión de stocks a través de la realización de inventarios en el sistema informático. 
Planificación de tareas y apoyo a otros departamentos en caso necesario. Organización y 
mantenimiento para garantizar una buena imagen del establecimiento. Elaboración y 
presentación de informes y cuentas mensuales. Elaboración de sistema de organización que 
permitió desempeñar un trabajo más óptimo y eficaz. 
 
 
11/2020 – 04/2022 

PROFESORA PARTICULAR, FAMILIA ESKENAZI Y FAMILIA SANDOVAL 
Enseñanza de todos los cursos y del idioma inglés a niños de 9 a 15 años, brindando una 
educación en base a las habilidades personales de cada alumno, presentando a sus padres 
informes de su progreso académico. Brindándole al alumno métodos de organización para 
implementar e incentivándolos a la lectura de los géneros que mas sean de su agrado. 
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04/2022 – ACTUALIDAD 

ENCARGADA Y VENDEDORA, NEGOCIO PROPIO 
Actualmente dirigiendo un pequeño negocio de venta de productos, encargada del manejo de 
caja, atención al cliente, verificación del inventario, asi como reposición del stock en el negocio. 
Negocio el cual tranquilamente podría ser delegado a alguien cercano. 
 

EDUCACIÓN 

03/2015 - 12/2019 

SECUNDARIA COMPLETA, I.E.P. ÁNGELES DE FÁTIMA 
Obteniendo diplomas de honor por los primeros puestos a lo largo del proceso de educación. 

 
  

APTITUDES 

• Idioma inglés a nivel intermedio 

• Microsoft Office (Word, Power Point, Excel) 

• Actitud detallista, proactiva, meticulosa y 
organizada 

• Planificación de tareas 
• Habilidad de comunicar y socializar con los 

clientes con la finalidad de satisfacerlos en 
su compra 
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