
CURRICULUM VITAE 
 

 

 

 

I.- DATOS PERSONALES: 

1.1- APELLIDOS : PONCE CERCEDO 

1.2.- NOMBRES : JENNIFER 

1.3.- LUGAR DE NACIMIENTO : UCAYALI 

1.4.- FECHA NACIMIENTO : 20/12/1996 

1.5.- DNI Nº 76864709 

1.6.- DOMICILIO : Jr. Manuel Seoane Mz Q Lt 5 

1.7.- TELÉFONO  980285953 

1.8.- CORREO ELECTRONICO : jenniferoncecercedo@gmail.com 

 

 

 
II.- ESTUDIOS REALIZADOS: 

2.1.- EDUCACION PRIMARIA: I.E JORGE CHAVEZ N° 64006, 2003 – 2008 

 
2.2.- EDUCACION SECUNDARIA: I.E JORGE CHAVEZ, 2009- 2013 

 
2.3.- EDUCACION SUPERIOR: 

 

· UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI, 2015- 2020 

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS, - BACHILLER 
 

 

 

 

 

 

III.- PARTICIPACION A CURSOS, SEMINARIOS, 

CONGRESOS Y OTROS: 

ELGEN: 

CONSTANCIA de estudio del CURSO de OFIMATICA nivel INTERMEDIO. 

SUNAT: 

CERTIFICADO de participación en el Encuentro Tributario y Aduanero - 2019, realizado el 19 de julio de 

2019. 

PETROPERU S.A 

CERTIFICADO de participación en el programa de capacitación 2020. Sobre atención al 

cliente, fidelización y experiencias al cliente y recomendaciones de seguridad sanitarias. 

mailto:jenniferoncecercedo@gmail.com


IV.- EXPERIENCIA LABORAL: 

ASISTENTE ADMINITRATIVO, 01/01/2016 – 10/01/2020 

· Pollería el Paissa – Manantay 

· Trabajo bajo presión 

· Trabajo de forma coordinada con el administrador para la mejora de la empresa 

· Tramites de permisos en la municipalidad 

· Pagos a los proveedores 

· Cuadre de caja 

 
 

 
ADMINISTRADOR DE ESTACION DE SERVCIO, 15/01/2020 – 15/01/2021 

· Servicentro La Selva KM 11.200 - Yarinacocha 

· Trabajo bajo presión 

· Trabajo de forma coordinada 

· Tramites de permisos 

· Realizar ordenes de pedido 

· Cuadre de caja 

· Manejo de personal 



 
 

 

CONSTANCIA DE TRABAJO 
 
 
 
 
 

EL que suscribe la presente: el Sr. GIANCARLOS BRAYAN PRADO 

LORENZO Con DNI N 46251492 en calidad de titular De la pollería 

“EL PAIISA” Certifica que: 

 

La Srta. PONCE CERCEDO JENNIFER identificado con DNI 

N°76864709 Laboro para nuestra empresa en el cargo de 

ASISTENTE ADMINISTRATIVO, en el periodo de 01 de enero del 

2016 al 10 de enero del 2020, Demostrando en todo momento 

responsabilidad, puntualidad y deseo de superación. 

 
 

 
Se expide la presente para fines que crea conveniente. 

 
 
 
 
 
 

Pucallpa 12 de enero del 2020 

 
PRADO LORENZO CIANCARLOS 

BRAYAN DNI: 

46251492 

 
 
 
 
 
 

JR. PACHACUTEC MZ. 26 LT. 15 A.H. PROC.DE LA INDEPENDENCIATELF.961991422 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Por medio de la presente, se hace constar que la ciudadana peruana Jennifer Ponce Cercedo 

identificada con DNI N° 76864709, ha prestado servicios en nuestra Estación de Combustible Afiliada 

Petroperú - Servicentro La Selva G y M S.R.L. con el cargo de Administradora por el periodo de un (1) 

año iniciado desde el 15 de enero del 2020 hasta el 15 de enero del 2021. 

 
Se expide la presente constancia a solicitud de la parte interesada para los fines que estime conveniente. 

 
 
 

Petroperú, la energía que mueve al país! 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

George Tchaiko N. Juárez 
Servicentro La Selva G y M S.R.L. 

Sub Gerente 

18/01/2021 

Constancia de Trabajo 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Por medio de la presente, me permito recomendar a la Señorita Jennifer Ponce Cercedo 

identificada con DNI N° 76864709 el cuál ha desempeñado sus funciones de forma exitosa y satisfactoria 

durante un (1) año (15 de Enero del 2020 al 15 de Enero del 2021) dentro de la empresa Servicentro La 

Selva G y M S.R.L. – Estación Afiliada Petroperú ubicado en Carretera Federico Basadre Km 11.200 

Ucayali, Coronel Portillo, Yarinacocha 

 
La recomendada, se desempeñó como Administradora donde gracias a su seriedad, responsabilidad, 

puntualidad y trabajo en equipo se llegó conseguir los objetivos trazados en dicho periodo. 

 
Además, cumplió con éxito su función de Dirigir, planear y capacitar a todo el equipo humano que tuvo 

bajo su cargo en base a los protocolos de la Red Petroperú. Cabe agregar que se ha distinguido por sus 

valores de honestidad y respeto por lo que no tengo impedimento alguno de recomendarlo ampliamente. 

 
Por ello, como Abogado de la Estación de Combustible y Jefe de la directo de la Señorita, Jennifer Ponce 

Cercedo, se expide la presente carta de recomendación para los fines que la interesada estime 

conveniente en el Estado Peruano siendo 18 de enero del 2021 

 
 
 
 
 

Saludos Cordiales, 
Petroperú, la energía que mueve al país! 

 

 

18/01/2021 

Carta de Recomendación 

Jorge André Nieto 

Tocas Servicentro la 

Selva GyM Srl 

ABOGADO 



 



 



 



 
 
 
 
 
 
 

PETRÓLEOS DEL PERÚ – PETROPERÚ S.A. 

 
Otorga la presente constancia a: 

 

PONCE CERCEDO, JENNIFER 

 
Por su participación en el Programa de Capacitación Virtual 2021, dirigida al personal de nuestro cliente: 

“SERVICENTRO LA SELVA S.R.L.” 
 

 

Temas dictados:  

 
 “Primera Sesión de Manual de Administración de Petroperú”. 

 

Realizado el día 14 de mayo de 2021. 
 

 
Lic. Jorge Alberto Rojas Leysequias 

Instructor externo 
Manual de Administración de PetroPerú 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

jennifer ponce cercedo 

76864709 

20 
 
 
 
 
 
 

11 de junio de 2021 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

VAUNole1FO 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

VAUNole1FO 
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